Р Е Ш Е Н И Е

Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края
24 октября 2017 года 


г. Ипатово 




№ 31
Об утверждении Положений об удостоверениях депутатов и работников аппарата Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Дума Ипатовского городского округа Ставропольского края

РЕШИЛА:

1. Утвердить Положение об удостоверении депутата Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края согласно приложению 1.

2. Утвердить Положение об удостоверении работника аппарата Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края согласно приложению 2.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.
Председатель Думы

Ипатовского городского округа

Ставропольского края 






И.В. Литвинов
Приложение 1

к решению Думы

Ипатовского городского

округа Ставропольского края

от 24 октября 2017 г. № 31
Положение

об удостоверении депутата Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края

1. Общие положения

1. В соответствии с Законом Ставропольского края «О статусе депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Ставропольском крае» депутату Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края выдается удостоверение депутата (далее – удостоверение, депутат, Дума).

2. Удостоверение подписывается председателем Думы и заверяется печатью Думы.

3. Оформление удостоверений производится аппаратом Думы на основании документов, подтверждающих полномочия депутата.

4. Выдача удостоверений депутатам производится под их роспись в журнале учета и выдачи удостоверений.

5. Удостоверением депутат Думы пользуется в течение всего срока своих полномочий. По истечении срока полномочий депутата Думы удостоверение считается недействительным и передается в аппарат Думы.

6. В случае досрочного прекращения полномочий депутата Думы удостоверение подлежит возврату в аппарат Думы.

7. Депутат Думы обязан обеспечить сохранность удостоверения. В случае утраты удостоверения или его порчи по письменному заявлению депутата на имя председателя Думы ему выдается новое удостоверение.

8. В случае порчи удостоверения оно заменяется на новое при условии возврата ранее выданного.

2. Описание удостоверения депутата Думы.

1. Удостоверение представляет собой двухстраничную книжку в кожаной обложке цвета «бордо», размером 6,5 х 9,5 сантиметра.

2. На внешней стороне удостоверения золотым теснением воспроизводятся графическое изображение герба Ставропольского края и под ним выполнена надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ».

3. На левой внутренней вклейке удостоверения:

в верхней части слева воспроизводится графическое изображение герба Ставропольского края в цвете. Под ним надпись черного цвета «Дума Ипатовского городского округа __ созыва 20__ - 20__», в нижней части слева «Дата выдачи __________20__года»; а справа срок действия удостоверения, в верхней части справа помещается фото депутата размером 3х4 сантиметра, посередине проставляется круглая печать Думы, которая скрепляет фото владельца.

4. На правой внутренней вклейке удостоверения:

сверху по центру надпись черного цвета «УДОСТОВЕРЕНИЕ», затем на той же строке черным цветом «№ 000»;

ниже номера удостоверения посередине печатаются черным цветом фамилия, имя и отчество депутата Думы;

ниже по центру печатается надпись черного цвета «Депутат Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края __ созыва»;
в нижней части слева черным цветом печатаются слова «Председатель Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края», в нижней части справа его инициалы, фамилия, между ними отводится место для личной подписи председателя Думы;

в нижней части посередине проставляется круглая печать Думы.

5. Внутренние вклейки ламинируются и наклеиваются на внутреннюю сторону переплета специальным клеем.

3. Образец бланка удостоверения
Внешняя сторона:
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УДОСТОВЕРЕНИЕ



Внутренняя сторона:
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	УДОСТОВЕРЕНИЕ № 000

______________

______________________

	Дума Ипатовского городского

округа Ставропольского края

          созыва 20__-20__ гг.

          Дата выдачи                                  Действительно по

          ________ 20___ г.                         __________ 20__ г.
	Депутат Думы

Ипатовского городского округа

Ставропольского края __ созыва

М.П.
Председатель Думы

Ипатовского городского

округа Ставропольского края                  _________________



Приложение 2

к решению Думы

Ипатовского городского

округа Ставропольского края

от 24 октября 2017 г. № 31
Положение

об удостоверении работника аппарата Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края

1.Общие положения

1. Работнику аппарата Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – работник аппарата, Дума) выдается удостоверение работника аппарата (далее – удостоверение), которое является документом, удостоверяющим личность предъявителя.

2. Удостоверение подписывается председателем Думы или лицом его заменяющим.

3. Оформление удостоверений производится ответственным исполнителем аппарата Думы на основании распоряжений председателя Думы о приеме на работу или переводе на другую должность. Работникам аппарата, принятым на работу с испытательным сроком, удостоверение выдается по окончании испытательного срока.

4. Выдача работникам аппарата удостоверений производится под их роспись в журнале учета и выдачи удостоверений.

5. Работник аппарата обязан обеспечить сохранность удостоверения. В случае утраты удостоверения работник аппарата подает заявление на имя председателя Думы о выдаче нового удостоверения взамен утраченного, в котором указывает причину утраты.

6. В случае порчи удостоверения оно заменяется на новое при условии возврата ранее выданного.

7. При увольнении работники аппарата возвращают удостоверения ответственному исполнителю аппарата за выдачу удостоверений. Возвращенные удостоверения списываются и подлежат уничтожению в установленном порядке.
2. Описание удостоверения работника аппарата Думы
1. Удостоверение представляет собой двухстраничную книжку в кожаной обложке цвета «бордо», размером 6,5 х 9,5 сантиметра.
2. На внешней стороне удостоверения золотым теснением воспроизводятся графическое изображение герба Ставропольского края и под ним выполнена надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ».
3. На левой внутренней вклейке удостоверения:

в верхней части воспроизводится графическое изображение герба Ставропольского края в цвете. Под ним надпись черного цвета в три строки «Дума Ипатовского городского округа Ставропольского края» ниже слева «Дата выдачи ________20__год», а справа надпись: «Подлежит возврату после оставления должности», в верхней части справа помещается фото размером 3х4 сантиметра, посередине проставляется круглая печать Думы, которая скрепляет фото владельца.

4. На правой внутренней вклейке удостоверения:

сверху печатается посередине надпись черного цвета «УДОСТОВЕРЕНИЕ № 000»;

ниже номера удостоверения посередине в две строки печатаются буквами черного цвета фамилия, имя и отчество работника аппарата;
ниже посередине буквами черного цвета указывается должность владельца удостоверения;

в нижней части справа в три строки черным цветом печатаются слова «Председатель Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края» в нижней части справа его инициалы, фамилия, между ними отводится место для личной подписи председателя Думы;

в нижней части посередине проставляется круглая печать Думы.

5. Внутренние вклейки ламинируются и наклеиваются на внутреннюю сторону переплета специальным клеем.
3. Образец бланка удостоверения

Внешняя сторона:
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УДОСТОВЕРЕНИЕ



Внутренняя сторона:
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	УДОСТОВЕРЕНИЕ № 000

______________

______________________

	Дума Ипатовского городского

округа Ставропольского края
         Дата выдачи                        Настоящее удостоверение

         __________ 20__ г.             подлежит возврату при

                                                 оставлении должности
	___________________________

Ипатовского городского округа

Ставропольского края

М.П.
Председатель Думы

Ипатовского городского

округа Ставропольского края                  _________________



_____________













