АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20 июля 2018 г. № 902

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЁМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ПОСТАНОВКА НА УЧЁТ И ЗАЧИСЛЕНИЕ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОСНОВНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (ДЕТСКИЕ САДЫ)»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Ставропольского края от 17 июля 2013 г. № 244-рп «О снижении административных барьеров, оптимизации и повышении качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» и постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 19 января 2018 г. № 18 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края», администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 27 октября 2015 года № 726 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

3. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.

4. Отделу автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края А.П. Бражко.

6. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального обнародования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2018 года. 

Исполняющий обязанности главы

Ипатовского городского округа

Ставропольского края, первый заместитель
главы администрации Ипатовского городского
округа Ставропольского края
 Т.Н. СУШКО
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Ипатовского городского округа

Ставропольского края

от 20 июля 2018 г. № 902
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ И ЗАЧИСЛЕНИЕ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОСНОВНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (ДЕТСКИЕ САДЫ)"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента:

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)" (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела образования администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – отдел образования), дошкольных образовательных организаций, осуществляющих образовательную деятельность по основным образовательным программам дошкольного образования Ипатовского района Ставропольского края (далее - ДОО), а также порядок его взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основные образовательные программы дошкольного образования (детские сады) (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей:

Заявителями являются родители (законные представители) ребенка в возрасте от рождения до шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет (граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации") (далее - заявитель).

От имени заявителя могут выступать уполномоченные им представители, действующие в силу закона или на основании доверенности.

Право на внеочередное и первоочередное предоставление места в дошкольных образовательных организациях Ипатовского района Ставропольского края, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования (дошкольные образовательные организации) устанавливается в соответствии с федеральным законодательством.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты отдела образования, участвующего в предоставлении муниципальной услуги:

место нахождения отдела образования, участвующего в предоставлении муниципальной услуги - 356630, Россия, Ставропольский край, г. Ипатово, улица Ленинградская, 49.

Адрес официального сайта отдела образования: http://ooaimr.ru .

Адрес электронной почты отдела образования: ipatovo_rono@mail.ru.

График работы:

- понедельник - пятница: с 08-00 до 17-00;

- обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00;

- суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема заявителей с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги:

- вторник: с 08-00 до 12-00;

- пятница: с 08-00 до 12-00.

1.3.2. Информация о месте нахождения, почтовом адресе, справочных телефонах, ответственных лицах, адресах сайтов и электронной почты дошкольных образовательных организаций приведена в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту;

1.3.3. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресе электронной почты, графике работы «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - МФЦ):

МФЦ находится по адресу: 356630, Россия, Ставропольский край, г. Ипатово, улица Гагарина, 67-а.

Телефон/факс: 8(86542) 44944

Адрес электронной почты: mfc-ip@yandex.ru.

Адрес официального сайта: http://umfc26.ru
График работы:

- понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8-00 до 18-00;

-среда: с 8-00 до 20-00;

- суббота: с 8-00 до 13-00;

Обеденного перерыва нет;

Воскресенье - выходной день.

1.3.4. Информация, указанная в пунктах 1.3.1 - 1.3.3 настоящего Административного регламента, размещается на информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":

- на официальном сайте отдела образования (http://ooaimr.ru ) (далее - официальный сайт);

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал).

1.3.5. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующих формах:

- устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);

- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

- в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте, Едином и региональном порталах;

- в форме информационных (текстовых) материалов на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги.

1.3.6. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалист отдела образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист отдела образования), специалист МФЦ, осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется в соответствии с графиком работы отдела образования, графиком работы МФЦ, указанным в пунктах 1.3.1, 1.3.3 настоящего Административного регламента, продолжительностью не более 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При общении с заявителями (по телефону или лично) специалист отдела образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги, специалист МФЦ должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в отдел образования письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.3.7. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с заключенным соглашением и регламентом работы МФЦ.

1.3.8. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления в письменной форме, заявителю необходимо обратиться в отдел образования, МФЦ, МДОУ.

При обращении в письменной форме, в том числе электронной, ответ на обращение заявителя направляется на указанный им адрес (по письменному запросу заявителей на почтовый адрес или адрес электронной почты, указанный в запросе).

Срок ответа на письменное обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней с даты поступления обращения (регистрации) в отдел образования.

Срок ответа на письменное обращение заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги составляет не более 2 рабочих дней с даты поступления обращения (регистрации) в отдел образования.

1.3.9. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, посредством Единого или регионального порталов заявителю необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", указанные в пункте 1.3.4 настоящего Административного регламента.

1.3.10. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты отдела образования, МДОУ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также МФЦ;

- процедура получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями (извлечения - на информационном стенде; полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" либо полный текст административного регламента можно получить, обратившись к специалисту отдела образования либо к специалисту МФЦ;

- бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.11. В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги отдел образования в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.12. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителем.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги - прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады). Данная муниципальная услуга разделена на две подуслуги:

1) прием заявлений и постановка на учет в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

2) зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу является отдел образования, МФЦ, МДОУ.

2.3. Муниципальную услугу в части приема заявлений и постановка на учет в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, предоставляет отдел образования, МФЦ.

2.3.1. Отдел образования осуществляет:

- прием документов от заявителя, сканирование, заполнение и регистрацию заявления о постановке на учет ребенка в электронной очереди образовательных организаций (приложение N 2 к настоящему Административному регламенту);

- выдачу уведомления о постановке (об отказе) на учет ребенка в МДОУ, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее - уведомление) (приложение N 6, 7 к настоящему Административному регламенту);

- консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- информирование заявителей об изменениях в списках очередности на основании регистрационного номера из уведомления о постановке на учет и данных свидетельства о рождении;

- комплектование в региональной автоматизированной информационной системе ведения электронной очереди для зачисления в дошкольные образовательные организации (далее - электронная очередь ОО) и учету контингента образовательных организаций;

- направление ребенка для зачисления в образовательные организации,

- оформление направления в ДОО - путевки (приложение N 8 к настоящему Административному регламенту) в автоматическом режиме в электронной очереди ОО;

- формирование аналитических и статистических отчетов об очередности и потребности мест в образовательных организациях на основе анализа отчетных форм информационного ресурса для оптимизации и автоматизации процесса основного комплектования на новый учебный год и доукомплектования в течение учебного года.

2.3.2. МФЦ осуществляет:

- прием документов от заявителя, сканирование, заполнение заявления о постановке на учет ребенка в электронной очереди образовательных организаций (приложение N 2 к настоящему Административному регламенту);

- передачу пакета документов от заявителя в отдел образования, орган, предоставляющий муниципальную услугу;

- консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.3.3. Муниципальная услуга в части приема заявлений и постановке на учет в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования может быть получена заявителями самостоятельно на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации www.gosuslugi.ru (региональный сегмент - 86.gosuslugi.ru).

2.4. Муниципальную услугу в части зачисления детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, предоставляют образовательные организации.

2.5. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.6.1. Постановка на учет в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдача заявителю уведомления с соответствующим решением;

2.6.2. Выдача заявителю уведомления об отказе в постановке на учет в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования с приложением соответствующего решения;

2.6.3. Выдача путевки в образовательную организацию, оформление договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор об образовании) и размещение текста (или копии) распорядительного акта о зачислении ребенка в образовательную организацию на стенде и на официальном сайте образовательной организации;

2.6.4. Выдача заявителю договора об образовании либо уведомления об отказе в зачислении ребенка в образовательную организацию с приложением соответствующего решения.

2.7. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Муниципальная услуга в части, касающейся учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования (прием заявлений и постановка на учет), предоставляется в течение всего календарного года.

2.7.2. Рассмотрение заявления и предоставленных документов о постановке на учет осуществляется отделом образования в течение 1 рабочего дня с момента предоставления документов специалисту, ответственному за постановку на учет в образовательных организациях.

2.7.3. Муниципальная услуга в части, касающейся приема детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования (выдача путевки в образовательную организацию), предоставляется образовательными организациями в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

2.7.4. Зачисление в образовательные организации осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест (с 01 июня по 01 сентября), либо при доукомплектовании на появившиеся свободные места постоянно.

2.7.5. Издание распорядительного акта образовательными организациями о зачислении ребенка в образовательные организации осуществляется в течение 3-х рабочих дней после заключения с заявителем договора об образовании.

2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25.12.1993, N 237);

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 (Сборник международных договоров СССР, выпуск XLVI, 1993);

- Федеральным законом от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.08.1998, N 31, ст. 3802; Российская газета, 05.08.1998, N 147);

- Федеральным законом от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.07.2002, N 30, ст. 3032; Российская газета, 31.07.2002, N 140);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, N 31, ст. 4179; Российская газета, 30.07.2010, N 168) (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

- Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.12.2012, N 53 (часть 1), ст. 7598; Российская газета, 31.12.2012, N 303);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.09.2012, N 36, ст. 4903; Российская газета, 31.08.2012, N 200);

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 N 1014 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования" (Российская газета, 23.10.2013, N 238);

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 N 293 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования" (Российская газета, 16.05.2014, N 109);

-Устав Ипатовского городского округа Ставропольского края;

-Уставы МДОО Ипатовского городского округа Ставропольского края;

- настоящим Административным регламентом;

иные правовые акты Российской Федерации, Ставропольского края, Ипатовского городского округа Ставропольского края, регламентирующие правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования, а так же последующие редакции указанных нормативных правовых актов.

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Для постановки на учет ребенка в образовательную организацию требуются следующие документы:

1) заявление о постановке на учет ребенка в образовательной организации;

2) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, являющегося родителем (законным представителем), либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства, являющимся родителем (законным представителем) ребенка в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";

3) доверенность (в случае предоставления интересов заявителя его представителем);

4) свидетельство о рождении ребенка;

5) документ, подтверждающий место жительства ребенка на территории Ипатовского района Ставропольского края;

6) документ, подтверждающий принадлежность к категории граждан, которым места в образовательных организациях предоставляются во внеочередном или первоочередном порядке (при наличии);

7) документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка) и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (для иностранных граждан и родителей (законных представителей) ребенка;

8) заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группы компенсирующей и комбинированной направленности (для детей с ограниченными возможностями здоровья).

2.9.2. Для зачисления ребенка в образовательную организацию требуются следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей);

- документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, являющегося родителем (законным представителем), либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства, являющимся родителем (законным представителем) ребенка в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";

- доверенность (в случае предоставления интересов заявителя его представителем);

- родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в ДОО дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания;

- родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;

- медицинское заключение (для детей, впервые поступающих в ДОО);

- рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья);

- согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе ДОО (предоставляется в случае приема детей с ограниченными возможностями здоровья).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.9.3. В заявлении для зачисления ребенка в образовательную организацию указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

В заявлении фиксируется факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, распорядительным актом органа местного самоуправления о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями городского округа в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка.

Форма заявления приведена в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту.

2.10. При подаче заявления через единую форму на сайте Единого и (или) регионального порталов в заявлении родителей (законных представителей) на учет и постановку в очередь для зачисления в ДОО указываются следующие данные:

а) дата и время приема заявления;

б) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

в) данные документа, удостоверяющего личность заявителя;

г) СНИЛС заявителя (при наличии);

д) данные о степени родства заявителя (родитель, опекун, лицо, действующее от имени законного представителя, и т.д.);

е) номера телефонов, адрес электронной почты заявителя для связи;

ж) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

з) дата и место рождения ребенка;

и) адрес места жительства ребенка;

к) данные свидетельства о рождении ребенка;

л) СНИЛС ребенка (при наличии);

м) режим пребывания в ДОО (кратковременного пребывания, сокращенного дня, полного дня, продленного дня, круглосуточного пребывания детей);

н) специфика группы (общеразвивающая, компенсирующая с указанием типа, оздоровительная с указанием типа);

о) список предпочитаемых ДОО для зачисления ребенка в порядке приоритета, с возможностью указания даты выбора каждого ДОО. Должна существовать возможность ограничения количества выбираемых заявителем ДОО, в том числе для соответствия рекомендациям по порядку зачисления дошкольных образовательных учреждений;

п) льготная категория (при наличии);

р) желаемая дата зачисления в ДОО;

с) способ связи с заявителем (электронная почта, телефон, смс-сообщение).

2.11. Форму заявления о постановке ребенка на учет в ДОО заявитель может получить:

- на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

- у специалиста отдела образования либо в МФЦ;

- посредством информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на Едином и региональном порталах, на официальном сайте образовательной организации.

2.12. Способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги:

- при личном обращении в отдел образования;

- посредством обращения в МФЦ;

- почтовым сообщением с уведомлением о вручении;

- посредством Единого и регионального порталов;

- посредством автоматизированной информационной системы, обеспечивающей прием заявлений, учет детей, находящихся в очереди (электронная очередь ОО), постановку на учет и зачисление детей в ДОО (далее - АИС ЭО) (заявление оформляет специалист отдела образования на основании данных, лично предоставленных заявителем).

2.13. В соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ запрещается требовать от заявителей:

2.13.1. дополнительных документов, за исключением документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента;

2.13.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в отдел образования по собственной инициативе.

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, Ставропольского края, Ипатовского городского округа Ставропольского края не предусмотрены.

2.15. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги:

Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, Ставропольского края, Ипатовского городского округа Ставропольского края не предусмотрены.

2.16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

В части приема заявлений и постановки на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования:

2.16.1. отсутствие документов, необходимых для постановки ребенка на учет, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента;

2.16.2. предоставление недостоверных (искаженных) сведений;

2.16.3. достижение ребенком возраста восьми лет.

В части приема в образовательную организацию детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования:

2.16.4. отсутствие свободных мест в ДОО;

2.16.5. отсутствие документов, необходимых для зачисления ребенка в образовательную организацию, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента

2.16.6. достижение ребенком возраста восьми лет.

2.17. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы с заявителя.

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

2.18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.19. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты и с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ставропольского края":

2.19.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги в части приема заявлений и постановки на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, поступившее в отдел образования, в том числе посредством официального сайта, Единого или регионального портала, подлежит обязательной регистрации должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений в течение 1 рабочего дня с момента поступления в отдел образования.

2.19.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги в части приема в образовательную организацию детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, поступившее в образовательную организацию, подлежит обязательной регистрации руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию в течение 1 рабочего дня с момента поступления в образовательную организацию.

2.19.3. В случае личного обращения заявителя в отдел образования, образовательную организацию заявление регистрируется в течение 15 минут.

2.19.4. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.

2.20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

2.20.1. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, местонахождении, графике работы.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания для заявителей должны быть оборудованы столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, обеспечены писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

Информационные стенды должны размещаться на видном, доступном месте в любом из форматов (настенные стенды, напольные или настольные стойки), призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией.

На информационных стендах и в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" должна быть размещена информация, указанная в пункте 1.3.10 настоящего Административного регламента.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

2.20.2. К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема инвалидов предъявляются требования по обеспечению беспрепятственного доступа, установленные законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, с учетом действующих параметров помещений, в том числе:

а) оборудование на прилегающих к объекту территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

б) обеспечение возможности беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема, в том числе наличие пандусов, доступных входных групп;

в) обеспечение возможности самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, входа и выхода из него;

г) размещение информации с учетом ограничения жизнедеятельности инвалидов;

д) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

е) допуск в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

ж) оказание сотрудниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

2.21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.21.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- возможность информирования заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта, Единого и регионального порталов;

- возможность получения заявителем формы заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, размещенной на Едином и региональном порталах, в том числе возможность ее копирования и заполнения в электронном виде;

- бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ.

2.21.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение должностными лицами отдела образования, предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение максимального времени ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решения, принимаемые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуги особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.22.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке и сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края.

2.22.2. Заявитель (представитель заявителя) вправе представить заявление в электронной форме с использованием Единого и регионального порталов, подписанного электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с действующим федеральным законодательством.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Предоставление муниципальной услуги в части приема заявлений и постановки на учет в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием и регистрация заявления о постановке на учет ребенка в ДОО в автоматизированной системе электронной очереди (далее - АИС ЭО);

3.1.2. рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, подготовка и оформление уведомления о постановке или об отказе в постановке на учет ребенка в ДОО в АИС ЭО;

3.1.3. выдача уведомления о постановке или об отказе в постановке на учет ребенка в ДОО в АИС ЭО.

3.1.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги в части приема заявления и постановки на учет в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, приведена в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги в части зачисления детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. прием и регистрация заявления о зачислении ребенка в ДОО;

3.2.2. рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, заключение договора об образовании, издание распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО;

3.2.3. выдача заявителю договора об образовании либо уведомления об отказе в зачислении ребенка в ДОО с приложением соответствующего решения.

3.2.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги в части зачисления детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, приведена в приложении N 5 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Предоставление муниципальной услуги в части приема заявлений и постановки на учет в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

3.3.1. прием и регистрация заявления о постановке на учет ребенка в ДОО в автоматизированной системе электронной очереди (далее - АИС ЭО):

а) основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о постановке на учет ребенка в ДОО в отдел образования по месту проживания заявителя в Ипатовском районе; в МФЦ; на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации - www.gosuslugi.ru;

б) ответственными за выполнение административного действия по приему и регистрации заявления о постановке на учет ребенка в ДОО в автоматизированной системе электронной очереди (далее - АИС ЭО) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются специалисты отдела образования, МФЦ;

в) содержание административного действия по приему и регистрации заявления о постановке на учет ребенка в ДОО в автоматизированной системе электронной очереди (далее - АИС ЭО) и документов включает следующие административные действия отдела образования, МФЦ:

- проверка правильности представленных документов на соответствие пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента;

- заполнение заявления о постановке на учет в электронной очереди в образовательную организацию (далее - заявление о постановке на учет), прикрепление отсканированных документов, регистрация заявления о постановке на учет;

- информирование об отказе в регистрации заявления с указанием причин отказа и предложением устранить несоответствия документов с предъявленными требованиями и предоставление их повторно в случае представления неверных сведений, неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента;

- оформление и выдача заявителю уведомления в получении документов, содержащих информацию о регистрационном номере заявления о постановке на учет и перечне представленных документов. Уведомление заверяется подписью специалистов отдела образования, МФЦ;

г) критерий принятия решения: представление заявителем заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента;

д) результат административной процедуры: регистрация заявления о постановке на учет ребенка в ДОО в АИС ЭО;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: заполнение и регистрация заявления о постановке на учет ребенка в списки очередности АИС ЭО;

ё) максимальный срок выполнения административной процедуры: заполнение и регистрация заявления о постановке на учет, прикрепление отсканированных документов к заявлению осуществляется в день подачи заявления в течение 15 минут.

3.3.2. Рассмотрение заявления о постановке на учет ребенка в ДОО, подготовка и оформление уведомления о постановке или об отказе в постановке на учет ребенка в ДОО:

а) основание для начала административной процедуры: регистрация заявления о постановке на учет ребенка в АИС ЭО ответственным специалистом отдела образования, многофункционального центра;

б) ответственными за выполнение административного действия по рассмотрению и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов являются специалисты отдела образования;

в) ответственными за рассмотрение документов, оформление уведомления о постановке или об отказе в постановке на учет ребенка в образовательной организации (далее также - уведомление) являются специалисты отдела образования;

г) ответственными за подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, являются специалисты отдела образования;

д) ответственными за регистрацию уведомления являются специалисты отдела образования;

е) содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, включает:

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

- должностное лицо проверяет зарегистрированное заявление в электронной очереди, наличие отсканированных документов (копий документов) в соответствии с пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента;

- при соответствии документов требованиям, активирует путем установки статуса "Принято";

- при несоответствии документов требованиям устанавливает статус "Необходима корректировка документов" и информирует заявителя о необходимости корректировки документов;

- при отсутствии отсканированных документов - статус "Заявление отклонено" и информирует заявителя о необходимости прикрепления отсканированных документов;

ё) результатом административной процедуры является подписание уведомления;

ж) максимальный срок выполнения административной процедуры: 1 рабочий день со дня регистрации заявления в уполномоченном органе;

з) критерий принятия решения: отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.16 настоящего Административного регламента;

и) результатом административной процедуры является подписанное специалистом отдела образования уведомление;

й) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: включение ребенка в списки очередности АИС ЭО (далее - Реестр);

к) максимальный срок выполнения административной процедуры: 3 рабочих дня.

3.3.3. Выдача уведомления о постановке или об отказе в постановке на учет ребенка в ДОО:

а) основание для начала административной процедуры: принятие специалистом отдела образования решения о постановке или об отказе в постановке на учет ребенка в ДОО;

б) основание для начала административной процедуры: принятие специалистом отдела образования решения о постановке или об отказе в постановке на учет ребенка в АИС ЭО;

в) ответственными за выполнение административного действия по выдаче заявителю уведомления являются специалисты отдела образования. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, включает выдачу заявителю уведомления;

г) максимальный срок выполнения административного действия - не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

д) критерий принятия решения: принятое отделом образования решение о выдаче уведомления;

е) результат административной процедуры: выдача заявителю уведомления способом, указанным в заявлении;

ж) способ фиксации результата административной процедуры: оформление уведомления;

з) максимальный срок выполнения административной процедуры: в течение 1 рабочего дня.

3.4. Предоставление муниципальной услуги в части зачисления детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

3.4.1. Прием и регистрация заявления о зачислении ребенка в ДОО:

а) основание для начала административной процедуры: поступление заявления о зачислении ребенка в ДОО (далее также - заявление) в образовательную организацию;

б) ответственными за выполнение административного действия являются специалисты образовательной организации;

в) содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

- принятие и регистрация заявления;

- оформление и выдача заявителю расписки в получении документов, содержащей информацию о регистрационном номере заявления и перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью ответственного специалиста образовательной организации и печатью образовательной организации;

г) критерий принятия решения: представление заявителем документов, предусмотренного пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента;

д) результат административной процедуры: регистрация заявления и выдача заявителю расписки в получении документов;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: факт регистрации фиксируется в журнале регистрации заявлений с проставлением в заявлении отметки о регистрации;

ё) максимальный срок выполнения административной процедуры: регистрация заявления осуществляется в сроки, установленные образовательной организацией.

3.4.2. Рассмотрение заявления о зачислении ребенка в ДОО, оформление договора об образовании, и распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО, уведомления об отказе в зачислении ребенка в ДОО:

а) основание для начала административной процедуры: зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы;

б) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- за рассмотрение документов, оформление договора об образовании и распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО, уведомления об отказе в зачислении ребенка в ДОО - руководитель ДОО либо уполномоченное им должностное лицо, ответственное за оформление документов;

- за подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - руководитель ДОО либо лицо, его замещающее;

- за регистрацию распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО, уведомления об отказе в зачислении ребенка в ДОО - должностное лицо ДОО, ответственное за прием документов;

в) содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

- рассмотрение документов, оформление договора об образовании либо уведомления об отказе в зачислении ребенка в образовательную организацию (продолжительность и максимальный срок выполнения - 1 рабочий день со дня регистрации в организации заявления);

- подписание договора об образовании (продолжительность и максимальный срок выполнения - в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления в образовательной организации);

- издание, подписание и регистрация распорядительного акта о зачислении ребенка в образовательную организацию (продолжительность и максимальный срок выполнения - в течение 3 рабочих дней после заключения договора об образовании);

- размещение распорядительного акта о зачислении ребенка в образовательную организацию на стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети "Интернет" (продолжительность и максимальный срок выполнения - в течение 3 рабочих дней со дня заключения договора об образовании);

- после издания распорядительного акта о зачислении ребенка в образовательную организацию, ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, в порядке предоставления муниципальной услуги;

г) дети, родители (законные представители) которых не представили документы, предусмотренные пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО. Место в ДОО ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года;

д) критерий принятия решения: наличие или отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента, и оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.16.4, 2.16.6 настоящего Административного регламента;

е) результат административной процедуры:

- зачисление ребенка в ДОО и выдача заявителю договора об образовании;

- выдача заявителю уведомления об отказе в зачислении ребенка в ДОО с приложением соответствующего решения;

ё) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: распорядительный акт о зачислении ребенка ДОО либо уведомление об отказе в зачислении ребенка в ДОО регистрируется в журнале приема заявлений о приеме в ДОО;

ж) максимальный срок выполнения административной процедуры: рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, оформление договора об образовании, и распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО, уведомления об отказе в зачислении ребенка в ДОО осуществляется в сроки, установленные образовательной организацией.

3.4.3. Выдача заявителю договора об образовании либо уведомления об отказе в зачислении ребенка в ДОО:

а) основание для начала административной процедуры: зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

б) ответственным за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист образовательной организации;

в) содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, включает следующие действия: выдача заявителю договора об образовании;

г) критерий принятия решения: наличие свободных мест в образовательной организации;

д) результат административной процедуры: заключение договора об образовании;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: факт регистрации фиксируется в журнале регистрации договоров с проставлением в договоре отметки о регистрации и номера договора;

ж) максимальный срок выполнения административной процедуры: в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления в образовательной организации.

VI. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за:

 полнотой, доступностью и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела, в компетенцию которого входит организация работы по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги, либо лицом, его замещающим, путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края и опроса мнения заявителей;

соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется начальником отдела постоянно путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края.

Текущий контроль за соблюдением должностными лицами МФЦ последовательности действий, установленных административным регламентом, и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем клиентской службы МФЦ ежедневно.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Последующий контроль за исполнением положений административного регламента осуществляется посредством проведения проверок соблюдения административных действий, определенных административными процедурами, соблюдением сроков, проверки полноты, доступности и качества предоставления муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения принятия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц отдела образования.

Периодичность осуществления последующего контроля составляет один раз в квартал.

Для проведения плановой и внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги в администрации Ипатовского округа формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии, секретарем комиссии и всеми членами комиссии, участвующими в проверке.

Плановые проверки осуществляются на основании годового плана работы отдела образования.

Внеплановые проверки осуществляются на основании распорядительных документов отдела образования. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические вопросы). Проверки также проводятся по конкретному обращению заинтересованного лица.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании обращения граждан.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнение положений административного регламента и правовых актов Российской Федерации и Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

Персональную ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.

В случае выявления нарушений прав обратившихся заявителей, порядка и сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством о муниципальной службы.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Заявители, которым предоставляется муниципальная услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за деятельностью должностных лиц отдела образования при предоставлении им муниципальной услуги.

Заявители в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения административного регламента вправе обратиться с жалобой в соответствующие органы. 

Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым отправлением или в электронной форме с использованием информационных ресурсов в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» и единого портала.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителей о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) отдела или структурного подразделения администрации Ипатовского округа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же его должностных лиц, муниципальных служащих (далее - жалоба) 

Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) отдела или структурного подразделения администрации Ипатовского округа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же его должностных лиц, муниципальных служащих.

5.2. Предмет жалобы.

Предметом жалобы могут являться решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации округа, отдела образования, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста МФЦ предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста, нарушающего права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики должностными лицами, муниципальными служащими, а также нарушение ими положений настоящего административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами администрации округа для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края;
6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края;
7) отказ отдела образования, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностного лица, муниципального служащего отдела образования, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы государственной власти, органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным представителем:

на имя главы Ипатовского городского округа Ставропольского края, в случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу и должностных лиц администрации округа;

в администрацию округа, в случае если обжалуются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу и должностных лиц администрации округа;

в иные органы предусмотренные действующим законодательством.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме на русском языке на бумажном носителе почтовым отправлением либо в электронной форме, а также при личном приеме заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию округа. Жалобы на решения, принятые главой Ипатовского городского округа, подаются в вышестоящий орган. 

В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба, поступившая в администрацию округа в письменной форме на бумажном носителе подлежит регистрации отделом по организационным и общим вопросам администрации округа в течение одного рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе присваивается регистрационный номер. 

Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем в администрацию округа, посредством использования:

официального информационного Интернет - портала органов государственной власти Ставропольского края;

официального сайта администрации округа, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

единого портала государственных и муниципальных услуг;
регионального портала государственных и муниципальных услуг;

электронной почты администрации округа.

При подаче жалобы в электронном виде документ удостоверяющий личность уполномоченного представителя заявителя, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации, могут быть представлены в форме электронных документов в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

Жалоба должна содержать:

наименование отдела администрации округа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица, муниципального служащего, замещающих должность в отделе образования, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела образования, его должностного лица, муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела экономического развития, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба рассматривается: 

главой Ипатовского городского округа Ставропольского края или по его поручению заместителем главы администрации округа, курирующего соответствующее направление деятельности;

органом, предоставляющем муниципальную услугу.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в администрацию Ипатовского округа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации округа или должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока такого исправления - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Рассмотрение письменной (устной) жалобы и жалобы по электронной почте начинается после ее получения исполнителем. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 дней со дня ее регистрации в администрации округа и завершается датой письменного ответа заявителю.

Заявитель вправе получать устную информацию о ходе рассмотрения жалобы по телефонам администрации округа, а также письменную информацию по письменному запросу.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы отдел образования, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу;

отказывает в удовлетворении жалобы. с указанием причин (ы) отказа.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:

1) наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице отдела образования, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которое обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое решение по жалобе;

6) в случае если жалоба принята обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, в случае признания жалобы обоснованной;

7) сведения о сроке и порядке обжалования принятого решения по жалобе.

При удовлетворении жалобы отдела образования, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю сведений о результате предоставления муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе в соответствии с нормами действующего законодательства.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

В случае если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются в течение десяти рабочих дней по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.

При желании заявителя обжаловать действия (бездействие) должностного лица администрации округа, специалиста отдела образования, данное лицо обязано сообщить заявителю свою фамилию, имя, отчество и должность, а также фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

5.10. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном портале администрации округа, в средствах массовой информации, на информационном стенде, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг».

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные

организации, реализующие основную

образовательную программу дошкольного
 образования (детские сады)"

СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ И ГРАФИКЕ РАБОТЫ 

	Наименование организации
	адрес организации
	телефон
	 График работы 

	Отдел образования администрации Ипатовского городского округаСтавропольского края 
	356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49 
	8(86542)5-81-22 (приемная)

8(86542)5-71-84

(начальник)

8(86542)5-68-57

(специалист)
	Пн,Вт,Ср,Чт,Пт – 

с 8.00 ч. до 17.00 ч.

Сб, Вс.- выходной



	Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Ипатовского муниципального района Ставропольского края 
	356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Гагарина, 67-а
	8(86542)4-49-44

(начальник)


	Пн,Вт,Чт,Пт – 

с 8.00 ч. до 18.00 ч.

Ср.- с 8.00 ч. до 20.00 ч.

Сб – с 8.00 ч. до 13.00 ч. 

Вс.- выходной




ИНФОРМАЦИЯ О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ МДОО, ГРАФИКЕ РАБОТЫ, СПРАВОЧНЫХ ТЕЛЕФОНАХ, АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ, ОФИЦИАЛЬНЫХ САЙТАХ МДОО
	№ 
п/п
	Наименование учреждения
	Юридический адрес 
	Контактный телефон


	Режим работы
	Адреса электронной почты, официальных сайтов МДОО

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Центр развитиия - детский сад №1 «Светлячок» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, д 68
	(86542) 

5-88-98
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-19.00
	svetlyachok_ip@mail.ru
http://svetlyachokds1.caduk.ru/



	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №2 «Огонек» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Циолковского, дом 12
	(86542) 5-62-61
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-19.00
	ogonek-ds@mail.ru
http://ds2.ooaimr.ru/

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 3 «Ласточка» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Свердлова, дом 47
	(86542) 2-28-61
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-19.00
	lastochkads3@yandex.ru
http://ds3.ooaimr.ru/

	4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 4 «Берёзка» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Юбилейная, д. 9
	(86542) 2-46-70
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-19.00
	detiberezka@yandex.ru
http://ds4.ooaimr.ru/

	5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 5 «Ручеёк» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленина, д. 88
	(86542) 2-20-61
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-18.00
	mkdouds5@yandex.ru
http://ds5.ooaimr.ru/

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 6 «Сказка» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Профсоюзная, дом 22
	(86542) 2-29-04
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	ipdetsad6@gmail.com
http://ds6.ooaimr.ru/

	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребенка - детский сад № 7 «Дюймовочка» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края 
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, пер. Гуманитарный, д. 15
	(86542) 5-90-76
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-19.00
	mksad7@yandex.ru 

http://ds7.ooaimr.ru/ http://ipdetsad7.vx6.ru/

	8
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 8 с. Большая Джалга Ипатовского района Ставропольского края
	356625, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Большая Джалга, ул. Кооперативная, д. 11
	(86542) 3-31-39
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	dtopolek@list.ru
http://ds8.ooaimr.ru/

	9
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 9 пос. Винодельненский Ипатовского района Ставропольского края
	356628, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, пос. Винодельненский, ул. Олимпийская, 29


	(86542) 6-66-67
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	ol.zamilowa2014@yandex.ru
http://ds9.ooaimr.ru/



	10
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 10 

с. Лиман Ипатовского района Ставропольского края
	356620, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Лиман, ул. Школьная, дом 21-а
	(86542) 6-51-12
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-17.00
	dresheva83@mail.ru
http://ds10.ooaimr.ru/



	11
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 11 
с. Красная Поляна Ипатовского района Ставропольского края
	356615, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Красная Поляна, ул. Ленина, дом 54
	(86542) 4-35-90
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	ipsc20@mail.ru
http://ooaimr.ru/ds11.ooaimr.ru


	12
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 12 
с. Родники Ипатовского района Ставропольского края
	356602, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Родники, ул. Новая, дом 35
	(86542) 6-05-82
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-17.00
	perehoda.olya2015@yandex.ru
http://ds12.ooaimr.ru/



	13
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад 13 аула Малый Барханчак Ипатовского района Ставропольского края
	356621, Россия, Ставропольский край, Ипатовский район, аул Малый Барханчак, ул. Центральная, дом 11
	(86542)6-86-52 (дом)
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

8.00-17.00
	nurtatay@mail.ru
http://ds13.ooaimr.ru/



	14
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 14 пос. Софиевский Городок Ипатовского района Ставропольского края
	356605, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, пос. Софиевский городок, ул. Школьная, дом 4
	(86542) 6-04-46
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	zolotarewkahkola4@yandex.ru
http://ds14.ooaimr.ru/



	15
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад №15 пос. Советское Руно Ипатовского района Ставропольского края
	356623, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, пос. Советское Руно, ул. Школьная, дом 6
	(86542) 6-65-81
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	ohremenko.galia@yandex.ru
http://ds15.ooaimr.ru/



	16
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 16 
с. Добровольное Ипатовского района Ставропольского края
	356606, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Добровольное, ул. Школьная, дом 2
	(86542) 4-64-47
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.45-16.45
	lyubov_novikova_75@mail.ru
http://ds16.ooaimr.ru/

	17
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 17 

с. Первомайского Ипатовского района Ставропольского края
	356613, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Первомайское, ул. 70 лет Октября, д. 12
	(86542) 4-57-99
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	det-sad-17@mail.ru
http://ds17.ooaimr.ru/

	18
	Муниципально бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 18 «Непоседа» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Московская, дом 16
	(86542) 5-83-70
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-19.00
	madam.romakh@yandex.ru
http://ds18.ooaimr.ru/

	19
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 19 
с. Октябрьского Ипатовского района Ставропольского края
	356601, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Октябрьское, ул. Калинина, д. 124/1
	(86542) 6-11-42
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	akimenko_1958@mail.ru
http://ds19.ooaimr.ru/

	20
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 20 с. Бурукшун Ипатовского района Ставропольского края
	356626, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Бурукшун, ул. Профсоюзная, дом 20
	(86542) 3-21-36
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	d.sad.malishok20@mail.ru
http://ds20.ooaimr.ru/



	21
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 21 

с. Тахта Ипатовского района Ставропольского края
	356614, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Тахта, ул. Мира, дом 56а
	(86542) 4-10-71
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	sadik21tahta@mail.ru
http://ds21.ooaimr.ru/

	22
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 22 
с. Кевсала Ипатовского района Ставропольского края
	356610, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Кевсала, ул. Ленина, д. 161
	(86542) 3-13-66
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	mkdou-22@mail.ru
http://mdou-22.ucoz.ru/

	23
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 23 пос. Красочный Ипатовского района Ставропольского края
	356611, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, пос. Красочный, ул. Первомайская, дом 8
	(86542) 6-47-88
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	ipdetsad23@mail.ru 

http://ds23.ooaimr.ru/

	24
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 24 
 с. Лесная Дача Ипатовского района Ставропольского края
	356607, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Лесная Дача, ул. Ленина, дом 1
	(86542) 4-38-71
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

8.00-17.00
	naumochkina01@mail.ru
http://ds24.ooaimr.ru/



	25
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 25 пос. Большевик Ипатовского района Ставропольского края
	356612, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, п. Большевик, ул. Школьная, д. 13
	(86542) 3-41-52
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	dubograewa2011@yandex.ru
http://teremok25.ucoz.ru/

	26
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 26 с. Золотаревка Ипатовского района Ставропольского края
	356603, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Золотаревка, ул. Почтовая, 1
	(86542) 6-05-89
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30
	taisaalekseevna@mail.ru
http://skazka26.ucoz.ru/publ


	27
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 27 «Одуванчик» аул Юсуп – Кулакский Ипатовского района Ставропольского края
	356623, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, аул Юсуп – Кулакский, ул. Центральная, д. 62
	89064605010 (сот.заведующего)
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

8.00-17.00
	ipatovo_sosh19@mail.ru
http://ds27.ooaimr.ru/



	28
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №28 «Радуга» 

г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленина, дом 115
	(86542) 5-82-04
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-19.00
	svv.gr10@yandex.ru
ds28.ooaimr.ru



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные

организации, реализующие основную

образовательную программу дошкольного
 образования (детские сады)"

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ РОДИТЕЛЯ (ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ) О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ ДЛЯ ЗАЧИСЛЕНИЯ РЕБЕНКА В МДОО
 Начальнику ОО АИГО СК

 ________________________________
 от ______________________________

 (Ф.И.О. родителя, законного представителя)

 проживающей (его) по адресу:

 ________________________________

 зарегистрированной (ого) по адресу:

 ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу поставить на учет для зачисления в______году в МДОО № ____________ моего ребенка _________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка)

« ____ »___________________ ______________ года рождения, проживающего по адресу: 

_________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю копии документов, подтверждающие право на первоочередной прием в дошкольное учреждение. Льготная категория: _____________________________________________________________________________

С административным регламентом «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», Порядком комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций Ипатовского района Ставропольского края ознакомлен(а).

Дата __________________ Подпись______________________

СОГЛАСИЕ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ДЛЯ ФОРМИРОВАНИЯ БАНКА ДАННЫХ 
Я, ___________________________________________________________________, являющийся родителем (законным представителем) несовершеннолетнего ребенка______________________________________________________________,

зарегистрированный (ая) по адресу:__________________________ ______________________________________________________________________

Предоставляю мои персональные данные, персональные данные моего ребенка (детей), для формирования банка данных. Персональные данные могут использоваться в целях формирования баз данных в унифицированных программных средствах, предназначенных для формирования банка данных о будущих воспитанниках, для информационного обеспечения принятия управленческих решений на всех уровнях до окончания пребывания моего ребенка (моих детей) в системе дошкольного образования Ставропольского края.
 С положениями Федерального Закона от 27 июля 2007 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (а,ы).

Родитель (законный представитель) ________/ __________/ «__» _______ 20 __г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные

организации, реализующие основную

образовательную программу дошкольного
 образования (детские сады)"

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ РОДИТЕЛЯ (ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ) О ЗАЧИСЛЕНИИ РЕБЕНКА В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ДОШКОЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ
 Заведующему(ей) муниципальной

 дошкольной образовательной

 организацией

________________________________

 ( краткое наименование организации)

 ____ ___________________________________________

( Ф.И.О. заведующего) 
от ______________________________

 (Ф.И.О. родителя (законного представителя))

________________________________

 проживающей (его) по адресу:

 _______________________________

 зарегистрированной (ого) по адресу:

 ________________________________

 ________________________________
т:_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу зачислить моего ребенка в МДОО «_______________________________________»

(фамилия, имя, отчество ребенка)

(число, месяц, год рождения)

(проживающего по адресу)

____________________________________________________________________________________________________________________ (зарегистрированного по адресу)

с «______» ________________ 20 ___ г.

Подпись__________________________

«_____________» ___________________________20_____г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные

организации, реализующие основную

образовательную программу дошкольного
 образования (детские сады)"

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЧАСТИ ПРИЕМА ЗАЯВЛЕНИЙ И ПОСТАНОВКИ НА УЧЕТ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ








ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные

организации, реализующие основную

образовательную программу дошкольного
 образования (детские сады)"

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЧАСТИ ЗАЧИСЛЕНИЯ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ






ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные

организации, реализующие основную

образовательную программу дошкольного
 образования (детские сады)"

	Отдел образованияадминистрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края

Уведомление№________о регистрации ребенка в «Книге учета очередности в МДОО»


	Настоящее уведомление выдано ________________________________________

(ФИО заявителя)
в том, что______________________________________________________________

(ФИО ребенка, дата рождения)

внесен (а) в «Книгу учета очередности в МДОО» _________________________года

_______________________________________________________________________

(на общих основаниях, с правом первоочередного, внеочередного устройства)

В электронной очереди по Ставропольскому краю регистрационный №___________
Специалист отдела образования___________________________________________

Ф.И.О подпись
Оператор Ипатовский район



ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные

организации, реализующие основную

образовательную программу
 дошкольного образования (детские сады)" 

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ  В ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ РЕБЕНКА В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ
Ипатовского района Ставропольского края, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 

Отдел образования администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в соответствии с решением, принятым "____" __________ 20__ года, отказывает __________________________________________________  _____________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей))

во включении ________________________________________ _______________,

 (фамилия, имя, отчество ребенка)

родившегося _________________________________________________________,

 (дата рождения ребенка)

проживающего ________________________________________________________.

 (адрес проживания ребенка)

в электронной очереди по Ставропольскому краю для зачисления в дошкольные образовательные организации на следующих основаниях:

1. _____________________________________________________________________,

2. _____________________________________________________________________,

3. _____________________________________________________________________.

 (аргументированное основание отказа)

 Отказ выдан "___" _____________ 20__ года.

__________________________ ____________________ _______________________

 (должность (подпись (расшифровка подписи)

 ответственного лица) ответственного лица)

Контактный телефон: ______________________.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной
 услуги "Прием заявлений, постановка
 на учет и зачисление детей в
 образовательные организации,
 реализующие основную

образовательную программу
 дошкольного образования (детские сады)"
	Путёвка №________________ от ______________

На основании заявления №________________________

___________________________________________________________________

(ФИО ребенка)

____________________ года рождения, направляется для приёма в

(дата рождения)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

возрастная группа___________________________________________________
Срок приёма ребёнка в ДОУ__________________________________________

Подпись лица, выдавшего путёвку_____________________________________

______________________ ____________________________________________
(подпись) (ФИО)

Подпись родителя (законного представителя)

______________________ ____________________________________________

(подпись) (ФИО)

Путевку в течение 5 дней необходимо сдать руководителю дошкольной образовательной организации. Путевки, которые не сданы в указанный срок, не действительны.

Место в данной дошкольной образовательной организации считается свободным и предоставляется другим детям в порядке очередности


Заявление о постановке на учет в образовательную организацию





Прием и регистрация заявления о постановке на учет ребенка в образовательную организацию





Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформление│уведомления о постановке или об отказе в постановке на учет ребенка в образовательной организации





Выдача (направление) уведомления о постановке или об отказе в постановке  на учет ребенка в образовательной организации 





Прием и регистрация заявления о зачислении ребенка в образовательную организацию





Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги Подготовка и оформление договора об образовании Подготовка и оформление распорядительного акта о зачислении ребенка в образовательную организацию либо уведомления об отказе в зачислении ребенка в образовательную организацию





Выдача (направление) заявителю договора об образовании либо уведомления об отказе в зачислении в образовательную организацию








