ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТВОСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
«____» ________ 2018 г.           г. Ипатово                  № ____
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной функции «Осуществление муниципального лесного контроля на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края»
В соответствии со статьей 84 Лесного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 19 января 2018 г. № 718, «О разработке и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края», в целях осуществления эффективного контроля и надзора за соблюдением требований к использованию, охране, защите, воспроизводству лесов, администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1 .Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление муниципального лесного контроля на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края
2. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.
3. Отделу автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации — начальника отдела сельского хозяйства, охраны окружающей среды, гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и антитеррора администрации Ипатовского городского округа Ставопольского края Н.С. Головинова.
5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.
Глава Ипатовского 
городского округа
Ставропольского края                                   С.Б.Савченко
Утвержден 
постановлением администрации
Ипатовского городского округа 
Ставропольского края
от ___________2018 г №________
Административный регламент предоставления муниципальной функции «Осуществление муниципального лесного контроля на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края» 
1. Общие положения.
1.1. Наименование муниципальной функции.
Целями настоящего административного регламента предоставления муниципальной функции «Осуществление муниципального лесного контроля на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края» (далее - административный регламент) является предупреждение, выявление и пресечение нарушений лесного законодательства. Соблюдение лесного законодательства, требований по использованию, охране, защите, воспроизводству городских лесов, юридическими лицами и гражданами, в том числе индивидуальными предпринимателями (далее - граждане), осуществляющими свою деятельность на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в области лесного контроля на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее- Ипатовский округ). 
1.2. Наименование отдела или структурного подразделения администрации городского округа, исполняющего муниципальную функцию.
Муниципальную функцию предоставляет администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – администрация округа), непосредственное предоставление муниципальной функции осуществляет отдел сельского хозяйства, охраны окружающей среды, гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и антитеррора администрации Ипатовского городского округа (далее – отдел сельского хозяйства).
Должностными лицами, ответственными за исполнением муниципального контроля (далее – должностное лицо) являются муниципальные служащие отдела сельского хозяйства, в функциональные обязанности которых в соответствии с должностной инструкцией входит осуществление муниципального лесного контроля на территории Ипатовского округа.
Отдел сельского хозяйства вправе привлекать экспертов (экспертные организации) в области лесного контроля к проведению мероприятий в рамках муниципального контроля, предусмотренного административным регламентом по исполнению муниципальной функции, в случаях и в порядке, определенных законодательством Российской Федерации.
1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:
Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», 238-239, 08.12.1994);
Лесной кодекс Российской Федерации («Российская газет», № 277, 08.12.2006, «Собрание законодательства РФ», 11.12.2006, № 50, ст. 5278, «Парламентская газета» № 209, 14.12.2006);
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях («Российская газета», № 256, 31.12.2001, «Парламентская газета», № 2-5, 05.01.2002, «Собрание законодательства РФ», 07.01.2002, № 1 (ч. 1), ст. 1.);
Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 266, 30.12.2008, «Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, 52 (ч. 1), ст. 6249, «Парламентская газета», № 90, 31.12.2008) (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ);
Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 29 июня 2007 года № 414 «Об утверждении правил санитарной безопасности в лесах» (Собрание законодательства Российской Федерации от 9 июля 2007 г. № 28 ст. 3431);
Приказ Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 29 июня 2016 г. № 375 «Об утверждении Правил лесовосстановления»;
Приказ Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 17 сентября 2015 г. № 400 «Об утверждении Порядка использования районированных семян лесных растений основных лесных древесных пород»;
Приказ Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 13 сентября 2016 г. № 474 «Об утверждении Правил заготовки и особенностей заготовки древесины в лесничествах, лесопарках, указанных в статье 23 Лесного кодекса Российской Федерации»;
Устав Ипатовского городского округа Ставропольского края («Ипатовский информационный вестник», № 23, 16.11.2017 г.; «Ипатовский информационный вестник», № 24, 16.11.2017 г.);
Постановление администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 19 января 2018 № 18 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.
1.4. Предмет муниципального контроля (надзора).
Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами установленного режима использования лесных участков в соответствии с их целевым назначением, недопущением самовольного занятия и использования лесных участков, соблюдением сроков освоения лесных участков, оформлением прав на лесной участок, своевременным и качественным выполнением мероприятий по воспроизводству лесов, недопущением загрязнений и порчи лесов.
1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля (надзора).
1.5.1. Должностные лица отдела сельского хозяйства при осуществлении муниципального контроля имеют право:
а) предотвращать нарушения лесного законодательства, в том числе совершаемые лицами, не осуществляющими использования лесов Ипатовского городского округа;
б) осуществлять патрулирование лесов Ипатовского городского округа
в) проверять документы, подтверждающие право осуществлять использование, охрану, защиту, воспроизводство лесов Ипатовского городского округа;
г) пресекать нарушения лесного законодательства, в том числе приостанавливать рубки лесных насаждений;
д) ограничивать и предотвращать доступ граждан, въезд транспортных средств в леса Ипатовского городского округа в период действия ограничения или запрета на пребывание в городских лесах;
е) осуществлять проверки соблюдения лесного законодательства;
ж) составлять по результатам проверок соблюдения лесного законодательства акты и предоставлять их для ознакомления юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям;
з) давать обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных в результате проверок соблюдения лесного законодательства нарушений и осуществлять контроль за исполнением указанных предписаний в установленные сроки;
и) уведомлять в письменной форме юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих использование, охрану, защиту, воспроизводство лесов Ипатовского городского округа, о результатах проверок соблюдения лесного законодательства и о выявленных нарушениях;
к) предъявлять юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим использование, охрану, защиту, воспроизводство лесов Ипатовского городского округа, требования об устранении выявленных в результате проверок соблюдения лесного законодательства нарушений;
л) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
м) привлекать в установленном законодательством Российской Федерации порядке экспертов и экспертные организации к проведению мероприятий по контролю при проведении проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также к проведению мероприятий по контролю в лесах Ипатовского городского округа.
1.5.2. Должностные лица отдела сельского хозяйства при проведении проверки обязаны:
а) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
б) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
в) проводить проверку на основании распоряжения администрации Ипатовского городского округа о ее проведении в соответствии с ее назначением;
г) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения администрации Ипатовского городского округа и в случае, предусмотренном подпунктом 2 пункта 3.5.2. настоящего административного регламента, копии документа о согласовании проведения проверки;
д) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
е) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
ж) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
з) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
и) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
к) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ;
л) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
м) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
н) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.
1.6.1. Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель, физическое лицо), в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю, имеют право:
а) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
б) получать от отдела сельского хозяйства, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Федеральным законом № 294-ФЗ;
в) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц отдела сельского хозяйства;
г) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц отдела сельского хозяйства, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
д) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке;
е) на возмещение вреда, причиненного при осуществлении муниципального контроля.
1.6.2. Юридические лица (индивидуальный предприниматель, физическое лицо), в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю, обязаны:
а) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
б) исполнять требования лесного законодательства;
в) предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые при осуществлении розничной продажи алкогольной продукции здания, строения, сооружения, помещения, к используемым оборудованию, подобным объектам;
г) по запросу в течение десяти рабочих дней направить в орган муниципального контроля документы и сведения, обеспечив их полноту и достоверность.
1.6.3. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний отдела сельского хозяйства об устранении выявленных нарушений, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.7. Результатом исполнения муниципальной функции является деятельность отдела сельского хозяйства уполномоченного на организацию и проведение на территории Ипатовского округа проверок соблюдения юридическими лицами (индивидуальными предпринимателями, физическими лицами) требований лесного законодательства.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции.
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции в лесного законодательства.
Муниципальную услугу предоставляет администрация округа, непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел сельского хозяйства. 
2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации округа.
Адрес: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80.
График работы администрации округа: 
Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 17-00;
Перерыв - с 12-00 ч. до 13-00 ч.;
Выходной: суббота, воскресенье.
2.1.2. Информация о месте нахождения и графике работы о отдела сельского хозяйства
Адрес: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 68 а.
График работы отдела сельского хозяйства: 
Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 17-00;
Перерыв - с 12-00 ч. до 13-00 ч.;
Выходной: суббота, воскресенье.
2.1.3. Справочные телефоны:
администрации округа: 8(86542) 2-23-60;
отдела сельского хозяйства: 8(86542) 5-66-58.
2.1.4. Адрес электронной почты администрации округа: admipatovo@yandex.ru.
2.1.5. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации округа, отдела сельского хозяйства.
Информация о месте нахождения и графике работы размещается на информационных стендах в здании администрации округа, на официальном интернет – сайте администрации округа в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https

 HYPERLINK "https://ipatovo.org/"
://ipatovo.org. и поддерживается в актуальном состоянии следующая информация:
текст настоящего административного регламента;
блок-схема, представленная в приложение 1 к административному регламенту;
график работы администрации округа, почтовый адрес, номера телефонов, адреса интернет – сайта и электронной почты, по которым заявители могут получать необходимую информацию и документы.
2.1.6. Получение информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляются:
при личном обращении – по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 68 а.
при обращении по следующим номерам телефонов: 8(86542) 5-66-58;
при письменном обращении заявителя;
при обращении с использованием электронной почты администрации округа по адресу: admipatovo@yandex.ru
при обращении в форме электронного документа:
с использованием электронной почты администрации округа по адресу: admipatovo@yandex.ru
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www
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gosuslugi
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.
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ru) (далее – Единый портал) и государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (www
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ru).
2.1.7. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, основанная на сведениях об услугах, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг (функций)» (далее – региональный портал), размещается на Едином портале, региональном портале предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, осуществляется без выполнения заявителем каких – либо требований, в том числе без использования программного обеспечения.
2.2. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции по контролю (надзору), взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю.
Муниципальная функция осуществляется бесплатно.
2.3 Срок исполнения муниципальной функции.
2.3.1. Срок проведения каждой из проверок (документарной, выездной) не может превышать двадцать рабочих дней.
2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
2.3.2. Срок проведения каждой плановой и внеплановой проверок юридических лиц, осуществляющих свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству такого лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестидесяти рабочих дней.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Перечень административных процедур.
3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры (действия):
1) организация и проведение проверки;
2) принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки;
3) принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений.
3.2. Организация и проведение проверки.
3.2.1. В отношении юридических лиц (индивидуальных предпринимателей, физических лиц) должностным лицом отдела сельского хозяйства проводятся в порядке установленном Федеральным законом № 294-ФЗ и настоящим административным регламентом, плановые и внеплановые проверки.
Основанием для начала административной процедуры «Плановая проверка» юридического лица (индивидуального предпринимателя, физического лица) является включение его в ежегодный план проведения плановых проверок, разработанный в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки.
О проведении плановой проверки юридические лица (индивидуальные предприниматели, физические лица) уведомляется не позднее чем за три рабочих дня до ее начала, посредством направления лицом, ответственным за проведение проверки, копии распоряжения администрации Ипатовского округа о ее проведении заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.
Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых администрацией Ипатовского округа ежегодных планов.
Подготовка ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей, физических лиц) осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 294-ФЗ, Постановление Правительства РФ от 30.06.2010 N 489 (ред. от 09.09.2016) "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей"
Проект плана передается в прокуратуру Ипатовского района Ставропольского края (далее - прокуратура).
Предложения прокуратуры о проведении совместных плановых проверок рассматриваются начальником отдела и по итогам рассмотрения в проект плана вносятся дополнения. Доработанный с учетом предложений прокуратуры проект плана выносится на утверждение главе Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – глава округа).
Сроки по разработке плана составляют:
подготовку проекта плана проведения плановых проверок - до 15 августа, предшествующего году проведения плановых проверок;
направление проекта плана в прокуратуру - до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок;
рассмотрение предложений прокуратуры о проведении совместных плановых проверок - до 15 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок (в случае их поступления);
направление в прокуратуру утвержденного плана - до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.
Утвержденный постановлением администрации Ипатовского округа ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации округа по адресу: admipatovo@yandex.ru 
Должностным лицом отдела, ответственным за выполнение административных процедур (действий), является специалист отдела в соответствии с должностными обязанностями.
3.2.2. Организация и проведение внеплановой проверки.
Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем, физическим лицом) ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований лесного законодательства;
2) поступление в отдел сельского хозяйства обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации из органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3) распоряжение администрации Ипатовского округа, изданное в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию округа, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.2.2. настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
Внеплановая выездная проверка юридических лиц (индивидуальных предпринимателей, физических лиц) по основаниям, указанным в пункте 3.5.2 настоящего административного регламента, проводится после предварительного согласования с прокуратурой.
Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностные лица отдела сельского хозяйства вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ.
О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 3.2.2. настоящего административного регламента, юридическое лицо (индивидуальный предприниматель, физическое лицо) уведомляются отделом сельского хозяйства не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
В случае, если в результате деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя, физического лица) причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц (индивидуальных предпринимателей, физических лиц) о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.2.3. Проверка (плановая, внеплановая) проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
Проверка проводится на основании распоряжения администрации Ипатовского округа о проведении проверки (плановой, внеплановой).
Проверка может проводиться только должностным лицом отдела сельского хозяйства, которое указано в распоряжении о проведении проверки.
Заверенная печатью копия распоряжения администрации Ипатовского округа о проведении проверки вручаются под роспись должностным лицом отдела сельского хозяйства, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу одновременно с предъявлением служебного удостоверения.
Документарная проверка проводится по месту нахождения отдела сельского хозяйства.
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица (индивидуального предпринимателя, физического лица) устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими требований лесного законодательства, исполнением предписаний отдела сельского хозяйства.
В процессе проведения документарной проверки должностным лицом отдела сельского хозяйства в первую очередь рассматриваются документы юридического лица (индивидуального предпринимателя, физического лица) имеющиеся в распоряжении отдела сельского хозяйства, в том числе акты предыдущих проверок и иные документы.
В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении отдела сельского хозяйства, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем, физическим лицом) требований лесного законодательства отдел сельского хозяйства направляют в адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя, физического лица) мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо (индивидуальный предприниматель, физическое лицо) обязаны направить в отдел сельского хозяйства указанные в запросе документы.
Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель, физическое лицо) вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
При проведении документарной проверки должностное лицо отдела сельского хозяйства не вправе требовать у юридического лица (индивидуального предпринимателя, физического лица) сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены отделом сельского хозяйства от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.
3.2.4. Выездная проверка проводится по месту осуществления деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя, физического лица) в лесах Ипатовского округа.
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица (индивидуального предпринимателя, физического лица) сведения, а также состояние (визуальный осмотр) используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий лесов Ипатовского округа и принимаемые ими меры по исполнению требований лесного законодательства.
Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении отдела документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям лесного законодательства без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом отдела сельского хозяйства, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица с распоряжением администрации Ипатовского округа о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, составом экспертов, привлекаемых к выездной проверке (при необходимости), со сроками и с условиями ее проведения.
Критериями принятия решений в рамках административной процедуры (действий) по организации и проведению проверки являются:
а) сроки проведения плановых проверок, указанные в ежегодном плане проведения плановых проверок;
б) основания, указанные в пункте 3.2.2 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры (действий) по организации и проведению проверки является акт проверки, составленный по форме, установленной данным административным регламентом согласно приложению №2.
К акту проверки прилагаются объяснения работников юридического лица (работников индивидуального предпринимателя, физического лица) на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле отдела сельского хозяйства.
В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
Максимальный срок исполнения административной процедуры (действий) по организации и проведению проверки 20 рабочих дней.
3.2. Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.
Основанием для начала административной процедуры является выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем, физическим лицом) требований лесного законодательства, должностное лицо отдела сельского хозяйства, проводившие проверку, выдает предписание юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю, физическому лицу) об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
Критериями принятия решений в рамках административной процедуры (действий) по принятию должностным лицом отдела сельского хозяйства мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки, являются:
1) нарушение требований лесного законодательства;
2) предотвращение причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
Результатом административной процедуры (действий) по принятию должностным лицом отдела сельского хозяйства мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки, является предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
Максимальный срок исполнения административной процедуры (действий) по принятию должностным лицом отдела сельского хозяйства мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки, 3 рабочих дня.
Должностное лицо отдела сельского хозяйства обязано принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3.3. Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений.
Основанием для принятия мер по контролю за устранением выявленных нарушений является ранее выданное должностным лицом отдела сельского хозяйства предписание юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю, физическому лицу).
Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель, физическое лицо) которым было выдано должностным лицом отдела предписание, обязаны в срок, указанный в предписании, представить в отдел отчет о его исполнении.
Критериями принятия решений в рамках административной процедуры (действий) по принятию мер по контролю за устранением выявленных нарушений являются:
1) представление юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем отчета об исполнении предписания;
2) непредставление юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем отчета об исполнении предписания в срок, в нем установленный.
Результатом административной процедуры (действий) по принятию мер по контролю за устранением выявленных нарушений являются:
1) проведение внеплановой проверки по истечению срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) передача материалов проверки в правоохранительные органы.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением органом муниципального контроля положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений. 
4.1.1. Текущий контроль включает в себя проведение проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, соблюдения порядка ее исполнения, выявление и устранение нарушений, рассмотрение заявлений, материалов заявителей и подготовку на них ответов, принятие решений по жалобам на действия (бездействие) органа муниципального контроля.
4.1.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, порядка и сроков выполнения административных процедур по исполнению муниципальной функции осуществляется постоянно должностными лицами органа муниципального контроля и выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, а также путем проведения проверок исполнения должностными лицами органа муниципального контроля положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, на основании муниципальных правовых актов администрации.
4.1.3. Текущий контроль за соблюдением порядка совершения действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений, предусмотренных настоящим административным регламентом, осуществляется постоянно органом муниципального контроля и осуществляется путем согласования (визирования) проектов решений, принимаемых при осуществлении административных процедур, иных документов, содержащих результаты административных действий.
4.1.4. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается распоряжением администрации Ипатовского городского округа.
4.1.5. Для текущего контроля используются сведения, имеющиеся в материалах проверок, служебная корреспонденция и документация, устная и письменная информация должностных лиц органа муниципального контроля, осуществляющих выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, журналы регистрации и иные документы и сведения.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции.
4.2.1. Глава Ипатовского городского округа либо лицо, на которое временно возложено исполнение его обязанностей, организует и осуществляет контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции.
4.2.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение в установленном порядке плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовки ответов на обращения граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля в связи с выполнением муниципальной функции.
4.2.3. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в три года.
4.2.4. Внеплановые проверки проводятся по поручению главы администрации Ипатовского городского округа либо лица, на которое временно возложено исполнение его обязанностей, при поступлении в администрацию Ипатовского городского округа обращений (заявлений, жалоб), в которых содержатся сведения о нарушении должностными лицами органа муниципального контроля настоящего административного регламента.
4.2.5. Продолжительность плановых и внеплановых проверок не может превышать 7 дней.
4.2.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции.
4.3.1. Орган муниципального контроля, его должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при исполнении муниципальной функции несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3.3. Должностное лицо органа муниципального контроля несет ответственность за:
- соблюдение порядка и срока проведения административных процедур;
- качество, полноту выполнения административных действий, подготовку документов, своевременное направление их заинтересованным лицам.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей.
4.4.1. Общественный контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется гражданами и общественными объединениями.
4.4.2. Общественный контроль осуществляется на основе принципов добровольности, справедливости и законности.
4.4.3. Формами общественного контроля являются:
- рассмотрение предложений, заявлений, жалоб лиц, желающих получить информацию об осуществлении муниципального контроля;
- подготовка рекомендаций органу муниципального контроля по результатам проведения общественного контроля;
- направление материалов по итогам осуществления общественного контроля в администрацию округа;
- взаимодействие с администрацией округа по вопросам исполнения муниципальной функции.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) отделов и структурных подразделений администрации городского округа исполняющих муниципальную функцию, а также их должностных лиц
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) отдела или управления администрации округа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (бездействие) отдела сельского хозяйства, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица отдела сельского хозяйства, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2. Предмет жалобы.
Предметом жалобы могут являться решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации округа, отдела сельского хозяйства непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста отдела сельского хозяйства предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста, нарушающего права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики должностными лицами, муниципальными служащими, а также нарушение ими положений настоящего административного регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края,  правовыми актами администрации округа для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами Ипатовского округа для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами Ипатовского округа;
6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами Ипатовского округа;
7) отказ отдела сельского хозяйства, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего отдела сельского хозяйства, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы государственной власти, администрация округа и должностные лица, которым может быть подана жалоба.
Жалоба может быть направлена заявителем в администрацию округа, в иные органы предусмотренные действующим законодательством.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Основанием для начала административных процедур является регистрация жалобы в отделе по организационным и общим вопросам администрации округа. 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию округа. Жалобы на решения, принятые главой Ипатовского округа, подаются в вышестоящий орган. 
В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба, поступившая в администрацию округа в письменной  форме  на бумажном носителе подлежит регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе присваивается регистрационный номер. 
Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем в администрацию округа, посредством использования:
официального информационного Интернет - портала органов государственной власти Ставропольского края;
официального сайта администрации округа, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
единого портала государственных и муниципальных услуг;
регионального портала государственных и муниципальных услуг;
электронной почты администрации округа.
При подаче жалобы в электронном виде документ удостоверяющий личность уполномоченного представителя заявителя, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации, могут быть представлены в форме электронных документов в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».
Жалоба должна содержать:
наименование отдела администрации округа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица, муниципального служащего, замещающих должность в отделе сельского хозяйства, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела сельского хозяйства, его должностного лица, муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела сельского хозяйства, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в администрацию округа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации округа или должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока такого исправления - в течение пяти рабочих дней.
Рассмотрение письменной (устной) жалобы и жалобы по электронной почте начинается после ее получения исполнителем. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 дней со дня ее регистрации в администрации округа и завершается датой письменного ответа заявителю.
Заявитель вправе получать устную информацию о ходе рассмотрения жалобы по телефонам администрации округа, а также письменную информацию по письменному запросу.
5.6. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы отдел сельского хозяйства, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу;
отказывает в удовлетворении жалобы, с направлением заявителю уведомления с указанием причин (ы) отказа.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:
1) наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице отдела сельского хозяйства, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которое обжалуется;
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое решение по жалобе;
6) в случае если жалоба принята обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, в случае признания жалобы обоснованной;
7) сведения о сроке и порядке обжалования принятого решения по жалобе.
При удовлетворении жалобы отдел сельского хозяйства, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю сведений о результате предоставления муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе в соответствии с нормами действующего законодательства.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
В случае если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются в течение десяти рабочих дней по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.
При желании заявителя обжаловать действия (бездействие) должностного лица администрации округа, специалиста отдела сельского хозяйства, данное лицо обязано сообщить заявителю свою фамилию, имя, отчество и должность, а также фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.
5.10. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном портале администрации округа, в средствах массовой информации, на информационном стенде, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
Приложение 1 к административному
регламенту осуществления 
муниципального лесного контроля 
на территории Ипатовского городского
округа Ставропольского края 
Блок - схема
исполнения муниципальной функции


























Приложение N 2

к административному регламенту 

осуществлении муниципального лесного

контроля на территории Ипатовского

городского округа Ставропольского края,

"___" __________ 20__ г.
(дата составления акта)
________________________ ________________________
(место составления акта) (время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя
N ______
"___" _____________ 20__ г. по адресу: ___________________________________________________________________
(место проведения проверки)
На основании: ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)
была проведена проверка в отношении:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя) Продолжительность
проверки: ___________________________________________________________
Акт составлен: _______________________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен (заполняется при
проведении выездной проверки) _____________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Составление ежегодного плана 


проведения проверок





Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде





Распоряжение об утверждении плана проведения проверок





Поручение 





Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Размещение плана проверок на сайте 





Подготовка решения о проведении проверки





о проведении плановой проверки





о проведении внеплановой проверки





уведомление о проведении проверки





проверка исполнения предписания





проверка по обращению, заявлению граждан





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Проведение проверки





Проверка не проводится





проведение документарной проверки





проведение выездной проверки





Оформление результатов проверки





акт проверки





предписание – в случае выявления нарушений








