ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ



                                      г. Ипатово

                                                №     

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление путевок детям в организации (учреждения) отдыха детей в каникулярное время»

В соответствии с  Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением  администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 19 января 2018 г. №18 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края» администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление путевок детям в организации (учреждения) отдыха детей в каникулярное время».

2. Отделу образования администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края обеспечить выполнение настоящего административного регламента.


3. Обнародовать настоящее постановление в муниципальном учреждении    культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского городского округа Ставропольского края и разместить на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края А.П. Бражко.

5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.

Глава Ипатовского 

городского округа

Ставропольского края                                                                  С.Б.Савченко

__________________________________________

Проект вносит заместитель главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края 

                                                                                                               А.П.Бражко                                               

Проект визируют

Заместитель главы администрации

Ипатовского городского округа

Ставропольского края                                                                 Э.В. Кондратьева

Начальник отдела правового 

и кадрового обеспечения 

администрации Ипатовского 

городского округа

Ставропольского края                                                                     М.А.Коваленко

Начальник отдела экономического 

развития администрации городского округа

Ставропольского края                                                                      Ж.Н.Кудлай  

Проект постановления подготовлен отделом образования администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края

                                                                                                              Г.Н.Братчик

Рассылка:

	Дело
	2

	Отдел правового и кадрового обеспечения
	1

	Отдел образования
	1

	Регистр
	1

	Консультант Плюс
	1

	Сайт
	1

	Проект в прокуратуру
	1

	Проект на сайт (для независимой экспертизы)
	1

	Библиотека
	1


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Ипатовского городского округа Ставропольского края
                     от
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление путевок детям в организации (учреждения) 

отдыха детей в каникулярное время»



Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление путевок детям в организации (учреждения) отдыха детей в каникулярное время» (далее – административный регламент),  разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги по организации отдыха детей в каникулярное время в общеобразовательных организациях Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – муниципальная услуга), регулирует отношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги; состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме;  формы контроля за исполнением административного регламента; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же его должностных лиц, муниципальных служащих.

Круг заявителей

1.2 Заявителями являются родители (представители)  учащихся общеобразовательных организаций Ипатовского городского округа Ставропольского края  (далее – заявители).
От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который, в случае личного обращения, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

1.3 Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - Администрация).  

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляют общеобразовательные организации Ипатовского района Ставропольского края (далее — Школы). 

Отдел образования администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – Отдел) организует и контролирует деятельность Школ по предоставлению муниципальной услуги.

Отдел выступает главным распорядителем бюджетных средств, предусмотренных для обеспечения отдыха и оздоровления детей.
Информация о месте нахождения и графике (режиме) работы общеобразовательных организаций, а также справочные телефоны, адреса электронной почты, адреса официальных сайтов приведены в приложении 2 к настоящему Регламенту.

Информация о месте нахождения и графике (режиме) работы Отдела, а также справочные телефоны, адреса электронной почты, адрес официального сайта приведены в приложении  2 к настоящему Регламенту.

1.4 Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Школы.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о категориях граждан, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;

о сроке, с которого предоставляется муниципальная услуга;

по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

по источнику получения документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

о периоде предоставления муниципальной услуги;

о времени приема и выдачи документов;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, телефонной связи и электронной.

 Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер полученной при подаче документов расписки.

1.5 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:
на информационных стендах, расположенных в помещениях Отдела, Школ; 

на официальных сайтах Школ, Отдела ooaimr.ru;

в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т. д.);

1.6 На стендах Отдела, Школ в обязательном порядке размещается информация:

схема размещения ответственных специалистов и график приема;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

запрет на требование предоставления заявителями конвертов, бумаги, почтовых открыток, скоросшивателей, папок.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1 Наименование  муниципальной услуги - организация отдыха детей в каникулярное время.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также наименования всех иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.2 Предоставление муниципальной услуги осуществляют Школы.

2.3 Для получения муниципальной услуги обращение в иные организации  не требуется. 

2.4 При предоставлении муниципальной услуги Отдел, Школы не осуществляют взаимодействие с иными органами и организациями.  

2.5 В соответствии с требованиями пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.6 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление организационного отдыха детям в лагерях дневного пребывания на базе Школ в каникулярное время (далее - Пришкольные лагеря):

2) предоставление единовременной оплаты (компенсации) стоимости путевок в загородные детские оздоровительные лагеря (центры) (далее - Загородные лагеря) в каникулярное время;
3) выдача письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к настоящему административному регламенту).

2.6.1. Компенсация стоимости путевок в Загородные лагеря в период летних школьных каникул предоставляется родителям (представителям) детей.

Право на компенсацию стоимости путевок в Загородные лагеря предоставляется один раз в год на каждого ребенка.

Компенсация стоимости путевок в Загородные лагеря осуществляется в размере предельной суммы, утвержденной постановлением Администрации. Оставшуюся сумму, до полной стоимости путевки, родители компенсируют самостоятельно или за счет иных источников финансирования (средства предприятий, профсоюзов, работодателей и др.).

В случае если полная стоимость путевки равна или менее предельной суммы компенсации стоимости, компенсация стоимости путевки производится в размере полной стоимости приобретенной путевки.

Финансирование расходов на выплату частичной компенсации за приобретенную для ребенка путевку производится в пределах лимитов ассигнований, предусмотренных на указанные цели в бюджете Ипатовского городского округа Ставропольского края на соответствующий финансовый год.
Общий срок предоставления муниципальной услуги

2.7 Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30  календарных дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок выдачи результатов предоставления муниципальной услуги не может превышать трех рабочих дней со дня их принятия.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежегодно в каникулярное время, если не установлен другой более короткий контрольный срок исполнения указанной муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.8 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответствии с: 

1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета», №7, 21.01.2009);

2) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от                 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ («Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

3) Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 г.              № 223-ФЗ («Российская газета», № 17, 27.01.1996);

4) Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» («Российская газета», № 303, 31.12.2012);

5) Федеральным закон от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» («Российская газета», № 121, 30.06.1999);

6) Федеральным Законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» от 24.07.1998 №124-ФЗ («Российская газета»,                  № 147, 05.08.1998);

7) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);

8) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

9) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168, 30.07.2010);

10) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета» № 165, 29.07.2006);

11) Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ»,           № 15, 11.04.2011, ст. 2036);

12) постановлением Правительства Российской Федерации от               07 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства РФ», 18.07.2011, № 29, ст. 4479);

13) постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» («Российская газета», № 192,  22.08.2012);
14) Приказом министерства образования Российской Федерации от                  13 июля 2001 г. № 2688 «Об утверждении порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием, лагерей труда и отдыха» («Вестник образования», № 19, 2001);
15) СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул», утвержденные постановлением главного государственного санитарного врача РФ от  19 апреля 2010 года № 25 («Российская газета», № 124, 09.06.2010);

16) Законом Ставропольского края от 30 июля 2013 года № 72-кз «Об образовании» («Ставропольская правда», № 213-214, 02.08.2013);

17) Уставом Ипатовского городского округа Ставропольского края, принятый решением Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края от 24 октября 2017 г. № 28;

18) Положением об отделе образования администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, решением Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края от 12 декабря 2017 г. № 76;

19) Уставами муниципальных общеобразовательных организаций Ипатовского городского округа Ставропольского края;

20) Настоящим административным регламентом.
Иными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Ипатовского городского округа Ставропольского края, регламентирующими деятельность в сфере образования, а также последующие редакции указанных нормативных актов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.9 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) при предоставление организационного отдыха детям в пришкольных лагерях:
- заявление от родителей (представителей) ребенка на включение в список детей для посещения оздоровительного лагеря дневного пребывания. (приложение 3 к настоящему административному регламенту);

- медицинская справка о состоянии здоровья ребёнка (по требованию учреждения, предоставляющего услугу);
2) при предоставление компенсации стоимости путевок в загородные лагеря:

- заявление по установленной форме (приложение 3);

- копию свидетельства о рождении ребенка или копию паспорта ребенка в возрасте старше 14 лет;

- медицинскую справку на ребенка, отъезжающего к месту отдыха и оздоровления;

- копию паспорта одного из родителей (представителя);

- копию медицинского полиса ребенка;

- копию приходного кассового ордера, подтверждающего частичную оплату стоимости путевки родителем (представителем).
2.10 Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить не имеется.

2.11 В случае подачи вышеуказанных документов лицом, предоставляющим интересы заявителя, дополнительно предоставляются паспорт или иной документ удостоверяющий личность и документ подтверждающий его полномочия.    

Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво; 

фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.12 Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально (в специально оговоренных случаях). В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

2.13 Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться по почте. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись физического лица на заявлении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

2.14 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить, соответствует перечню документов, указанному в пункте 2.9 настоящего административного регламента. Документы, перечисленные в пункте 2.9 настоящего административного регламента, представляются заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа в соответствии с пунктом 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.15 В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми актами.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.16 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- отсутствие документа, подтверждающего личность и полномочия заявителя;
- нарушение требований к оформлению заявления: в нем указана не вся информация, необходимая для оказания услуги, содержатся недостоверные сведения;

- предоставление заявителем неполного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.17 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений, а также:
- отсутствие свободных мест в пришкольном или загородном лагере;

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
2.18 Приостановление  муниципальной услуги не предусмотрено.
Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.19 Для предоставления муниципальной услуги требуется получение медицинской справки о состоянии здоровья ребёнка (по требованию учреждения, предоставляющего услугу).

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.20 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги

2.21 Плата за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги осуществляется за счет средств заявителя.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
2.22 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  не должен превышать 15 минут.
2.23 Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги
2.24 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.25 Регистрация запроса, поданного заявителем лично или посредством почтового отправления, проводится в порядке делопроизводства.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга,  к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги

2.28 Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться в пределах пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в орган предоставляющий муниципальную услугу в связи с предоставлением муниципальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов с заявителями.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими услуги наравне с другими лицами.

Инвалидам оказывается содействие со стороны должностных лиц организации при входе в объект и выходе из него. Обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения по территории организации.

Помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03»
 и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.29 К показателям доступности и качества муниципальных услуг относятся:

1. Своевременность (Св):

Св = Установленный регламентом срок / Время, фактически затраченное на предоставление услуги *100%

Показатель 100% и более является положительным и соответствует требованиям регламента.

2. Доступность:

Дос = Дтел + Дврем + Дб/б с + Дэл + Динф + Джит, 

где

Дтел – наличие возможности записаться на прием по телефону:

Дтел = 10% - можно записаться на прием по телефону,

Дтел = 0% - нельзя записаться на прием по телефону;

Дврем – возможность прийти на прием в нерабочее время:

Дврем = 10% - прием (выдача) документов осуществляется без перерыва на обед (5%) и в выходной день (5%);

Дб/б с – наличие безбарьерной среды:

Дб/б с = 20% -  от тротуара до места приема можно проехать на коляске,

Дб/б с= 10% -  от тротуара до места приема можно проехать на коляске с посторонней помощью 1 человека,

Д б/б с = 0% -  от тротуара до места приема нельзя проехать на коляске;

Дэл – наличие возможности подать заявление в электронном виде:

Дэл = 20% - можно подать заявление в электронном виде,

Дэл = 0% - нельзя подать заявление в электронном виде;

Динф – доступность информации о предоставлении услуги:

Динф = 20% - информация об основаниях, условиях и порядке предоставлении услуги размещена в сети «Интернет» (5%) и на информационных стендах (5%), есть доступный для заявителей раздаточный материал (5%), периодически информация об услуге размещается в СМИ  (5%),

Динф = 0% - для получения информации о предоставлении услуги необходимо пользоваться услугами, изучать нормативные документы;

Джит – возможность подать заявление, документы и получить результат услуги по месту жительства:

Джит = 20% - можно подать заявление, документы и получить результат услуги по месту жительства, например, наличие графика приема специалистами в различных поселениях, микрорайонах или наличие доверенного лица в администрациях поселений, микрорайонах,

Джит = 0% - нельзя подать заявление, документы и получить результат услуги по месту жительства.

3. Качество (Кач): Кач = Кдокум + Кобслуж + Кобмен + Кфакт, 

где

Кдокум = количество принятых документов (с учетом уже имеющихся в органе предоставляющем муниципальную услугу) / количество предусмотренных регламентом документов * 100%.

Значение показателя более 100% говорит о том, что у гражданина затребованы лишние документы.

Значение показателя менее 100% говорит о том, что решение не может быть принято, потребуется повторное обращение.

Кобслуж = 100%, если сотрудники вежливы, корректны, предупредительны, дают подробные доступные разъяснения.

Кобмен = количество документов, полученных без участия заявителя / количество предусмотренных регламентом документов, имеющихся в ОИВ * 100%.

Значение показателя 100% говорит о том, что услуга предоставляется в строгом соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Кфакт = (количество заявителей – количество обоснованных жалоб – количество выявленных нарушений) / количество заявителей * 100%.

Значение показателя 100% говорит о том, что услуга предоставляется в строгом соответствии с законодательством.

4. Удовлетворенность (Уд):

	Уд =
	Количество обжалований при предоставлении услуги
	* 100%.

	
	количество заявителей
	


Для осуществления контроля качества и доступности услуги и определения обобщенных показателей за определенный промежуток времени необходимо сумму показателей по каждому получателю разделить на количество получателей.
Иные требования

2.30 По желанию заявителя заявление может быть представлено им в электронном виде. Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается с применением средств электронной подписи в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «Об электронной подписи» и статьями 211 и 212 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и направляется в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет», а именно:

заявление и документы, представленные в форме электронного документа, должны быть подписаны электронной подписью и представлены в формате *.rtf, *.doc, *.odt, *.jpg, *.pdf:

лично или через представителя при посещении органа, предоставляющего муниципальную услугу;

иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.

Заявление, поступившее в электронной форме, регистрируется в течение рабочего дня в журнале регистрации заявлений по форме согласно  приложению 4 к настоящему административному регламенту.

Уведомление о принятии заявления, поступившего в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в электронном виде, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного заявления, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе  в  предоставлении) муниципальной услуги; 
3) выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (путевки в пришкольный лагерь или компенсации стоимости путевки) или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 к настоящему административному регламенту.  
Описание административных процедур

3.2 Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов в Школу.

Содержание административной процедуры включает в себя прием, регистрацию документов.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры 15 минут. 

Указанная административная процедура выполняется специалистом Школы ответственным за прием и регистрацию документов.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов являются основания, указанные в пунктах 2.11, 2.17 настоящего административного регламента.

Специалист Школы ответственный за прием и регистрацию документов:

устанавливает личность заявителя (в случае личного обращения),

принимает документы,

на втором экземпляре обращения ставит роспись и дату приема документов от заявителя при личном обращении,

регистрирует документы в журнале регистрации,

направляет документы на визу директору Школы.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления.

3.3 Порядок осуществления в электронной форме отдельных административных процедур.

3.3.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и комплекта прилагаемых документов специалисту Школы, ответственному за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3.2 Содержание административной процедуры включает в себя  рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, проведение экспертизы документов, установление отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3 Специалист Школы проводит проверку соответствия представленных документов требованиям, в части полноты состава документов, перечисленных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, передает их на рассмотрение Директору Школы в день регистрации.

3.3.4. По результатам рассмотрения всех документов Директор школы принимает решение о зачислении (отказе в зачислении) ребенка в пришкольный лагерь, предоставлении (отказе в предоставлении) компенсации стоимости путевки в Загородный лагерь, накладывает на заявление соответствующую резолюцию, издает приказ по учреждению об утверждении списка пользователей муниципальной услугой.
3.3.5 Срок выполнения административной процедуры – четырнадцать календарных дней.
3.3.6 Результатом административной процедуры является принятое в установленном порядке решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо принятый в установленном порядке приказ Школы об организации летнего отдыха (в случае выдачи компенсации стоимости путевки - подписание трехстороннего договора).
3.5. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (путевки в пришкольный лагерь или компенсации стоимости путевки) или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. По результатам рассмотрения представленных заявителем документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю выдается письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к настоящему административному регламенту).
3.5.3. В случае предоставления муниципальной услуги в Пришкольных лагерях заявителю выдается путевка, (приложение 6 к настоящему административному регламенту)
3.5.4. В случае предоставления муниципальной услуги в  Загородных лагерях заключается трехсторонний договор между Школой, заявителем и Загородным лагерем на предмет предоставления путевки. 

Школа проводит разъяснительную работу среди родителей (представителей) по страхованию жизни и здоровья детей на период их пребывания в Загородном лагере.

Школа выплачивает по договору компенсацию стоимости путевки.

Заявитель предоставляет в Школу отчетные документы: договор (подписанный тремя сторонами), квитанцию об оплате путевки в Загородный лагерь, отрывной талон путевки по возвращению ребенка из Загородного лагеря.
3.5.5 Срок выполнения административной процедуры при предоставлении муниципальной услуги в Пришкольных лагерях – три календарных дня, в Загородных лагерях – десять календарных дней.
3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача заявителю путевки в Пришкольный лагерь, выдача компенсации стоимости путевки в Загородный лагерь, либо выдача документа об отказе в предоставлении муниципальной услуги (уведомление).
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1 Глава городского округа, начальник Отдела, руководители Школ  осуществляют текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

4.2 Текущий контроль осуществляется путем проведения главой округа, начальником Отдела, руководителями Школ проверок соблюдения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края и Ипатовского городского округа при предоставлении специалистами муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

Периодичность осуществления текущего контроля:

постоянно, при каждом обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги по вопросам, связанным с принятием решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

ежемесячно.

4.3 Проверки полноты и качества оказания муниципальной услуги  осуществляются на основании локальных правовых актов (приказов, распоряжений) Администрации, Отдела, Школ.

Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании ежеквартальных или годовых планов работы Администрации, Отдела, Школ), внеплановыми и тематическими. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5 Должностные лица Школ, предоставляющие муниципальную услугу, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. Персональная ответственность должностных лиц Школ, предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в должностных регламентах.

4.6 Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения административного регламента вправе обратиться с жалобой в органы и к должностным лицам, указанным в подпункте 5.6  настоящего административного регламента.
Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым отправлением или в электронной форме с использованием информационных ресурсов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1 Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и Ипатовского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и Ипатовского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, Ипатовского городского округа;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и Ипатовского городского округа;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении письменного обращения, в котором содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а так же членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.  

5.4 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя.

Заявитель может подать жалобу: 

лично в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

путем направления почтовых отправлений в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность;

2) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, и должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество, должность и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте органа;

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.6 Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Школ, предоставляющих муниципальную услугу подаются руководителям Школ, предоставляющих муниципальную услугу.

Жалобы на решения руководителей Школ, предоставляющих муниципальную услугу, подаются начальнику Отдела.

Жалобы на решения начальника Отдела подаются главе Ипатовского городского округа.

5.7 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае если принятие решения по жалобе заявителя не входит в компетенцию органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу направляет ее в уполномоченный на рассмотрение орган и информирует заявителя о перенаправлении жалобы в письменной форме. 

5.8 По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу;

отказывает в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице органа, предоставляющего муниципальную услугу решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.9 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

__________________________________

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»
	
	
	
	Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги; 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Принятие решения о предоставлении (об отказе  в  предоставлении) муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	нет
	
	
	
	да
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдача письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (путевки в пришкольный лагерь или компенсации стоимости путевки) 



_____________________

Приложение 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
СВЕДЕНИЯ

 об общеобразовательных организациях 

Ипатовского городского округа Ставропольского края

	№

п/п
	Наименование учреждения
	Юридический адрес


	Контактный телефон, адрес электронной почты, адрес сайта
	Режим работы

	1
	Отдел образования администрации Ипатовского 

городского округа Ставропольского края


	356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49. ooaimr.ru

	8(86542) 5-81-22, 

факс: 8(86542) 5-66-78; 

ipatovo_rono@mail.ru,

ooaimr.ru
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов; обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00 часов


__________________________________

Общеобразовательные учреждения Ипатовского городского округа 
Ставропольского края

	№

п/п
	Наименование учреждения
	Юридический адрес


	Контактный телефон, адрес электронной почты, адрес сайта
	Режим работы

	  1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Россия, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово,  ул. Орджоникидзе, 76
	 (86542) 5–87-60

first_school@mail.ru,

 www.ipatovo-first-school.ru    

                                                                       
	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	  2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная  школа № 2 с. Большая Джалга Ипатовского района Ставропольского края
	356625, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Большая Джалга, ул. Ипатовская, д.108
	 (86542) 3-35-31 djalga2@mail.ru,

moydjalga2.ucoz.ru
	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	  3
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3 с. Октябрьское Ипатовского района Ставропольского края
	356601, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район с. Октябрьское, ул. Калинина, д. 125/1
	 (86542) 6-11-84

 okt-shkola3 @yandex.ru,

mkousosh3.ru


	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	  4
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 4 с. Золотаревка Ипатовского района Ставропольского края


	356603, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Золотаревка, ул. Юбилейная, д. 34
	(86542)6-05-73 zolotarewkahkola4@yandex.ru,

shkola4-z.ucoz.ru/


	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	  5
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 5 пос. Красочный Ипатовского района Ставропольского края
	356611, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, пос. Красочный, ул. Центральная, д. 23
	 (86542) 6-47-84         ipatovo_sosh5@mail.ru
http://krasochn-school.ucoz.ru
	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	  6
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 6 г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Голубовского, 137
	 (86542) 2-15-68

ipatovo_sosh_6@mail.ru,

  http://j96144va.beget.tech

	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	  7
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7 пос. Советское Руно Ипатовского района Ставропольского края
	356623, Российская Федерация,  Ставропольский край, Ипатовский район, пос. Советское Руно, ул. Заливаднего, д. 9
	 (86542) 6-61-80 sovru_sh7@mail.ru,

http://мкоусош7.рф


	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	  8
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 8 с. Тахта Ипатовского района Ставропольского края
	356614, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Тахта, ул. Ленина, д. 109
	 (86542) 4-11-50    tahta_school@mail.ru,

 http://imr-sosh8.ru/                          
	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	  9
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 9 с. Кевсала Ипатовского района Ставропольского края
	 356610, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Кевсала, ул. Ленина, д. 167
	 (86542) 3-11-31  kevsala_9@mail.ru,

http://www.kevsala-9.ru

	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	 10
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 10 пос. Большевик Ипатовского района Ставропольского края
	 356612, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, пос. Большевик, ул. Школьная, 11
	 (86542) 3-41-91 bolshevik_10@mail.ru ,

http://bolshevik-sh10.ucoz.ru
	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	 11
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 11 с. Первомайское Ипатовского района Ставропольского края
	356613, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Первомайское, ул. Мира, д. 14
	 (86542) 4-56-72

 scool-11@mail.ru,

http://mkou-sosh-11.ru
	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	 12
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная  школа № 12 с. Бурукшун Ипатовского района Ставропольского края
	356626, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Бурукшун, ул. Профсоюзная, д. 29,
	 (86542) 3-20-33 moy12school@mail.ru,

http://mkoy12burukshun.ucoz.ru
	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	 13
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 13 пос. Винодельненский Ипатовского района Ставропольского края
	356628, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, пос. Винодельненский, ул. Ленина д. 36
	 (86542) 6-66-21     

 mou-soch13@mail.ru,

http://vinsosh13.ru
	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	 14
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 14 г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	 356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Голубовского, д.295
	 (86542) 5-97-69  ipatovo_sosh14@mail.ru,

http://school14.hop.ru
	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	 15
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 15 с. Лиман Ипатовского района Ставропольского края
	356620, Российская Федерация Ставропольский край, Ипатовский район, с. Лиман, ул. Школьная, дом 27.
	 (86542) 6-51-34  

 liman15school@mail.ru,

http://sosh15liman.ru


	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	 16
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 16 аул Малый Барханчак Ипатовского района Ставропольского края
	356621, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, аул Малый Барханчак, ул. Центральная, д. 12
	 (86542) 6-86-98 barhanchak.shkol@mail.ru
http://sosh16.ru


	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	 17
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 17 с. Лесная Дача Ипатовского района Ставропольского края
	356607, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский  район, с. Лесная Дача, ул. Ленина, д. 1
	 (86542) 4-38-71  inozemcev45@mail.ru,

http://sosh17ldacha.ru
	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	 18
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 18 с. Добровольное Ипатовского района Ставропольского края
	356606, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Добровольное, ул. Мира, д. 1
	 (86542) 46-4-16  dobrovol_sosh18@mail.ru,

http://shool18.ucoz.ru

                                   
	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	 19
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 19 а. Юсуп-Кулакский Ипатовского района Ставропольского края
	356623, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, аул Юсуп-Кулакский, ул. Центральная, д. 62
	 8-906-474-54-24 ipatovo_sosh19@mail.ru,

http://sosh19.okis.ru

	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	 20
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 20 с. Красная Поляна Ипатовского района Ставропольского края
	356615, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Красная Поляна, ул. Ленина, д. 54 Т
	 (86542) 4-35-90  ipsc20@mail.ru,

http://krpol20.ru


	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	 21
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 22 с углубленным изучением отдельных предметов г. Ипатово
	356630, Российская Федерация,   Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Школьная, д.30 «А»
	(86542)5-92-50 ip_school_22@mail.ru, 
http://ip-school-22.ru/
	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00

	22
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 3 с. Большая Джалга Ипатовского района Ставропольского края
	356625, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Большая Джалга, ул. Ленина, д.78
	(86542)  3-35-58 moyoosh3@mail.ru,

http://moyoosh30.ucoz.ru


	Ежедневно, кроме воскресенья

8.00-16.00


                                          ___________________________

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
Директору

__________________________________

(наименование образовательного учреждения)

от _________________________________,

 (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: 

__________________________________

Контактный телефон: _________________

Заявление

Прошу зачислить в лагерь с дневным пребыванием детей на базе __________

__________________________________________________________________

(полное наименование учреждения)

__________________________________________________________________

моего ребенка _____________________________________________________________

________________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью)

дата рождения: ______________, №____________ серия ____________ документа, подтверждающего личность (свидетельство о рождении, паспорт), выдан_____________________________________________________________,

(указать дату и наименование органа, выдавшего документ)

учащемуся(йся) _____________________________________________________,

(полное наименование учреждения, где обучается)

на период __________________________________________________________

(указать срок действия лагерного потока)

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных моих и моего ребенка  в  целях,  связанных с организацией летнего отдыха.

Подпись _____________________

«___»_______________20____ г.

________________________

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»

Директору

__________________________________

(наименование образовательного учреждения)

от _________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: ___________

__________________________________

Контактный телефон: _________________

Заявление

на получение компенсации стоимости путевки

Прошу предоставить место и частично  оплатить  стоимость  путевки в_________________________________________________________________

(название оздоровительного или специализированного (профильного) лагеря (центра), период смены (потока))

для  моего несовершеннолетнего  ребенка________________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

обучающегося ____________________________________________________.

(наименование школы, класс)

Денежные средства на частичную оплату путевки обязуюсь перечислить на счет организатора отдыха ______________________________________________

В  соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных моих и моего ребенка в целях, связанных с организацией летнего отдыха.

 (наименование организатора отдыха)

К заявлению прилагаю следующие документы: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    _______________                         _________________________

         Дата                                                                                                     Подпись

_______________________

Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
__________________________________

Ф.И.О. заявителя муниципальной услуги

__________________________________

___________________________________,

проживающего(ей) по адресу:

____________________________________

____________________________________

Уведомление

Об отказе в предоставлении муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»

Уважаемый(ая) ________________________________________!

Уведомляем Вас о том, что отказано в предоставлении муниципальной  услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» в части, касающейся отдыха ребенка в лагере с дневным пребыванием детей / выплаты компенсации стоимости путевки для отдыха в загородном оздоровительно – образовательном центре ______________________________________________________________

наименование учреждения

Вашему ребенку _________________________________________________

Ф.И.О. ребенка, дата рождения__________________________________________

В связи с _________________________________________________

__________________________________________________________________

Директор                                             Ф.И.О. роспись

М.П.

«__»_____________20__ г.

________________________________

Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
Штамп Школы

ПУТЕВКА № _______

в лагерь с дневным пребыванием детей на базе

____________________________________________

(наименование школы)

Срок путевки:

с «___» _______ 20___ г. по «___» __________ 20__ г.

Фамилия, имя, ребенка, месяц и год рождения____________________________________________________

Ф.И.О. родителя (представителя)

__________________________________________________________________

Адрес _______________________________________________________________

телефон ____________________________________________________

Путевка предоставляется бесплатно.

Директор                                             Ф.И.О. роспись

М.П.

«____»______________20__ г.

___________________________________
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