УТВЕРЖДАЮ

Глава Ипатовского 
городского округа 
Ставропольского края
________________С.Б. Савченко
«____» ___________ 201     г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

председателя комитета по физической культуре и спорту администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Председатель комитета по физической культуре и спорту администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - председатель комитета) является муниципальным служащим.

В Реестре муниципальных должностей и Реестре должностей муниципальной службы в администрации Ипатовского городского округа замещаемая должность отнесена к главной группе должностей муниципальной службы.

Назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы Ипатовского городского округа Ставропольского края.

Председатель комитета подчиняется  заместителю главы администрации Ипатовского городского округа, курирующего социальные вопросы (далее – заместитель главы).  

В своей деятельности председатель комитета руководствуется Кон​ституцией Российской Федерации, Федеральными законами «Об общих принци​пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «О муни​ципальной службе в Российской Федерации», «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», другими Федеральными законами, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Ставрополь​ского края «О местном самоуправлении в Ставропольском крае», «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ставропольском крае», «О физической культуре и спорте в Ставропольском крае», другими законами Ставропольского края, Уставом Ипатовского городского округа Ставропольского края, По​ложением об администрации Ипатовского городского округа Ставрополь​ского края (далее - администрация), Регламентом администрации, Положением о комитете по физической культуре и спорту администрации Ипатовского городского округа (далее - спорткомитет), настоящей должностной инструкцией.
2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

Председатель комитета должен иметь высшее профессиональное образование и минимальный стаж муниципальной службы (государственной службы) не менее трех лет.
3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Председатель Комитета по вопросам, отнесенным законодательством Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Ипатовского округа к его компетенции, действует на принципах единоначалия. 
Исходя из задач и функций, определенных Положением об отделе по физической культуре и спорту председатель комитета:

1) имеет право без доверенности действовать от имени Комитета;

2) организует работу и руководит деятельностью Комитета по решению вопросов, отнесенных к компетенции Комитета;

3) представляет Комитет во всех организациях;

4) участвует в заседаниях, совещаниях у главы Ипатовского округа, совещаниях у заместителя главы администрации округа, курирующего данное направление при рассмотрении вопросов, входящих в компетенцию Комитета;

5) вносит главе Ипатовского округа, по согласованию с курирующим заместителем главы администрации округа (руководителем аппарата), предложения о штатной численности Комитета, о назначении на должность и освобождении от должности работников Комитета, повышении их квалификации, применении мер поощрения и дисциплинарного воздействия;

6) заключает трудовые договоры с работниками Комитета;

7) распределяет функциональные обязанности между работниками Комитета и утверждает их должностные инструкции;

8) в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Ипатовского округа поощряет работников Комитета, устанавливает надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы, утверждает условия премирования и материального стимулирования и привлекает к дисциплинарной ответственности;

9) организует проведение профессиональной учебы работников комитета;

10) решает в соответствии с законодательством Ставропольского края о муниципальной службе вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы в Комитете.

11) обеспечивает соблюдение финансово-штатной дисциплины, сохранность денежных средств и материальных ценностей.

12) в пределах своей компетенции издает распоряжения и приказы по вопросам, отнесенным к сфере деятельности Комитета, организации внутренней работы Комитета;

13) разрабатывает и представляет главе Ипатовского округа проект положения о Комитете, предложения о предельной численности и фонде оплаты труда работников Комитета;

14) в пределах своей компетенции разрабатывает и вносит главе Ипатовского округа проекты муниципальных правовых актов Ипатовского округа и иные предложения;

15) рассматривает обращения граждан, ведет прием граждан по вопросам, относящимся к компетенции Комитета;

16) в пределах своей компетенции осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями;

17) представляет интересы Комитета в органах власти, учреждениях и организациях независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности;

18) вносит на рассмотрение главы Ипатовского округа ходатайства о награждении работников Комитета наградами Российской Федерации, Ставропольского края, Ипатовского округа;
19) решает иные вопросы в соответствии с федеральным, краевым законодательством, муниципальными правовыми актами Ипатовского округа и настоящим Положением;

20) обеспечивает соблюдение работниками Комитета служебной дисциплины и требований, установленными регламентными документами;

21) подписывает и визирует проекты правовых актов, проекты иных документов, подготовленные по вопросам, отнесенным к компетенции Комитета;

22) представляет Комитет во взаимоотношениях с отделами аппарата, структурными подразделениями администрации округа;

23) осуществляет иные полномочия в пределах своей компетенции в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края.

4. ПРАВА

Основные права председателя комитета определены статьей 11 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

Исходя из установленных полномочий, председатель комитета имеет право на: 

1.реализацию установленных федеральными законами основных прав муниципального служащего;

2.основные и дополнительные гарантии, предусмотренные федеральными законами и иными  нормативными правовыми актами Ставропольского края.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Председатель комитета несет персональную ответственность в соответствии с   законодательством за: неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, требований, запретов и ограничений, установлен Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации», несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка аппарата адми​нистрации района, невыполнение требований по защите персональных данных.
6. ПОРЯДОК СЛУЖЕБНОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ КОМИТЕТА В СВЯЗИ С ИСПОЛНЕНИЕМ ИМ ДОЛЖНОСТНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ

Служебное взаимодействие с муниципальными служащими других органов администрации муниципального образования Ипатовский городской округ, гражданами в связи с исполнением председателем комитета должностных обязанностей определяется в соответствии с Регламентом администрации муниципального образования Ипатовский городской округ, а также предусматривает:

1. поручения и указания председателю комитета даются главой Ипатовского городского округа, курирующим заместителем главы или лицом, исполняющим его обязанности, в устной или письменной форме;

2. объяснительные и докладные записки, иные заявления на имя главы Ипатовского городского округа или курирующего заместителя главы председатель комитета представляет в письменной форме;

3. в целях исполнения должностных обязанностей председатель комитета вправе обращаться к другим работникам администрации Ипатовского городского округа;

4. председатель комитета вправе в устной форме давать разъяснения по вопросам, находящимся в компетенции спорткомитета, в ответ на обращения к нему работников администрации Ипатовского городского округа;

5. председатель комитета вправе в устной форме давать разъяснения по вопросам компетенции спорткомитета представителям организаций и гражданам только по поручению вышестоящего руководителя.

Заместитель главы 

администрации Ипатовского 

городского округа 

Ставропольского края                                                                  А.П. Бражко        

Начальник отдела правового 
и кадрового обеспечения 
администрации Ипатовского 

городского округа
Ставропольского края                                                              М.А. Коваленко

