ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

10 мая 2018 г.                           г. Ипатово                                                     № 536
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»


В соответствии с федеральными законами от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 27 июля 2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Ставропольского края от 9 марта 2016 г. № 23-кз «О некоторых вопросах организации транспортного обслуживания населения пассажирским автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Ставропольском крае», постановлением администрации Ипатовского городского  округа Ставропольского края от 26 января 2018 г. № 51 «О некоторых вопросах организации выдачи свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом в Ипатовском городском округе Ставропольского края и карт муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом в Ипатовском городском округе Ставропольского края», администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок».

2. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.

3. Отделу автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края Т.Н.Сушко.

5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.

Глава Ипатовского 
городского округа

Ставропольского края                                                                       С.Б. Савченко

	
	Утвержден

постановлением администрации Ипатовского городского округа

Ставропольского края

от 10 мая 2018 г. № 536




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципальному маршрута регулярных перевозок» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.
        Заявителями являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, уполномоченные участники договора простого товарищества (далее - заявитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Заявители получают информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги при непосредственном обращении в управление по работе с территориями  администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - Управление).

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - администрация округа).


Адрес: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80.

График работы администрации округа: 

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 17-00;

Перерыв - с 12-00 ч. до 13-00 ч.;

Выходной: суббота, воскресенье.

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы Управления.


Адрес: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49.

График работы Управления: 

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 17-00;

Перерыв - с 12-00 ч. до 13-00 ч.;

Выходной: суббота, воскресенье.

1.3.3. Справочные телефоны:

администрации округа: 8(86542) 2-23-60;

Управления: 8(86542) 5-72-61.

1.3.4. Адрес электронной почты администрации округа: admipatovo@yandex.ru.

1.3.5. Прием заявлений, выдача документов, по результатам рассмотрения представленных заявлений может осуществляться муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ипатовского  района Ставропольского края.

1.3.6. Информация о месте нахождения и графике работы муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ипатовского района Ставропольского края» (далее - МФЦ).


Адрес: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Гагарина, д. 67-а.

График работы МФЦ: 

Понедельник, вторник, четверг, пятница с 8-00 до 18-00 без перерыва;

Среда с 8-00 до 20-00 без перерыва; 

Суббота с 8-00 до 13-00 без перерыва;

Выходной: воскресенье.

1.3.7. Справочные телефоны МФЦ:

приемная: 8(86542) 5-64-05.

1.3.8. Адрес электронной почты МФЦ: mfc-ip@yandex.ru
1.3.9. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации округа, Управления и МФЦ. 

Информация о месте нахождения и графике работы размещается на информационных стендах в здании администрации округа, Управления, МФЦ, на официальном сайте администрации округа в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://ipatovo.org. (далее - официальный сайт).
Поддерживается в актуальном состоянии следующая информация:
текст настоящего административного регламента;
блок-схема, представленная в приложение 1 к административному регламенту;

график работы администрации округа, почтовый адрес, номера телефонов, адрес официального сайта и электронной почты, по которым заявители могут получать необходимую информацию и документы.

1.3.10. Получение информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляются:

при личном обращении – по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49.

при обращении по следующим номерам телефонов: 8(86542) 2-23-60, 5-72-61;

при письменном обращении заявителя;

при обращении с использованием электронной почты администрации округа по адресу: admipatovo@yandex.ru
при обращении в форме электронного документа:

с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал) и государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru), через официальный сайт МФЦ (www.umfc26.ru).

1.3.11. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, основанная на сведениях об услугах, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг (функций)» (далее – региональный портал), размещается на Едином портале, региональном портале предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, осуществляется без выполнения заявителем каких – либо требований, в том числе без использования программного обеспечения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также наименования всех иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией округа, непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением.

Прием документов, рассмотрение заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выполнение иных административных действий осуществляются специалистами Управления. 

Запрещается требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

В рамках предоставления муниципальной услуги Управление осуществляет взаимодействие с МФЦ.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

1) выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок (далее – свидетельство). 

2) отказ в выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю или в МФЦ, если заявление поступило из МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, нормативно – правовыми актами Ставропольского края, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги  с учетом конкурсных процедур составляет не более 60 рабочих дней, со дня регистрации заявления и документов в администрации округа.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:
Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», 23-29.01.2009, № 4);

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», опубликован в «Российской газете» от 08 октября 2003 года, в дополнительном выпуске - Дополнительный выпуск № 3316;

Федеральный закон от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», «Российская газета», № 156, 17.07.2015, «Собрание законодательства РФ», 20.07.2015, № 29;

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», опубликован в «Российской газете» от 05 мая 2006 года - Федеральный выпуск № 4061;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», опубликован 30 июля 2010 года в «Российской газете» - Федеральный выпуск № 5247;

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», № 126-127, 03.08.2006);
Закон Ставропольского края от 10 апреля 2008 года № 20-кз «Об административных правонарушениях в Ставропольском крае», опубликован 12.04.2008 г. № 77-78 «Ставропольская правда», 25.05.2008 г. № 14 «Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края»;
Закон Ставропольского края от 10 апреля 2008 года № 23-кз «Об административных правонарушениях в Ставропольском крае», опубликован 12.04.2008 г. № 77-78 «Ставропольская правда», 25.05.2008 г. № 14 «Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края», («Ставропольская правда» от 15 февраля 2016 г. № 34-37);

Устав Ипатовского городского округа Ставропольского края. 
Постановление администрации Ипатовского городского  округа Ставропольского от 26 января 2018 г. № 51 «О некоторых вопросах организации выдачи свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом в Ипатовском городском округе Ставропольского края и карт муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом в Ипатовском городском округе Ставропольского края».

Иные нормативные акты Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальные нормативные правовые акты Ипатовского городского округа Ставропольского края.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию округа следующие документы:

1)  заявление согласно приложений 2-4  к настоящему Регламенту;

2) документы, подтверждающие наличие лицензии на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров в случае, если наличие указанной лицензии предусмотрено законодательством Российской Федерации;

3) документы, подтверждающие наличие на праве собственности или на ином законном основании транспортных средств, соответствующих требованиям, указанным в реестре маршрута регулярных перевозок, в отношении которых выдаются карты маршрутов регулярных перевозок и свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок;

4) договор простого товарищества в письменной форме (для участников договора простого товарищества);

5)сведения, подтверждающие отсутствие задолженности по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за последний завершенный отчетный период.

6)сведения о непроведении ликвидации юридического лица и об отсутствии решения арбитражного суда о признании банкротом - юридического лица или индивидуального предпринимателя.

2.6.2  Способ получения документов, подаваемых заявителем, в том числе в электронной форме.

Форму заявления заявитель может получить:

1) непосредственно в Управлении по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49;

2) в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации округа (https://ipatovo.org.), на Едином портале (www.gosuslugi.ru), на региональном портале (www.26gosuslugi.ru). 

Заявитель имеет право представить документы: 

лично – по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49.

лично в МФЦ по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Гагарина, д.67-а.

путем направления почтовых отправлений в администрацию округа по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80.

путем направления документов на Единый портал по адресу: www.gosuslugi.ru.

В случае подачи заявления в электронном виде документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента должны быть заверены соответствующей электронной подписью, виды которой установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень вышеуказанных документов можно получить у специалиста Управления лично, на стендах, а также на официальном сайте администрации округа http://ipatovo.org  и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru.

Заявитель имеет право представить документы: 

лично – по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49.

лично в МФЦ по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Гагарина, д.67-а.

путем направления почтовых отправлений в администрацию округа по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80.

путем направления документов на Единый портал по адресу: www.gosuslugi.ru.

В случае подачи заявления в электронном виде документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента должны быть заверены соответствующей электронной подписью, виды которой установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, администрации округа и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе представить:

- информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации.

Получение информации о государственной регистрации заявителя в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации, осуществляется посредством межведомственного электронного взаимодействия с Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 3 по Ставропольскому краю.

2.7.2  Способ получения документов, подаваемых заявителем, в том числе в электронной форме.

Перечень документов заявитель может получить:

1) непосредственно в Управлении по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49;

2) в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации округа (https://ipatovo.org.), на Едином портале (www.gosuslugi.ru), на региональном портале (www.26gosuslugi.ru). 

Заявитель имеет право представить документы: 

лично – по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49.

лично в МФЦ по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Гагарина, д.67-а.

путем направления почтовых отправлений в администрацию округа по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80.

путем направления документов на Единый портал по адресу: www.gosuslugi.ru.

В случае подачи заявления в электронном виде документы, указанные в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента должны быть заверены соответствующей электронной подписью, виды которой установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.7.3. Перечень вышеуказанных документов можно получить у специалиста Управления лично, на стендах, а также на официальном сайте администрации округа http://ipatovo.org  и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru.

Заявитель имеет право представить документы: 

лично – по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49.

лично в МФЦ по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Гагарина, д.67-а.

путем направления почтовых отправлений в администрацию округа по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80.

путем направления документов на Единый портал по адресу: www.gosuslugi.ru.

В случае подачи заявления в электронном виде документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента должны быть заверены соответствующей электронной подписью, виды которой установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Запрещается требовать от заявителя:

 предоставление документов и информации, не указанных в пункте 2.6.1. Регламента.

  При представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

 Копии представленных заявителем документов после предоставления муниципальной услуги остаются в Управлении и заявителю не возвращаются.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1. Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

1) запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство от имени заявителя;

2) предоставление заявки по окончанию срока приема заявок;

3) непредоставление заявителем документов, установленных пунктом 2.6.1. Регламента;

4) предоставленные документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

После устранения нарушений, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления, заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчерпывающим.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Оснований для приостановления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:

1) документы представлены не в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.6.1. Регламента;

2) тексты документов написаны неразборчиво, наименования юридических лиц, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны не полностью, в документах присутствуют приписки, зачеркнутые слова, не заверенные в порядке, установленном законодательством;

3) документы исполнены карандашом;

4) документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления таких услуг в Управлении не должен превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.14.1. Заявление подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.14.2. Заявление регистрируется специалистами отдела по организационным и правовым вопросам администрации округа.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Для заявителей, являющихся инвалидами (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников), в целях организации приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, оборудуется помещение, к которому предъявляются дополнительные требования:

- вход в помещение оборудуется пандусом, расширенным переходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников); 

- содержание информационной таблички (вывески), размещенной у входа в  помещение, должно быть продублировано знаками, выполненными рельефно​точечным шрифтом Брайля;

Управление обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

- условия для беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги;

- возможность самостоятельного передвижения по территории помещения;

- возможность входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- оказание должностными лицами Управления помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.15.1. На стендах, расположенных рядом с кабинетом Отдела, размещается информация о графике (режиме) работы Управления, образцы заявлений, настоящий Регламент.

2.15.2. Прием лиц проводится в кабинете, оборудованных столом и «сидячими местами» (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания также оборудуются столами (стойками) для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки).

2.15.3. Рабочее место специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано организационной техникой, персональным компьютером с доступом к информационно-справочным системам, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.15.4. Специалисты Управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны сообщать гражданам при обращении фамилию, имя, отчество и занимаемую должность.

2.15.5. Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.16.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может предоставляться Управлением:

1) непосредственно специалистами Управления (далее - специалистами);

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», публикации в средствах массовой информации.

2.16.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций).

2.16.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

2.16.4. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.16.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при непосредственном личном контакте с заявителем, с использованием почтовой, телефонной связи при их непосредственном обращении, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.16.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при приеме документов.

2.16.7. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами по вопросам:

1) комментариев по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6) иным вопросам.

2.16.8. Консультации предоставляются при личном обращении либо посредством телефонной связи.

2.16.9. Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.1.7. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ должностными лицами МФЦ в соответствии с настоящим Регламентом осуществляется:

информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

прием заявления и документов в соответствии с настоящим Регламентом.

По желанию заявителя или его доверенного лица заявление может быть представлено им в электронном виде. Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается с применением средств усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «Об электронной подписи» и статьями 21 и 21.1. Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и направляется в Управление, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет», а именно:

заявление и документы, представленные в форме электронного документа, должны быть подписаны электронной подписью и представлены в формате *.rtf, *.doc, *.odt, *.jpg, *.pdf:

лично или через доверенное лицо при посещении Управления;

посредством МФЦ;

посредством Единого портала, регионального портала (без использования электронных носителей);

иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.

2.17.2. При обращении в форме электронного документа посредством Единого портала, регионального портала в целях получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись.

При обращении в форме электронного документа посредством Единого портала, регионального портала в целях получения муниципальной услуги используется усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом «Об электронной подписи».

Уведомление о принятии заявления, поступившего в Управление в электронном виде, направляется заявителю или его доверенному лицу не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.

При организации записи на прием в Управление заявителю обеспечивается возможность:

а) ознакомления с расписанием работы Управления, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в администрации округа графика приема заявителей.

При осуществлении записи на прием специалисты администрации округа не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Запись на прием может осуществляться посредством использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» http://26.gosuslugi.ru.

Форма предоставления муниципальной услуги согласовывается с заявителем или его доверенным лицом.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в Управление, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. Предоставление  муниципальной  услуги  в  соответствии  с заключенным  договором  транспортного  обслуживания  населения  Ипатовского округа на маршрутах городских пассажирских перевозок. 

Во исполнение ст. 39 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об  организации  регулярных  перевозок  пассажиров  и  багажа автомобильным  транспортом  и  городским  наземным  электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные  акты  Российской  Федерации»  администрация  Ипатовского округа  выдает  юридическим  лицам,  индивидуальным предпринимателям, уполномоченным участникам договора простого товарищества, которые  осуществляют  регулярные  перевозки,  не оплачиваемые за счет средств бюджета субъектов Российской Федерации и бюджета Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - местный бюджет) по  маршрутам  регулярных  перевозок,  включенным  в 
соответствующие реестры, карты маршрутов. 

Карты маршрутов регулярных  перевозок выдаются на срок,  на  который юридическим  лицам,  индивидуальным предпринимателям, уполномоченным участникам договора простого товарищества, предоставлено  право осуществления  регулярных перевозок  по  данным  маршрутам  в соответствии  с  заключенными  с  ними договорами, паспортами маршрутов регулярных перевозок. 

Административные процедуры (действия): 

1) прием  и  регистрация  заявления  и  приложенных  к  нему  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) экспертиза документов приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3) взаимодействие с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

4) формирование и направление межведомственных запросов;

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.2. Предоставление  муниципальной  услуги  в  соответствии  с результатами  конкурентных  процедур (на  маршрутах  с  регулируемым тарифом).  

Карты  маршрута  регулярных  перевозок,  осуществляемых  по регулируемым тарифам, выдаются по результатам конкурентных процедур (в порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации  о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд) на срок действия муниципального контракта,  в  соответствии  с  максимальным  количеством  транспортных средств, необходимых для исполнения соответствующего контракта. 

Административные процедуры (действия): 

1) проведение  конкурентных  процедур  на  право  осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок;  

2) прием  заявок  для  участия  в  конкурентной  процедуре  на  право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок; 

3) экспертиза документов приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Предоставление  муниципальной  услуги  в  соответствии  с результатами  открытого  конкурса (на  маршрутах  с  нерегулируемым тарифом).  

  Карты  маршрута  регулярных  перевозок,  а  также  свидетельства  об осуществлении регулярных перевозок, осуществляемых по нерегулируемым тарифам,  выдаются  по  результатам  открытого  конкурса  на  право осуществления  перевозок  по  маршруту  регулярных  перевозок (согласно Федеральному  закону  от 13  июля 2015  г.  № 220-ФЗ «Об  организации регулярных  перевозок  пассажиров  и  багажа  автомобильным  транспортом  и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о  внесении  изменений  в  отдельные  законодательные  акты  Российской 

Федерации»).

Количество  карт  должно  соответствовать  максимальному количеству  транспортных  средств,  указанному  в  соответствующем  реестре маршрутов регулярных перевозок в отношении данного маршрута.

Административные процедуры (действия): 

1) прием  заявок  для  участия  в  открытом  конкурсе  на  право осуществления  перевозок  по  маршруту  регулярных  перевозок  с нерегулируемым тарифом; 

2) проведение конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом; 

3) определение победителя открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом; 

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги;

5) определение победителя конкурентных процедур;

6) Заключение муниципального контракта по осуществлению перевозок на маршрутах регулярных перевозок с регулируемым тарифам.

3.1.4. Предоставление  муниципальной  услуги  в  случаях, предусмотренных ст. 19 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об  организации  регулярных  перевозок  пассажиров  и  багажа автомобильным  транспортом  и  городским  наземным  электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».   

Без  проведения открытого  конкурса  свидетельство  об  осуществлении перевозок  по  муниципальному  маршруту  регулярных  перевозок  и  карты соответствующего  маршрута  выдаются  в  случаях,  предусмотренных  ст. 19 Федерального  закона  от 13  июля 2015  г.  № 220-ФЗ «Об  организации регулярных  перевозок  пассажиров  и  багажа  автомобильным  транспортом  и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о  внесении  изменений  в  отдельные  законодательные  акты  Российской Федерации».

Административные процедуры (действия): 

1) прием  и  регистрация  заявления  и  приложенных  к  нему  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) экспертиза документов приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4) взаимодействие с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

5) формирование и направление межведомственных запросов;

6) выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

 3.2.  Предоставление  муниципальной  услуги  в  соответствии  с заключенным  договором  транспортного  обслуживания  населения  Ипатовского округа на маршрутах городских пассажирских перевозок. 

  3.2.1.  Прием  и  регистрация  заявления  и  приложенных  к  нему документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги  в соответствии  с  заключенным  договором  транспортного  обслуживания населения  Ипатовского округа  на  маршрутах  городских  пассажирских перевозок.

Основанием для начала административной процедуры является поступления заявления в администрацию округа с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги.

3.2.2. Содержание административной процедуры включает в себя прием и регистрацию заявления либо отказ в приеме заявления. 

Не подлежат приему заявления по основаниям, указанным в п. 2.8.  Регламента.

Прием и регистрация заявления с приложенными документами от заявителя в администрации округа - не более 1 дня.

Результатом предоставления муниципальной услуги является регистрация заявления и приложенных к нему документов в отделе по организационным и общим вопросам администрации округа.

Заявление и приложенные документы фиксируются в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Ответственность за данное административное действие несет специалист отдела по организационным и общим вопросам администрации округа.

Далее заявление и приложенные к нему документы передаются в Управление.

После наложения резолюции начальника Управления заявление передается специалисту Управления для исполнения.

Срок выполнения данной административной процедуры - 3 рабочих дня.

Критериями принятия решения об отказе в приеме документов являются основания, указанные в пункте 2.8. настоящего административного регламента.

 Результатом административной процедуры является регистрация специалистом Управления заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему необходимыми документами в журнале регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства об осуществлении  перевозок по  муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок (приложение 7 к настоящему Регламенту (далее - журнал регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства). 

Ответственность за данное административное действие несет специалист Управления.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение номера поступившему заявлению в журнале регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства.

3.2.3. При поступлении заявления в электронном виде через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, заявление должно быть заполнено в электронном виде, согласно представленной на порталах электронной форме, документы должны быть отсканированы в формате Portable Document Format (PDF), сформированы в архив данных в формате - ".zip" либо ".rar" и заверены электронной цифровой подписью.

В случае если в результате проверки будет выявлено несоблюдение установленных условий признания квалифицированной подписи действительности, ответственный исполнитель, предоставляющий муниципальную услугу в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 9 к настоящему Регламенту) в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

Специалист Управления распечатывает на принтере данные документы и дальнейшая работа с ними ведется в порядке, предусмотренном для письменных обращений.

Срок выполнения данной административной процедуры - 3 рабочих дня.

Ответственность за данное административное действие несет специалист Управления.

Критерием принятия решения данного административного действия является принятие заявления и приложенных документов.

Результатом данной административной процедуры является передача документов и заявления специалисту Управления, ответственному за комплектование документов в рамках межведомственного взаимодействия.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему необходимыми документами в журнале регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства (приложение 7 к настоящему административному регламенту).

Результат выполнения административной процедуры фиксируется:

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

-  отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты;

- в случае обращения заявителя в Управление, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.

3.2.2. Экспертиза документов приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Содержание данной административной процедуры включает в себя проверку представленных документов на соответствие требованиям Регламента и требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

Специалист Управления в течение 2 рабочих дней с момента получения документов проверяет заявление и приложенные к нему документы на предмет установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а именно:

1) проверка комплектности представленных документов;

2) проверка представленных документов на соответствие требованиям административного регламента и действующего законодательства.

После проведения экспертизы документов и установления оснований для предоставления муниципальной услуги заявителю или оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления выносит на рассмотрение начальника Управления вопрос о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения данной административной процедуры - 2 рабочих дня.

Ответственным за данное административное действие является специалист  Управления. 

Критерием принятия решения является предоставление заявителем полного пакета документов, предусмотренного п. 2.6.1. Регламента.  

Результатом настоящей административной процедуры является: 

1)  отказ  в  предоставлении  муниципальной  услуги  с  указанием  причин отказа (вместе  с  отказом  заявителю (его  уполномоченному  представителю) возвращаются все представленные им оригиналы документов); 

2)  принятие  решения  о  выдаче свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты  маршрута  регулярных  перевозок. 

Максимальный  срок  выполнения  данного  административного  действия составляет 14 рабочих дней.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется:

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

- отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты;

- в случае обращения заявителя в Управление, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.

3.2.3. Взаимодействие с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и комплекта документов к специалисту Управления, ответственному за комплектование документов в рамках межведомственного взаимодействия.

Ответственность за данное административное действие несет специалист Управления.

Специалист Управления, ответственный за осуществление межведомственного взаимодействия, в течение одного рабочего дня с момента получения заявления направляет запрос для получения сведений, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, в случае если данные документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

После получения ответа специалист Управления, ответственный за осуществление межведомственного взаимодействия, приобщает его к заявлению и документам, предоставленным заявителем.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - 6 рабочих дней.

Критериями принятия решения является не предоставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.6.1. Регламента.

Результатом данной административной процедуры является формирование полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.4. Формирование и направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.7.1. Регламента.

Содержание административной процедуры включает в себя направление запроса в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России № 3 по Ставропольскому краю (далее – Межрайонная ИФНС № 3), в распоряжении которой находятся документы.

Направление межведомственного запроса в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляется в электронном виде с использованием государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Общий максимальный срок формирования и направления запроса о предоставлении документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов.

Должностное лицо Управления, ответственное за межведомственное информационное взаимодействие, при поступлении ответа на запрос приобщает его к заявлению.

Ответственный за данное административное действие является специалист Управления. 

Критерием принятия решения является получение документов посредством межведомственного взаимодействия.

Результатом административной процедуры является получение сведений, необходимых для формирования полного пакета документов заявителя.

3.2.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.  

Основанием  для  выдачи свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты  маршрута  регулярных  перевозок является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления заполняет свидетельство об  осуществлении  регулярных перевозок и бланк карты  маршрута регулярных  перевозок.

Начальник Управления подписывает свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и бланк карты маршрутов регулярных перевозок.

Отдел по организационным и общим вопросам заверяет свидетельство  об  осуществлении регулярных перевозок и бланк карты маршрута  регулярных  перевозок печатью администрации округа.

Специалист Управления регистрирует бланк свидетельства  об  осуществлении регулярных  перевозок и карты маршрута  регулярных  перевозок    в  журнале  регистрации свидетельств  об  осуществлении регулярных перевозок, а также  выданных  и  изъятых  карт маршрутов регулярных  перевозок, в установленном порядке.

Срок выполнения данной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Специалист Управления под роспись выдает бланк свидетельства  об  осуществлении  регулярных перевозок и карту маршрута регулярных  перевозок.  

Выдача  либо  направление  заявителю  свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты  маршрута  регулярных перевозок или решения об отказе в выдаче осуществляется Управлением.

Срок  исполнения  данного  административного  действия  составляет  не более 1 рабочего дня. 

3.3. Предоставление  муниципальной  услуги  в  соответствии  с результатами  конкурентных  процедур (на  маршрутах  с  регулируемым тарифом).

 Основанием для принятия решения о проведении конкурентных процедур на право осуществления перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок является наступление следующих обстоятельств: 

1) установление нового маршрута, за исключением маршрута, установленного в целях обеспечения транспортного обслуживания населения в условиях чрезвычайной ситуации;

2) принятие решения о прекращении регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам и начале осуществления регулярных перевозок по регулируемым тарифам;

3) прекращение действия свидетельства в связи с вступлением в законную силу решения суда об аннулировании лицензии, имеющейся у юридического лица, индивидуального предпринимателя или хотя бы одного из участников договора простого товарищества, которым выдано данное свидетельство;
4) вступление в законную силу решения суда о прекращении действия свидетельства;
5) обращение юридического лица, индивидуального предпринимателя или уполномоченного участника договора простого товарищества, которым выдано свидетельство, с заявлением о прекращении действия свидетельства.

Отделом закупок для муниципальных нужд администрации округа разрабатывается  документация конкурентной  процедуры  на  основании  заявки.  

Результатом выполнения данной  административной процедуры  является разработка отделом закупок для муниципальных нужд администрации округа документации конкурентной процедуры.

Максимальный  срок  исполнения  данной  административной процедуры составляет 7 рабочих дней.

3.3.2.  Прием  заявок  для  участия  в  конкурентной  процедуре  на  право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок. 

Прием  заявок  для участия в  конкурентной  процедуре,  а  также определение  победителя  осуществляется  в  порядке,  установленном законодательством  Российской  Федерации  о  контрактной  системе  в  сфере закупок  товаров,  работ,  услуг  для  обеспечения  государственных  и муниципальных  нужд.  

Результатом  исполнения  данной  административной процедуры является определение победителя закупки.  

Максимальный  срок  выполнения  данной  административной  процедуры составляет 30 рабочих дней. 

3.3.3. Экспертиза документов приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Содержание данной административной процедуры включает в себя проверку представленных документов на соответствие требованиям Регламента и требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

Специалист Управления в течение 2 рабочих дней с момента получения документов проверяет заявление и приложенные к нему документы на предмет установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а именно:

1) проверка комплектности представленных документов;

2) проверка представленных документов на соответствие требованиям административного регламента и действующего законодательства.

После проведения экспертизы документов и установления оснований для предоставления муниципальной услуги заявителю или оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления выносит на рассмотрение начальника Управления  вопрос о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения данной административной процедуры - 2 рабочих дня.

Ответственным за данное административное действие является специалист  Управления. 

Критерием принятия решения является предоставление заявителем полного пакета документов, предусмотренного п. 2.6.1. Регламента.  

Результатом настоящей административной процедуры является: 

1)  отказ  в  предоставлении  муниципальной  услуги  с  указанием  причин отказа (вместе  с  отказом  заявителю (его  уполномоченному  представителю) возвращаются все представленные им оригиналы документов); 

2)  принятие  решения  о  выдаче  свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты  маршрута  регулярных  перевозок.

Максимальный  срок  выполнения  данного  административного  действия составляет 14 рабочих дней.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется:

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

- отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты;

- в случае обращения заявителя в Управление, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.

 3.3.4. Определение администрацией округа победителя конкурентных процедур.

По результатам конкурентных процедур, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд определяются победители конкурентных процедур на право осуществления  перевозок  по  маршруту  регулярных  перевозок  с регулируемым тарифом. 

3.3.5.  Заключение  муниципального  контракта  с  победителем конкурентных процедур. 

Результатом выполнения данной административной процедуры является заключение муниципального  контракта  с победителем конкурентных процедур. 

Максимальный срок  исполнения  данной  административной  процедуры составляет 20 рабочих дней. 

 3.3.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.  

Основанием для выдачи свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок является заключение  муниципального  контракта,  а  также  отсутствие  оснований  для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления заполняет свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и бланк  карты  маршрута регулярных перевозок. 

Начальник Управления  подписывает свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и бланк  карты  маршрута  регулярных перевозок.  

Отдел по организационным и общим вопросам заверяет бланк  свидетельства  об  осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута  регулярных  перевозок печатью администрации округа.

Специалист Управления  регистрирует  свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и бланк  карты  маршрута регулярных перевозок в журнале  регистрации  свидетельств  об осуществлении регулярных перевозок, а также  выданных  и  изъятых  карт  маршрутов  регулярных перевозок, в установленном порядке. 

Максимальный  срок  выполнения  данной  административной  процедуры составляет 2 рабочих дня.

Специалист Управления под роспись выдает заявителю свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и карту маршрута регулярных перевозок. 

Выдача  либо  направление  заявителю  свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты  маршрута  регулярных перевозок или решения об отказе в выдаче осуществляется Управлением. 

Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок.  

Срок  выполнения  данного  административного  действия  составляет  не более 1 рабочего дня. 

 3.4.  Предоставление  муниципальной  услуги  в  соответствии  с результатами  открытого  конкурса (на  маршрутах  с  нерегулируемым тарифом). 

Организатором открытого конкурса является администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - Организатор).

  Начало  проведения  открытого  конкурса  определяется  согласно извещению  о  проведении  открытого  конкурса,  которое  размещается  на официальном  сайте  организатора  открытого  конкурса  в  информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет»  в  порядке,  установленном организатором  открытого  конкурса.  Результатом  исполнения  данной административной  процедуры  является  размещение  в  сети «Интернет» извещения о проведении открытого конкурса.

3.4.1.  Прием  заявок  для  участия  в  открытом  конкурсе на право осуществления  перевозок  по  маршруту  регулярных  перевозок  с нерегулируемым тарифом.

   Прием  заявок  на  участие  в  открытом  конкурсе  осуществляется согласно  требованиям,  установленным  Организатором  в  части  проведения открытого  конкурса на право осуществления  перевозок  по  маршруту  регулярных  перевозок  с нерегулируемым тарифом.

Заявки  представляются  юридическими  лицами,  индивидуальными предпринимателями,  уполномоченными  участниками  договора  простого товарищества. 

 3.4.2.  Проведение  конкурса  на  право осуществления  перевозок  по  маршруту  регулярных  перевозок  с нерегулируемым тарифом.

Проведение  открытого  конкурса  на  право  осуществления  перевозок  по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом осуществляется согласно  Федеральному  закону  от 13  июля 2015  г.  № 220-ФЗ «Об организации  регулярных  перевозок  пассажиров  и  багажа  автомобильным транспортом  и  городским  наземным  электрическим  транспортом  в Российской  Федерации  и  о  внесении  изменений  в  отдельные законодательные  акты  Российской  Федерации».  В  ходе  проведения открытого конкурса проводится оценка и сопоставление заявок на участие в открытом конкурсе. 

3.4.3.  Определение  победителя  открытого  конкурса  на  право осуществления  перевозок  по  маршруту  регулярных  перевозок  с нерегулируемым тарифом. 

По результатам проведенной оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе определяется победитель открытого конкурса на право осуществления  перевозок  по  маршруту  регулярных  перевозок  с нерегулируемым тарифом. 

3.4.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.  

Основанием  для выдачи свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты  маршрута  регулярных  перевозок является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Победителю открытого  конкурса  на  право  осуществления  перевозок  по  маршруту регулярных  перевозок  с  нерегулируемым  тарифом  в  течение 10 рабочих дней выдается  свидетельство  об  осуществлении  регулярных  перевозок.  

На основании свидетельства об осуществлении регулярных перевозок выдается карта маршрута регулярных перевозок. 

Специалист Управления заполняет  бланк  свидетельства  об осуществлении  регулярных  перевозок  и  карты  маршрута  регулярных перевозок. 

Начальник Управления  подписывает  бланк  свидетельства  об осуществлении  регулярных  перевозок  и  карты  маршрута  регулярных перевозок. 

Отдел по организационным и общим вопросам администрации округа заверяет бланк  свидетельства  об  осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута  регулярных  перевозок печатью администрации округа. 

Специалист Управления  регистрирует  бланк  свидетельства об  осуществлении  регулярных  перевозок  и  карты  маршрута  регулярных перевозок  в  журнале  регистрации свидетельств  об  осуществлении  регулярных перевозок, а также выданных  и  изъятых  карт  маршрутов регулярных  перевозок, в установленном порядке. 

Специалист Управления  под  роспись  выдает заявителю  свидетельство об  осуществлении  регулярных  перевозок  и  карту  маршрута  регулярных перевозок. 

Выдача  либо  направление  заявителю  свидетельства  об  осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок или решения об отказе в выдаче осуществляется Управлением. 

Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок.  

Максимальный срок исполнения указанных административных процедур составляет 60 рабочих дней. 

  3.5. Предоставление муниципальной услуги в случаях, предусмотренных ст. 19 Федерального  закона от 13 июля 2015  г. № 220-ФЗ «Об организации регулярных  перевозок  пассажиров  и  багажа  автомобильным  транспортом  и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о  внесении  изменений  в  отдельные  законодательные  акты  Российской Федерации». 

 3.5.1.  Прием  и  регистрация  заявления  и  приложенных  к  нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является обращение заявителя с заявлением в письменной форме и документами в отдел по организационным и общим вопросам администрации округа.

Содержание административной процедуры включает в себя прием и регистрацию заявления либо отказ в приеме заявления.

Не подлежат приему заявления по основаниям, указанным в п. 2.8. Регламента.

Результатом исполнения данной административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Прием и регистрация заявления с приложенными документами от заявителя в администрации округа составляет не более 1 рабочего дня.

Заявление и приложенные документы фиксируются в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Ответственность за данное административное действие несет специалист отдела по организационным и общим вопросам администрации округа.

Далее заявление и приложенные к нему документы передаются в Управление.

После наложения резолюции начальника Управления заявление передается специалисту Управления для исполнения.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

Критериями принятия решения об отказе в приеме документов являются основания, указанные в пункте 2.8. Регламента.

 Результатом административной процедуры является регистрация специалистом Управления заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему необходимыми документами в журнале регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства об осуществлении  перевозок по  муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных  перевозок (приложение 7 к настоящему Регламенту (далее - журнал регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства). 

Ответственность за данное административное действие несет специалист Управления.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение номера поступившему заявлению в журнале регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства.

3.5.1.2. При поступлении заявления в электронном виде через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, заявление должно быть заполнено в электронном виде, согласно представленной на порталах электронной форме, документы должны быть отсканированы в формате Portable Document Format (PDF), сформированы в архив данных в формате - ".zip" либо ".rar" и заверены электронной цифровой подписью.

В случае если в результате проверки будет выявлено несоблюдение установленных условий признания квалифицированной подписи действительности, ответственный исполнитель, предоставляющий муниципальную услугу в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 9 к настоящему Регламенту) в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

Специалист Управления распечатывает на принтере данные документы и дальнейшая работа с ними ведется в порядке, предусмотренном для письменных обращений.

Срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

Ответственность за данное административное действие несет специалист Управления.

Критерием принятия решения данного административного действия является принятие заявления и приложенных документов.

Результатом данной административной процедуры является передача документов и заявления специалисту Управления, ответственному за комплектование документов в рамках межведомственного взаимодействия.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему необходимыми документами в журнале регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства (приложение 7 к настоящему административному регламенту).

Результат выполнения административной процедуры фиксируется:

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

-  отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты;

- в случае обращения заявителя в Управление, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.

3.5.2. Экспертиза документов приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Содержание данной административной процедуры включает в себя проверку представленных документов на соответствие требованиям Регламента и требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

Специалист Управления в течение 2 рабочих дней с момента получения документов проверяет заявление и приложенные к нему документы на предмет установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а именно:

1) проверка комплектности представленных документов;

2) проверка представленных документов на соответствие требованиям административного регламента и действующего законодательства.

После проведения экспертизы документов и установления оснований для предоставления муниципальной услуги заявителю или оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления выносит на рассмотрение начальника Управления  вопрос о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения данной административной процедуры - 2 рабочих дня.

Ответственным за данное административное действие является специалист  Управления. 

Критерием принятия решения является предоставление заявителем полного пакета документов, предусмотренного п. 2.6.1. Регламента.  

Результатом данной административной процедуры является: 

1)  отказ  в  предоставлении  муниципальной  услуги  с  указанием  причин отказа (вместе  с  отказом  заявителю (его  уполномоченному  представителю) возвращаются все представленные им оригиналы документов); 

2)  принятие  решения  о  выдаче  свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты  маршрута  регулярных  перевозок.

Максимальный  срок  выполнения  данного  административного  действия составляет 14 рабочих дней.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется:

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

- отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты;

- в случае обращения заявителя в Управление, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.

3.5.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием  для  выдачи  свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты  маршрута  регулярных  перевозок  является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления заполняет бланк свидетельства  об  осуществлении  регулярных перевозок и карты  маршрута регулярных  перевозок.

Начальник Управления подписывает свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и бланк  карты  маршрута  регулярных перевозок.

  Отдел по организационным и общим вопросам администрации округа  заверяет бланк свидетельства  об  осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута  регулярных  перевозок печатью администрации округа.

Специалист Управления  регистрирует  бланк свидетельства  об  осуществлении регулярных  перевозок и карты маршрута регулярных  перевозок в  журнале  регистрации свидетельств  об  осуществлении регулярных перевозок, а также выданных  и  изъятых  карт маршрутов  регулярных  перевозок,  в установленном порядке. 

Максимальный  срок  исполнения  данной  административной  процедуры составляет 2 рабочих дня. 

Специалист Управления под роспись выдает бланк свидетельства  об  осуществлении  регулярных перевозок и карту маршрута регулярных  перевозок.

Выдача заявителю либо  направление свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и  карты  маршрута  регулярных перевозок или решения об отказе в выдаче осуществляется специалистом Управления.

Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок.

  Срок  выполнения  данного  административного  действия  составляет  не более 1 рабочего дня. 

3.6. Ведение журнала регистрации выданных и изъятых карт маршрутов регулярных  перевозок,  свидетельств  об  осуществлении  регулярных перевозок (далее - Журнал). 

3.6.1. Полномочия по ведению Журнала возложены на Управление.

Все  страницы  Журнала  должны  быть  пронумерованы  постранично, прошнурованы и скреплены печатью и подписью организатора конкурса.  Журнал  ведется  строго  по  установленной  форме  в  соответствии  с приложением 6  к настоящему  регламенту и должен  содержать  следующие разделы: 

- порядковый номер записи в Журнале; 

-  учетный  номер  выданного (изъятого)  бланка  карты  маршрута регулярных  перевозок,  свидетельства  об  осуществлении  регулярных перевозок;  

-  дата  выдачи (изъятия)  карты  маршрута  регулярных  перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок;  

- срок действия выданной (изъятой) карты маршрута регулярных перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок;

- наименование перевозчика, которому выдана (изъята) карта маршрута регулярных перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок;

-  класс  транспортного  средства,  на  которое  выдана (изъята)  карта маршрута  регулярных  перевозок,  свидетельство  об  осуществлении регулярных перевозок;  

-  номер  маршрута,  по  которому  будут  осуществляться  пассажирские перевозки  транспортным  средством,  на  которое  выдана (изъята)  карта маршрута  регулярных  перевозок,  свидетельство  об  осуществлении регулярных перевозок; 

-  примечание (данный  раздел  необходим  для  внесения  записей  о причинах изъятия карты маршрута регулярных перевозок, свидетельства об осуществлении  регулярных  перевозок,  указание  на  карту  маршрута регулярных  перевозок,  свидетельство  об  осуществлении  регулярных перевозок, взамен которой выдана новая маршрутная карта и т.п.);  

-  фамилия,  имя,  отчество  и  подпись  уполномоченного  представителя перевозчика, которому выдана карта маршрута;  

-  фамилия,  имя,  отчество  и  подпись  лица,  сделавшего  запись в Журнале. 

Журнал ведется в документарном  виде на бумажном носителе. 

В  случае  выявления  неправильной  или  неточной  записи  в  Журнале, 

изменение  записей  производится  путем  внесения  в  Журнал  записи  сразу после  последней  записи «Запись № __ считать  недействительной»,  которая должна  быть  заверена  подписью  лица,  ее  сделавшего,  и  правильной записью. 

В  случае  порчи  бланка  карты маршрута,  бланка  свидетельства  об 

осуществлении регулярных перевозок в Журнале  выданных и изъятых карт маршрутов  регулярных  перевозок,  свидетельств  об  осуществлении регулярных  перевозок  выданных  и  изъятых  карт  маршрутов  регулярных перевозок,  свидетельств  об  осуществлении  регулярных  перевозок указывается порядковый номер  записи  в Журнале,  а  также  учетный номер испорченной  карты маршрута,  справа  от  которой  делается  следующая запись: «Маршрутная карта №___ испорчена». 

Запись о выдаче (изъятии) карты маршрута (дубликата карты маршрута)  делается  уполномоченным должностным лицом организатора конкурса  в  день выдачи (изъятия) маршрутной карты, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок по одному или нескольким муниципальным маршрутам регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам.

3.7. Приостановление действия свидетельств об осуществлении регулярных перевозок и карт маршрута.  

3.7.1.  Администрация округа в праве  приостановить действие  выданных свидетельств  об  осуществлении  перевозок  по  муниципальным  маршрутам регулярных перевозок и карт  маршрутов  регулярных  перевозок  в случаях: 

-  нарушения  перевозчиком  условий  муниципального  контракта, договора  транспортного  обслуживания  населения  Ипатовского округа  на маршрутах городских пассажирских перевозок; 

-  выявления  неоднократного (два и более раза)  нарушения перевозчиком  нормативных  правовых  актов  Российской  Федерации, Ставропольского  края  и  Ипатовского городского округа,  устанавливающих требования к обслуживанию населения пассажирским транспортом. 

  Действие  выданных свидетельств  об  осуществлении  перевозок  по  муниципальным  маршрутам регулярных перевозок и карт  маршрутов  регулярных  перевозок  приостанавливается до устранения нарушений либо до решения в установленном порядке вопроса о  возможности осуществления перевозчиком пассажирских перевозок. 

 3.7.2. Администрация округа аннулирует  выданные  свидетельства  об  осуществлении перевозок  по  муниципальным  маршрутам  регулярных  перевозок  и карты маршрутов  регулярных  перевозок  следующих случаях: 

-  ликвидация  юридического  лица  либо  прекращение  действия свидетельства  о  государственной  регистрации физического  лица  в  качестве индивидуального предпринимателя; 

-  прекращение  действия  лицензии  на  право  осуществления пассажирских перевозок; 

-  истечение  срока  действия  муниципального  контракта,  договора транспортного  обслуживания  населения  Ипатовского городского округа  на  маршрутах городских пассажирских перевозок; 

-  досрочное  расторжение  указанного  муниципального  контракта, договора. 

 3.7.3.  При  возникновении  одного  из  обстоятельств,  указанных  в пунктах 3.7.1, 3.7.2  настоящего  Регламента,  администрация округа  направляет  перевозчику  письменное  уведомление  о необходимости  возврата свидетельства  об  осуществлении  перевозок  по  муниципальным  маршрутам регулярных  перевозок и карт  маршрутов  регулярных  перевозок, с  указанием  причин,  по  которым  принято соответствующее решение. 
 3.7.4. Перевозчик  при  возникновении  одного  из  случаев,  указанных  в пунктах 3.7.1, 3.7.2. Регламента, в срок не позднее 2 рабочих дней с  момента  их  возникновения  обязан  вернуть  в  администрацию  округа  выданные свидетельство об  осуществлении  перевозок  по  муниципальным  маршрутам регулярных  перевозок  и карты  маршрутов  регулярных  перевозок, независимо  от  того,  получено  или  не  получено  им уведомление  о  необходимости  возврата свидетельства  об  осуществлении  перевозок  по муниципальным маршрутам регулярных перевозок и карт  маршрутов  регулярных перевозок. 
Порядок  оформления,  переоформления,  прекращения  или приостановления  действия  карты  маршрута  регулярных  перевозок,  а  также свидетельства  об  осуществлении  перевозок  по  маршруту  регулярных перевозок установлены Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об  организации  регулярных  перевозок  пассажиров  и  багажа автомобильным  транспортом  и  городским  наземным  электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Управления положений настоящего административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за полнотой, доступностью и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела экономического развития, либо лицом его замещающим, путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента и опроса мнения заявителей.

Соблюдение последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется начальником отдела экономического развития, либо лицом его замещающим, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления, предоставляющими муниципальную услугу, положений административного регламента, иных нормативных правовых актах Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края.

Периодичность осуществления текущего контроля осуществляется постоянно, при каждом обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности, в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и форма контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Последующий контроль за исполнением положений административного регламента осуществляется посредством проведения проверок соблюдения административных действий, определенных административными процедурами, соблюдением сроков, проверки полноты, доступности и качества предоставления муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения принятия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц Управления.

Периодичность осуществления последующего контроля составляет один раз в три года.

Для проведения плановой и внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги в администрации округа формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии, секретарем комиссии и всеми членами комиссии, участвующими в проверке.

Плановые проверки осуществляются на основании годового плана работы отдела экономического развития.

Внеплановые проверки осуществляются на основании распорядительных документов отдела экономического развития. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические вопросы). Проверки также проводятся по конкретному обращению заинтересованного лица.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании обращения граждан.

4.3. Ответственность должностных лиц Управления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица Управления, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнение положений административного регламента и правовых актов Российской Федерации и Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

Персональную ответственность должностных лиц Управления, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.

В случае выявления нарушений прав обратившихся заявителей, порядка и сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством о муниципальной службе.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Заявители, которым предоставляется муниципальная услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за деятельностью должностных лиц Управления при предоставлении им муниципальной услуги.

Заявители в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения административного регламента вправе обратиться с жалобой в соответствующие органы. 

Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым отправлением или в электронной форме с использованием информационных ресурсов в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» и единого портала.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставившего

муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих


5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).


Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (бездействие) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу.


5.2.  Предмет жалобы.


Предметом жалобы могут являться решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации округа, Управления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Управления  предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста, нарушающего права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики должностными лицами, муниципальными служащими, а также нарушение ими положений настоящего административного регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края,   правовыми актами Ипатовского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами Ипатовского округа для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами Ипатовского округа;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Ставропольского края, правовыми актами Ипатовского округа;

7) отказ Управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего Управления, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти, органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть подана жалоба.


Жалоба может быть направлена заявителем в администрацию округа, в иные органы предусмотренные действующим законодательством.


5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.


Основанием для начала административных процедур является  регистрация жалобы в отделе по организационным и общим вопросам администрации округа. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию округа. Жалобы на решения, принятые главой Ипатовского округа, подаются в вышестоящий орган. 

В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба,  поступившая  в  администрацию округа  в  письменной   форме   на бумажном носителе подлежит регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе присваивается регистрационный номер. 

Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем в администрацию округа, посредством использования:

официального информационного Интернет - портала органов государственной власти Ставропольского края;

официального сайта администрации округа, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
единого портала государственных и муниципальных услуг;

регионального портала государственных и муниципальных услуг;

электронной почты администрации округа.

При подаче жалобы в электронном виде документ удостоверяющий личность уполномоченного представителя заявителя, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации, могут быть представлены в форме электронных документов в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

Жалоба должна содержать:

наименование Управления, отдела администрации округа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, его должностного лица, муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления,  его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в администрацию округа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации округа  или должностного лица администрации округа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока такого исправления - в течение пяти рабочих дней.

Рассмотрение письменной (устной) жалобы и жалобы по электронной почте начинается после ее получения исполнителем. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 дней со дня ее регистрации в администрации округа и завершается датой регистрации письменного ответа заявителю.

Заявитель вправе получать устную информацию о ходе рассмотрения жалобы по телефонам администрации округа, а также письменную информацию по письменному запросу.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы администрация округа, принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу;

отказывает в удовлетворении жалобы, с направлением заявителю уведомления с указанием причин (ы) отказа.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:

1) наименование Управления, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Управления, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которое обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое решение по жалобе;

6) в случае если жалоба принята обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, в случае признания жалобы обоснованной;

7) сведения о сроке и порядке обжалования принятого решения по жалобе.

При удовлетворении жалобы Управление, предоставляющее муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю сведений о результате предоставления муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе в соответствии с нормами действующего законодательства.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.


В случае если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются в течение десяти рабочих дней по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.


При желании заявителя обжаловать действия (бездействие) должностного лица администрации округа, специалиста Управления, данное лицо обязано сообщить заявителю свою фамилию, имя, отчество и должность, а также фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

5.10. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы.


Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации округа, в средствах массовой информации, на информационном стенде, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
__________________________________________

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных  перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок» 

от 10 мая 2018 г. № 536

БЛОК-СХЕМА 

последовательности действий предоставления муниципальной услуги





























Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных  перевозок и карты муниципального маршрута регулярных  перевозок»

от 10 мая 2018 г. № 536

Управление по работе с территориями 

администрации Ипатовского  городского округа 

Ставропольского края 

от __________________________

                                                                                  (должность)                    

                                                                                              __________________________

                                                                                       (Ф.И.О.)

Исх. от _____________ № _________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по маршрутам регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края
от юридического лица

                             (Наименование юридического лица и организационно-правовая форма)

Руководитель юридического лица:

                                                          (Фамилия, Имя, Отчество)

Юридический адрес: ___________________________________________________________

                                                                     (из Устава)

Телефон:___________________      Адрес электронной почты:________________________

ИНН

Регистрационный номер маршрута: ______________________________________________

Порядковый номер маршрута: ___________________________________________________

Наименование маршрута: _______________________________________________________

Вид транспортного средства_____________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:__________________________________________________________________________

Класс транспортных средств: ____________________________________________________

Экологические характеристики транспортных средств: ______________________________

Представитель или иное доверенное лицо заявителя:________________________________

_____________________________________________________________________________

                                        (фамилия имя отчество) 

_____________________________________________________________________________
                                           (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты): ______________________________________________________

Дата подачи заявления: «__» ____________ 201__ года ______________________________

                                                                                                          (подпись заявителя)
                                                                                                                            М.П. 
Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края следующих действий с моими персональными данными: обработка (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.  Срок действия согласия на обработку персональных данных: период предоставления муниципальной услуги.
Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем направления в администрацию Ипатовского городского округа Ставропольского края письменного отзыва. 

Согласен, что администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края обязана прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения указанного отзыва.

Заявитель ______________/_________________

                        подпись             расшифровка 
Представитель заявителя ______________ /_________________

                                                     подпись             расшифровка 
_____ ________________ 20__ г.

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных  перевозок и карты муниципального маршрута регулярных  перевозок»

от 10 мая 2018 г. № 536

Управление по работе с территориями 

администрации Ипатовского  городского округа 

Ставропольского края

от __________________________

                                                                                  (должность)                    

                                                                                              __________________________

                                                                                       (Ф.И.О.)

Исх. от _____________ № _________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по маршрутам регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края
от индивидуального предпринимателя

Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя: ____________________________________________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность: _____________________________________________________________________________                            

Телефон:___________________      Адрес электронной почты:________________________

ИНН 

Регистрационный номер маршрута: ______________________________________________

Порядковый номер маршрута: ___________________________________________________

Наименование маршрута: _______________________________________________________

Вид транспортного средства_____________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный марш-рут:__________________________________________________________________________

Класс транспортных средств: ____________________________________________________

Экологические характеристики транспортных средств: ______________________________

Представитель или иное доверенное лицо заявителя:________________________________

_____________________________________________________________________________

                                        (фамилия имя отчество) ________________________________________________________________________

                                           (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты): ______________________________________________________

Дата подачи заявления: «__» ____________ 201__ года ______________________________

                                                                                                          (подпись заявителя)

                                                                                                                            М.П.

Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края следующих действий с моими персональными данными: обработка (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.  Срок действия согласия на обработку персональных данных: период предоставления муниципальной услуги.
Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем направления в администрацию Ипатовского городского округа Ставропольского края письменного отзыва. 

Согласен, что администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края обязана прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения указанного отзыва.

Заявитель ______________/_________________

                        подпись             расшифровка 
Представитель заявителя ______________ /_________________

                                                     подпись             расшифровка 
_____ ________________ 20__ г.

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных  перевозок и карты муниципального маршрута регулярных  перевозок»

от 10 мая 2018 г. № 536

Управление по работе с территориями 

администрации Ипатовского  городского округа 

Ставропольского края

от __________________________

                                                                                  (должность)                    

                                                                                              __________________________

                                                                                       (Ф.И.О.)

Исх. от _____________ № _________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по маршрутам регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края
от участника договора простого товарищества

Фамилия, имя, отчество участника договора простого товарищества: ____________________________________________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность: _____________________________________________________________________________

Телефон:___________________      Адрес электронной почты:_________________________

ИНН 

Регистрационный номер маршрута: ______________________________________________

Порядковый номер маршрута: ___________________________________________________

Наименование маршрута: _______________________________________________________

Вид транспортного средства_____________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный марш-рут:__________________________________________________________________________

Класс транспортных средств: ____________________________________________________

Экологические характеристики транспортных средств: ______________________________

Представитель или иное доверенное лицо заявителя:________________________________

_____________________________________________________________________________

                                        (фамилия имя отчество) 

___________________________________________________________________________

                                           (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты): ______________________________________________________

Дата подачи заявления: «__» ____________ 201__ года ______________________________

                                                                                                          (подпись заявителя)

 Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края следующих действий с моими персональными данными: обработка (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.  Срок действия согласия на обработку персональных данных: период предоставления муниципальной услуги.
Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем направления в администрацию Ипатовского городского округа Ставропольского края письменного отзыва. 

Согласен, что администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края обязана прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения указанного отзыва.

Заявитель ______________/_________________

                        подпись             расшифровка 
Представитель заявителя ______________ /_________________

                                                     подпись             расшифровка 
                                                                                   М.П.
_____ ________________ 20__ г.

Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных  перевозок и карты муниципального маршрута регулярных  перевозок»

от 10 мая 2018 г. № 536

Журнал

выдачи свидетельства об осуществлении перевозок по  муниципальному маршруту регулярных  перевозок и карты муниципального маршрута  регулярных  перевозок

Номенклатурный номер журнала:

Начат:

Закончен:

	№ п/п
	Фамилия, имя и отчество получателя
	Адрес получателя
	Номер свидетельства
	Дата выдачи свидетельства
	Подпись получателя свидетельства
	Подпись лица выдавшего свидетельство

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок 

по муниципальному маршруту регулярных  перевозок и карты муниципального маршрута регулярных  перевозок

от 10 мая 2018 г. № 536

Журнал

выданных (изъятых) свидетельств об осуществлении перевозок по  муниципальному маршруту регулярных  перевозок и карт муниципального маршрута  регулярных  перевозок
	№ п/п
	Учетный  номер  выданного (изъятого)  бланка  карты  маршрута регулярных  перевозок,  свидетельства  об  осуществлении  регулярных перевозок;
	Дата  выдачи (изъятия)  карты  маршрута  регулярных  перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок
	Срок действия  выданной (изъятой)  карты  маршрута  регулярных перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок


	Наименование перевозчика, которому выданы (изъята) карта маршрута регулярных перевозок, свидетельство об осуществлении регулярных перевозок
	Класс  транспортного  средства,  на  которое  выдана (изъята)  карта маршрута  регулярных  перевозок,  свидетельство  об  осуществлении регулярных перевозок


	Номер маршрута,  по  которому  будут  осуществляться  пассажирские перевозки  транспортным  средством,  на  которое  выдана (изъята)  карта маршрута  регулярных  перевозок,  свидетельство  об  осуществлении регулярных перевозок


	Примечание
	Фамилия,  имя,  отчество  и  подпись  уполномоченного  представителя перевозчика, которому выдана карта маршрута
	Фамилия,  имя,  отчество  и  подпись  лица,  сделавшего  запись в Журнале.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Приложение 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»

от 10 мая 2018 г. № 536

Журнал

регистрации входящих заявлений о выдаче  свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок

Номенклатурный номер журнала:

Начат:

Закончен:

	№

п/п
	Дата

поступления

документа
	От кого поступил документ
	Краткое

содержание

документа
	Автор

резолюции
	Регистрационный номер документа
	Ф.И.О.

исполнителя
	Срок

исполнения

документа
	Подпись

исполнителя
	Отметка

об

исполнении

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приложение 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»

от 10 мая 2018 г. № 536

Журнал регистрации уведомлений

об отказе в выдаче свидетельства об осуществлении перевозок и карт муниципального маршрута регулярных  перевозок

Номенклатурный номер журнала:

Начат:

Закончен:

	№ п/п
	Дата
	Регистрационный номер документа
	Исполнитель
	Краткое содержание документа
	Кому адресован документ
	Форма отправки документа
	Подпись исполнителя
	Подпись получателя документа (в случае личного получения документа адресатом)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приложение 9

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»

от 10 мая 2018 г. № 536

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Ваше  обращение  о  выдаче  свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок   

 от ________________ № ___, рассмотрено.

В связи с тем, что _____________________________________________,

                                        (причина отказа)
Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги.

Глава Ипатовского 

городского округа                         ______________    ______________________

Ставропольского края                          (подпись)         (инициалы, фамилия)
Предоставление муниципальной услуги





Предоставление муниципальной услуги в случаях, предусмотренных ст. 19 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ





Предоставление муниципальной услуги в с соответствии с заключенным договором транспортного обслуживания населения Ипатовского городского округа на маршрутах городских пассажирских перевозок 





Прием  и  регистрация  заявления  и  приложенных  к  нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги








Прием  и  регистрация  заявления  и  приложенных  к  нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Экспертиза документов приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги





Экспертиза документов приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Взаимодействие с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги








Взаимодействие с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги





Формирование и направление межведомственных запросов  





Формирование и направление межведомственных запросов  





Предоставление муниципальной услуги в соответствии с результатами конкурентных процедур  (на маршрутах с регулируемым тарифом)





Отказ в  предоставлении муниципальной услуги 





Выдача результата предоставления муниципальной услуги  





Проведение конкурентных процедур на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок 





Отказ в  предоставлении муниципальной услуги 





Выдача результата предоставления муниципальной услуги  





Предоставление муниципальной услуги в с соответствии с результатами открытого конкурса  (на маршрутах с нерегулируемым тарифом)





Прием заявок для участия в конкурентной процедуре на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок 





Прием заявок на участие в открытом конкурсе на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом





Экспертиза документов приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Проведение открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом





Определение победителя конкурентных процедур 





Определение победителя открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом





Заключение муниципального контракта по осуществлению перевозок на маршрутах регулярных перевозок с регулируемым тарифам  





Отказ в  предоставлении муниципальной услуги 








Выдача результата предоставления муниципальной услуги  





Выдача результата предоставления муниципальной услуги  





Отказ в  предоставлении муниципальной услуги 
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