ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

24 января 2018г.                             г. Ипатово                                                 № 39
Об утверждении положения об отделе  закупок для муниципальных нужд администрации Ипатовского городского округа  Ставропольского края

В соответствии с Федеральным законом  от 06 октября 2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Ипатовского  городского округа Ставропольского края, утвержденным  решением Думы Ипатовского городского  округа Ставропольского края от 24 октября 2017 г. №28, Положением об администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, утвержденным решением Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края от 12 декабря 2017 г. №73 администрация Ипатовского городского округа Ставрополь​ского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе закупок для муниципальных нужд администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края.

       2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края Фоменко Т.А. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Ипатовского 

городского округа 

Ставропольского края                                                                        С.Б.Савченко    
Утверждено

постановлением

администрации Ипатовского 

городского округа 
Ставропольского края

                                                                                          №39 от 24 января 2018 г.

Положение

об отделе закупок для муниципальных нужд администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края

1. Общие положения

1.1. Отдел закупок для муниципальных нужд администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - отдел) является структурным подразделением аппарата администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края. 

1.2. Отдел подчиняется  непосредственно  главе Ипатовского городского округа  Ставропольского края (далее - Глава  городского округа), общее руководство отделом осуществляет заместитель главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, курирующий вопросы экономики (далее - заместитель главы городского округа,  Ипатовский городской округ).

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Ставропольского края, решениями Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края, постановлениями и  распоряжениями  администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, а также настоящим Положением. 
1.4. Финансирование и материально-техническое обеспечение деятельности отдела, содержание, техническое оснащение, оборудование, транспортное обслуживание и создание необходимых условий труда работникам осуществляется за счет средств бюджета Ипатовского городского округа Ставропольского края.

2. Основные задачи отдела

2.1. Обеспечение эффективной деятельности  администрации Ипатовского городского округа  по решению  вопросов местного значения  на территории  Ипатовского городского округа. 

2.2. Обеспечение эффективного использования  бюджетных средств  с соблюдением стандартов качества  при организации  муниципальных закупок  на территории  Ипатовского городского округа.

2.3. Обеспечение взаимодействия и координация деятельности администрации Ипатовского городского округа с федеральными, краевыми органами исполнительной власти по вопросам размещения муниципального заказа.

2.4. Обеспечение взаимодействия администрации Ипатовского городского округа с Думой Ипатовского городского округа Ставропольского края по вопросам, находящимся в компетенции отдела.

2.5. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения нужд заказчиков, учредителем которых является администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – заказчики). 

2.6. Обеспечение открытости  и гласности  процедур осуществления закупок. 

2.7. Осуществление мониторинга закупок и иной информации в соответствии с Федеральным законом о контрактной системе. 

2.8. Устранение возможности  злоупотреблений и коррупции при осуществлении закупок  на поставки  товаров, выполнение работ, оказание услуг.

2.9.  Планирование и осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального заказчика - администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - администрация Ипатовского городского округа, муниципальный заказчик).  
2.9. На отдел могут быть возложены иные задачи в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.
3. Функции отдела
     Отдел в соответствии с  возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

         3.1. Разрабатывает и вносит проекты постановлений и распоряжений администрации Ипатовского городского округа, проекты решений Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края. 

 3.2. Проводит анализ действующего законодательства Российской Федерации  и правоприменительной практики в сфере закупок.


3.3. Обеспечивает достижение  заданных результатов нужд заказчиков при планировании и осуществлении закупок 

           3.4. Осуществляет:

       
3.4.1. Функции уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края и заказчиков, учредителем которых является администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края, в том числе при организации и проведении совместных конкурсов или аукционов на закупки товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Ипатовского городского округа Ставропольского края.

       
 3.4.2. Организационно-техническое обеспечение деятельности  единой комиссии по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд заказчиков Ипатовского городского округа Ставропольского края.


3.4.3. Взаимодействие с уполномоченным органом (уполномоченным учреждением) Ставропольского края, определенным Губернатором Ставропольского края в соответствии с частью 8 статьи 26 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг  для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в соответствии Соглашением между Ставропольским краем и Ипатовским городским округом Ставропольского края об осуществление полномочий уполномоченного органа, уполномоченного учреждения Ипатовского городского округа Ставропольского края на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков, муниципальных бюджетных учреждений.

       
3.4.4. Организация работы контрактной службы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края.

3.5. Обеспечивает:

3.5.1.Открытость и прозрачность полной и достоверной информации об осуществлении закупок  путем ее размещения в единой информационной системе. 

3.5.2. Создание равных условий для обеспечения конкуренции между участниками закупок путем  соблюдения принципа добросовестной ценовой и неценовой конкуренции между участниками закупок в целях выявления лучших условий поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.

3.5.3.Ведение мониторинга цен на товары, услуги  для экспертизы  начальной (максимальной)  цены контракта. 

        3.5.4. Организационно-техническую организацию деятельности единой комиссии по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд заказчиков Ипатовского городского округа Ставропольского края.

3.5.5. Привлечение при необходимости в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» к своей работе экспертов, экспертные организации.

3.5.6. Соблюдение требования законодательства о закупках в целях устранения возможности  злоупотреблений и коррупции при осуществлении закупок  на поставки  товаров, выполнение работ, оказание услуг.

3.5.7. Методологическое сопровождение деятельности заказчиков, осуществляющих закупки для обеспечения нужд заказчиков.

3.6. Собирает информацию и формирует ежеквартальные, полугодовые и годовые аналитические отчеты по закупкам на основании данных, предоставленных заказчиками.

3.7. Осуществляет подготовку документации о закупке, запрос котировок  для нужд администрации Ипатовского городского округа. 

3.8. Взаимодействует с органом исполнительной власти Ставропольского края, уполномоченным на осуществление функций по обеспечению реализации государственной политики в сфере закупок для обеспечения нужд Ставропольского края.

3.9. Принимает участие в рассмотрении дел в судах, арбитражных судах, антимонопольной службе по вопросам, относящимся к компетенции управления.

3.10. Осуществляет иные функции определенные Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

4. Права отдела
 Отдел для обеспечения выполнения своих задач и функций имеет право:
4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов исполнительной власти Ставропольского края, руководителей отделов аппарата, отделов (управлений) со статусом юридического лица администрации Ипатовского городского округа (далее - структурные подразделения), организаций всех форм собственности сведения, материалы, документы, информацию, необходимые для исполнения возложенных на отдел функций и задач. 

4.2. Представлять по поручению Главы Ипатовского городского округа интересы администрации Ипатовского городского округа в федеральных органах, органах государственной власти Ставропольского края, а так же в судах общей юрисдикции и арбитражных судах в части вопросов, входящих в компетенцию отдела в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и  законодательством Ставропольского края. 

4.3. Знакомиться с документами, касающимися деятельности отдела.

4.4. Вносить в установленном порядке предложения о рассмотрении  вопросов  на заседаниях и оперативных совещаниях  администрации Ипатовского городского округа, а также на заседаниях Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края.
4.5. Проводить в установленном порядке конференции, семинары, совещания, комиссии по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с привлечением начальников и специалистов отделов аппарата, структурных подразделений и  заинтересованных организаций.

4.7. Отдел наряду с правами, указанными в настоящем Положении, может обладать иными  правами в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края  и муниципальными правовыми актами  Ипатовского городского округа. 

5. Организация деятельности

5.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность  и освобождаемый от  должности  Главой городского округа по представлению заместителя главы администрации  Ипатовского городского округа, курирующего направление работы отдела и согласованному с заместителем главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (руководителем аппарата). 
5.2. Штатное расписание отдела утверждается Главой городского округа, исходя из структуры администрации Ипатовского городского округа, в пределах средств, заложенных в бюджете Ипатовского городского округа  на содержание администрации Ипатовского городского округа .

5.3. Отдел организует свою работу по плану, утвержденному  заместителем главы администрации Ипатовского городского округа (курирующего  вопросы экономики).

5.4. Начальник отдела:

5.4.1. Организует работу  и руководит деятельностью отдела и несет персональную ответственность  за выполнение  возложенных на отдел  задач и функций.  

5.4.2. Участвует в  заседаниях, совещаниях у Главы городского округа, совещаниях  у заместителя главы администрации (курирующего вопросы экономики) при рассмотрении вопросов, входящих в компетенцию отдела. 

5.4.3. Вносит по согласованию с заместителем главы администрации (курирующего вопросы экономики) предложения о штатной численности отдела, о назначении на должность и освобождении от должности заместителя начальника отдела и других работников отдела, о повышении их квалификации, применении мер поощрения и дисциплинарного воздействия.

5.4.4. Распределяет функциональные обязанности между работниками отдела, вносит в установленном порядке на рассмотрение и  утверждение  их должностные инструкции. 

5.4.5. Обеспечивает соблюдение  работниками отдела трудовой дисциплины и требований, установленных регламентными документами.

5.4.6. Подписывает и визирует проекты правовых актов, проекты иных документов, подготовленные по вопросам, отнесенные к компетенции отдела.

5.4.7. Представляет отдел во взаимоотношениях с отделами аппарата, структурными подразделениями, органами исполнительной власти Ставропольского края, правоохранительными и надзорными органами.

5.5. Начальник отдела имеет заместителя начальника отдела, назначаемого на должность и освобождаемого от должности Главой Ипатовского городского округа по представлению заместителя главы администрации Ипатовского городского округа (руководителя аппарата).

5.6. На период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет заместитель начальника отдела.
5.7. Работники отдела:
1) несут персональную ответственность за выполнение своих  должностных обязанностей согласно должностной инструкции;

2)
  находятся в непосредственном подчинении начальника отдела;

3) назначаются и освобождаются от должности распоряжением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края. 

5.8. Осуществляет иные полномочия в соответствии с функциями  и задачами отдела, предусмотренными настоящим Положением и другими нормативными правовыми актами.

                                                6. Ответственность


6.1. Начальник   и работники отдела несут ответственность в случаях:


1) неисполнения и ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями;


2) неисполнения и ненадлежащего исполнения  требований по защите персональных данных, запретов и ограничений, установленных Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

3)  совершения коррупционных правонарушений в соответствии с законодательством;

4) нарушения трудовой дисциплины, правил внутреннего распорядка;


5) превышения должностных полномочий, несоблюдения установленных законодательством ограничений, связанных с муниципальной службой;


6) действия и бездействия, ведущего к нарушению прав и законных интересов граждан.

                                                   ______________
