 ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

«  »              2019 год                    г. Ипатово                                              №

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения», утвержденным постановлением Госстандарта Российской Федерации от 22 апреля 2003 г., постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 19 января 2018 года № 18 «О разработке и утверждении регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края», администрация  Ипатовского городского округа Ставропольского края 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций».
2.  Признать утратившим силу постановление администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Ипатовского муниципального района Ставропольского края, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» от 08 февраля 2016 г. № 39.

3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Ипатовского городского округа ставропольского края Т.Н. Сушко.
5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после  дня его официального опубликования.
Глава Ипатовского городского округа 
Ставропольского края                                                                       С.Б. Савченко                          

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Ипатовского городского округа
Ставропольского края

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Административным регламентом является нормативный правовой акт администрации городского округа, устанавливающий сроки и последовательность административных процедур (действий) отделов аппарата администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края и отделов (управлений, комитета) со статусом юридического лица администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – отделы, управления, комитет администрации городского округа), осуществляемых по запросу физического или юридического лица за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления либо их уполномоченных представителей (далее – заявитель) в пределах, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ставропольского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон).
Настоящий административный регламент предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях упорядочивания и координации рекламно-информационной деятельности, регулирования отношений в области размещения объектов наружной рекламы и информации на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края, созданию равных условий доступа хозяйствующих субъектов на рынке наружной рекламы, повышению качества предоставления муниципальной услуги путем упрощения и ускорения административных процедур при получении разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заявителем по предоставлению муниципальной услуги являются юридические или физические лица, являющиеся рекламораспространителями, собственниками или иными законными владельцами недвижимого имущества, находящегося на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владельцами рекламной конструкции, обратившимися за получением муниципальной услуги (далее - заявитель). От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который в случае личного обращения предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).
Используемые в административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела или структурного подразделения администрации городского округа, организаций участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг
1.3.1.1. Информация об отделе, непосредственно предоставляющем муниципальную услугу:
Отдел капитального строительства, архитектуры и градостроительства администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края. 
Юридический адрес: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 84 .
График работы: 	понедельник – пятница: с 8-00 до 17-00,
предпраздничные дни: с 8-00 до 16-00 , 
перерыв на обед: с 12-00 до 13-00,
прием граждан: с 8-00 до 12-00,
Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.3.1.2. Информация об органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (далее – Росреестр).
Юридический адрес: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Профсоюзная, 29
График работы и приема:
Понедельник, вторник, среда, четверг: с 8-00 до 17-00,
Пятница: с 8-00 до 15-45,
Перерыв: с 12-00 до 12-45.
Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.3.1.3. Информация о многофункциональном центре:
Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предостравления государственных и муниципальных услуг» Ипатовского муниципального района Ставропольского края» (далее - МФЦ). 
Юридический адрес: 356630, Ставропольский край г.Ипатово, ул. Гагарина, 67 а.
График работы: 	понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8-00 до 18-00,
среда с 8-00 до 20-00,
суббота: с 9-00 до 13-00
Выходной день: воскресенье.

1.3.1.4. Информация о месте нахождения и графике работы Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы России № 3 по Ставропольскому краю (далее – Межрайонная ИФНС № 3).
	Адрес: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Московская, 12.
График работы: 
	
	Время работы инспекции
	Время работы операционного зала без перерыва

	понедельник
	9.00-18.00
	9.00-18.00

	вторник
	9.00-18.00
	9.00-20.00

	среда
	9.00-18.00
	9.00-18.00

	четверг
	9.00-18.00
	9.00-20.00

	пятница
	9.00-16.45
	9.00-16.45

	суббота
	Вторая и четвертая суббота месяца с 10.00-15.00



Выходной день: воскресенье.

1.3.2. Справочные телефоны отделов или структурных подразделений администрации городского округа, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
Отдел капитального строительства, архитектуры и градостроительства (далее-отдел) администрации: 8(86542)5-67-04, 8(86542)5-67-60, телефон/факс 5-67-99.
Росреестр: телефон (факс) (86542) 5-76-12, 2-24-88, 5-88-80, 5-88-70.
МФЦ телефон: операционный зал: 8(86542)5-68-62, директор: 8(86542)5-78-64. 
Межрайонная ИФНС № 3: приемная: 8(86542) 5-64-05.

1.3.3. Адреса официальных сайтов, адреса электронной почты администрации городского округа Ставропольского края, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, услугах необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.
Официальный сайт администрации: http://www.ipatovo.org.
Адрес электронной почты администрации: admipatovo@yandex.ru .
Официальный сайт Росреестра: http://stavstat.gks.ru, https://kadastr.ru.
Адрес официального сайта МФЦ: ipatovo.umfc.ru.
Адрес электронной почты МФЦ : mfc-ip@yandex.ru.
Адрес официального сайта Межрайонная ИФНС № 3: https://www.nalog.ru/rn26/
Информация о местонахождении, графике работы и телефонах многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае (далее - МФЦ) размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») на официальных сайтах министерства экономического развития Ставропольского края (www.stavinvest.ru), министерства труда и социальной защиты населения Ставропольского края (http://minsoc26.ru) и на Портале многофункциональных центров Ставропольского края (www.umfc26.ru).

1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе их предоставления, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Заявители получают информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:
а) при непосредственном обращении в:
администрацию Ипатовского городского округа Ставропольского края по адресу: Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80;
отдел капитального строительства, архитектуры и градостроительства  администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края по адресу: Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 84;
муниципальное казенное учреждение Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ипатовском районе Ставропольского края» по адресу: г.Ипатово, ул. Гагарина, 67 а.
б) по телефону: (86542)5-67-04; 5-67-60;
в) по факсимильной связи: (86542)5-67-99;
г) по электронной почте: admipatovo@yandex.ru;
д) на официальном сайте администрации: http://www.ipatovo.org;
е) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru;
ж) с использованием государственной системы «Портал государственных услуг Ставропольского края»;
з) на информационных стендах, 
и) из раздаточных информационных материалов (например, брошюр, буклетов и т.п.).

1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе их предоставления, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Заявители получают информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:
а) при непосредственном обращении в:
администрацию Ипатовского городского округа Ставропольского края по адресу: Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80;
отдел капитального строительства, архитектуры и градостроительства  администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края по адресу: Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 84;
муниципальное казенное учреждение Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ипатовском районе Ставропольского края» по адресу: г.Ипатово, ул. Гагарина, 67 а.
б) по телефону: (86542)5-67-04; 5-67-60;
в) по факсимильной связи: (86542)5-67-99;
г) по электронной почте: admipatovo@yandex.ru;
д) на официальном сайте администрации: http://www.ipatovo.org;
е) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru;
ж) с использованием государственной системы «Портал государственных услуг Ставропольского края»;
з) на информационных стендах, 
и) из раздаточных информационных материалов (например, брошюр, буклетов и т.п.).

1.3.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а так же в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации района, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
при консультировании по телефону либо при непосредственном обращении граждан специалист дает исчерпывающую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Если принявший телефонный звонок не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. При письменном обращении, ответ направляется заявителю на указанный в обращении адрес;
по обращениям, поступившим по электронной почте, на официальный сайт, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной системы «Портал государственных услуг Ставропольского края», информация о предоставлении муниципальной услуги направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня поступления обращения.
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
текст Административного регламента с приложениями (извлечения);
блок-схемы (приложение 6 к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;
перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;
основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Подготовленный проект решения об отказе в выдаче разрешения, представляется на подпись главе администрации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (далее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование отдела или структурного подразделения администрации городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, а также наименование всех иных организаций участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края в лице отдела капитального строительства, архитектуры и градостроительства администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – отдел).
2.2.2. Организации, государственные и муниципальные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:
управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (далее – Росреестр);
Федеральная налоговая служба России (далее - ФНС России);
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
Министерство строительства и архитектуры Ставропольского края, иными уполномоченными органами для согласования принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
отдел имущественных и земельных отношений администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края;
отдел экономического развития администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края;
Территориальный отдел Управления федерального казначейства по Ставропольскому краю.
Заявитель вправе самостоятельно обратиться в органы (организации), указанные в пункте 2.2.2 административного регламента, за получением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.
2.2.3. За предоставлением муниципальной услуги можно обратиться в муниципальное казенное учреждение Ипатовского муниципального района Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ипатовском районе Ставропольского края» (далее - МФЦ).
2.2.4. В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:
предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением муниципальных услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждённый правовым актом представительного органа местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края.

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
- в части выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции составляет не более двух месяцев со дня подачи заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции со всеми необходимыми документами, перечень которых установлен в пункте 2.6.1 административного регламента.
Муниципальная услуга считается предоставленной с момента получения заявителем ее результата, либо по истечении срока ее предоставления, при условии надлежащего уведомления заявителя о результате услуги и условиях его получения.
2.4.2. Заявление регистрируется в день поступления. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется в календарных днях со дня принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента.
2.4.3. Срок ожидания гражданина в очереди при подаче заявления и при получения результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (ч. ч. 1, 2) (часть 1 – «Российская газета"», № 238-239, 08.12.1994, «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301; часть 2 – «Российская газета», № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996, «Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст. 410);
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 31.12.2001 № 195-ФЗ («Российская газета», от 31 декабря 2001 г., № 256, «Собрание законодательства Российской Федерации», от 7 января 2002 г., № 1 (часть I), ст.);
Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», («Российская газета», от 8 октября 2003 г., № 202, «Собрание законодательства Российской Федерации», от 6 октября 2003 г., № 40, ст. 3822);
Налоговым кодексом Российской Федерации («Российская газета», от 6 августа 1998 г., № 148-149, в «Собрание законодательства Российской Федерации», от 3 августа 1998 г., № 31, ст. 3824; «Российская газета», от 10 августа 2000 г., № 153-154, в «Собрание законодательства Российской Федерации», от 7 августа 2000 г., № 32, ст. 3340);
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, №Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
Федеральным законом от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» («Российская газета», от 15 марта 2006 г., № 51, «Собрание законодательства Российской Федерации», от 20 марта 2006 г., № 12, ст. 1232);
	Законом Ставропольского края от 10 декабря 2013 г. № 117-кз «О некоторых вопросах, связанных с заключением договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» («Ставропольская правда», от 14.12.2013 г., № 341-343);	
ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения», утвержденным постановлением Госстандарта Российской Федерации от 22 апреля 2003 г. № 124-ст. ( ИПК Издательство стандартов, 2003 г.);
иными нормативными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги необходимо предоставить в администрацию округа следующие документы:
1) заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (приложение 1) в двух экземплярах (один экземпляр с отметкой о получении отдается заявителю). 
Если с заявлением обращается не сам гражданин, а его представитель, к заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя и согласие на обработку персональных данных заинтересованного в предоставлении муниципальной услуги лица;
2) документ, удостоверяющий личность;
3) документ, подтверждающий право собственности, либо владения имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция, сведения о которых не содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, в случае если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества – копия подтверждения в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5 - 7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции. Если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, предоставляется протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.
В случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, отдел запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе.
В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;
4) технический проект рекламной конструкции, выполненный в соответствии с требованиями законодательства и технических регламентов, содержащий:
- чертеж несущей конструкции и фундамента с узлами крепления (если имеются);
- схему расположения осветительных устройств с указанием параметров и источников освещения, а также схему электроснабжения рекламной конструкции (если имеются);
- сведения о световом режиме работы рекламного щита, параметры световых и осветительных устройств (если имеются);
- эскизный проект, определяющий внешний вид рекламной конструкции с цветной фотографией (фотомонтаж) формата не менее 10 x 15 см.
5) фотоэскиз территориального размещения рекламной конструкции (фотофиксация места размещения рекламной конструкции должна давать представление об объекте (здании, строении, сооружении) и месте размещения рекламной конструкции).
2.6.4. Заявитель вправе предоставить дополнительно копии документов указанных в п. 2.6.1, 2.6.2 настоящего административного регламента. В случае их не предоставления, специалист, ответственный за прием документов, делает копии с представленных оригиналов документов самостоятельно.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

	№ п/п
	Наименование документа
	Наименование органа, с которым осуществляется межведомственное взаимодействие
	Нормативный правовой акт, на основании которого осуществляется межведомственное взаимодействие
	Способ получения документов

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лицо о юридическом лице, являющемся заявителем
	Федеральная налоговая служба России
	Приказ ФНС от 31.03.2009 № ММ-7-6/148@
	в электронной форме

	2.
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	Федеральная налоговая служба России
	Приказ ФНС от 31.03.2009 № ММ-7-6/148@
	в электронной форме

	3.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, иное недвижимое имущество или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	Федеральный закон от 21 июля 1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
Приказ Минэкономразвития РФ от 14.05.2010 № 180 «Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (п. 41)
	в электронной форме

	4.
	Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	органы государственной власти, органы местного самоуправления
	п. 5 ст. 19 Федерального закона Российской Федерации «О рекламе»
	на бумажном носителе или в электронной форме

	5.
	Согласования, необходимые для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	 уполномоченные органы
	ч. 13 ст. 19 Федерального закона Российской Федерации «О рекламе»
	на бумажном носителе



Документы, указанные в подпункте 2.7 настоящего Административного регламента, заявитель вправе предоставить лично.
В случае непредоставления заявителем документов, указанных в подпункте 2.7 Административного регламента, должностное лицо отдела капитального строительства, архитектуры и градостроительства администрации запрашивает их в порядке межведомственного взаимодействия, а в случае, указанном в подпункте 6, администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.
В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Оснований для отказа в приеме документов нет.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента или их несоответствие требованиям законодательства Российской Федерации;
- представление заявителем неправильно оформленных (по форме или содержанию), несоответствующих действующему законодательству или утративших силу документов, а также документов содержащих неоговоренные исправления (подчистки, приписки);
- ответы на межведомственные запросы, содержащие сведения об отсутствии необходимых документов и информации, предусмотренных пунктом 2.7 Административного регламента, в случае, если они не предоставлены заявителем самостоятельно;
- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций;
- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки;
- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использования;
- заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности с нарушением требований законодательства Российской Федерации о проведении торгов;
- нарушении требований пп. 5.1, 5.6, 5.7 ст. 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»;
- заявителем не оплачена государственная пошлина.

2.10.Перечень услуг, которые являются необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере, предусмотренном пп. 105 п. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
2.11.2. В соответствии с пп. 6 п. 1 ст. 333.18 НК РФ уплата государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции осуществляется до подачи заявления собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества либо владельца рекламной конструкции в администрацию Ипатовского городского округа Ставропольского края.
2.11.3. В случае получения отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, а также в случае отзыва заявки заявителем до предоставления ему муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимаемая государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не возвращается.


2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

2.12.1. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет пятнадцать минут.
2.13.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги МФЦ составляет пятнадцать минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.14.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, ответственным за регистрацию поступающей информации, в течение 1 дня с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявлений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации «О социальной защите инвалидов».
1) здание, в котором расположен отдел администрации городского округа , должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе инвалидов и других групп населения с ограниченными возможностями здоровья;
2) вход в здание отдел оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об отделе:
а) наименование;
б) место нахождения;
 в) график работы;
3) места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы для специалистов отдела;
4) места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 5 мест;
5) прием заявителей осуществляется в специально выделенных для данных целей помещениях, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием:
а) номера кабинета;
б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов;
в) времени перерыва, технического перерыва;
6) каждое рабочее место специалистов отдела должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, печатающим и копирующим устройствами.
Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации в отделе:
1) на информационных стендах в местах ожидания и официальном сайте Администрации размещается следующая информация:
а) местонахождение, график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальных услуг, номера телефонов, адрес официального сайта и электронной почты отдела;
б) информация о размещении работников отдела;
в) перечень муниципальных услуг, предоставляемых отделом;
г) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к документам;
д) сроки предоставления муниципальной услуги.
Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявителей в Центре установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
Полная версия текста Административного регламента с приложениями размещается на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.16.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:
- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;
- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников администрации, Отдела или МКУ «МФЦ».
2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	
2.17.1. В электронном виде муниципальная услуга не предоставляется.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) направление межведомственных запросов;
3) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка проекта решения о выдаче решения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.2. Прием, проверка, регистрация заявления и приложенных к нему с документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему, регистрации заявления является обращение заявителя с изложенными вопросами в письменной форме и документами.
3.2.2. Прием документов в администрации.
Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом отдела по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации, ответственным за регистрацию входящей документации, в течение 1 дня с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.
Заявление поступает в отдел, непосредственно оказывающий услугу, в день поступления заявления в администрацию городского округа.
3.2.3. Прием документов в МФЦ.
Прием документов от заявителя осуществляется специалистом МФЦ. Контроль за административной процедурой приема, регистрации заявления и документов для предоставления услуги осуществляет руководитель отдела МФЦ.
3.2.4. Проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистами отдела.
3.2.5. Результатом процедуры является регистрация заявления.

3.3. Направление межведомственных запросов
3.3.1. В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, могут направляться межведомственные запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае непредоставления данных документов заявителем.
3.3.2. В случае приема заявления в администрации городского округа межведомственные запросы отдел направляет для получения недостающих документов.
3.3.3. В случае приема заявления в МФЦ межведомственный запрос направляет специалист МФЦ. Ответственным за комплектование документов в рамках межведомственного взаимодействия является специалист соответствующего отдела МФЦ, который не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов, формирует и направляет запросы в адрес органов и организаций, указанных в п. 2.7 Административного регламента. Передача документов из МФЦ в администрацию городского округа фиксируется в соответствующем реестре передачи.
3.3.4. Срок выполнения данной процедуры составляет 7 дней.
3.3.5. Результатом проведения данной процедуры является получение недостающих документов, необходимых для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги
3.4.1. Ответственные специалисты отдела осуществляют проверку предоставленного заявления и документов на предмет:
1) соответствия принятых документов пункту 2.6.3 настоящего Регламента.
3.4.2. При наличии полного пакета документов, заявление выносится на рассмотрение комиссии по  выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
3.4.3. По итогам рассмотрения комиссией по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций принимается решение о рекомендации выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо о рекомендации отказать в разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.
3.4.4. Максимальный срок данной процедуры составляет 2 месяца со дня поступления заявления и документов в администрацию городского округа.
3.4.5. Результатом проведения процедуры является решение о подготовке постановления администрации городского округа о разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.5. Подготовка проекта решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.5.1. Выдача либо направление заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется отделом администрации городского округа в случае подачи заявления в администрацию городского округа либо специалистом МФЦ (в случае подачи заявления в МФЦ).
3.5.2. В случае если размещение рекламной конструкции согласовано комиссией, отдел готовит проект постановления администрации городского округа о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.5.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, ответственный специалист готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.4. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляются не позднее двух месяцев со дня подачи заявки о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Ответ направляется в электронной форме через региональный портал, если это прописано заявителем.
3.5.5. Специалист отдела помещает представленные заявителем документы в дело.
3.5.6. Отделом формируется реестр разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (далее - Разрешения) согласно приложению 5 к настоящему Регламенту.
3.5.7. Максимальный срок исполнения данной процедуры составляет 3 дня.
3.5.8. Результатом процедуры является выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.6. Блок-схемы предоставления муниципальной услуги приводятся в приложениях 2, 3 к настоящему Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
Текущий контроль за:
 полнотой, доступностью и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела, в компетенцию которого входит организация работы по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги, либо лицом, его замещающим,  путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края и опроса мнения заявителей;
соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется начальником отдела постоянно путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края.
Текущий контроль за соблюдением должностными лицами МФЦ последовательности действий, установленных административным регламентом, и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению государственной услуги, осуществляется руководителем клиентской службы МФЦ ежедневно.
По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Последующий контроль за исполнением положений административного регламента осуществляется посредством проведения проверок соблюдения административных действий, определенных административными процедурами, соблюдением сроков, проверки полноты, доступности и качества предоставления муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения принятия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц отдела экономического развития.
Периодичность последующего контроля осуществляется в соответствии с планом работы администрации городского округа на текущий год.
Для проведения плановой и внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги в администрации Ипатовского округа формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии, секретарем комиссии и всеми членами комиссии, участвующими в проверке.
Плановые проверки осуществляются на основании годового плана работы администрации городского округа на текущий год.
Внеплановые проверки осуществляются на основании при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические вопросы). Проверки также проводятся по конкретному обращению заинтересованного лица.
Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании обращения граждан.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнение положений административного регламента и правовых актов Российской Федерации и Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 
Персональную ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.
В случае выявления нарушений прав обратившихся заявителей, порядка и сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством о муниципальной службы.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Заявители, которым предоставляется муниципальная услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за деятельностью должностных лиц администрации городского округа и МФЦ при предоставлении им муниципальной услуги.
Заявители в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения административного регламента вправе обратиться с жалобой в соответствующие органы. 
Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым отправлением или в электронной форме с использованием информационных ресурсов в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» и единого портала.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителей о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) отдела или структурного подразделения администрации Ипатовского округа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же его должностных лиц, муниципальных служащих (далее - жалоба) 
Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) отдела или структурного подразделения администрации Ипатовского округа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же его должностных лиц, муниципальных служащих.
5.2. Предмет жалобы.
Предметом жалобы могут являться решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации городского округа, МФЦ непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста отдела,  предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста, нарушающего права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики должностными лицами, муниципальными служащими, а также нарушение ими положений настоящего административного регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами администрации округа для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края;
6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края;
7) отказ администрации городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностного лица, муниципального служащего администрации городского округа, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы государственной власти, органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным представителем:
на имя главы Ипатовского городского округа Ставропольского края, в случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу и должностных лиц администрации округа;
в администрацию округа, в случае если обжалуются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу и  должностных лиц администрации округа;
в иные органы предусмотренные действующим законодательством.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба подается в письменной форме на русском языке на бумажном носителе почтовым отправлением либо в электронной форме, а также при личном приеме заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию округа. Жалобы на решения, принятые главой Ипатовского городского округа, подаются в вышестоящий орган. 
В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба, поступившая в администрацию округа в письменной форме на бумажном носителе подлежит регистрации отделом по организационным и общим вопросам администрации округа в течение одного рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе присваивается регистрационный номер. 
Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем в администрацию округа, посредством использования:
официального информационного Интернет - портала органов государственной власти Ставропольского края;
официального сайта администрации округа, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
единого портала государственных и муниципальных услуг;
регионального портала государственных и муниципальных услуг;
электронной почты администрации округа.
При подаче жалобы в электронном виде документ удостоверяющий личность уполномоченного представителя заявителя, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации, могут быть представлены в форме электронных документов в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».
Жалоба должна содержать:
наименование отдела администрации городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица, муниципального служащего, замещающих должность в администрации городского округа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации городского округа, его должностного лица, муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела экономического развития, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба рассматривается: 
главой Ипатовского городского округа Ставропольского края или по его поручению заместителем главы администрации округа, курирующего соответствующее направление деятельности;
органом, предоставляющем муниципальную услугу.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в администрацию Ипатовского округа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации округа или должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока такого исправления - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Рассмотрение письменной (устной) жалобы и жалобы по электронной почте начинается после ее получения исполнителем. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 дней со дня ее регистрации в администрации округа и завершается датой письменного ответа заявителю.
Заявитель вправе получать устную информацию о ходе рассмотрения жалобы по телефонам администрации округа, а также письменную информацию по письменному запросу.
5.6. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу;
отказывает в удовлетворении жалобы (с указанием причин (ы) отказа).
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:
1) наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице администрации городского округа, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которое обжалуется;
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое решение по жалобе;
6) в случае если жалоба принята обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, в случае признания жалобы обоснованной;
7) сведения о сроке и порядке обжалования принятого решения по жалобе.
При удовлетворении жалобы отдел, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю сведений о результате предоставления муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе в соответствии с нормами действующего законодательства.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
В случае если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются в течение десяти рабочих дней по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.
При желании заявителя обжаловать действия (бездействие) должностного лица администрации округа, специалиста отдела, данное лицо обязано сообщить заявителю свою фамилию, имя, отчество и должность, а также фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.
5.10. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации округа, в средствах массовой информации, на информационном стенде, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
_________






































Приложение 1
	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»





В администрацию Ипатовского городского 
округа Ставропольского края___________
                          орган, предоставляющий услугу
                                                          от  ________________________________
(наименование (ФИО) заявителя  (пишется 
                                                                 __________________________________
                                                                                                     полностью),
                                                                                                       ____________________________________________________ 
адрес места нахождения (места жительства) 
                                                               ___________________________________
 (Ф.И.О. полностью, паспортные данные ИНН, ОГРН 

                                                                                                 _______________________________________________________                                                                             
(для физических лиц), наименование, организационно-

                                                                                       _____________________________________________
правовая форма, ИНН, ОГРН (для юридических лиц);
                                                                              
                                                                                                     _____________________________________________________
почтовый индекс, адрес места проживания (нахожде

____________________________________________________
                                                                                                ния); адрес электронной почты (при наличии); 

                                                                                             _____________________________________________________
контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас дать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на _________________________________________________________
                      (недвижимое имущество, земельный участок)

_______________________________________________________________________________________________________



_____________________________________________________________________________________________________,

расположенное (ый) по адресу ________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Тип рекламоносителя _______________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Площадь информационного поля рекламной конструкции ___________ кв. м
Наличие подсветки _________________________________________________


Необходимые документы прилагаются согласно перечню:
1.
2.
3.
4.
5.
6.







«____» ____________ 20__ г.     _______________     ______________________
                              подпись                                        расшифровка подписи


	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	почтой на адрес местонахождения
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	

	в МФЦ
	



Приложение 2
	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»





Разрешение № __________
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Дата выдачи __________________     Действительно до__________________

Владелец рекламной конструкции ____________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________
Заявление от ____________________ №________________
Тип рекламной конструкции ________________________________________
_________________________________________________________________
Тип информационного поля _________________________________________
Площадь информационного поля ____________________________________
Место установки __________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________

Собственник недвижимого имущества, 
к которому присоединяется рекламная 
конструкция (уполномоченное 
собственником лицо)________________________________________________
__________________________________________________________________

Договор от «___» _________________ 20___г. №________________________    

____________________            ________________               __________________
                    (должность)                                                       (подпись)                                                 (расшифровка подписи)



Получил (по доверенности):
___________________________________________________________________
(ФИО заявителя (представителя заявителя))


___________________                          «___» ________________ 20__ г.
                     (подпись)                                                                                        (дата получения)


Приложение 3
	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»





УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций», представленных__________________________ ___________________________________________________________________ (наименование заявителя) в отношении установки и эксплуатации рекламных конструкций на ______________________________________________ по адресу ______________________________________________________________ принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги на основании того, что ______________________________________________________
___________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечислить основания для отказа)
Отказ может быть обжалован в судебном порядке. 




____________________            ________________               __________________
                    (должность)                                                (подпись, печать)                                            (расшифровка подписи)



Приложение 4
	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»





РАСПИСКА
о приеме и регистрации заявления и документов

От____________________________________________________________________________________________________________________________________,
(наименование, ФИО заявителя)
в том, что «___» _____________ 20___ г. получены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»,

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Количество экземпляров (шт.)
	Количество листов (шт.)
	Примечание

	
	
	подлинник
	копия
	подлинник
	копия
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



____________________                  ________________               __________________
                    (должность)                                                                 (подпись)                                                 (расшифровка подписи)

Расписку получил:
___________________________________________________________________
(ФИО заявителя (представителя заявителя)


___________________                          «___» ________________ 20__ г.
                     (подпись)                                                                                        (дата получения)




Приложение 5
	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»





[bookmark: P384]Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»


 (
Прием и регистрация заявления
)



 (
Проверка предоставленных документов
)




 (
Направление межведомственных запросов
)


 (
Рассмотрение заявления о предоставлении   муниципальной услуги
)



 (
Отказ о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
) (
Подготовка проекта постановления администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
)









 (
Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
)












Приложение 6
	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»




[bookmark: P432]Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»
на муниципальной собственности

 (
Прием и регистрация заявления
)



 (
Проверка предоставленных документов
)


 (
Направление межведомственных запросов
)



 (
Рассмотрение заявления о предоставлении   муниципальной услуги
)


	
 (
Проведение торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (отдел имущественных и земельных отношений администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края)
) (
Отказ о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
)









 (
Подготовка проекта постановления администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
)








 (
Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
)
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