ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ


«____» ________ 2019 г.                         г. Ипатово                                    № ___
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка», утвержденный постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 16 июля 2018 г. № 860
В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 28 декабря 2009 г. № 381 – ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», от 30 декабря 2006 г. № 271 – ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 г. № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка», постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края  от 19 января 2018 г. № 18 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края», протоколом заседания рабочей группы по снижению административных барьеров и повышению доступности и качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае краевой межведомственной комиссии по вопросам социально – экономического развития Ставропольского края от 18 июня 2018 г. № 2, администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в постановление администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 16 июля 2018 г. № 860 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка».
2. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.
3. Отделу по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края Т.А.Фоменко.
5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.
Глава Ипатовского 

городского округа

Ставропольского края                                                                      С.Б.Савченко

_____________________________________________________________
Проект постановления  вносит заместитель главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края  











         Т.А.Фоменко

Визируют:

Заместитель главы администрации

Ипатовского городского округа 

Ставропольского края 





             Э.В.Кондратьева

Начальник отдела правового и 

кадрового обеспечения администрации

Ипатовского городского округа
Ставропольского края





               М.А.Коваленко

Проект подготовлен отделом экономического развития администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края 
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Отдел автоматизации






1
Утверждены:

Постановлением администрации
Ипатовского городского округа

Ставропольского края

от «  » ______ 2018 г. №__
Изменения,

которые вносятся в постановление администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 16 июля 2018 г. № 860 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка»

1. В заголовке и пункте 1 постановления администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 16 июля 2018 года № 860 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края» слова «на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края» исключить. 

2. В административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края», утвержденной постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 16 июля 2018 г. № 860:


2.1. В заголовке слова «на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края» исключить.


2.2. В абзаце втором пункта 1.1. слова «на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края» исключить.

2.3. Абзац второй пункта 1.2. изложить в следующей редакции:


«Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка (далее – заявитель)».
3. Абзац шестой п.2.2. изложить в следующей редакции:

«Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг».

4. Абзац второй пункта 2.4. изложить в следующей редакции:

«Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении услуги и документов в администрацию округа».
5. Пункта 2.6.1. изложить в новой редакции:

«Для получения, переоформления, продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края заявитель представляет в администрацию округа или в многофункциональный центр заявление, оформленное по форме, согласно приложению 2, приложению 3, приложению 4 настоящего административного регламента.
Заявление должно содержать следующие сведения:

а) полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

б) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

в) тип рынка, который предполагается организовать.

К заявлению прилагаются:

а) документ, удостоверяющий личность;

б) учредительные документы: устав, учредительный договор;

в) документы, подтверждающие полномочия представителя: доверенность, документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени заявителя: решение (приказ) о назначении или об избрании на должность.
В случае если от заявителя заявление подает его доверенное лицо:

 копия паспорта, либо иного документа, удостоверяющего личность представителями заявителя;

 копия доверенности, оформленной надлежащим образом.
В случае переоформления, продления срока действия ранее выданного разрешения на право организации розничного рынка заявитель представляет (направляет) в администрацию округа оригинал данного разрешения».
6. В пункте 2.9.:

6.1. наименование п.2.9. после слов «для приостановления» дополнить словами «предоставления муниципальной услуги».
6.2. абзац пятый пункта 2.9. изложить в следующей редакции:

«подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона от 30 декабря 2006 г. № 271 – ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», несоответствие заявления установленным требованиям, предоставление неполного пакета документов, а также документов, содержащих недостоверные сведения».

6.3. Абзац седьмой исключить
6.4. Дополнить абзацем седьмым следующего содержания:
«Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

а) заявление оформлено не в соответствии с требованиями административного регламента;

б) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют необходимые документы».
7. Пункт 2.11. дополнить абзацем следующего содержания:

«В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине администрации округа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается».


8. Пункт 2.17. изложить в следующей редакции:


«Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре должностными лицами многофункционального центра в соответствии с административным регламентом осуществляется:

а) информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

б) прием заявления и документов в соответствии с административным регламентом;

в) истребование документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в соответствии с заключенными соглашениями;


г) выдача заявителям документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.


2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность с использованием сети «Интернет» через официальный сайт администрации Ипатовского округа, Единый портал, Региональный портал:

получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;


Представлять заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 г.№ 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».


При обращении заявителя посредством Единого портала и Регионального портала в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись.


При обращении заявителя в форме электронного документа посредством Единого портала и Регионального портала в целях получения муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной электронной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом  «Об электронной подписи».


При поступлении заявления и документов в электронной форме администрацией округа с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра осуществляется проверка используемой усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны поступившие заявление и документы, на предмет ее соответствия следующим требованиям:


а) квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;


б) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;


в) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом  «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего электронный документ;


г) усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены).


Уведомление о принятии заявления, поступившего в администрацию округа, предоставляющего муниципальную услугу, посредством почтовой связи или в электронной форме, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного заявления, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.


Возможность получения результата муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.


При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:


а) уведомление о записи на прием в администрацию округа, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;


б) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги».

9. Раздел 3 изложить в следующей редакции:


«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и комплекта документов, рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) формирование и направление межведомственных запросов;

в) проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

г) направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги.

 Последовательность административных процедур, выполняемых при исполнении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
3.2. Описание административных процедур.

3.2.1. Прием и регистрация заявления и комплекта документов, рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или личное обращение заявителя в администрацию округа (приложение 2, приложение 3, приложение 4 к настоящему административному регламенту). 
Заявление и комплект документов может быть представлен одним из следующих способов:

а) лично;

б) по почте;

в) посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций);

г) посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

д) через многофункциональный центр.

Содержание административной процедуры включает в себя прием и регистрацию заявления и документов либо отказ в приеме документов, а также проверку полноты и достоверности сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Не подлежат приему заявления по основаниям, указанным в п. 2.8. настоящего административного регламента.
Прием заявления и регистрация приложенных документов от заявителя в администрации округа - не более 1 рабочего дня.
Результатом предоставления муниципальной услуги является передача заявления и приложенных документов в отдел экономического развития.

Заявление и приложенные документы фиксируются в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Ответственность за данное административное действие несет специалист отдела по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – отдел по организационным и общим вопросам).
Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов являются основания, указанные в пункте 2.8. настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является регистрация специалистом отдела экономического развития заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему необходимыми документами в журнале регистрации входящих заявлений о выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края (приложение 7 к настоящему административному регламенту). 
Ответственность за данное административное действие несет специалист отдела экономического развития.


Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение номера поступившему заявлению в журнале регистрации входящих заявлений о выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края (приложение 7 к настоящему административному регламенту). 
3.2.1.1. При поступлении заявления и документов в электронной форме через Единый портал, Региональный портал должностное лицо отдела экономического развития, ответственное за прием и регистрацию документов:
а) формирует комплект документов, поступивших в электронной форме;
б) осуществляет проверку действительности используемой заявителем простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи;
в) осуществляет проверку поступивших для предоставления муниципальной услуги заявления и электронных документов на соответствие требованиям, указанным в пункте 2.8 административного регламента;
г) при наличии оснований для отказа в приеме заявления и пакета электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8. административного регламента, или в случае если направленное заявление и пакет электронных документов не заверены простой электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме этих документов (приложение 9 административного регламента);
д) в случае если направленное заявление и пакет электронных документов соответствуют требованиям, предусмотренным административным регламентом, регистрирует представленные заявление и документы и направляет заявителю уведомление об их приеме.
Проверка действительности простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется единой системой идентификации и аутентификации в автоматическом режиме.
Должностное лицо отдела экономического развития по итогам завершения выполнения административных процедур, предусмотренных административным регламентом, направляет заявителю уведомление о завершении выполнения администрацией округа действий в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, Регионального портала в единый личный кабинет по выбору заявителя.
В случае непредставления заявителем документов, предоставляемых в рамках межведомственного запроса, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает их:

а) в Межрайонной ИФНС № 3;
б) в Ипатовском Рореестре.
Ответственность за данное административное действие несет специалист отдела экономического развития, в должностной инструкции которого предусмотрено исполнение обязанностей по выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется:

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

- отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты.

В случае обращения заявителя в отдел экономического развития с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.

Срок исполнения административной процедуры - не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления.

Результатом рассмотрения заявления и комплекта документов является принятие решения о подготовке и проведении заседания комиссии.
3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов.
Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7. административного регламента.
Должностное лицо отдела экономического развития направляет запросы в орган и (или) организацию, в распоряжении которых находятся документы, указанных в пункте 2.7. административного регламента, осуществляет контроль над своевременным поступлением ответа на направленные запросы.
Срок получения документов в рамках межведомственного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней.

Критериями принятия решения о направлении запроса об истребовании документов в порядке межведомственного взаимодействия являются основания, указанные в пункте 2.7. административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры является получение запрашиваемых документов, указанных в пункте 2.7. административного регламента.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры является документ, полученный в порядке межведомственного взаимодействия.

Должностное лицо многофункционального центра, ответственное за истребование документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия, при поступлении ответа на запрос приобщает его к пакету документов, который передает в порядке делопроизводства должностному лицу отдела экономического развития, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


Многофункциональный центр осуществляет передачу пакета документов в администрацию округа не позднее следующего рабочего дня с момента получения ответа на межведомственный запрос в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией округа.


Контроль за процедурой формирования и направления межведомственных запросов о предоставлении документов и (или) информации в целях предоставления муниципальной услуги в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги осуществляет начальник отдела, руководитель многофункционального центра.

3.2.3. Проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление всех документов, указанных в подпункте 2.6.1. и в пункте 2.7. административного регламента, ответственному лицу за предоставление муниципальной услуги.

Должностное лицо отдела экономического развития, осуществляет правовую оценку принятых к рассмотрению заявления и документов, определяющих наличие или отсутствие у заявителя права на выдачу, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка.
При наличии у заявителя права на выдачу, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка, специалист отдела экономического развития осуществляет подготовку заседания комиссии. 
Должностное лицо отдела экономического развития, являющееся секретарем комиссии, по результатам проведенной проверки заявления и приложенных к нему документов проводит подготовку заседания комиссии, назначает день, время и место проведения заседания комиссии, обеспечивает явку всех членов комиссии, подготавливает проект протокола комиссии о выдаче, переоформлении, продлении срока действия или об отказе в выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края.

Срок исполнения данного административного действия не более 11 рабочих дней.

Комиссия рассматривает заявление и принимает решение о выдаче, переоформлении, продлении срока действия или об отказе в выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края.

Критериями принятия решения о выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края является наличие у заявителей права на получение разрешения по выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края. 

Критериями принятия решения об отказе в выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края являются основания, указанные в п. 2.8 и 2.9. настоящего административного регламента. 

Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче, переоформлении, продлении срока действия либо об отказе в выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края, которое оформляется протоколом и подписывается председателем и всеми членами комиссии.

При принятии решения о выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края специалистом отдела экономического развития готовится проект постановления администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края о выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края.

В случае принятия решения об отказе в  выдачи, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края специалистом отдела экономического развития готовится проект постановления администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края об отказе в выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие соответствующего постановления администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края. Данное постановление фиксируется в журнале регистрации нормативных правовых актов.

Срок исполнения административной процедуры - не более 5 дней.

Ответственность за данное административное действие несет специалист отдела экономического развития, в должностной инструкции которого предусмотрено исполнение обязанностей по предоставлению муниципальной услуги.

3.2.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является принятие администрацией округа постановления о выдаче, переоформлении, продлении срока действия либо об отказе в выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края. 

После получения соответствующего постановления специалист отдела экономического развития, в должностной инструкции которого предусмотрено исполнение обязанностей по предоставлению муниципальной услуги, готовит разрешение на право организации розничного рынка на территории  Ипатовского городского округа Ставропольского края, а также уведомление о выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края (приложение 6 к настоящему административному регламенту).

В случае отказа в выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения специалист отдела экономического развития, в должностной инструкции которого предусмотрено исполнение обязанностей по предоставлению муниципальной услуги, подготавливает уведомление об отказе в выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края (приложение 9 к настоящему административному регламенту), с приведением причин такого отказа, которое представляется на подписание главе Ипатовского городского округа Ставропольского края, после чего выдается (направляется) заявителю.


Разрешение на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края оформляется в одном экземпляре, подписывается главой Ипатовского городского округа Ставропольского края, заверяется и фиксируется в журнале учета выданных разрешений об организации, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края (приложение 8 к настоящему административному регламенту).
Результатом административной процедуры является выдача заявителю соответствующего постановления администрации Ипатовского округа Ставропольского края с уведомлением, а также в предусмотренном случае оформленного разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка. 

Разрешение на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края с уведомлением вручается:

лично заявителю, представителю заявителя, при этом заявитель (представитель заявителя) подтверждает получение разрешения на право организации розничного рынка подписью в соответствующей графе журнала;

направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении заявителю;

в случае взаимодействия с заявителем через электронный адрес: admipatovo@yandex.ru , либо через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru направляет заявителю разрешение на право организации розничного рынка в электронном виде.

Критериями принятия решения является наличие у заявителей права на получение разрешения на право организации розничного рынка. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется:

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

- отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты;

- в случае обращения заявителя в отдел экономического развития, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.

Срок исполнения административной процедуры - не более 3 рабочих дней.

Ответственность за данное административное действие несет специалист отдела экономического развития администрации округа, в должностной инструкции которого предусмотрено исполнение обязанностей по предоставлению муниципальной услуги».
10. В пункте 4.3:

10.1. наименование пункта 4.3. изложить в следующей редакции:

«Ответственность должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, и их работников за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.».

10.2. в абзаце втором после слов «отдела экономического развития» добавить словами «должностные лица многофункционального центра»

11. Раздел 5 изложить в следующей редакции:

«Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) отдела экономического развития, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников (далее — жалоба).

Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации округа, отдела экономического развития, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.


5.2. Предмет жалобы.


Предметом жалобы могут являться решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации округа, отдела экономического развития, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста отдела экономического развития, либо специалиста, нарушающего права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики должностными лицами, муниципальными служащими, а также нарушение ими положений настоящего административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1. Федерального закона;


нарушение срока предоставления муниципальной услуги, в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работников многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона;


требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;


отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;


отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края.  В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона;


требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края;


отказ администрации округа, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностного лица, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона;


нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;


приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном часть 1.3. статьи 16 Федерального закона;


требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона.

5.3. Органы государственной власти, многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, органы местного самоуправления, являющиеся учредителями многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, а также организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона и должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным представителем: 


на имя главы Ипатовского городского округа Ставропольского края, в случае если обжалуются решения начальника отдела экономического развития, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц, муниципальных служащих;

в отделе экономического развития, предоставляющее муниципальную услугу, в случае если обжалуются решения и действия (бездействия) отдела экономического развития, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц, муниципальных служащих, привлекаемую организацию, многофункциональный центр, предоставляющие муниципальную услугу;

жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, привлекаемой организации также можно подать учредителю многофункционального центра или иному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом органа местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края на рассмотрение жалобы.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на русском языке на бумажном носителе почтовым отправлением либо в электронной форме, а также при личном приеме заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию округа. Жалобы на решения, принятые главой Ипатовского городского округа Ставропольского края, подаются в вышестоящий орган. 


В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации округа, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба в электронном виде так же может быть подана заявителем посредством использования портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных при предоставлении муниципальной услуги отдела экономического развития, предоставляющего муниципальную услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими (далее – система досудебного обжалования).

Жалоба, поступившая на имя главы Ипатовского городского округа Ставропольского края, в отдел экономического развития, предоставляющие муниципальную услугу, привлекаемую организацию, многофункциональный центр, предоставляющие муниципальную услугу в письменной форме на бумажном носителе подлежит регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе присваивается регистрационный номер в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) отдела экономического развития, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностного лица, муниципального служащего (далее - журнал). Форма и порядок ведения журнала определяются администрацией округа, предоставляющим муниципальную услугу. 


Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем в администрацию округа, в отдел экономического развития, предоставляющее муниципальную услугу, привлекаемую организацию, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра посредством использования:


официального сайта администрации округа, предоставляющего муниципальную услугу, привлекаемой организации, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра посредством использования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

Единого (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, многофункциональный центр и их должностных лиц, и работников);

Регионального портала (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, многофункциональный центра и их должностных лиц, и работников);


электронной почты администрации округа.


При подаче жалобы в электронном виде документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя заявителя, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с Законодательством Российской Федерации, могут быть представлены в форме электронных документов, в соответствии с постановлением Правительства Российской федерации от 7 июля 2011 г. №553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и ( или) муниципальных услуг, в форме электронных документов.

Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном виде на адрес электронной почты администрации округа, отдела экономического развития, предоставляющего муниципальную услугу, привлекаемую организацию, многофункциональный центр, учредителя многофункционального центра и на официальный сайт администрации округа, привлекаемую организацию, многофункциональный центр, учредителя многофункционального центра, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», определяется администрацией округа, привлекаемой организацией, многофункциональным центром, учредителем многофункционального центра.

Жалоба должна содержать:


наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, привлекаемой организации, ее руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела экономического развития, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностного лица, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемой организации, работника привлекаемой организации;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела экономического развития, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностного лица, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемой организации, работника привлекаемой организации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии


Жалоба рассматривается: 


главой Ипатовского городского округа Ставропольского края или по его поручению заместителем главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, курирующего соответствующее направление деятельности;


отделом экономического развития, предоставляющим государственную и (или) муниципальную услугу, многофункциональным центром, привлекаемой организацией, в случае, предусмотренном абзацами 4-5 пункта 5.3 настоящего административного регламента.


5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в администрацию округа, отдел экономического развития, предоставляющее муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации округа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если жалоба подана заявителем или его уполномоченным представителем в администрацию округа, предоставляющее муниципальную услугу, многофункциональный центр, привлекаемую организацию, учредителю многофункционального центра, в компетенцию которого не входит ее рассмотрение, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации такой жалобы она направляется в уполномоченные на ее рассмотрение отдел экономического развития, предоставляющее муниципальную услугу, многофункциональный центр, привлекаемую организацию, учредителю многофункционального центра.

При этом администрация округа, предоставляющая муниципальную услугу, многофункциональный центр, привлекаемая организация, учредитель многофункционального центра, перенаправившие жалобу в письменной форме, информируют о перенаправлении жалобы заявителя.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации такой жалобы в уполномоченным на ее рассмотрение отделом экономического развития, предоставляющем муниципальную услугу, многофункциональным центром, уполномоченной привлекаемой организации, уполномоченного на ее рассмотрение учредителя многофункционального центра.

В случае если в отношении поступившей жалобы федеральным законом установлен иной порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб, заявитель уведомляется о том, что его жалоба будет рассмотрена в порядке и сроки, предусмотренные федеральным законом.


Заявитель вправе получать устную информацию о ходе рассмотрения жалобы по телефонам администрации округа, отдела экономического развития, а также письменную информацию по его письменному запросу.


5.6. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из решений , предусмотренных частью 7 статьи 11.2. Федерального закона.

По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется письменный мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (далее - ответ о результатах рассмотрения жалобы).

При удовлетворении жалобы администрацией округа, предоставляющая муниципальную услугу, привлекаемая организация, многофункциональным центром, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

При удовлетворении жалобы в ответе о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, осуществляемых администрацией округа, предоставляющим муниципальную услугу, привлекаемой организацией, многофункциональным центром,  в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения заявителю за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае отказа в удовлетворении жалобы в ответе о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные разъяснения о причинах принятия соответствующего решения.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:

наименование отдела администрации округа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, привлекаемой организации, учредителя многофункционального центра, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;


основания для принятия решения по жалобе;


принятое решение по жалобе;


сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, в случае признания жалобы, обоснованной;


сведения о сроке и порядке обжалования принятого решения по жалобе.


Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается:


Главой Ипатовского городского округа Ставропольского края, первым заместителем главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края или заместителями главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края;


должностным лицом отдела экономического развития, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра, работником привлекаемой организации.

Ответ о результатах рассмотрения жалобы в электронном виде подписывается электронной подписью должностного лица, уполномоченного на рассмотрение жалобы, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


В удовлетворении жалобы отказывается в случае, если жалоба признана необоснованной.

В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ о результатах рассмотрения жалобы, ответ о результатах рассмотрения жалобы не дается.


При получении жалобы, в которой содержатся нецензурное либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов семьи, на жалобу не дается ответ о результатах рассмотрения жалобы по существу поставленных в ней вопросов и в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю по адресу электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, о недопустимости злоупотребления правом на обращение.


В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ о результатах рассмотрения жалобы не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в отдел экономического развития, предоставляющий муниципальную услугу, и его должностному лицу, муниципальному служащему, многофункциональный центр, привлекаемой организации, их должностному лицу, работнику, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению.


5.7.  Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется ответ о результатах рассмотрения жалобы.


Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется по адресу (адресам) электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, не позднее рабочего дня, следующего за днем окончания рассмотрения жалобы.


В случае если жалоба была подана способом, предусмотренным пунктом 5.4. настоящего административного регламента, ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется посредством использования системы досудебного обжалования.


5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.


Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе в соответствии с нормами действующего законодательства.


5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.


В случае если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.


При желании заявителя обжаловать действия (бездействие) должностного лица администрации округа, специалиста отдела экономического развития, данное лицо обязано сообщить заявителю свою фамилию, имя, отчество и должность, а также фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.


5.10. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы.


Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации округа, в средствах массовой информации, на информационном стенде, а также на Едином портале и (или) Региональном портале.


5.11. Блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение 1 к настоящему административному регламенту.».
12. Приложение 1 изложить в следующей редакции:
«Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка», утвержденному постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
от 16 июля 2018 г. № 860»
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА, ПЕРЕОФОРМЛЕНИЕ, ПРОДЛЕНИЕ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ»









13. Приложение 2 изложить в следующей редакции:
13. Приложение 2 изложить в следующей редакции:

«Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка», утвержденному постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
от 16 июля 2018 г. № 860»
ФОРМА 
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                 о выдаче разрешения на право организации

        розничного рынка на территории ____________________________________________

В  соответствии  с  постановлением  Правительства  Российской Федерации от  10.03.2007  №  148  «Об  утверждении  Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» __________________________________________________________ просит рассмотреть вопрос о выдаче разрешения на право организации розничного рынка _____________________________________________________________________________ на срок  от"___" __________ 20__ года до "___" __________ 20__ года.

    Сведения  о  претенденте  на  получение разрешения на право организации розничного рынка:

    1.  Полное  и  (если  имеется)  сокращенное  наименование  (в том числе фирменное наименование) __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
    2. Организационно-правовая форма юридического лица __________________________
_____________________________________________________________________________
    3. Место нахождения юридического лица _______________________________________
_____________________________________________________________________________
    4. Место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается  организовать розничный рынок

_____________________________________________________________________________
    5. Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица _____________________________________________________________________________

    6. Документ, подтверждающий факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц _________________________________________
    7. Идентификационный номер налогоплательщика ________________________________
    8.  Документ,  подтверждающий  постановку  юридического  лица на учет в налоговом органе _______________________________________________________________________
    9. Тип рынка, который предполагается организовать ______________________________
    10. Перечень прилагаемых документов:
	Дата подачи                                 
	Подпись должностного лица



	_____________________  


	________________________

	Доверенность от _____________ № ___


	

	Печать (при наличии)


	


	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	почтой на адрес местонахождения
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	

	в МФЦ
	



14. Приложение 3 изложить в следующей редакции:
«Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка», утвержденному постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
от 16 июля 2018 г. № 860»
ФОРМА

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

             о переоформлении разрешения на право организации 

         розничного рынка на территории ____________________________________________
    В  соответствии  с  постановлением  Правительства  Российской Федерации от  10.03.2007  N  148  "Об  утверждении  Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка" ____________________________________________________________
просит рассмотреть вопрос о переоформлении разрешения на право  организации розничного рынка регистрационный номер _____________________________________________
дата выдачи _______________, выданного _________________________________________

(реквизиты документа о выдаче разрешения)

на право организации розничного рынка:
тип рынка ____________________________________________________________________
по адресу _____________________________________________________________________
(место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок)
в связи ___________________________________________________________________

(указать причины переоформления разрешения – реорганизация юридического лица в форме преобразования; изменение его наименования; изменение типа рынка)
    Сведения  о  заявителе:

    1.  Полное  и  (если  имеется)  сокращенное  наименование  (в том числе фирменное наименование) __________________________________________________________________
    2. Организационно-правовая форма юридического лица ___________________________
  3. Место нахождения юридического лица _______________________________________
    4. Место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается  организовать розничный рынок

_____________________________________________________________________________
  5. Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица _____________________________________________________________________________
  6. Документ, подтверждающий факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц ________________________________________
    7. Идентификационный номер налогоплательщика _______________________________
  8.  Документ,  подтверждающий  постановку  юридического  лица на учет в налоговом органе _______________________________________________________________________
9. Перечень прилагаемых документов:

	Дата подачи                                       
	Подпись должностного лица

	__________________    
	________________________


Доверенность от _____________ № ___

Печать (при наличии)

	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	почтой на адрес местонахождения
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	

	в МФЦ
	



15. Приложение 4 изложить в следующей редакции:
«Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка», утвержденному постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
от 16 июля 2018 г. № 860»
ФОРМА 
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

           о продлении срока действия разрешения на право организации 

          розничного рынка на территории ___________________________________________
    В  соответствии  с  постановлением  Правительства  Российской Федерации

от  10.03.2007  №  148  «Об  утверждении  Правил выдачи разрешений на право

организации розничного рынка» _________________________________________________
просит  рассмотреть  вопрос о продлении  срока действия разрешения на право организации розничного рынка регистрационный номер ____________________________________
дата выдачи _______________, выданного _______________________________________
(реквизиты документа о выдаче разрешения)

на право организации розничного рынка:
тип рынка ____________________________________________________________________
по адресу ____________________________________________________________________
(место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок)
на срок  до "___" __________ 20__ года. 

Сведения  о  заявителе:

    1.  Полное  и  (если  имеется)  сокращенное  наименование  (в том числе

фирменное наименование) ______________________________________________________
    2. Организационно-правовая форма юридического лица _________________________
        3. Место нахождения юридического лица _____________________________________
    4. Место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается  организовать розничный рынок

_____________________________________________________________________________
    5. Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица _____________________________________________________________________________
    6. Документ, подтверждающий факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц ____________________________________
        7. Идентификационный номер налогоплательщика _____________________________
    8.  Документ,  подтверждающий  постановку  юридического  лица на учет в налоговом органе ___________________________________________________________________
        9. Перечень прилагаемых документов:

	Дата подачи                                       
	Подпись должностного лица



	_________________   
	_________________________


Доверенность от _____________ № ___

Печать (при наличии)

	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	почтой на адрес местонахождения
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	

	в МФЦ
	


16. Приложение 5 изложить в следующей редакции:
«Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка», утвержденному постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
от 16 июля 2018 г. № 860»

ФОРМА

РАСПИСКА О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

Заявитель:_____________________________________________________

Наименование услуги: «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка»

Перечень документов, необходимых для предоставления услуги,

представленных заявителем

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата получения результата предоставления услуги:

Способ уведомления заявителя о результате предоставления услуги:

Принял:

______________         _____________                  __________________

	Ф.И.О.
	Дата
	Подпись


17. Приложение 6 изложить в следующей редакции:
«Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка», утвержденному постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
от 16 июля 2018 г. № 860»

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ

        о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов

                  от "___" ____________ 20__ г. N _______

___________________________________________________________________________

               (наименование органа местного самоуправления, уполномоченного

___________________________________________________________________________

            осуществлять выдачу разрешения на право организации розничного рынка)

в  соответствии  с  Федеральным  законом  от 30 декабря 2006 г. № 271-ФЗ "О розничных  рынках  и  о  внесении  изменений  в  Трудовой кодекс Российской Федерации"  и постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 г. № 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка" уведомляет

___________________________________________________________________________

              (наименование организации, обратившейся за выдачей разрешения)

о   нарушениях   в  оформлении  заявления  и  (или)  отсутствии   следующих документов:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Дата выдачи уведомления __________

    Срок устранения нарушений и (или) представления документов ____________

_______________________        ______________          ____________________

                (должность)                                                 (подпись)                                              (Ф.И.О.)
М.П.
18. Приложение 7 изложить в следующей редакции:

«Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка», утвержденному постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
от 16 июля 2018 г. № 860»

ФОРМА

Журнал 
регистрации входящих заявлений о выдаче, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края

Номенклатурный номер журнала:

Начат:

Закончен:

	№ п/п
	Дата поступившего заявления
	От кого поступил документ
	Краткое

содержание

документа
	Регистрационный номер документа
	Ф.И.О.

исполнителя
	Подпись

исполнителя

	
	
	
	
	
	
	


19. Приложение 8 изложить в следующей редакции:

«Приложение 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка», утвержденному постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
от 16 июля 2018 г. № 860»

ФОРМА

Журнал 

учета выданных разрешений о (об) __________________________________________________________________

(организации, переоформлении, продлении срока действия)

на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края

Номенклатурный номер журнала:

Начат:

Закончен:

	№ п/п
	Номер разрешения
	Дата выдачи разрешения
	Кому выдано разрешение
	Адрес места расположения розничного рынка
	Срок действия разрешения
	Подпись исполнителя
	Подпись получателя

	
	
	
	
	
	
	
	


20. Приложение 9 изложить в следующей редакции:

«Приложение 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка», утвержденному постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
от 16 июля 2018 г. № 860»

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в 

__________________________________________________________________

(выдаче, переоформлении, продлении срока действия)

разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края
от «___» _____________ 20__ г.

Должность

__________________________________________________________________
Название юридического лица

__________________________________________________________________
Ф.И.О.

_________________________________________________________________

Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края, уведомляет о том, что принято решение об отказе в _____________________ 

(выдаче, переоформлении, продлении срока действия)

разрешения на право организации розничного рынка на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края

Основания для отказа: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ (наименование юридического лица)

на право организации розничного рынка, расположенного по адресу:

__________________________________________________________________ (местонахождение рынка (почтовый адрес))
Заместитель главы администрации

Ипатовского городского округа                                                     (Ф.И.О.)

Ставропольского края

21. Приложение 10 и приложение 11 исключить.

__________________________________

Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.











Формирование и направление межведомственных запросов.





Проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.





Прием и регистрация заявления и комплекта документов, рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.








