ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ


22 июля 2020 г.                                г. Ипатово                                              № 953


[bookmark: _GoBack]Об утверждении Порядка принятия на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда жилых помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края

В соответствии Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 г. № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений», решением Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края от 24 июля 2018 г. № 138 «Об утверждении Порядка формирования и использования маневренного фонда Ипатовского городского округа Ставропольского края», Уставом Ипатовского городского округа Ставропольского края, администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края 


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Порядок принятия на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда жилых помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края.

2. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.

3. Отделу по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края Т.А. Фоменко.
5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день  после  дня его официального обнародования. 





Глава Ипатовского 
городского округа 
Ставропольского края                                                                       С.Б. Савченко

Утвержден
постановлением администрации
Ипатовского городского округа
Ставропольского края
от 22 июля 2020 г. № 953


Порядок принятия на
учет граждан, нуждающихся в предоставлении  жилых помещений маневренного фонда жилых помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края

1. Настоящий Порядок принятия на учет граждан, нуждающихся в предоставлении  жилых помещений маневренного фонда жилых помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края  (далее соответственно – Порядок, жилые помещения маневренного фонда), разработан соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 г. № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений», решением Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края от 24 июля 2018 г. № 138 «Об утверждении Порядка формирования и использования маневренного фонда Ипатовского городского округа Ставропольского края», и определяет процедуру принятия на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда.
2. Для принятия на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда, для временного проживания имеющим постоянное место жительства (регистрацию) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края и не имеющим других жилых помещений, пригодных для проживания:
1) в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;
2) утративших жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;
3) у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;
4) у которых жилые помещения стали непригодными для проживания в результате признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
5) иных граждан в случаях, предусмотренных законодательством.
3. Уполномоченным органом по осуществлению приема на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда является отдел имущественных и земельных отношений администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – уполномоченный орган).
4. Для принятия на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда заинтересованное лицо в предоставлении жилого помещения маневренного фонда (далее - гражданин), представляет в администрацию Ипатовского городского округа Ставропольского края заявление о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда жилых помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – заявление),  подписанное всеми совершеннолетними членами семьи по форме указанной в приложении 1 к настоящему Порядку и необходимые документы:
1) документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении (паспорт или иной документ, его заменяющий);
2) документы подтверждающие родство или свойство гражданина с членами семьи (свидетельство о рождении (для лиц не достигших 14 лет), свидетельство о заключении брака, свидетельство о перемене имени, свидетельство о расторжении брака, свидетельство об установлении отцовства);
3) документы, подтверждающие факт совместного проживания гражданина с членами его семьи (паспорт или иной документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства (пребывания) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края гражданина и членов его семьи, свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края гражданина и членов его семьи, свидетельство о регистрации по месту жительства (пребывания) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края детей (ребенка), не достигшего 14-летнего возраста, документ, выдаваемый территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление функций по контролю и надзору в сфере миграции, подтверждающий сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина и членов его семьи);
4) справку о наличии (отсутствии) жилых помещений в собственности гражданина и членов его семьи на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края (запрашивается информация о правах на объекты недвижимости, возникших до 31.01.1998), выданная государственным бюджетным учреждением Ставропольского края «Ставкрайимущество»;
5) документ, подтверждающий проведение капитального ремонта, реконструкции дома (для категории граждан, указанных в подпункте 1 пункта 2 настоящего Порядка);
6) договор социального найма на жилое помещение, находящееся в доме, в котором проводят реконструкцию или капитальный ремонт (для категории граждан, указанных в подпункте 1 пункта 2 настоящего Порядка);
7) документы, подтверждающие право собственности на жилое помещение, на которое обращено взыскание (для категории граждан, указанных в подпункте 2 пункта 2 настоящего Порядка); 
8) судебное решение об обращении взыскания на заложенное имущество или нотариально удостоверенное соглашение между залогодержателем и залогодателем о внесудебном порядке обращения взыскания на имущество, заверенная залогодержателем копия договора об ипотеке (для категории граждан, указанных в подпункте 2 пункта 2 настоящего Порядка);
9) согласие на обработку персональных данных, подписанное гражданином и членами его семьи (согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних членов семьи представляет их законный представитель);
10) доверенность на осуществление действий от имени гражданина, оформленная в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, или нотариального заверенная копия такой доверенности в случае, если от имени гражданина действует его представитель по доверенности.
Документы могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенные  в установленном порядке. Документы, представленные в подлинниках, после изготовления и заверения их копий уполномоченным органом возвращаются гражданину.
Документы, направляемые гражданином посредством почтовой связи (заказным почтовым отправлением), должны быть заверены в установленном порядке.
5. Уполномоченный орган самостоятельно запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в органах государственной власти, органах местного самоуправления и иных организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с действующим законодательством, если такие документы не были представлены гражданином по собственной инициативе, а именно:
1)  выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости, а также членов его семьи в течение пяти лет, предшествующих подаче заявления в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю;
2) заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в управлении по работе с территориями администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (для категории граждан, указанных в подпунктах 3, 4 пункта 2 настоящего Порядка);
Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены гражданином самостоятельно. Не предоставление гражданином указанных документов не является основанием для отказа в принятии на учет нуждающихся в предоставлении жилого помещения маневренного фонда.
6. Днем подачи заявления считается день поступления в уполномоченный орган всех необходимых документов, указанных в пункте 4 настоящего Порядка.
7. Гражданину, подавшему заявление, выдается расписка о приеме документов с указанием даты принятия.
8. Заявление, при наличии полного пакета документов, предусмотренных пунктом 4 настоящего Порядка, регистрируется специалистом уполномоченного органа в журнале регистрации заявлений о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда жилых помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – журнал регистрации), по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
9. Граждане, подавшие заявления в один и тот же день принимаются на учет граждан, нуждающихся в предоставлении  жилых помещений маневренного фонда и  включаются в журнал регистрации в алфавитном порядке.
10. На каждое принятое заявление формируется учетное дело, которое содержит все документы (копии), являющиеся основанием для принятия граждан на учет граждан, нуждающихся в предоставлении  жилых помещений маневренного фонда, а также решения, затрагивающие интересы гражданина.
11. Рассмотрение заявления и принятие по нему решения осуществляется  комиссией по жилищным вопросам в течение тридцати календарных дней со дня его подачи. 
12. Решение комиссии по жилищным вопросам носит рекомендательный характер, оформляется протоколом и является основанием для подготовки проекта постановления администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края о принятии на учет граждан (об отказе в принятии на учет), нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда.
13. Отказ в принятии на учет гражданина, в качестве нуждающегося в предоставлении жилых помещений маневренного фонда допускается в случае:
1) если гражданин не относится к категории граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения маневренного фонда, указанных в пункте 2 настоящего  Порядка;
2) непредставления гражданином документов (неполное предоставление документов), предусмотренных  пунктом 4 настоящего  Порядка;
3) выявления у гражданина и (или) членов его семьи на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края жилых помещений, принадлежащих им на праве собственности или занимаемых ими по договорам социального найма (в случае, если гражданин не предоставил обязательство об освобождении  занимаемого им и членами его семьи жилого помещения);
4) выявления в представленных документах сведений, не соответствующих действительности;
5) отсутствует жилое помещение маневренного фонда, не распределенное по договору найма жилого помещения маневренного фонда.
14. Решение об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в предоставлении жилого помещения маневренного фонда должно содержать основания такого отказа, предусмотренные пунктом 13 настоящего Порядка.
15. Постановление об отказе в принятии гражданина на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда выдается или направляется гражданину, подавшему соответствующее заявление в течение 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
16. Учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда, ведется в журнале учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда жилых помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края, по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

Приложение 1
к Порядку принятия на учет граждан, 
нуждающихся в предоставлении жилых 
помещений маневренного фонда жилых 
помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края

							 
Главе Ипатовского 
городского округа
Ставропольского края
                                                             
_______________________________________
(фамилия, инициалы)
_______________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)	
Паспорт  серии ______ № ________ выдан __________
_______________________________________________
_______________________________________________
Зарегистрирован(а) по адресу: ____________________
_______________________________________________
_______________________________________________
Контактный телефон ____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда жилых помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края
В связи с ____________________________________________________________________________
(указать причины отсутствия жилой площади)

прошу  Вас  рассмотреть  вопрос о принятии, меня - гражданина Российской
Федерации __________________________________________________________________________,
(Ф.И.О.)
дата рождения __________________, паспорт: серия _________ № _______, выданный _____________________________________ «_____» __________ ____ г.

и членов  моей  семьи - граждан Российской Федерации на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения маневренного фонда жилых помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края.

Состав семьи _________ человек:
супруг (супруга)
______________________________________________________ «______» _________________ г.,
          					 (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия________ № ________, выданный ___________________________________________
«___» ______________ _____ г., проживает по адресу: ______________________________________
____________________________________________________________________________________;
      (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
дети:
1) ________________________________________________________ «_____» ________________ г.,
         					 (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия _________ № ___________________,
выданный ____________________________________________ «_______»___________________ г.,
проживает по адресу: _________________________________________________________________;
         (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
    
Кроме  того,  в  состав моей  семьи также включены граждане Российской Федерации:
_____________________________________________________________ «_____»______________ г.,
         (Ф.И.О., дата рождения)
_________________________________________________________________________,
      (родственный статус, основание признания членом семьи)
паспорт (свидетельство о рождении): серия ____________ № _________, выданный ____________ _______________________________________________________________«_____»____________ г.,
проживает по адресу: _________________________________________________________________.
                       (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

    В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края на правах _____________________________________________________________________ не имеем (имеем).
             (собственности, найма, поднайма)
                 (ненужное зачеркнуть)

К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1. _____________________________________________________________________;
2._____________________________________________________________________;
3._____________________________________________________________________;
4._____________________________________________________________________;
…_____________________________________________________________________.


____________________________________________ _____________________ ________________
   	 (Ф.И.О. заявителя)      					 (подпись)            	 (дата)


Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:
1) ________________________________ ______________________________________
             (Ф.И.О.)                         (подпись)
2) ________________________________ ______________________________________
             (Ф.И.О.)                         (подпись)














Приложение 2
к Порядку принятия на учет граждан, 
нуждающихся в предоставлении жилых 
помещений маневренного фонда жилых 
помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МАНЕВРЕННОГО ФОНДА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

Начат _______________ 20 __ г.
Окончен _____________ 20 __ г.


	 № п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Место регистрации, место фактического проживания

	Дата поступления заявления 
	Дата рассмотрения и принятия решения комиссии
	Постановление администрации о принятии на учет (дата и номер)
	Сообщение заявителю о принятом решении (дата и номер) 

	 1 
	 2 
	 3 
	 4 
	 5 
	 6 
	 7 




























Приложение 3
к Порядку принятия на учет граждан, 
нуждающихся в предоставлении жилых 
помещений маневренного фонда жилых 
помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края


ЖУРНАЛ УЧЕТА ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МАНЕВРЕННОГО ФОНДА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

Начат _______________ 20 __ г.
Окончен _____________ 20 __ г.

	№ 
п/п 
	Фамилия, имя, отчество 
 принятого на учет заявителя, состав семьи (Ф.И.О., родственные отношения, дата рождения) 
	 Место регистрации, место фактического проживания 
	Основания к принятию на учет 
	Постановление администрации о постановке на учет (Дата и номер) 
	 Дата принятия на учет и номер очереди 
	 Дата и номер принятия распоряжения администрации о предоставлении служебного жилого 
помещения 
	Постановление администрации о снятии с учета (Дата и номер) 
	Примечание

	 1 
	 2 
	 4 
	 5 
	 6 
	 7 
	 8 
	 9 
	 10 


























Приложение 4
к Порядку принятия на учет граждан, 
нуждающихся в предоставлении жилых 
помещений маневренного фонда жилых 
помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края



Расписка о приеме документов

От гражданина _______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество - полностью)

получены все документы, необходимые для рассмотрения его заявления о принятии на учет граждан нуждающихся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда жилых помещений Ипатовского городского округа Ставропольского края
	№ п/п
	Наименование и  реквизиты документы
	Количество экземпляров
	Количество листов 
(шт.)
	Примечание

	
	
	подлинник
	копия
	подлинник
	копия
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	




											_____________________ 
(уполномоченное лицо отдела имущества)
	

Расписку получил:
____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество – полностью, подпись)

«____»_______ 20__г.
(дата получения)













