ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ


22 мая 2020 г.                                  г. Ипатово                                              № 653


[bookmark: _GoBack]О внесении изменений в административный регламент предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан», утвержденного постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 23 августа 2019 г. № 1239 

В соответствии с типовой технологической схемой предоставления органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан», утвержденной протоколом заседания рабочей группы по снижению административных барьеров и повышению доступности и качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае краевой межведомственной комиссии по вопросам социально- экономического развития Ставропольского края, образованной постановлением Правительства Ставропольского края от 14 октября 2010 г. № 323-п, от 11 марта 2020 г. № 1, администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан», утвержденный постановлением  администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 23 августа 2019 г. № 1239 «Об утверждении административного регламента предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан».

2. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.

3. Отделу по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края А.П. Бражко. 

5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.






Глава Ипатовского 
городского округа 
Ставропольского края                                                                       С.Б. Савченко

Утверждены 
постановлением администрации 
Ипатовского городского округа 
Ставропольского края 
от 22 мая 2020 г. № 653

ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в  административный регламент предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан», утвержденный постановлением  администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 23 августа 2019 г. № 1239 «Об утверждении административного регламента предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан» 

1. В разделе 2: 
1.1. Подпункт 2.6.1. пункта 2.6. изложить в следующей редакции: 
«2.6.1. Для признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан заявителем в управление по месту жительства либо МФЦ представляется заявление о признании малоимущей семьи или малоимущим одиноко проживающего гражданина с указанием всех членов семьи и степени родства по форме, указанной в приложении 3 к Административному регламенту, и представляются следующие документы:
документ, удостоверяющий личность заявителя и (или) представителя (предоставляется только один из документов) (паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма № 2П), военный билет солдата, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса);
документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (доверенность, акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя);
документы, подтверждающие родство или свойство (свидетельство о рождении детей, свидетельство о заключении брака, свидетельство о перемене имени, свидетельство о расторжении брака, свидетельство об установлении отцовства);
      документы, подтверждающие сведения о доходах каждого члена семьи за 3 месяца, предшествующих месяцу подачи заявления (справка о размере доходов от трудовой деятельности с учетом всех видов заработной платы (денежного вознаграждения, содержания) и дополнительного вознаграждения по всем местам работы, в том числе: сумм, начисленных по тарифным ставкам, должностным окладам, сдельным расценкам или исходя из выручки от реализации продукции (выполнения работ и оказания услуг); всех видов доплат и надбавок к тарифным ставкам и должностным окладам, установленных законодательством Российской Федерации, премии и вознаграждений, предусмотренных системой оплаты труда; сумм, начисленных за сверхурочную работу, работу в выходные и праздничные дни; заработной платы, сохраняемой на время отпуска, а также денежной компенсации за неиспользованный отпуск; средней заработной платы, сохраняемой в случаях, предусмотренных трудовым законодательством; компенсации, выплачиваемой государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей; выходного пособия, выплачиваемого при увольнении, компенсации при выходе в отставку, заработной платы, сохраняемой на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников; справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в отставку; справка о размере стипендии, выплачиваемой обучающимся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, аспирантам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научно-педагогических кадров, и докторантам образовательных организаций высшего образования и научных организаций, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также компенсационных выплат указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям; справка о размере пособия на ребенка; ежемесячного пособия на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячных компенсационных выплат гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста; справка о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе; справка о размере ежемесячной компенсационной выплаты неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства; справка о размере ежемесячных страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний; справка о размере денежного довольствия военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, а также дополнительных выплат, носящих постоянный характер, и продовольственного обеспечения, установленного законодательством Российской Федерации; справка о размере единовременного пособия при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью; справка о размере авторского вознаграждения; сведения о доходах от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства; справка о размере доходов от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов; сведения о доходах по акциям и других доходах от участия в управлении собственностью организации; сведения о полученных процентах по банковским вкладам; сведения о наследуемых и подаренных денежных средствах; сведения о доходах от занятий предпринимательской деятельностью (включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства), в том числе без образования юридического лица; документы, подтверждающие получение алиментов на содержание несовершеннолетних детей; справка о размере пособия по временной нетрудоспособности, пособия по беременности и родам, а также единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности; справка о размере оплаты работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации; справка о размере материальной помощи, оказываемой работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту);
документы, подтверждающие наличие независящих причин, предусмотренных статьей 1 Закона Ставропольского края «О государственной социальной помощи населению в Ставропольском крае» (заключение медицинской организации, справка об инвалидности, справка образовательной организации, свидетельство о рождении);
документы, подтверждающие факт совместного проживания гражданина с членами его семьи (паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства на территории Ставропольского края гражданина и членов его семьи;  свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Ставропольского края гражданина и членов его семьи; свидетельство о регистрации по месту жительства (пребывания) на территории Ставропольского края ребенка (детей), не достигшего 14-летнего возраста);
согласие на обработку персональных данных совершеннолетних членов семьи.
В случае подачи вышеуказанных документов законным представителем (доверенным лицом) им предъявляется паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия.».
1.2. Абзац пятый пункта 2.7. изложить в следующей редакции:
«сведения о размере выплачиваемых алиментов (об отсутствии выплат); 
сведения о денежных средствах на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством).».
1.3. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции:
«2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.». 
 1.4. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции:
«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: P280]Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
отсутствие у заявителя регистрации по месту жительства или пребывания на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края;
среднедушевой доход семьи или доход одиноко проживающего гражданина превышает величину прожиточного минимума, установленного в Ставропольском крае для соответствующих социально-демографических групп населения на момент обращения;
представление неполных и (или) недостоверных сведений о составе семьи и (или) доходах.

не предоставление документов, подлежащих предоставлению заявителем, или представление заявителем документов не в полном объеме.
Основанием для проведения дополнительной проверки представленных сведений является:
        наличие  в  представленных документах противоречивых сведений о доходах заявителя и (или) членов его семьи;
несоответствие документов установленным требованиям, копии документов не заверены в установленном порядке. 
При проведении дополнительной проверки окончательный ответ о признании (отказе в признании) малоимущей семьи или малоимущим одиноко проживающего гражданина должен быть дан заявителю не позднее 30 календарных дней после дня его обращения.».
2. В пункте 3.2. раздела 3: 
2.1.  В абзаце восьмом подпункта 3.2.2. слова «либо отказ в приеме документов» исключить.
2.2.   В абзаце четвертом подпункта 3.2.3 цифру «6» заменить цифрой  «8».
2.3. В абзаце шестом подпункта 3.2.4. слова «ненадлежащее оформление представленных документов» заменить словами  «несоответствие документов установленным требованиям, копии документов не заверены в установленном порядке». 
2.4. Абзацы седьмой, восьмой подпункта 3.2.6. изложить в следующей редакции:
«Критерием принятия решения о направлении заявителю результата предоставления муниципальной услуги является подписанная начальником управления справка о признании малоимущей семьи или малоимущим одиноко проживающего гражданина (далее – справка) или решение (уведомление) об отказе в признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими (далее – уведомление).
Результатом административной процедуры является выдача (направление) справки или решения (уведомления).». 
3. Приложение 3 изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящим Изменениям.


















Приложение 1
к изменениям, которые вносятся в постановление администрации Ипатовского городского округа 
Ставропольского края от 23 августа 2019 г. 
№ 1239 «Об утверждении административного 
регламента предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»


Приложение  3
к административному регламенту
предоставления управлением труда
и социальной защиты населения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»

                                         Руководителю _____________________
                                         __________________________________
							   (наименование органа соцзащиты)
                                         от _______________________________
                                         __________________________________
                                         _________________________________,
                                         проживающего по адресу:
                                         __________________________________
                                         __________________________________
                                         __________________________________
                                         телефон: _________________________
                                         паспорт: серия _____ № ___________
                                         __________________________________
                                         __________________________________
                                                  (кем, когда выдан)
                                        пенсионное уд-е № _________________


                                ЗАЯВЛЕНИЕ 
               о признании малоимущими семей или малоимущими
                        одиноко проживающих граждан

    Я, ___________________________________________________________________,
                             (Ф.И.О. полностью)
    прошу  признать  меня  (мою семью)  малоимущим(ей) в связи со следующей
сложившейся жизненной ситуацией ___________________________________________
___________________________________________________________________________
    О себе и членах моей семьи сообщаю следующее:

	№ п/п
	Ф.И.О. заявителя и члена его семьи
	Дата рождения
	Степень родства
	Род занятий (работает, учится, пенсионер и т.д.)

	1.
	2
	3
	4
	5

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	




	№
п/п
	Вид полученного дохода (в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 г. № 512 "О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи")
ПМС =
	Общая сумма доходов всех членов семьи за 3 календарных месяца, предшествующих обращению (руб., коп.)

	1.
	Доход от трудовой деятельности (заработная плата, оплата сезонных и временных работ, дополнительные выплаты, оплата по договору, доходы от предпринимательской деятельности и др.)
	

	2.
	Социальные выплаты (пенсия, стипендия, пособие по безработице, пособие на ребенка, субсидии и др.)
	

	3.
	Доходы от имущества (доходы от реализации или сдачи в аренду имущества, доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства)
	

	4.
	Алименты, получаемые членом семьи
	

	5.
	Доходы по акциям
	

	6.
	Проценты по банковским вкладам
	

	7.
	Наследованные, подаренные денежные средства
	

	8.
	Денежные эквиваленты полученных льгот, социальных гарантий, субсидии по оплате жилищно-коммунальных услуг
	

	9.
	Другие виды доходов
	

	Прожиточный минимум семьи заявителя
	

	Общий доход заявителя
	

	Среднедушевой доход семьи заявителя
	


К заявлению-декларации прилагаю следующие документы:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________

	Правильность сообщенных сведений подтверждаю. Об ответственности за предоставление ложной информации предупрежден(а). 
	Согласен(а) на проведение проверки представленных мною сведений.


	Настоящим выражаю согласие на обработку органами, предоставляющими муниципальные  услуги,  иными  государственными органами, органами местного самоуправления,  подведомственными  государственными  органами или органами местного   самоуправления,  организациями,  участвующими  в  предоставлении муниципальной   услуги,  персональных  данных  моих несовершеннолетних детей в  порядке  и  на  условиях, определенных   Федеральным   законом   от   27  июля  2006  г.  N 152-ФЗ «О персональных  данных»  в  целях  и  объеме,  необходимых для предоставления муниципальной услуги.

    Дата подачи заявления: __.______.20__ Подпись получателя ______________
    Дата принятия документов: __.________.20__
Ф.И.О. специалиста ______________________________ Подпись _________________

Линия отреза
___________________________________________________________________________

                                


РАСПИСКА

Специалистом __________________________________________________________
                             (фамилия, имя, отчество полностью)
приняты от гр. ________________________________________________________
                          (фамилия, имя, отчество полностью)
заявление _____________________________________________________________
    _______________________________________________________________________
    _______________________________________________________________________
Дата приема документов __.___________.20__,
Регистрационный номер заявления ___________________
Подпись специалиста _______________________________
Телефон для справок _______________.
Фамилия, имя, отчество специалиста для справок: _______________________
Уведомление  о  принятом  решении будет направлено посредством (выбрать
один из способов):

	Способ предоставления (направления)
	Место
для
отметки
	Примечание(указать почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон и др.)

	В органе, предоставляющем услугу
	
	

	Почтой 
	
	

	Электронной почтой
	
	

	В МФЦ
	
	

	Прошу не направлять, а сообщить по телефону
	
	






"_____" _______________ 20___ г. Подпись заявителя ______________



