                                                                                                                                                                Проект
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
«  » _____  2020 г.                         г. Ипатово                                                № _____
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края» 
В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 28 декабря 2009 г. № 381 – ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и услуг», приказом комитета Ставропольского края по пищевой и перерабатывающей промышленности, торговле и лицензированию от 01 июля 2010 г. № 87 о/д «Об утверждении порядка разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края», постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 19 января 2018 г. № 18 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края» (с изменениями, внесенными постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 17 июля 2018г. №868, от 17 июня 2019г. № 913), администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края». 

2.Отделу по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном казенном  учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района  Ставропольского края.

4.Контроль за выполнение настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Фоменко Т.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Ипатовского 
городского округа
Ставропольского края                                                                      С.Б.Савченко
Утвержден:
Постановлением администрации
Ипатовского городского округа
Ставропольского края
от «  » ______ 2020 г. №__
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Административный регламент предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта по предоставлению услуг)  на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края» 
I. Общие положения
1.1. Предметом регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края  муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края» (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 

Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – администрация округа) в процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями  Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных услуг».
1.2. Круг заявителей.
 Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, зарегистрированные в установленном порядке в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, товаропроизводители плодоовощной продукции и производители сельскохозяйственной продукции (птица, животные) (крестьянско - фермерские хозяйства, члены дачных обществ, товариществ)  заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).

 От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные  административным регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с органами местного самоуправления (далее - представители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

        1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте администрации городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) и государственной информационной системы Ставропольского края  «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (далее – Региональный портал)

Получение информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:
при письменном обращении заявителя в администрацию  Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – администрация Ипатовского округа) – по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80;
при личном обращении в отдел экономического развития администрации  Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – отдел экономического развития) – по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 84;

обращения по телефонам администрации округа: 8-(865-42)-2-23-60, отдела экономического развития: 5-79-90, 2-21-80, 2-22-83;

обращения в форме электронного документа с использованием электронной почты администрации округа по адресу: admipatovo@yandex.ru;

с использованием Единого портала (www.gosuslugi.ru), Регионального портала (www.26.gosuslugi.ru).
1.3.2. Порядок, форма,  место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

На сайте администрации Ипатовского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, Региональном портале, в государственной информационной системе Ставропольского края  «Региональный реестр государственных услуг (функций)» (далее – Региональный реестр), а также на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая справочная информация:

1) место нахождения, график работы администрации Ипатовского округа, отдела экономического развития , иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;

2) справочные телефоны администрации Ипатовского округа, отдела экономического развития, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона – информатора;

3) адреса официального сайта, а также электронной
 почты и (или) формы обратной связи администрации Ипатовского округа, отдела экономического развития, предоставляющего муниципальную услугу в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет». 

На информационных стендах в здании  отдела экономического развития в доступных для ознакомления местах размещается и поддерживается в актуальном состоянии следующая информация:

1) о порядке предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы предоставления муниципальной услуги, представленной в приложении 1 к административному регламенту;

2)  текст административного регламента;

3) график работы отдела экономического развития, почтовый адрес, номера телефонов, адреса интернет-сайта и электронной почты, по которым заявители могут получать необходимую информацию и документы;

4) сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5) о лицах, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;

6) о сроке предоставления муниципальной услуги;

7) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

8) телефоны для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование  заявителей по вопросам представления муниципальной услуги, в том числе о ходе её представления осуществляется специалистами отдела экономического развития в следующих формах (по выбору заявителя):

1) устной (при личном обращении заявителя и / или по телефону);

2) письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

3) в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте администрации Ипатовского округа, Едином портале или Региональном портале;

4) информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

   Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, основанная на сведениях об услугах, размещенная на Едином портале или Региональном портале и официальном сайте администрации Ипатовского округа, представляется заявителю бесплатно.
1.3.3. Место нахождения и графики работы отдела аппарата или структурного подразделения, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги
1.3.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации округа.

Адрес: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80.

График работы администрации Ипатовского городского  округа:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 - 17-00 ч.

Перерыв - с 12-00 ч. до 13-00 ч.

Выходной: суббота, воскресенье.

1.3.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы отдела экономического развития.

Адрес: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 84.

График работы отдела экономического развития, администрации округа:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 - 17-00 ч.

Перерыв - с 12-00 - 13-00 ч.

Выходной: суббота, воскресенье.
1.3.3.3. Информация о месте нахождения и графике работы Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы России № 3 по Ставропольскому краю (далее – Межрайонная ИФНС № 3). 
Адрес Межрайонной ИФНС № 3: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Московская, 12.
График работы: 
	Время работы 

Межрайонная   ИФНС № 3
	Время работы операционного 

зала (без перерыва)

	понедельник   9-00 - 18-00
вторник           9-00 - 18-00
среда                9-00 - 18-00
        четверг             9-00 - 18-00

пятница           9.00 - 16.45 

вторая и четвертая суббота месяца с 10.00-15.00.
         воскресенье – выходной.
	9-00 - 18-00

9-00 - 20-00

9-00 - 18-00
9-00 - 20-00

9.00 - 16.45



1.3.3.4.Справочные телефоны отдела аппарата, структурного подразделения предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона  автоинформатора:
справочный телефон администрации округа: 

8(86542) 2-23-60;
справочный телефон отдела экономического развития: 

8(86542) 2-21-80, 2-22-83, телефон автоинформатора отсутствует;

справочный телефон Межрайонная ИФНС № 3: 

  8(86542) 5-64-05.
1.3.3.5. Адреса официального сайта, а также электронной почты  и (или) формы обратной связи отдела аппарата, структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

- адрес  официального сайта администрации  округа (www.ipatovo.org); 

- адрес электронной почты администрации Ипатовского  округа (admipatovo@yandex.ru).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края». 

2.2. Наименование отдела аппарата  или структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, а также наименование всех иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ипатовского городского округа. 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется  отделом экономического развития. 

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

         1) заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края
 2)  уведомления об отказе в предоставлении услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, в случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Ставропольского края, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги:
без проведения конкурсных процедур не превышает 30 календарных дней, с даты регистрации заявления на получение права о размещении нестационарного торгового объекта;
в случае проведения аукциона - не превышает 60 дней и начинает исчисляться с даты регистрации заявки на участие в  аукционе.

2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Ставропольского края, муниципальные правовые акты Ипатовского городского округа Ставропольского края, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, муниципальных правовых актов Ипатовского городского округа Ставропольского края, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) (далее – перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги), размещен на официальном сайте администрации Ипатовского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.ipatovo.org/page.php?id=2667), на Едином портале, Региональном портале и в Региональном реестре. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

          2.6.1. При обращении за получением муниципальной услуги заявитель представляет лично или через представителя, или посредством почтовой связи на бумажном носителе:
заявление  субъекта предпринимательской деятельности (юридического лица) для заключения договора на размещение  нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа по форме согласно приложению 3 к административному регламенту. 
К заявлению прилагаются:
1) копия свидетельства о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговых органах;
2) копия паспорта гражданина;
3) документы, подтверждающие выделение и (или) приобретение земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства (при наличии);

4)согласие на обработку персональных данных. 

Документы, указанные в п.2.6.1. настоящего регламента, представляются
заявителем самостоятельно. 
В случае использования заявителем специального оборудования, к заявлению о предоставлении разрешения на размещение объектов нестационарной торговли прилагаются:
1) для организации  услуг проката детских развлекательных аттракционов:
копия паспорта на изделие и документы, подтверждающие безопасность эксплуатации аттракционов в соответствии с действующим законодательством;
2) для организации работы нестационарных объектов по оказанию услуг общественного питания:
копия документа об осуществлении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем производственного контроля за соблюдением санитарных правил и выполнением санитарно- противоэпидемических (профилактических) мероприятий;
копия паспорта на оборудование в случае использования специализированного оборудования при приготовлении продукции.
В случаи заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта по предоставлению услуг) с проведением аукциона заявитель предоставляет заявку согласно приложению 6 и пакет документов указанных в п.4.3. раздела 4 «Положения об организации и проведения аукциона на право заключения договоров на размещение нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края», утвержденного постановлением  администрации № 757 на участие в аукционе (далее - Положение). 
2.6.2. Способ получения документов, подаваемых заявителем, в том числе в электронной форме.

Форму заявления заявитель может получить:

1) непосредственно в отделе экономического развития по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 84;

2) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте администрации округа (http://ipatovo.org), на Едином портале (www.gosuslugi.ru), на Региональном портале (www.26gosuslugi.ru);

3) в информационно-правовой системе "КонсультантПлюс".

Заявитель имеет право представить документы:

лично - по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 84;
путем направления почтовых отправлений в администрацию округа по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, ул.Ленинградская,д.84.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронном виде, порядок их представления.
Для предоставления муниципальной услуги отдел экономического развития в рамках информационного межведомственного и межуровневого взаимодействия запрашивает следующую информацию о заявителе:

2.7.1. В Межрайонной ИФНС N 3:
- выписку из Единого государственного реестра регистрации юридических лиц с указанием кодов зарегистрированных видов экономической деятельности, выдаваемую Межрайонной Инспекцией Федеральной налоговой службы России N 3 по Ставропольскому краю, включающую сведения о постановке на юридического лица учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица.
При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями пунктов 1 - 6 и 8 части 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и направляется в Межрайонную ИФНС N 3.
В соответствии с требованиями пунктов 1, 2 и 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

           представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Ипатовского городского округа Ставропольского края, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
 представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1)подача заявки на участие в аукционе заявителем, не являющимся юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, зарегистрированным в порядке, установленном законодательством Российской федерации, физическим лицом, реализующим продукцию, произведенную в личном подсобном хозяйстве и изготавливающий товары народного промысла;
2) в соответствии со схемой  по адресу, указанному в заявлении, находится другой объект нестационарной торговли, имеющий действующий договор;
3) функционирование объекта по указанному в заявлении режиму работы может привести к нарушению покоя граждан и тишины в ночное время.

Основанием приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе в сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не требуется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица отдела экономического развития, плата с заявителя не взимается.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются  необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в отделе экономического развития не может превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
При личном обращении заявителя в администрацию, заявление регистрируется в присутствии заявителя. Срок регистрации составляет 5 мин. В случае поступления заявления с пакетом документов в форме электронного документа, заявление регистрируются в течение одного дня.
В случае обращения заявителя в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для  заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам  с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.15.1.Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей должны быть оборудованы в соответствии с требованиями, изложенными в статье 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона от 01 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», а также принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами. 

Помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться для заявителей в пределах пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание инвалидных кресел-колясок.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. На информационных стендах размещается следующая информация и документы:

почтовый адрес отдела экономического развития;

адрес сайта администрации Ипатовского округа;

справочный номер телефона отдела экономического развития, номер телефона – автоинформатора (при наличии);

режим работы отдела экономического развития;

выдержки из муниципальных правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень категорий граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

формы заявлений и образцы их заполнения.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее – комплексный запрос).
К показателям доступности и качества муниципальной услуг и относятся:
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
1) своевременность (Св):
Св = Ср / Вр x 100%, где
Ср - срок, установленный настоящим Административным регламентом;
Вр - время, фактически затраченное на предоставление муниципальной услуги.
Показатель 100% и более является положительным и соответствует требованиям настоящего Административного регламента;
2) доступность (Дос):
Дос = Дэл + Динф , где
Дэл - возможность подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде:
Дэл = 10% при наличии возможности подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;
Дэл = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;
Динф - доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги:
Динф = 55%, если информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (40%), на информационных стендах (20%) и есть доступный для заявителей раздаточный материал (5%);
Динф = 0%, если для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги необходимо пользоваться другими способами получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе самостоятельно изучать нормативные правовые акты;
3) качество (Кач):
Кач = Кобслуж + Квзаим + Кпрод, где
Кобслуж - качество обслуживания при предоставлении муниципальной услуги:
Кобслуж = 20%, если должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, корректны, доброжелательны, дают подробные и доступные разъяснения;
Кобслуж = 0%, если должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, некорректны, недоброжелательны, не дают подробных и доступных разъяснений;
Квзаим - количество взаимодействий заявителя с должностным лицом, предоставляющим муниципальную услугу:
Квзаим = 50% при отсутствии в ходе предоставления муниципальной услуги взаимодействия заявителя с должностным лицом, предоставляющим муниципальную услугу;
Квзаим = 40% при наличии в ходе предоставления муниципальной услуги одного взаимодействия заявителя с должностным лицом, предоставляющим муниципальную  услугу;
Квзаим = 20% при наличии в ходе предоставления муниципальной услуги более одного взаимодействия заявителя с должностным лицом, предоставляющим муниципальную  услугу;
Кпрод - продолжительность взаимодействий заявителя с должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу:
Кпрод = 30% при взаимодействии заявителя с должностным лицом, предоставляющим муниципальную услугу, в течение сроков, предусмотренных настоящим Административным регламентом;
Кпрод = минус 1% за каждые 5 минут взаимодействия заявителя с должностным лицом, предоставляющим муниципальную услугу, сверх сроков, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Значение показателя 100% говорит о том, что предоставление государственной услуги осуществляется в строгом соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) удовлетворенность (Уд):
Уд = 100% - Кобж / Кзаяв x 100%, где
Кобж - количество обжалований при предоставлении муниципальной услуги;
Кзаяв - количество заявителей.
Для осуществления контроля качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определения обобщенных показателей за определенный промежуток времени необходимо сумму показателей по каждому заявителю разделить на количество заявителей.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не представляется. 
Муниципальная услуга в электронном виде не представляется. 
  
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)информирование и консультирование заявителя по вопросам предоставления услуги;
2) прием и регистрация заявления документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) подготовка и проведение заседания комиссии, и принятие решения комиссии о заключении (отказа заключения) договора в соответствии с «Положением об организации и проведения аукциона на право заключение договоров на размещение нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края» утвержденного постановлением администрации №757 от 25 июня 2018года  (далее - Положение) ;
5) организация и проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта ( нестационарного объекта по предоставлению услуг);
6) направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур, приводится в приложении 1 к административному регламенту.
3.2. Описание административных процедур.
       3.2.1. Информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя лично или через представителя в отдел.

Содержание административной процедуры включает в себя:

предоставление информации о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

разъяснение порядка, условий и срока предоставления муниципальной услуги;

выдача формы заявления для предоставления муниципальной услуги;

разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходимых документов и требований, предъявляемых к ним.

Указанная административная процедура выполняется должностным лицом отдела экономического развития, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Критерием принятия решения выполнения административной процедуры является обращение заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом отдела экономического развития, ответственным за информирование и консультирование заявителя, факта обращения заявителя путем внесения информации об обращении заявителя в журнал по форме, устанавливаемой отделом экономического развития.

Результатом административной процедуры, в зависимости от способа обращения, является предоставление заявителю информации о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых на предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел экономического развития заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с п.2.6.1. административного регламента.
Содержание административной процедуры включает: 
1) Проверку документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя:

Специалист отдела экономического развития , предоставляющего услугу  устанавливает личность заявителя. Проверяет срок действия представляемого документа  и соответствие данных документа данным , указанным в заявлении о предоставлении услуги.


В случаи обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени  заявителя, сверяет иные данные, указанные в документах , подтверждающих полномочия представителя заявителя.
2) Проверку комплектности документов и их соответствия установленным требованиям:

Проверка комплектности документов, правильности заполнения заявления;

проверка соответствия представленных документов  следующим требованиям:


- документы скреплены подписью и печатью (при наличии), заверены подписью руководителя юридического лица или индивидуальным предпринимателем;


- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых  слов  и иных неоговоренных исправлений;


- документы не имеют серьезных  повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.


В случаи если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные  заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут  быть устранены  заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность  для их устранения.

3)  Изготовление копий документов:

В случаи предоставления заявителем подлинников документов:

- специалист  отдела экономического развития, предоставляющего услугу, осуществляет копирование документов;

- заверяет копии документов подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

4) Оформление и проверку заявления о предоставления муниципальной услуги:
В случаи обращения заявителя, оформленным самостоятельно, специалист отдела экономического развития  проверяет  его на соответствие  установленным требованиям.
В случаи если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется регистрация заявления в отделе по организационным и общим вопросам ответственным за регистрацию входящей документации, с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.

В случае если заявление  не соответствует  установленным требованиям, а также, в случае  если заявитель обращается без заявления, специалист отдела экономического развития объясняет заявителю выявленные недостатки, оказывает помощь по их устранению, предлагает заявителю образец  заявления  и оказывает  помощь в его заполнении.

Заявление поступает в отдел экономического развития, непосредственно оказывающий услугу, в день поступления заявления в администрацию.
Административная процедура осуществляется в день обращения  заявителя. Общий  максимальный срок выполнения административной процедуры – один календарный день.

Критериями принятия решения выполнения административной процедуры является подача заявителем заявления и документов в соответствии с подпунктом 2.6.1. административного регламента.
Результатом административной процедуры, в зависимости от способа обращения, прием и регистрация  специалистом отдела по организационным  и общим вопросам, ответственным  за прием и регистрацию заявления, факта подачи заявления.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, является регистрация  заявления в журнале  отдела экономического развития.

3.2.3. Формирование и направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.7 административного регламента.

Содержание административной процедуры включает в себя направление запросов в орган и (или) организацию, в распоряжении которых находятся документы, указанные в подпункте 2.7.1. административного регламента, контроль над своевременным поступлением ответа на направленные запросы, получение ответа и приобщение к пакету документов для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 6 рабочих дней. 
Указанная административная процедура выполняется должностным лицом отдела экономического развития, ответственным за истребование документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
Критерием принятия решения о направлении запроса об истребовании документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в подпункте 2.7.1. административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос и приобщение его к пакету документов.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация ответа, полученного в порядке межведомственного информационного взаимодействия в журнале регистрации входящих документов.
3.2.4. Подготовка и проведение заседания комиссии,  и принятие решения комиссии о заключении (отказа заключения) договора в соответствии с Положением.
 Основанием для проведения заседания комиссии является принятое к рассмотрению заявление с полным пакетом документов для заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта. 

 Содержание административной процедуры включает в себя проведение заседания комиссии  должностным лицом отдела экономического развития, являющегося секретарем комиссии.  
Комиссия проводит экспертизу представленных заявителем документов указанных в подпункте 2.6.1. административного регламента, и коллегиально принимает решение о заключении (об отказе в заключении) договора на размещение нестационарного торгового объекта. 

Критерии принятия решений является  - наличие полного пакета документов  представленных заявителем на право размещение нестационарных торговых объектов. 
Срок исполнения административной процедуры не более 20 рабочих дней.
Результатом выполнения административной процедуры является принятое комиссией решение о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта без проведения аукциона (с проведением аукциона), либо решение об отказе получения права о размещение нестационарного торгового объекта, которое оформляется протоколом и подписывается председателем, секретарем и членами комиссии. 
Способом фиксации административной процедуры является подготовка проекта договора на размещение нестационарного торгового объекта, принятие решения о проведении  аукциона, либо уведомления об отказе получения права о размещение нестационарного торгового объекта.
3.2.5.Организация и проведение аукциона заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарных объектов по предоставлению услуг).
Основанием для начала административной процедуры является принятое комиссией решение о проведении аукциона. 
Содержание административной процедуры включает в себя подготовку и проведение аукциона в соответствии с Положением. 
Должностным лицом, ответственным за проведение аукциона, является специалист отдела экономического развития,  в должностных обязанностях которого предусмотрены данные функции.
Критерием принятие решения является поступление заявок на участие в аукционе.
Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольший размер ежегодной арендной платы.
Результаты аукциона оформляются протоколом. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается в администрации. 
Протокол о результатах аукциона размещается на  официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"; в течение одного рабочего дня со дня подписания протокола.
Результатом административной процедуры является подготовка проекта договора или уведомление об отказе получения права о размещение нестационарного торгового объекта.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в журнале договора на размещение нестационарного торгового объекта  или уведомления об отказе получения права о размещение нестационарного торгового объекта.

3.2.6. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанного договора на размещение нестационарных торговых объектов  или уведомления  об отказе получения права о размещение нестационарного торгового объекта.
Содержание административной процедуры включает направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры  составляет 3 календарных дня  с момента принятия решения  о предоставление ( об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) результата  муниципальной услуги является специалист отдела экономического развития.
Критерием принятия решения является решение о выдаче (направлении) заявителю результата муниципальной услуги подписанный и зарегистрированный документ являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта по предоставлению услуг), либо уведомления об отказе получения права о размещение нестационарного торгового объекта.

Способом фиксации результата административной процедуры является:

в случаи выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги, нарочно, выдача подтверждается регистрацией выданного договора в журнале регистрации договоров либо уведомления об отказе получения права о размещение нестационарного торгового объекта за подписью заявителя;

в случаи направления заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтовым отправлением, направление указанного документа подтверждается сведением в реестре почтовых отправлений.
    3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Заявитель вправе представить письменное обращение об  исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в отдел непосредственно, направить почтовым отправлением или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Должностное лицо отдела по организационным вопросам, ответственное за регистрацию обращений, осуществляет регистрацию письменного обращения с прилагаемыми документами, в день его поступления в отдел экономического развития и в течение одного рабочего дня передается должностному лицу отдела экономического развития ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностное лицо отдела экономического развития, ответственное за предоставление муниципальной услуги в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления письменного обращения в отдел экономического развития, рассматривает письменное обращение и исправляет допущенные опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

4. Формы контроля над исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений  ответственными лицами.

Текущий контроль за:

полнотой, доступностью и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела экономического развития, в компетенцию которого входит организация работы по предоставлению муниципальной услуги, либо лицом, его замещающим, путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами отдела экономического развития положений настоящего административного регламента и опроса мнения заявителей;

соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется начальником отдела экономического развития постоянно путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами отдела экономического развития, предоставляющими муниципальной услугу, положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

Последующий контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется посредством проведения проверок соблюдения последовательности административных действий, определенных административными процедурами, соблюдением сроков, проверки полноты, доступности и качества предоставления муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения принятия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела экономического развития.

Периодичность осуществления последующего контроля составляет один раз в три года.

Для проведения проверки в отделе экономического развития формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии, секретарем комиссии и всеми членами комиссии, участвовавшими в проверке.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Плановые проверки осуществляются на основании годового плана работы отдела экономического развития.

Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения отдела экономического развития. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также проводят по конкретному обращению заинтересованного лица.

В любое время с момента регистрации документов в отделе экономического развития заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения его вопроса, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

4.3. Ответственность должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона и их работников за решения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица отдела экономического развития участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего административного регламента и правовых актов Российской Федерации и Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц отдела экономического развития, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.

В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, порядка и сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством о муниципальной службе.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Заявители, которым предоставляется муниципальная услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за деятельностью отдела имущества при предоставлении им муниципальной услуги.

Заявители в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения административного регламента вправе обратиться с жалобой в соответствующие органы.

Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена посредством почтовой связи или в электронной форме с использованием информационных ресурсов в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», Единого портала или Регионального портала.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу,  организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба).


Заявители имеют право подать жалобу на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих,  привлекаемых организаций, а также работников привлекаемых организаций при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренном статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Органы государственной власти, многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, органы местного самоуправления, являющиеся учредителями многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, а также организации, указанные в части 1.1. статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным представителем на имя главы Ипатовского городского округа Ставропольского края, в случае если обжалуются решения начальника отдела экономического развития, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц, муниципальных служащих.


5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала и Регионального портала.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрации, Едином портале, Региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме,  почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному заявителем  (его представителем).


5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) отдела аппарата, структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.


Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) отдела, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, привлекаемых организаций регулируется:


Федеральным законом от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


Федеральным законом от 02 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

постановлением  Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»;

постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 15 марта 2018 г. № 235 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, предоставляющей государственные и муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» (с изменениями, внесенными постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 07 декабря 2018 г. № 1554).
______________________________________________________

Приложение  1
к административному регламенту предоставле
ния администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного  торгового объекта (нестационарного объекта по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края»

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:








                                                                       



Приложение   2
к административному регламенту предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного торгового объекта по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края »

УВЕДОМЛЕНИЕ
о приеме заявления  на получение права 
о размещении нестационарного торгового объекта 
на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края  
от «_____» _______________ 20____ г. № _______

Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уведомляет о приеме заявления на получение права о размещении нестационарного торгового объекта на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края  
__________________________________________________________________
(полное и наименование организации, хозяйствующего субъекта)
Дата принятия заявления ____________________________________________
______________   _________________________       __________________

(должность)
                                              (подпись)                                                 (расшифровка подписи)
               М.П.
	
	


Приложение   3
к административному регламенту предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного торгового объекта по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края »

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе получения права о размещении нестационарного торгового объекта 
на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края  
от «_____»  _____________ 20____ г. № _______

Администрация  Ипатовского городского округа  Ставропольского края сообщает, что Вам не может быть предоставлено право о размещении нестационарного торгового объекта на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края
по адресу: _______________________________________________________________.
(указывается запрашиваемый адрес)
Основания для отказа 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается причина отказа)
______________   _________________________       __________________

(должность)
                                              (подпись)                                                 (расшифровка подписи)
               М.П.
Приложение   4
к административному регламенту предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного торгового объекта по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края »

ЗАЯВЛЕНИЯ
субъекта предпринимательской деятельности (юридического лица) для заключения договора на размещение нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края

Главе Ипатовского городского округа Ставропольского края
____________________________________________
(Ф.И.О.)
от ________________________________________________________________________________________
 (полное и (если имеется) сокращенное наименование (в т.ч. фирменное наименование)

Адрес местонахождения

________________________________________________________________________________________
Организационно – правовая форма

________________________________________________________________________________________
Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ

________________________________________________________________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке на учет в налоговом органе

________________________________________________________________________________________

Контактный телефон __________________________
Заявление
    Прошу  Вас  предоставить мне торговое место на размещение нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края в предполагаемом месте размещения нестационарного объекта:

_______________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________
Тип объекта: _______________________________________________________
Ориентировочная площадь размещения объекта: __________________________________

Планируемый режим работы: ______________________________________
Ассортимент реализуемой продукции (предоставляемой услуги): _________

____________________________________________________________________________________________

Срок действия договора: _____________________________________________
    К заявлению прилагаются следующие документы:
    1. __________________________________________________________________
            (наименование документа, номер, дата выдачи, кем выдан)
    2. __________________________________________________________________
            (наименование документа, номер, дата выдачи, кем выдан)
    3. __________________________________________________________________
            (наименование документа, номер, дата выдачи, кем выдан)
    4. __________________________________________________________________
            (наименование документа, номер, дата выдачи, кем выдан)
    5. __________________________________________________________________
            (наименование документа, номер, дата выдачи, кем выдан)
_________________________________________________________________
   (подпись)                                  (фамилия и инициалы)
"__" ______________ 20__ г.
         (дата)

».

Приложение № 5 
к административному регламенту предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного торгового объекта по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края »

____
ЗАЯВЛЕНИЯ
субъекта предпринимательской деятельности (индивидуального предпринимателя) для заключения договора на размещение нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края

Главе Ипатовского городского округа Ставропольского края
____________________________________________
(Ф.И.О.)
от ________________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) 
Почтовый адрес

________________________________________________________________________________________
Место жительства
________________________________________________________________________________________
Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП
________________________________________________________________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке в налоговом органе

________________________________________________________________________________________

Контактный телефон __________________________
Заявление
    Прошу  Вас  предоставить мне торговое место на размещение нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края в предполагаемом месте размещения нестационарного объекта:

_______________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________
Тип объекта: _______________________________________________________
Ориентировочная площадь размещения объекта: __________________________________

Планируемый режим работы: ______________________________________
Ассортимент реализуемой продукции (предоставляемой услуги): _________

____________________________________________________________________________________________

Срок действия договора: _____________________________________________
    К заявлению прилагаются следующие документы:
    1. __________________________________________________________________
            (наименование документа, номер, дата выдачи, кем выдан)
    2. __________________________________________________________________
            (наименование документа, номер, дата выдачи, кем выдан)
    3. __________________________________________________________________
            (наименование документа, номер, дата выдачи, кем выдан)
    4. __________________________________________________________________
            (наименование документа, номер, дата выдачи, кем выдан)
    5. __________________________________________________________________
            (наименование документа, номер, дата выдачи, кем выдан)
_________________________________________________________________
   (подпись)                                  (фамилия и инициалы)
"__" ______________ 20__ г.
         (дата)

Приложение № 6 
к административному регламенту предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного торгового объекта по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края »

ЗАЯВКА
на участие в аукционе на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края
По адресу: _________________________________________________,                                                                 лот № ______ от ________________________________________________,
                                                                  (Ф.И.О.)


1.  Изучив  данные информационного сообщения об условиях аукциона на  право  заключения  договора  на  размещение  нестационарного  торгового объекта (нестационарного  объекта  по  предоставлению  услуг) и аукционную документацию  об аукционе, принимаю решение участвовать в аукционе на  указанных условиях, в том числе по размещению нестационарного торгового объекта  (нестационарного объекта по предоставлению услуг) в соответствии с эскизным  проектом. В  случае  признания победителем аукциона, в сроки, указанные   в   аукционной  документации,  обязуюсь  заключить  договор  на размещение  нестационарного  торгового объекта (нестационарного объекта по предоставлению услуг).


2. Заявляю о соответствии требованиям, указанным в Положении об организации и  проведении аукциона на право заключения договоров на размещение нестационарного    торгового объекта        (нестационарного    объекта   по предоставлению услуг) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края.


3.  Заявляю  о  том,  что  являюсь (не являюсь) субъектом малого и среднего предпринимательства (нужное подчеркнуть).


4. Полное наименование (Ф.И.О.) участника аукциона:

_________________________________________________________________

    5.  Юридический  адрес  (для  юридических  лиц), адрес регистрации (для

индивидуальных предпринимателей):

__________________________________________________________________
    6. ИНН участника аукциона:

__________________________________________________________________

Приложения:

    1),2), ….
          "__" ___________ 20__ ___________________ (______________________)

                          (подпись)             (Ф.И.О.)

М.П.

____________________________________

 Информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги


услуги





Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной





Подготовка и проведение заседания комиссии по разработке схемы размещения нестационарных торговых объектов








Принятие решения комиссии о заключения договора  на размещение нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов по предоставлению услуг) ( отказа в заключении договора





Организация и проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта ( нестационарного объекта по предоставлению услуг);





Заключение с победителем аукциона договора о размещении нестационарного торгового объекта (объекта по предоставлению услуг). 








