Проект
РАСПОРЯЖЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

 «   » _________ 2020 г.        г. Ипатово                       № ___
[bookmark: _GoBack]О комиссии по принятию решений о признании безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края по администратору доходов 601 «Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края»

В соответствии с постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 29 марта 2018 г. № 351 «Об утверждении порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края по администратору доходов 601 «Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края» 
 
	1. Образовать комиссию по принятию решений о признании  безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края по администратору доходов 601 «Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края» (далее - Комиссия по принятию решений о признании  безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам).
	2. Утвердить прилагаемые:
 	2.1 Положение о Комиссии по принятию решений о признании  безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам.
	2.2 Состав Комиссии по принятию решений о признании  безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам.
3. Обнародовать настоящее распоряжение в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.
4. Отделу по общим и организационным вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края разместить настоящее распоряжение на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края Т.А. Фоменко.
 	6. Настоящее распоряжение вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.


Исполняющий обязанности главы
Ипатовского городского округа
Ставропольского края, первый 
заместитель главы администрации	
Ипатовского городского округа
Ставропольского края			                                                        Т.Н.Сушко









































Утверждено распоряжением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
от              2020 г. №

Положение
 о комиссии по принятию решений о признании  безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края по администратору доходов 601 «Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края»

1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок деятельности комиссии по принятию решения о признании безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края по администратору доходов 601 «Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края» (далее - Комиссия).
1.2. Комиссия является специально уполномоченным и постоянно действующим органом.
1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Ипатовского городского округа Ставропольского края, Порядком принятия решений о признании  безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края по администратору доходов 601 «Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края» (далее – Порядок принятия решений) и настоящим Положением.
1.4. Основной задачей Комиссии является рассмотрение заявлений главного администратора доходов 601 «Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края» (далее – администратор доходов) на предмет установления оснований для признания безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края по администратору доходов 601 «Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края» (далее – задолженность в местный бюджет).

2. Порядок предоставления в комиссию документов
2.1. Администратор доходов, на основании выписки из отчетности об учитываемых суммах задолженности администратор доходов по уплате платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и справки о суммах задолженности в местный бюджет, представленной в администрацию Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальным казенным учреждением «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района Ставропольского края по форме, согласно приложению 1 к Порядку принятия решений, представляет в Комиссию заявление о признании безнадежной к взысканию и списанию задолженности в местный бюджет с приложением документов, обосновывающих заявление, перечисленных в пункте 6 Порядка принятия решений (далее – пакет документов).
2.2. Заявление составляется в произвольной форме с указанием уполномоченного лица из состава Комиссии, которое будет представлять интересы администратора доходов на заседании Комиссии, и перечень представленных документов.
2.3. Пакет документов формируется отделами аппарата администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, наделенными полномочиями по учету начислений и платежей по соответствующим кодам классификации неналоговых доходов местного бюджета по курируемым направлениям деятельности работы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – администрация округа).
В пакет документов включается письменное обоснование отдела правового и кадрового обеспечения администрации округа о невозможности взыскания задолженности.
Сформированный пакет документов прошивается, все его листы должны быть пронумерованы.
2.4. Регистрация документов осуществляется секретарем Комиссии в день получения заявления и пакета документов.
2.5. В случае, если в пакете документов представлены не все документы, предусмотренные в пункте 6 Порядка принятия решений, секретарь Комиссии письменно уведомляет администратора доходов о необходимости представления недостающих документов с их перечислением.

3.Основные функции Комиссии.
3.1. Рассмотрение, проверка и анализ документов, представленных в соответствии с Порядком принятия решений.
3.2. Проведение оценки обоснованности признания безнадежной к взысканию и списанию задолженности в местный бюджет.
3.3. Решение вопросов о признании безнадежной к взысканию и списанию задолженности в местный бюджет или об отказе в признании безнадежной к взысканию и списанию задолженности в местный бюджет. 

4. Права Комиссии.
Комиссия для выполнения возложенных на нее задач имеет право:
4.1. Рассматривать на своих заседаниях вопросы, относящиеся к ее компетенции.
4.2. Принимать решения о признании безнадежной к взысканию и списанию задолженности в местный бюджет.
4.3. Мотивированным решением отказать в списании задолженности в местный бюджет, предложив продолжить и (или) возобновить меры по взысканию задолженности, или предложив представить администратору доходов пакет документов для полного обоснования невозможности взыскания задолженности в местный бюджет. 

5. Организация деятельности Комиссии.
5.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости. Дату, время и место проведения заседания Комиссии определяет ее председатель. 
В отсутствие председателя Комиссии председательствующим на заседании является заместитель председателя Комиссии. 
5.2. Заседание Комиссии является правомочным, если на нем присутствует более половины членов Комиссии.
5.3. Заседания Комиссии проводятся председателем Комиссии или лицом, исполняющим его обязанности, и оформляются протоколом, который подписывается председателем Комиссии или лицом, исполняющим его обязанности и секретарем Комиссии. 
5.4. По результатам рассмотрения пакета документов, представленного администратором доходов, Комиссия в десятидневный срок принимает одно из следующих решений:
а) о наличии оснований для признания безнадежной к взысканию и списанию задолженности в местный бюджет;
б) об отсутствии оснований для признания безнадежной к взысканию и списанию задолженности в местный бюджет.
Принятое решение Комиссией оформляется заключением Комиссии по форме, согласно приложению 1 к настоящему Положению (далее - заключение).
В случае принятия Комиссией решения, указанного в подпункте «а» настоящего пункта, на основании заключения, Комиссия оформляет акт о признании безнадежной к взысканию и списанию задолженности в местный бюджет по форме, согласно приложению 3 к Порядку принятия решений (далее - акт), который вместе с заключением направляется главе Ипатовского городского округа Ставропольского края для утверждения. 
5.5. Решение Комиссии принимается путем открытого голосования простым большинством голосов от числа членов Комиссии, присутствующих на ее заседании.
5.6. Заключение Комиссии подписывается председателем Комиссии, заместителем председателя Комиссии, секретарем Комиссии и всеми членами Комиссии, присутствующими на заседании.
При несогласии с принятым Комиссией решением член Комиссии вправе изложить в письменной форме свое особое мнение, которое подлежит обязательному отражению в протоколе и приобщению к заключению Комиссии.
5.7. Председатель Комиссии:
- руководит организацией деятельности Комиссии и обеспечивает ее планирование;
- распределяет обязанности между заместителем председателя Комиссии, членами Комиссии и секретарем Комиссии;
- вправе вносить предложения в повестку дня заседания Комиссии;
- знакомится с материалами по вопросам, рассматриваемым Комиссией;
- председательствует на заседаниях Комиссии;
- вправе вносить предложения по вопросам, находящимся в компетенции Комиссии;
- подписывает протоколы заседаний Комиссии, заключения Комиссии и акты;
- организует контроль за выполнением решений, принятых Комиссией.
5.8. Заместитель председателя Комиссии:
- вправе вносить предложения в повестку дня заседания Комиссии;
- знакомится с материалами по вопросам, рассматриваемым Комиссией;
- лично участвует в заседаниях Комиссии;
- вправе вносить предложения по вопросам, находящимся в компетенции Комиссии;
- выполняет поручения Комиссии и ее председателя;
-исполняет обязанности председателя Комиссии, в том числе председательствует на заседаниях Комиссии, в случае его отсутствия в период отпуска, командировки или болезни либо по его поручению;
- подписывает протоколы заседаний Комиссии, заключения Комиссии и акты;
- участвует в подготовке вопросов к заседаниям Комиссии и осуществляет необходимые меры по выполнению ее решений, контроль за их реализацией.
5.9. Секретарь Комиссии:
- осуществляет организационное и информационно-аналитическое обеспечение деятельности Комиссии;
- обеспечивает ведение делопроизводства Комиссии;
- организует подготовку заседаний Комиссии, в том числе извещает членов Комиссии и приглашенных на ее заседания лиц о дате, времени, месте проведения и повестке дня заседания Комиссии, рассылает документы, их проекты и иные материалы, подлежащие обсуждению;
- осуществляет регистрацию заявления и пакета документов, в том числе в случае представления неполного пакета документов, предусмотренных в пункте 6 Порядка принятия решений, письменно уведомляет администратора доходов о необходимости представления недостающих документов с их перечислением;
- знакомится с материалами по вопросам, рассматриваемым Комиссией;
- лично участвует в заседаниях Комиссии;
- вправе вносить предложения по вопросам, находящимся в компетенции Комиссии;
- подписывает протоколы заседаний Комиссии, заключения Комиссии и акты;
- выполняет поручения Комиссии и ее председателя либо лица, исполняющего его обязанности;
- участвует в подготовке вопросов на заседания Комиссии и осуществляет необходимые меры по выполнению ее решений;
- осуществляет контроль за выполнением решений Комиссии.
5.10. Члены Комиссии:
- вправе вносить предложения в повестку дня заседаний Комиссии;
- знакомятся с материалами по вопросам, рассматриваемым Комиссией;
- лично участвуют в заседаниях Комиссии;
- могут являться уполномоченным лицом из состава Комиссии, которое будет представлять интересы администратора доходов на заседании Комиссии, и перечень представленных документов;
- вправе вносить предложения по вопросам, находящимся в компетенции Комиссии;
- выполняют поручения Комиссии и ее председателя либо лица, исполняющего его обязанности;
- подписывают заключения Комиссии и акты;
- участвуют в подготовке вопросов на заседания Комиссии и осуществляют необходимые меры по выполнению ее решений, контроль за их реализацией.
5.11. Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляется главным администратором доходов.

6. Заключительные положения.
    6.1. По результатам принятия решения Комиссией о наличии оснований для признания безнадежной к взысканию и списанию задолженности в местный бюджет главным администратором доходов передается в муниципальное казенное учреждение «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района Ставропольского края утвержденный акт для списания с балансового учета задолженности перед местным бюджетом.

_______________________________


Приложение 1
к Положению о комиссии по
принятию решений о признании  безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края по администратору доходов 601 «Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края», утвержденному распоряжением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
от              2020 г. №

Форма 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
комиссии по принятию решений о признании  безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края по администратору доходов 601 «Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края»

от «___» __________ 20____ г.                              № _____

Рассмотрев предоставленные документы, комиссия по принятию решений о признании  безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края по администратору доходов 601 «Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края», решила признать (не признавать) безнадежной к взысканию задолженность
                         (ненужное зачеркнуть)
           ____________________________________________________________________
(наименование организации, индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. (последнее – при наличии) физического лица, ИНН/КПП)
____________________________________________________________________
по основанию, установленному подпунктом ______ пункта 4 Порядка, утвержденного постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от "___" ________ 20____ г. № ______«Об утверждении порядка принятия решений о признании  безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края по администратору доходов 601 «Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края»,  и    списать (не списывать)
                                                                       (ненужное зачеркнуть)
задолженность по_____________________________________________________
                                                                                   (наименование платежа)
в части, подлежащей зачислению в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края, согласно заявлению и пакета документов, представленного 
____________________________________________________________________
(наименование главного администратора доходов)
от «_____» ____________ 20___ г. № ___ на сумму __________ руб. ____ копеек
(в том числе по основному виду платежа ______________ руб. ________ копеек,
по пени __________ руб. _____ копеек, по штрафам ______ руб. ______ копеек)
на основании_________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечисляются документы с указанием реквизитов)

1) о чем составлен настоящий акт о признании безнадежной к взысканию и списанию задолженности в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края (приложение на _______ листах )  <*>.

2) в связи с отсутствием оснований для признания безнадежной к взысканию и списанию задолженности в местный бюджет  <**>

по причине 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются основания, не дающие обоснованность невозможности взыскания)
в связи с чем, необходимо (указывается одно из нижеперечисленных предложений):

а) продолжить и (или) возобновить меры по взысканию задолженности в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края

________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечисляются необходимые меры)
б) администратору доходов представить пакет документов для обоснования невозможности взыскания задолженности в местный бюджет                                           

________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечисляются необходимые документы)


Председатель комиссии        ______________________ /____________________________/
                                                (подпись)         (фамилия, инициалы)

Заместитель председателя комиссии: _________________ /____________________________/
                                                     (подпись)         (фамилия, инициалы)
Секретарь комиссии         ______________________  /____________________________/
                                                (подпись)         (фамилия, инициалы)
Члены комиссии:           ______________________  /____________________________/
                                                (подпись)         (фамилия, инициалы)
                                     ______________________ /____________________________/
                                                (подпись)         (фамилия, инициалы)
                                    ______________________ /____________________________/
                                                (подпись)         (фамилия, инициалы)


<*> Заполняется в случае принятия решения о наличии оснований для признания безнадежной к взысканию и списанию задолженности в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края
<**> Заполняется в случае принятия решения об отсутствии оснований для признания безнадежной к взысканию и списанию задолженности в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края

_______________________





























Утвержден распоряжением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
от              2020г. №
                                    
Состав
комиссии по принятию решений о признании  безнадежной к взысканию и списанию задолженности по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в бюджет Ипатовского городского округа Ставропольского края по администратору доходов 601 «Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края»


	Фоменко Татьяна Александровна
	Заместитель главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, председатель комиссии

	
Перковская Галина Григорьевна 
	
Директор муниципального казенного учреждения «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района Ставропольского края, заместитель председателя комиссии (по согласованию)


	Свечникова Людмила Сергеевна



	Главный специалист отдела экономического развития администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, секретарь комиссии

	Члены комиссии:


	Головинов Николай Сергеевич

	Заместитель главы администрации - начальник отдела сельского хозяйства, охраны окружающей среды, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края


	Гринева Светлана Васильевна 



	Начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края

	Домовцова Любовь Григорьевна

	Начальник финансового управления администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края


	Коваленко Марина Александровна

	Начальник отдела правового и кадрового обеспечения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края


	Кудлай Жанна 
Николаевна 
	Начальник отдела экономического развития администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края


	Пащенко Светлана Алексеевна




Съедина Лилия 
Анатольевна

	Заместитель директора – главный бухгалтер муниципального казенного учреждения «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района Ставропольского края (по согласованию)

Главный специалист отдела социального развития и общественной безопасности администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края


	
	


______________________

















