Проект
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
_______ 2020 г.                          г. Ипатово                                                   № ___
О внесении изменении в административный регламент предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденный постановлении администрации Ипатовского городского округа Ставропольского от 15 июня 2020 г. № 760 

В соответствии с распоряжением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 10 апреля 2020 г. № 167 «Об утверждении перечня первоочередных муниципальных услуг, подлежащих переводу в электронный вид предоставления в 2020 году», администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденный постановлении администрации Ипатовского городского округа Ставропольского от 15 июня 2020 г. № 760.

2. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.

3.Отделу по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края А.П.Бражко


5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.
Глава Ипатовского 

городского округа Ставропольского края    
  
      С.Б.Савченко
____________________________________________________________________

Проект подготовил и вносит заместитель главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края        
                                                                                                             А.П.Бражко
Проект визируют:
Заместитель главы администрации
Ипатовского городского округа 
Ставропольского края                                                                 Э.В. Кондратьева
Начальник отдела экономического
развития администрации
Ипатовского городского округа 
Ставропольского края                                                                  Ж.Н. Кудлай
Начальник отдела правового и
кадрового обеспечения администрации
Ипатовского городского округа 
Ставропольского края                                                                  М.А. Коваленко
Проект подготовлен отделом социального развития и общественной безопасности администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края
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Утверждены
постановлением администрации
Ипатовского городского округа
Ставропольского края
от _______________ № ______
Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденный постановлении администрации Ипатовского городского округа Ставропольского от 15 июня 2020 г. № 760 
1. Подпункт 2.6.3. пункта 2.6. дополнить абзацами, следующими содержания:
«путем направления документов на Региональный портал.

Заявление и документы, направленные в электронной форме, подписыва​ются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального за​кона от 06 апреля 2011 г. № 63 - ФЗ «Об электронной подписи» и требования​ми Федерального закона № 210-ФЗ.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения элек​тронной формы заявления на Региональном портале без необходимости допол​нительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществля​ется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заяв​ления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы за​явления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в элек​тронной форме заявления.
 При формировании заявления обеспечивается:

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы заявления при обращении за муниципальной услугой, предполагающей направление совместного заявления несколькими заявителями;
 


возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 



сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши​бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за​явления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведе​ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной госу​дарственной информационной системе «Единая система идентификации и ау​тентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно ​технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной фор​ме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Региональном портале, в части, ка​сающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутен​тификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее по​данным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сфор​мированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное, подписанное заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в администрацию по​средством Регионального портала.
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для пре​доставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимо​сти повторного представления заявителем таких документов на бумажном но​сителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами субъектов Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними ак​тами высших исполнительных органов государственной власти субъектов Рос​сийской Федерации.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации заявления и документов, поступивших в элек​тронной форме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необ​ходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муни​ципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, не​обходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в адми​нистрацию в электронной форме, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного заявления, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в пись​менной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.
В случае направления заявления и документов для получения муници​пальной услуги посредством почтовой связи (заказным почтовым отправлени​ем) документы должны быть удостоверены в установленном порядке, за ис​ключением документов, представляемых в подлинниках.».
2. В пункте 2.17 абзац третий изложить в следующей редакции:

«При подаче обращения в электронной форме с использованием Регионального портала используется простая электронная подпись, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг.».
3. Раздел III дополнить пунктами 3.2.8., 3.2.9 следующего содержания:
«3.2.8. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Регионального портала в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона № 210-ФЗ.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов о предоставлении муниципальной услуги и документов, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Регионального портала;
получением заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);
взаимодействие отдела и иных организаций, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;
иные действия, необходимые при предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Регионального портала заявителю обеспечивается:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
запись на прием в отдел для подачи запроса;
формирование запроса;
прием и регистрация отделом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

      досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) отдела, должностных лиц отдела, муниципального служащего.
      При поступлении заявления и документов в электронной форме через официальный сайт администрации, Региональный портал специалист отдела:

      формирует комплект документов, поступивших в электронной форме;

      осуществляет проверку действительности используемой заявителем простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи;

      осуществляет проверку поступивших в электронной форме для предоставления муниципальной услуги заявления и документов;

      в случае если направленное заявление и пакет электронных документов не заверены простой электронной подписью или усиленной квалификационной электронной подписью заявителя, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме этих документов;

      в случае если направленное заявление и пакет электронных документов соответствуют требованиям, предусмотренным Административным регламентом, регистрирует представленные заявление и документы и направляет заявителю уведомление об их приеме. 

3.2.9. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной  услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
При поступлении обращения заявителя за получением муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, специалист, ответственный за исполнение запроса о предоставлении муниципальной услуги, обязан провести процедуру проверки действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан электронный документ о предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, отдел в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью отдела и направляется по адресу электронной почты заявителя, либо в его личный кабинет на Региональный портал. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.».
