ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

июля 2020 г.

      г. Ипатово




№ 

Об официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09 февраля 2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Законом Ставропольского края от 29 апреля 2016 г. № 48-кз «О преобразовании муниципальных образований, входящих в состав Ипатовского муниципального района Ставропольского края, и об организации местного самоуправления на территории Ипатовского муниципального района Ставропольского края», в целях обеспечения свободного доступа граждан и организаций к информации о деятельности органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края, администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые:

1.1. Положение об официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – Положение);
1.2 Перечень информации о деятельности администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2. Начальникам отделов аппарата, управлений (отделов, комитета) со статусом юридического лица администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в пределах полномочий представлять информацию для размещения на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в соответствии с Положением.
3. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.

4. Отделу по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Признать утратившими силу постановления администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края:

от 22 сентября 2011 г. № 869 «Об официальном сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети интернет»;
от 04 марта 2014 г. № 218 «О внесении изменений в постановление администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 22 сентября 2011 г. № 869 «Об официальном сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края в сети интернет».
6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края Э.В. Кондратьеву.
7. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня официального обнародования.

Исполняющий обязанности главы

Ипатовского городского округа
Ставропольского края, первый 

заместитель главы администрации

Ипатовского городского округа 

Ставропольского края                                                                        Т.Н. Сушко
Утверждено
постановлением администрации

Ипатовского городского округа
Ставропольского края

от 

ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
I. Общие положения.

1. Настоящее Положение определяет порядок организационного обеспечения, технического и информационного сопровождения официального сайта администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Сайт, сети Интернет).
2. Сайт является одним из официальных источников информации о деятельности главы Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – глава городского округа), администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – администрация городского округа), Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – Дума городского округа), контрольно-счетной комиссии Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – контрольно-счетная комиссия городского округа), органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – органов местного самоуправления городского округа) в сети Интернет и обеспечивает открытость и доступность сведений об их деятельности.

3. Сайт не является средством массовой информации и не регистрируется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

4. Ведение Сайта осуществляется в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Ипатовского городского округа Ставропольского края.
5. Сайт включен в единое информационное пространство сети Интернет в качестве общедоступного ресурса с сетевым адресом www.ipatovo.org.

II. Основные цели и задачи Сайта.
6. Сайт создан в целях:

обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления городского округа в соответствии с действующим законодательством;

повышения правовой культуры пользователей путем размещения на Сайте муниципальных правовых актов Ипатовского городского округа Ставропольского края;
обеспечения обратной связи органов местного самоуправления городского округа с населением;

систематического информирования граждан о принятых или предполагаемых решениях;

доведения до граждан и организаций актуальной справочной и разъяснительной информации о работе администрации городского округа;
обеспечения открытости работы органов местного самоуправления городского округа, оперативное доведение до пользователей объективной и достоверной информации о деятельности главы городского округа и администрации городского округа, иной информации, доступ к которой не ограничен;

информационной поддержки деятельности администрации городского округа по реализации социально-экономической и информационной политики;

обеспечения доступа к информации о функциях и услугах, исполняемых и предоставляемых администрацией городского округа в соответствии с действующим законодательством;

формирования позитивного образа деятельности администрации городского округа посредством размещения на Сайте информации о социально-экономическом, научно-техническом и производственном развитии Ипатовского городского округа Ставропольского края, историческом и культурном наследии, инвестиционном и экспортном потенциале;
повышения доверия к органам местного самоуправления городского округа за счет создания более открытой и прозрачной системы управления.
III. Организационно-техническое сопровождение и информационное наполнение Сайта

7. Организационно-техническое сопровождение Сайта осуществляет отдел по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - Оператор); 

8. Техническое сопровождение Сайта включает в себя:
 администрирование и реализация мероприятий по совершенствованию программно-технического обеспечения Сайта;

обеспечение работоспособности программно-технических систем Сайта;

обеспечение функционирования Сайта в сети Интернет;

обеспечение стабильного и безопасного интернет - соединения Сайта;

управление учетными данными пользователей и операторов Сайта;

архивирование информации, а при необходимости восстановление информации из архивных копий;

консультирование пользователей Сайта по вопросам работы на Сайте;
-ведение статистики посещения Сайта.

9. Для обеспечения сохранности и целостности информации на Сайте Оператором устанавливаются и принимаются меры по соблюдению требований защиты информации от несанкционированного доступа или внесения изменений.

10. Информационное наполнение Сайта осуществляется из внутренних и внешних источников.

11. Внутренними источниками информации являются:

глава городского округа;

администрация городского округа;

отделы аппарата, управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица администрации городского округа (далее – отделы администрации городского округа);

подведомственные администрации городского округа учреждения;

Дума городского округа;

контрольно-счетная комиссия городского округа.

12. Внешними источниками информации являются:

территориальная избирательная комиссия Ипатовского района;
муниципальные учреждения, организации и предприятия городского округа;

образовательные организации, расположенные на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края;

политические партии, общественные и религиозные организации;

некомерческие и общественные организации;

государственные органы Ставропольского края;

территориальные органы исполнительной власти Российской Федерации.

13. Информация о деятельности администрации городского округа, подлежащая размещению на Сайте, представляется отделами администрации городского округа, участвующими в подготовке указанной информации или использующими материалы иных источников в соответствии с требованиями действующего законодательства.

14. Информация о деятельности прочих (сторонних) организаций и учреждений, направляющих информацию для размещения на Сайте официальными письмами или письмами по электронной почте, размещается по согласованию с главой городского округа или первым заместителем главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края заместителями главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - первый заместитель главы администрации городского округа? заместители главы администрации городского округа).
15. На Сайте запрещается размещение рекламной информации и информации, отнесенной действующим законодательством к информации ограниченного доступа.

16. Запрещается использовать Сайт в целях предвыборной агитации, распространять через него любые предвыборные или агитационные материалы.
17. Первый заместитель главы администрации городского округа и заместители главы администрации городского округа, начальники отделов администрации городского округа осуществляют контроль за представлением полной и достоверной информации от подведомственных им отделов администрации городского округа для размещения на Сайте. Ответственность за содержание, своевременность и достоверность предоставляемых информационных материалов возлагается на начальников отделов администрации городского округа. Дума городского округа, контрольно-счётная комиссия городского округа, прочие (сторонние) организации и учреждения, направляющие информацию для размещения на Сайте официальными письмами или письмами по электронной почте, осуществляют контроль и несут ответственность за содержание, своевременность и достоверность предоставляемых информационных материалов.
IV. Порядок размещения информации на Cайте
18. Предоставление информации Оператору о деятельности администрации городского округа осуществляется лицами, ответственными за подготовку и предоставление информации, назначенными в отделах администрации городского округа (далее - ответственные лица).
19. Ответственные лица за подготовку информации сами определяют структуру, содержание закреплённых за ними разделов и несут полную ответственность за своевременное предоставление информации, её достоверность. Предоставляемые материалы не должны содержать конфиденциальной информации, а также сведений, противоречащих действующему российскому и международному законодательству.
20. Информация, обязательная к размещению на Сайте согласно перечню информации о деятельности администрации городского округа, размещаемой в сети Интернет, предоставляется ответственными лицами, не менее чем за три рабочих дня до истечения срока периодичности размещения, указанного в перечнях.

21. Иная информация, подлежащая размещению на Сайте, предоставляется ответственными лицами не менее чем за два рабочих дня до её размещения на Сайте Оператору.

22. Приём, обработку и непосредственное размещение на Сайте информации, поступающей от ответственных лиц, как в письменном, так и в электронном виде, подлежащей размещению, обеспечивает Оператор.

23. Оператор размещает на Сайте информацию, предоставленную ответственными лицами, в течение двух дней со дня поступления информации.

24. Оператор принимает меры в рамках своей компетенции по предотвращению искажения или утраты информации и при необходимости меры по восстановлению утраченной информации.
25. Предоставление публикуемых материалов должно быть выдержано в едином дизайне, что являет собой единые элементы: цветовую гамму, начертание и кегль шрифтов, оформление таблиц, списков и прочих элементов.

26. Вся текстовая информация передается в электронном виде в форматах «.doc», «.rtf» (MS Word), «.pdf» или «.txt» (в кодировке win-1251). Электронные таблицы подготавливаются для размещения на Сайте в формате «.xls» (MS Excel). Графические изображения – в формате «.GIF», «.JPEG», «.PNG». Если информация передается в отсканированном виде, т.е. не представляющей возможности править её, то обязательно должна быть предоставлена искомая информация в формате, позволяющем редактировать её. Информация, направленная в форматах, не указанных в настоящем пункте, к размещению не принимается.
27. В текстовых блоках публикуемой информации недопустимы синтаксические, орфографические, пунктуационные, лексические, стилистические ошибки. Тексты должны быть выдержаны в едином стиле. Не рекомендуется публиковать материалы, общий размер которых превосходит 250 килобайт на одну страницу Сайта.

28. На всех публикуемых изображениях должны отсутствовать эффекты пикселизации и размытости. Рекомендуемое разрешение – не ниже 150 точек на дюйм.

29. Представляемые материалы не должны изменять структуру навигации Сайта.

V. Требования

к технологическим, программным и лингвистическим

средствам обеспечения пользования Сайтом
30. Информация, размещаемая на Сайте:

должна быть круглосуточно доступна пользователям для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений; 
должна быть доступна пользователям без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Пользователя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с Пользователя платы; 
не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб обозреватель.
31. Сайт должен обеспечивать максимально возможное быстродействие. Приоритетом при создании Сайта является сокращение времени, в течение которого его страницы открываются пользователем, в том числе и при использовании медленного модемного соединения, в связи с чем не рекомендуется использование сложной графики и изображений большого объема. Не рекомендуется использование специализированных графических технологий (Flash и WebGL), а также java- и activeX-скриптов. 
32. Доступ к информации, размещенной на Сайте, не требует регистрации на Сайте пользователей или предоставления ими персональных данных, а также не требует заключения ими лицензионных или иных соглашений.
33. Суммарная длительность перерывов в работе Сайта в сети Интернет не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей к информации, размещенной на Сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице Сайта не менее чем за 12 часов до начала работ. 
В случае возникновения необходимости проведения внеплановых технических работ на штатно функционирующих технических средствах и программном обеспечении, в ходе которых доступ пользователей к информации, размещенной Сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице Сайта не менее чем за 4 часа до начала работ. 
В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность доступа пользователей к Сайту или к его отдельным страницам, на Сайте должно быть размещено в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа, объявление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа к информации.
34. Информация в виде текста размещается на Сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя («гипертекстовый формат»).

Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, судебные акты, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на Сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра («документ в электронной форме»).

Нормативные правовые и иные акты могут дополнительно размещаться на Сайте в графическом формате в виде графических образов их оригиналов («графический формат»).

35. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования Сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на Сайте. Пользование информацией, размещенной на Сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информацией определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей информацией программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на Сайте;

предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на Сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на сайте, по его реквизитам, содержанию документа, а также по фрагментам текста, содержащегося в размещенном на Сайте документе;

предоставлять пользователям возможность поиска и получения информации, размещенной на Сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

предоставлять пользователям возможность определить дату и время размещения информации;

обеспечивать учет посещаемости всех страниц Сайта путем размещения на всех страницах Сайта программного кода («счетчика посещений»), предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети Интернет и обеспечивающего фиксацию факта посещения страницы пользователем информации;

обеспечивать бесплатное раскрытие в сети Интернет сводных данных о посещаемости Сайта (количество посещений и уникальных посетителей Сайта, его отдельных страниц по часам, дням и месяцам), хранение и доступность для пользователей информацией указанных сводных данных за последние три года;
обеспечивать пользователю возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на Сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;

предоставлять пользователям возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса Сайта средствами веб-обозревателя.

36. Навигационные средства Сайта должны соответствовать следующим требованиям:

вся размещенная на Сайте информация должна быть доступна пользователям путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы Сайта; 

пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре Сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;

на каждой странице Сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту Сайта;
37. Информация размещается на Сайте на русском языке. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита. Документы, размещаемые на Сайте, должны соответствовать нормам современного русского языка с учетом особенностей юридических текстов, не содержать орфографических ошибок.
VI. Обеспечение защиты информации
38. Режим защиты информации на Сайте устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации. Работа по защите информационных ресурсов Сайта, требующая участия сторонних организаций, осуществляется на основе соответствующих соглашений и договоров.

39. Информация о выявленных фактах нарушения защиты информационных ресурсов Сайта доводится до сведения главы городского округа в срок не позднее 2 рабочих дней со дня выявления фактов нарушения защиты информационных ресурсов Сайта.

VII. Финансирование
40. Финансирование расходов, связанных с разработкой и эксплуатацией Сайта, осуществляется за счет средств бюджета Ипатовского городского округа Ставропольского края на соответствующий год
VIII. Заключительные положения.

41. Прекращение работы Сайта осуществляется на основании постановления администрации городского округа.
42. Мероприятия, связанные с прекращением функционирования сайта, производятся Оператором.

Утвержден

постановлением администрации

Ипатовского городского округа
Ставропольского края 

от ______________ 2020 г. № ____
Перечень информации о деятельности администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

	№ п/п
	Наименование информационного материала
	Наименование отдела аппарата, управления (отделов, комитета) со статусом юридического лица  администрации Ипатовского городского округа, ответственного за предоставление информации
	Периодичность размещения, сроки обновления информации

	1.
	Общая информация об администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – администрация городского округа)
	
	

	1.1.
	наименование, структура администрации городского округа, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона
	отдел по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – отдел по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий)
	поддерживается в актуальном состоянии

	1.2.
	сведения о полномочиях администрации городского округа, задачах, функциях и специалистах отделов аппарата и управлений (отделов, комитета) со статусом юридического лица администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – отделы аппарата и управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица), а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;
	отдел правового и кадрового обеспечения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – отдел правового и кадрового обеспечения), отделы аппарата, управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – отделы аппарата и управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица)
	поддерживается в актуальном состоянии

	1.3.
	перечень учреждений, подведомственных администрации,  сведения об их задачах и функциях, руководителях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов 
	руководители учреждений, подведомственных администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	1.4.
	сведения о руководителях администрации, ее структурных подразделений, руководителях подведомственных учреждений (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	отделы аппарата, управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица
	поддерживается в актуальном состоянии

	1.5.
	перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации городского округа, подведомственных учреждений
	отделы аппарата и управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица
	поддерживается в актуальном состоянии

	1.6.
	сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией городского округа;
	отдел по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий
	поддерживается в актуальном состоянии

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности администрации городского округа, в том числе:
	
	

	2.1.
	нормативные правовые акты, муниципальные правовые акты, изданные администрацией городского округа, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	отделы аппарата и управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица
	в течение 10 дней со дня принятия правового акта

	2.2.
	тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Думу Ипатовского городского округа Ставропольского края
	отделы аппарата и управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица
	в течение 5 рабочих дней со дня внесения проекта решения в Думу Ипатовского городского округа Ставропольского края

	2.3.
	информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд


	отдел закупок для муниципальных нужд администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – отдел закупок для муниципальных нужд)
	в сроки, установленные законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд 

	2.4.
	административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг
	отделы аппарата и управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица
	по мере принятия

	2.5.
	установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемые администрацией городского округа к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами Ипатовского городского округа Ставропольского края
	отделы аппарата и управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица
	по мере принятия

	2.6.
	порядок обжалования нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов Ипатовского городского округа Ставропольского края
	отдел правового и кадрового обеспечения 
	по мере необходимости

	3.
	информация об участии администрации городского округа в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, 
а также о мероприятиях, проводимых администрацией городского округа, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках главы Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – глава городского округа)
	отделы аппарата и управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица
	поддерживается в актуальном состоянии 
в течение 3 рабочих дней со дня проведения мероприятия

	4. 
	информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению администрацией городского округа до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Ипатовского городского округа Став-ропольского края
	отдел сельского хозяйства, охраны окружающей среды, гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и антитеррора администрации Ипатовского городского округа Став-ропольского края (далее – отдел сельского хозяйства, охраны окружающей среды, гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и антитеррора)
	поддерживается в актуальном состоянии

	5.
	информация о результатах проверок, проведенных администрацией городского округа, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации городского округа, подведомственных организациях
	отделы аппарата и управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица, руководители подведомственных администрации городского округа организаций
	по итогам проведения проверок

	6.
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы городского округа и заместителей главы администрации городского округа
	отделы аппарата и управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица
	в течение 3 рабочих дней со дня официального выступления или заявления

	7. 
	Календарные планы мероприятий, проводимых органами местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края
	отдел по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий
	ежемесячно

	8.
	Статистическая информация о деятельности администрации городского округа, в том числе:
	
	

	8.1.
	статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации городского округа
	отдел экономического развития администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - отдел экономического развития)
	ежеквартально, ежегодно

	8.2.
	сведения об использовании администрацией городского округа, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	финансовое управление администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – финансовое управление)
	ежеквартально

	8.3.
	сведения о предоставлении организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	отдел имущественных и земельных отношений администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – отдел имущественных и земельных отношений)
	по мере предоставления

	9. 
	отчёт главы городского округа и администрации городского округа о результатах деятельности за  год
	отдел экономического развития
	ежегодно

	10.
	информация о кадровом обеспечении администрации, в том числе:
	
	

	10.1.
	порядок поступления граждан на муниципальную службу
	отдел правого и кадрового обеспечения 
	поддерживается в актуальном состоянии

	10.2.
	сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации городского округа
	отдел правого и кадрового обеспечения 
	поддерживается в актуальном состоянии

	10.3.
	квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	отдел правого и кадрового обеспечения 
	поддерживается в актуальном состоянии

	10.4.
	условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	отдел правого и кадрового обеспечения 
	по мере проведения конкурсов

	10.5.
	номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации городского округа
	отдел правого и кадрового обеспечения 
	поддерживается в актуальном состоянии

	10.6.
	перечень образовательных учреждений, подведомственных администрации городского округа, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	отдел образования администрации Ипатовского городского округа Став-ропольского края (далее – отдел образования)
	поддерживается в актуальном состоянии

	10.7.
	деятельность комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации городского округа, и урегулированию конфликта интересов  
	отдел правового и кадрового обеспечения
	в течение 5 рабочих дней со дня проведения заседания комиссии

	10.8.
	порядок предоставления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лица, замещающего должности муниципальной службы в администрации городского округа, его супруга (супруги) и несовершеннолетних детей
	отдел правового и кадрового обеспечения
	поддерживается в актуальном состоянии

	11.
	Информация о работе администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
	
	

	11.1.
	порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	отдел по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий
	по мере изменения

	11.2.
	фамилию, имя, отчество должностного лица, к полномочиям которого отнесены организация приема граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края, обеспечение рассмотрения  обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	отдел по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий
	по мере изменения

	11.3.
	обзоры обращений лиц, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах по ним
	отдел по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий
	ежеквартально

	12.
	Иная информация о деятельности администрации городского округа с учетом требований законодательства
	отделы аппарата и управления (отделы, комитет) со статусом юридического лица
	поддерживается в актуальном состоянии
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