ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ


09 апреля 2021 г.                              г. Ипатово                                             № 449


[bookmark: _GoBack]Об утверждении формы книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), Порядка ведения книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12 января 1996 г. № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», законом Ставропольского края от 08 июня 2015 года № 62-кз «О некоторых вопросах погребения и похоронного дела в Ставропольском крае» в целях обеспечения ведения единой формы книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемые 
1.1. Форму книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).
1.2. Порядок ведения книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).

2. Отделу по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края Сушко Т. Н.
5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.




Глава Ипатовского 
городского округа 
Ставропольского края                                                                       В.Н. Шейкина

 Утверждена 
постановлением администрации
Ипатовского городского округа 
Ставропольского края
от 09 апреля 2021 г. № 449



КНИГА
РЕГИСТРАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ (ЗАХОРОНЕНИЙ УРН С ПРАХОМ)
____________________________________
(наименование населенного пункта)
_____________________________
(наименование кладбища)
Начата «____» __________ 20___ г. Окончена «___» _________ 20___ г.


	Регистрационный номер захоронения
	Ф.И.О. умершего
	Возраст умершего
	Дата смерти
	Дата захоронения (для урн с прахом - с указанием даты и места кремации)
	Номер свидетельства о смерти
(справки о смерти), кем выдано
	Ф.И.О. и адрес лица, ответственного за захоронение
	Ф.И.О. и подпись сотрудника, зарегистрировавшего захоронение
	Наличие памятника (намогильного сооружения) (имеется/не имеется)
	Особые отметки
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Утвержден 
постановлением администрации
Ипатовского городского округа 
Ставропольского края
от 09 апреля 2021 г. № 449

Порядок ведения книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)
1. Каждое захоронение, произведенное на территории кладбищ Ипатовского городского округа Ставропольского края, регистрируется ответственным лицом за ведение книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), назначенным приказом начальника управления по работе с территориями администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее соответственно – начальник, Управление), в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).
2. Книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) (далее - Книга) – книга утвержденного образца, в которой уполномоченное лицо регистрирует каждое захоронение с указанием фамилии, имени, отчества захороненного, его возраста, даты смерти, даты захоронения, № свидетельства о смерти (справки о смерти), наличие памятника (намогильного сооружения), фамилии, имени, отчества ответственного за захоронения.
Книга ведется по форме, утвержденной постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края.
3. Книга должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена подписью начальника и печатью Управления.
Книга является документом строгой отчетности и относится к делам постоянного срока хранения.
4. На каждое кладбище ведется отдельная Книга со своим порядковым номером. Порядковая нумерация книг начинается с цифры «1» и должна быть непрерывной и единой. Для крупных кладбищ допускается ведение нескольких Книг в зависимости от территориального деления кладбища. При этом должна применяться дробная нумерация.
5. Книга имеет титульный лист, на котором указываются слова «Книга регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)», номер книги, наименование структурного подразделения, наименование населенного пункта, название кладбища, временной период ведения данной книги.
6. Внесение записи в Книгу производится не позже чем в день захоронения умершего (захоронения урны с прахом).
7. Книгу необходимо заполнять от руки, как чернилами, так и шариковой ручкой.
В Книге не должно быть помарок и подчисток. Если при записи допущены неточности, начальник ставит отметку, содержащую слова «Исправленному верить», дату, личную подпись.
8. Книга, законченная делопроизводством, до ее сдачи на постоянное хранения в архив администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, содержится и хранится в Управлении в течении пяти лет в условиях, исключающих ее порчу или утрату.
9. Сведения, содержащиеся в Книге, в пределах срока ведомственного хранения, предоставляются Управлением в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 
Сведения, содержащиеся в Книге, переданной на архивное хранение, предоставляются архивным отделом администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
10. Ответственное лицо за ведение Книги несет персональную ответственность за ведение и сохранность Книги.
11. Уничтожение Книги запрещается.


