ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ


09 апреля 2021 г.                              г. Ипатово                                             № 445


Об утверждении административного регламента  исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением условий организации регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края»


В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26 декабря 2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 08 ноября 2007 г. № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта», постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 19 января 2018 г. № 18 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления  муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края», администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением условий организации регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 02 июля 2018 г. № 802 Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением условий организации регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края».
3. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.

4. Отделу по организационным и общим вопросам, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края Т.Н. Сушко.

6. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.



Глава Ипатовского 
городского округа 
Ставропольского края                                                                       В.Н. Шейкина
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Ипатовского городского округа
Ставропольского края 
от 09 апреля 2021 г. №445

Административный регламент
[bookmark: P001A][bookmark: redstr22][bookmark: redstr21]исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением условий организации регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края»

I. Общие положения
[bookmark: P001E][bookmark: redstr25][bookmark: P0020][bookmark: redstr24]
[bookmark: redstr23]Наименование функции

1. Наименование функции- осуществление муниципального контроля за соблюдением условий организации регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее — муниципальный   контроль за регулярными перевозками).

[bookmark: P0022][bookmark: redstr28][bookmark: redstr27]Наименование отдела аппарата, структурного подразделения, а также наименование всех иных организаций, участвующих в осуществлении муниципального контроля, участие которых необходимо при осуществлении муниципального   контроля

 2. Муниципальный   контроль за регулярными перевозками осуществляется администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - Администрация).
[bookmark: redstr26] Непосредственное осуществление муниципального   контроля за регулярными перевозками возлагается на управление по работе с территориями администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее –Управление).

[bookmark: P0024][bookmark: redstr35]Нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Ставропольского края и муниципальные правовые акты Ипатовского городского округа Ставропольского края, регулирующие осуществление муниципального контроля

 3. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края и муниципальных правовых актов Ипатовского городского округа Ставропольского края, регулирующих осуществление муниципального  контроля за регулярными перевозками (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещен на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее-официальный сайт) http://www.ipatovo.org/page.php?id=2669, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (далее - Региональный портал).

[bookmark: P0026][bookmark: redstr39]Предмет муниципального   контроля (надзора)

[bookmark: redstr38][bookmark: P0028][bookmark: redstr40] 4. Предметом муниципального контроля за регулярными перевозками является соблюдение субъектами муниципального контроля требований, установленных федеральными законами, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными нормативными правовыми актами Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее-обязательные требования) в сфере организации регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - городской округ).

Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

 5. В целях реализации муниципального контроля за регулярными перевозками должностные лица Управления имеют право:
 1) проводить проверки в пределах своей компетенции, составлять по результатам проведенных проверок акты, на основании которых выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению обязательных требований в области организации регулярных перевозок;
 2) по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее-распоряжение) о проведении проверки посещать территорию и расположенные на ней объекты, проводить их обследования и проверки, а также исследования, испытания, расследования и другие мероприятия по муниципальному контролю за регулярными перевозками;
 3) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей информацию, материалы и сведения, необходимые для проведения проверки в соответствии с настоящим административным регламентом;
 4) привлекать к проведению проверок экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в отношении которых проводятся проверки, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;
 5)направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении административных дел по признакам административных правонарушений.
 6. Должностные лица Управления при осуществлении муниципального контроля за регулярными перевозками обязаны:
 1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований, и требований, установленных муниципальными нормативными правовыми актами;
 2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в отношении которых проводится проверка;
 3) проводить проверку на основании распоряжения в соответствии с ее назначением;
 4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон № 294-ФЗ), копии документа о согласовании проведения проверки;
 5) истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 г. № 724-р  (далее - Перечень) от государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся документы и  (или) информация;
 6) не препятствовать юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, их уполномоченным представителям присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
 7) предоставлять юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, их уполномоченным представителям, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
 8) соблюдать запрет требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенных в Перечень;
 9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
 10) знакомить юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
 11) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 12) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом №294-ФЗ;
 13) по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, ознакомить подлежащих проверке лиц с положениями настоящего административного регламента;
14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя;
 15) соблюдать ограничения при проведении проверки, предусмотренные статьей 15 Федерального закона № 294-ФЗ.

Права и обязанности лиц, в отношении которых
 осуществляются мероприятия по муниципальному контролю

 7. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, или его уполномоченный представитель, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль, имеют право:
 1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
 2) получать от Управления, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено действующим законодательством;
 3) представлять по собственной инициативе документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и включены в Перечень;
 4) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными Управлением в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, включенные в Перечень;
 5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки запись о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Управления;
 6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Управления, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
 7) привлекать уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке;
 8) представлять в Управление пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, представлять дополнительно сведения, подтверждающие достоверность ранее представленных документов;
 9) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. 
 8. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель или его уполномоченный представитель, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль, при проведении проверки обязаны:
 1) присутствовать или обеспечить присутствие иных должностных лиц или уполномоченных представителей при проведении проверки;
 2) не препятствовать проведению проверки;
 3) в течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса направить в Управление указанные в запросе документы (при проведении документарной проверки);
 4) предоставить должностным лицам Управления, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящим выездную проверку должностным лицами и  участвующим в проверке экспертам на территорию объектов, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем;
 5) исполнять в установленный срок предписания об устранении выявленных нарушений установленных требований;
 6) исполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.
[bookmark: P002A][bookmark: redstr49][bookmark: P0034][bookmark: redstr91]
[bookmark: redstr90]Описание результата осуществления муниципального контроля

 9. Результатом осуществления муниципального контроля за регулярными перевозками является акт проверки, составляемый по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее- акт проверки), согласно приложения 3 к административному регламенту.

Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для осуществления муниципального контроля и достижения целей и задач проведения проверки

 10. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проведения проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя:
 1) устав юридического лица;
 2) распоряжение (приказ) о назначении руководителя юридического лица, должностная инструкция, копия паспорта физического лица;
 3) акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей муниципального контроля;
 4) список подвижного состава;
 5) документы технического осмотра транспортных средств;
 6) лицензионные карточки;
 7) схемы маршрутов с указанием опасных участков;
 8) путевые листы;
 9) договор на охрану и стоянку транспортных средств;
 10) договор о проверке технического состояния транспортных средств перед выходом на линию и по возвращению к месту стоянки;
 11) билетная продукция;
 12) билетно-учетные листы;
 13) копия договоров обязательного страхования гражданской ответственности перевозчика за причинение вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров;
 14) копия договора оказания услуг по проведению предрейсовых медицинских осмотров водителей с организацией, имеющей соответствующую лицензию. К договору оказания услуг также прилагается копия лицензии организации и копий дипломов медицинского персонала;
 15) журнал медицинского осмотра;
 16) сведения о численности, квалификации и стаже работы водительского состава, привлекаемого к выполнению регулярных перевозок;
 17) график работы водителей;
 18) табель учета рабочего времени водителей;
 19) свидетельства об обучении водителей для работы с газобаллонным оборудованием (при наличии такого оборудования);
 20) копии договоров со специализированными организациями о предоставлении услуг обучения сотрудников по курсу «Безопасность дорожного движения»;
 21) копии водительских удостоверений и медицинских справок водителей;
 22)копии документов, подтверждающих оформление трудовых отношений с водительским составом (копии трудовых книжек или копии трудовых договоров);
 23) копии документов, подтверждающих прохождение атестации должностным лицом, ответственным за обеспечение безопасности дорожного движения, диспетчером, механиком ОТК;
 24) журнал учета ДТП;
 25) журнал инструктажа водителей;
 26) положение о порядке и сроках стажировки водительского состава;
 27) инструкция по БДД для водителей;
 28) журнал учета проверок (при его наличии);
 29) информация тахографа.
 11. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проведения проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с Перечнем:
 1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
 2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

II. Требования к порядку осуществления муниципального контроля

Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля

 12. Получение информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления муниципального контроля, сведений о ходе осуществления муниципального контроля осуществляется посредством:
 1) личного обращения заявителя в Управление;
         2) письменного обращении заявителя путем направления почтовых отправлений в Управление по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская,49;
         3) обращения по телефону Управления: 8(86542)5-72-61;
 4) обращения в форме электронного документа с использованием:
 электронной почты Управления по адресу: upter.aigo@yandex.ru;
 Единого портала (www.gosuslugi.ru), Регионального портала (www.26.gosuslugi.ru).
 13. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах нахождения отдела аппарата, структурного подразделения Администрации:
          1) на официальном сайте, на Едином портале, Региональном портале, в государственной информационной системе Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг (функций)» (далее – Региональный реестр), а также на стендах в местах нахождения Управления, размещается следующая справочная информация:
 место нахождения, график работы Администрации, Управления;
   справочные телефоны Администрации, Управления;
   адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, Управления, осуществляющего муниципальный   контроль за регулярными перевозками в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»;
          2) информирование заявителей по вопросам осуществления муниципального   контроля за регулярными перевозками, в том числе о ходе его осуществления, предоставляется специалистами Управления в следующих формах (по выбору заявителя):
 устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);
 письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте);
 в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном  сайте, Едином портале или Региональном портале;
 информация о муниципальной функции также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах осуществления муниципального   контроля за регулярными перевозками;
 3) на стенде в местах осуществления муниципального   контроля за регулярными перевозками в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:
 извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края, в том числе муниципальных нормативных правовых актов городского округа, содержащих нормы, регулирующие деятельность при осуществлении муниципального   контроля за регулярными перевозками;
 место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты Администрации, Управления;
 сведения о способах получения информации о местах нахождения и графиках работы Администрации, Управления, обращение в которые необходимо при осуществлении муниципального   контроля за регулярными перевозками;
 процедура получения информации заявителем по вопросам осуществления муниципального   контроля за регулярными перевозками, сведений о ходе осуществления муниципального   контроля за регулярными перевозками;
 текст административного регламента с приложениями;
 блок-схема предоставления муниципальной функции, представленной в приложении 1 к административному регламенту.
 14. Место нахождения и графики работы администрации, отдела аппарата, структурного подразделения:
    1) Юридический адрес Администрации: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80.
График работы Администрации:
понедельник – пятница: с 08.00 до 17.00; 
перерыв: с 12.00 до 13.00;
суббота, воскресенье-выходные дни.
    2) Юридический адрес Управления: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская,49.
График работы Управления: 
понедельник – пятница: с 08.00 до 17.00; 
перерыв: с 12.00 до 13.00;
суббота, воскресенье-выходные дни.
             15. Справочные телефоны администрации, отдела аппарата, структурного подразделения и организаций, участвующих в осуществлении муниципального контроля, в том числе номер телефона-автоинформатора:
    1) Администрация: 8(86542) 2-23-60, факс 8(86542) 2-25-60;
    2) Управление: факс 8(86542) 5-72-61, телефон для справок и консультаций: 8(86542) 5-72-61, телефон автоинформатора отсутствует;
    3) Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №3 по Ставропольскому краю (МРИ ФНС №3): 8800 222-22-22, 8(86542)5-76-74.
      16. Адреса официального сайта администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи отдела аппарата, структурного подразделения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
    1) адрес  официального сайта Администрации (www.ipatovo.org); 
              2) адрес электронной почты Администрации (admipatovo@yandex.ru);
    3) адрес электронной почты Управления (upter.aigo@yandex.ru).

Срок осуществления муниципального контроля

 17. Срок проведения документарной проверки (плановой, внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней. 
           18.  Срок проведения выездной проверки (плановой, внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.
 19. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
 В случае необходимости при проведении проверки, указанной в абзаце первом настоящего пункта, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено руководителем Управления на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.
  На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с такой проверкой действия Управления на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.
 20. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений должностных лиц Управления, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем Управления, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

 21. Осуществление муниципального контроля за регулярными перевозками включает в себя следующие административные процедуры:
 1) формирование и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – план проведения плановых проверок), внесение изменений в план проведения плановых проверок;
 2) организация и проведение плановой проверки (документарной, выездной);
 3) организация и проведение внеплановой проверки (документарной, выездной);
 4) оформление результата проверки;
 5) принятие мер по фактам нарушений, выявленных при проведении проверки;
 6) организация и проведение мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
 22. Блок-схема исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за регулярными перевозками приведена в приложении 1 к административному регламенту.

Формирование и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, внесение изменений в план проведения плановых проверок

 23. Основанием для начала административной процедуры является подготовка ежегодного плана проведения плановых проверок, разрабатываемого в порядке, предусмотренном статьей 9 Федерального закона №294-ФЗ, Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010г. №489 (далее - Правила подготовки ежегодных планов).
 24. Проект ежегодного плана проведения плановых проверок разрабатывается Управлением. Ежегодный план проведения плановых проверок утверждается Администрацией.
 25. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение 3 лет со дня:
 1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
 2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
 3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
 26. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Управление направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры для проверки на предмет законности включения в него объектов муниципального контроля и внесения предложений Управлением о проведении совместных плановых проверок.
 27. Органы прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведения плановых проверок и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят Управлению предложения об устранении выявленных замечаний и о проведении при возможности в отношении отдельных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей совместных плановых проверок.
 28. Управление рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.
 29. Утвержденный Администрацией и согласованный прокуратурой Ипатовского района ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.
 30. Внесение изменений в ежегодный план проведения плановых проверок допускается в случаях, предусмотренных пунктом 7 Правил подготовки ежегодных планов.
 31. Внесение изменений в ежегодный план проведения плановых проверок осуществляется Администрацией.
 32. Сведения о внесенных в ежегодный план проведения плановых проверок изменениях направляются в течение 3 рабочих дней со дня их внесения в орган прокуратуры на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, а также размещаются на официальном сайте в течение 5 рабочих дней со дня внесения изменений.
 33. Должностным лицом, ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист Управления, в должностной инструкции которого предусмотрено осуществление муниципального контроля за регулярными перевозками.
 34. Критерием принятия решения является наличие оснований, указанных в пункте 25 административного регламента.
[bookmark: Par0]35. Результатом административной процедуры является:
1) утверждение главой Ипатовского городского округа Ставропольского края ежегодного плана проведения плановых проверок;
2) направление ежегодного плана проведения плановых проверок в установленный срок в соответствующий орган прокуратуры.
36. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является размещение ежегодного плана проведения плановых проверок на официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».


[bookmark: P252]     Организация и проведение плановой проверки (документарной, выездной)

 37. Основанием для начала данной административной процедуры является утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.
 38.	Должностное лицо Управления готовит проект распоряжения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края о проведении плановой проверки по муниципальному контролю за регулярными перевозками (далее-Распоряжение) по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009г. №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Приказ №141) (приложение 2 к административному регламенту).
 39. В Распоряжении обязательно указываются:
[bookmark: sub_1422] 1) наименование органа муниципального контроля, а также вид муниципального контроля;
 2) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), должность должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
[bookmark: sub_1424] 3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями; 
 4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
 5) правовые основания проведения проверки;
[bookmark: sub_1426] 6) подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
 7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
[bookmark: sub_1428] 8) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;
[bookmark: sub_1429] 9) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
 10) даты начала и окончания проведения проверки;
 11) иные сведения, если это предусмотрено Распоряжением.
 Распоряжение подписывается главой Ипатовского городского округа Ставропольского края.
 40.	О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется должностным лицом Управления не позднее чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии Распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Управление, или иным доступным способом.
 Проверка осуществляется при участии юридического лица, индивидуального предпринимателя или их уполномоченных представителей.
 Проверка проводится только должностным лицом, которое указано в Распоряжении.
 Заверенная печатью копия Распоряжения вручается под роспись должностным лицом Управления, проводящим проверку, руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, иному должностному лицу или их уполномоченным представителям одновременно с предъявлением служебного удостоверения.
 41.	Плановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной проверки.
 42.	Документарная проверка проводится в порядке, установленном                  статьями 11 и 14 Федерального закона № 294-ФЗ.
 Документарная проверка проводится по месту нахождения Управления.
 43. В процессе проведения документарной проверки должностным лицом Управления в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Управления, в том числе уведомления о начале осуществления деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этого юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.
 44. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Управления, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо Управления направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя, мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия Распоряжения о проведении документарной проверки.
 В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обязаны                  направить в Управление указанные в запросе документы в виде копий, заверенных печатью (при её наличии) и подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов.
 45. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в Управлении документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
 Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Управление пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в абзаце первом настоящего пункта сведений, вправе представить дополнительно в Управление документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
 46. Должностное лицо Управления, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо их уполномоченными представителями пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Управлением будут установлены признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо Управления вправе провести выездную проверку.
 При проведении выездной проверки запрещается требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.
 47.	Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, устанавливаемых муниципальными правовыми актами.
 48. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. 
 49. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
 1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении Управления документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;
 2)оценить соответствие   деятельности   юридического   лица, индивидуального предпринимателя, обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
 50. Выездная проверка начинается с предъявления должностным лицом  Управления служебного удостоверения, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, с Распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
 51. Управление при необходимости привлекает к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемого лица.
 52. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам Управления, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
53. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо Управления составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае Управление в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
 54. Должностными лицами, ответственными за выполнение данной административной процедуры, являются специалисты Управления, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль за регулярными перевозками.
 55. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является ежегодный план проведения плановых проверок.
 56. Результатом административной процедуры   является установление факта наличия или отсутствия нарушений обязательных требований, и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
57. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является составление в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя акта проверки.
	
Организация и проведение внеплановой проверки (документарной, выездной)


 58.	Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний Управления, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
 59.	Основанием для проведения внеплановой проверки является:
 1)	истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований, и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
 2)	мотивированное представление должностного лица Управления по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в Администрацию, Управление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
 возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
 причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
 нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены);
 нарушение требований к маркировке товаров.
 60. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, Управление, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 59 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
 61. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона № 294-ФЗ.
 62. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах втором, третьем, пятом подпункта 2 пункта 59 настоящего административного регламента, специалистом Управления после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
 63. В случае проведения внеплановой проверки должностное лицо Управления готовит проект Распоряжения о проведении внеплановой проверки по муниципальному контролю за регулярными перевозками согласно приложению 2 к административному регламенту (далее- Распоряжение о проведении внеплановой проверки).
 Проект Распоряжения о проведении внеплановой проверки передается для подписания главе Ипатовского городского округа Ставропольского края.
 64. В день подписания Распоряжения о проведении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения должностное лицо Управления представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия Распоряжения о проведении внеплановой проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
65. Внеплановая проверка осуществляется при участии проверяемого лица или его уполномоченного представителя.
 66. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Управление вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.
  67. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в   подпункте 2 пункта 59 настоящего административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются  Управлением не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Управление.
  68. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасность государства, а также возникли могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется. 
 69.  Внеплановая выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом Управления, обязательного ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица с Распоряжением о проведении внеплановой проверки и с полномочиями проводящих внеплановую выездную проверку должностных лиц Управления, а также с целями, задачами, основаниями проведения внеплановой выездной проверки, видами и объемом мероприятий по муниципальному контролю за регулярными перевозками, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к проведению внеплановой выездной проверки ( в случае их участия во внеплановой выездной проверке) со сроками и условиями её проведения.
70. В случае выявления в ходе внеплановой проверки нарушений обязательных требований:
1) фиксируется факт выявленных нарушений в акте проверки;
2) выдается предписание юридическому лицу с указанием сроков их устранения;
3) при выявлении признаков административных правонарушений, возбуждается дело об административном правонарушении.
 71.	Административные действия в рамках данной административной процедуры по проведению внеплановой проверки осуществляются в том же порядке, что и административные действия при проведении плановой проверки.
 72. Должностными лицами, ответственными за выполнение данной административной процедуры, являются специалисты Управления, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль за регулярными перевозками.
 73. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие оснований, указанных в пункте 59 административного регламента
 74. Результатом административной процедуры по проведению внеплановой проверки (документарной, выездной) является установление факта наличия или отсутствия нарушений обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнения или неисполнения предписания, соответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.
 75. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является составление в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя:
1) акта внеплановой проверки;
2) предписания;
3) протокола об административном правонарушении;
4) определения о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования.


Оформление результата проверки

 76. Основанием для начала административной процедуры по оформлению результатов проверки является завершение проведения плановой (внеплановой) документарной (выездной) проверки. 
 77.	Административная процедура по оформлению результатов проверки предусматривает следующие административные действия:
 1)	подготовка и подписание акта проверки (приложение 3 к административному регламенту);
 2)	направление акта проверки (в случае проведения документарной проверки) или вручение акта проверки (в случае проведения выездной проверки) проверяемому лицу.
 78.	Оформление результатов проверки соблюдения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, осуществляется на основании материалов, полученных в результате проверки.
 79. После завершения проверки должностным лицом Управления составляется акт проверки по типовой форме акта проверки, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009г. №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателейпри осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
 80. В акте проверки указываются:
1)  дата, время и место составления акта проверки;
2)  наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль за регулярными перевозками;
3)  дата и номер Распоряжения;
4)  фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или   должностных лиц, проводивших проверку;
5)  наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
6)  дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7)  сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
8)  сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
9)  подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку. 
 81. Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения, в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле у Управления. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.  
 82. В случае если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо Управления составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае Управление в течение 3 месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении такого юридического лица, индивидуального предпринимателя, плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
 83. К акту проверки прилагаются (при наличии) заключения проведенных экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
 84. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле у Управления.
 85. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.
 86. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
 87. В журнале учета проверок, должностными лицами Управления осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании Управления, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.
Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати). 
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
 88. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в Управление в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Управление. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица. 
 89. Должностными лицами, ответственными за выполнение данной административной процедуры, являются должностные лица Управления, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль за регулярными перевозками.
 90. Критерием принятия решения является завершение плановой (внеплановой), документарной (выездной) проверки.
 91. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является составление акта проверки.
 92.	Результатом административной процедуры является вручение акта проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю.

Принятие мер по фактам нарушений, выявленных при проведении проверки

 93.	Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие зафиксированных в акте проверки нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 
 94.	Административная процедура по принятию мер по фактам нарушений, выявленных при проведении проверки, предусматривает следующие административные действия:
 1)	оформление предписания об устранении нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;  
 2)	направление предписания об устранении нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами (в случае проведения документарной проверки), или вручение предписания об устранении нарушений установленных требований (в случае проведения выездной проверки) проверяемому лицу;
 3)	составление должностным лицом Управления протокола об административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена законодательством Ставропольского края;
 4)	вручение (направление) протокола об административном правонарушении проверяемому лицу;
 5)	направление материалов проверки с приложением копий документов, подтверждающих факт нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, в административную комиссию Ипатовского городского округа Ставропольского края для принятия мер административного воздействия;
 6)	проверка устранения ранее выявленного нарушения.
 95.	В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Управления, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны выдать предписание по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту.
 96. В предписании указываются:
1) дата, время и место составления предписания;
2) наименование Управления;
3) дата и номер Распоряжения;
4)  фамилия, имя, отчество и должность должностного лица или фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводивших проверку;
5)  период времени, в течение которого проводилась проверка;
6)  полное и сокращенное (если имеется), в том числе фирменное, наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) индивидуального предпринимателя;
7) сведения о выявленных нарушениях обязательных   требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и о лице, допустившем указанные нарушения;
8)  обязанность лица, допустившего нарушения, по их устранению;
9)   сроки устранения нарушений;
10)  юридические последствия, наступающие в случае невыполнения предписания в установленный срок.
 97. Срок выполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в ходе проведения проверок, устанавливается исходя из обстоятельств выявленного нарушения и разумного срока для его устранения.
 98. Предписание подписывается начальником Управления. Один экземпляр предписания вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с предписанием. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении, предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру предписания, хранящемуся в деле у Управления. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля предписание может быть направлено в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом предписание, направленное в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего предписание, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом. 
 99. Предписание вручается (направляется) руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю, одновременно с актом проверки.
 100.	В случае невозможности устранения нарушений в установленный срок юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, имеет право направить начальнику Управления ходатайство с просьбой о продлении срока устранения этих нарушений. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем исчерпывающих мер для устранения нарушений в установленный срок.
 101. Начальник Управления рассматривает поступившее ходатайство и принимает одно из решений:
 1)	в случае если лицом, направившим ходатайство, приняты все зависящие от него и предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации меры, необходимые для оформления и получения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, документов, требуемых для устранения правонарушения и подтверждения указанного факта, - об удовлетворении ходатайства и продлении срока исполнения предписания без привлечения к административной ответственности;
 2)	в случае если лицом, направившим ходатайство, не приняты все зависящие от него меры, необходимые для оформления и получения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, документов, требуемых для устранения правонарушения и подтверждения указанного факта - об отклонении ходатайства и продлении срока устранения нарушения обязательных требований с составлением протокола об административном правонарушении.
 102. В случае устранения допущенных нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, составляется акт проверки, к которому прикладываются документы, подтверждающие устранение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
 103. В случае выявления в ходе проведения проверки нарушения требований законодательства Российской Федерации, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, Управление в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию акта проверки с указанием информации о наличии признаков выявленного нарушения в орган прокуратуры.
 104.	В случае выявления в ходе проведения проверки нарушения требований действующего законодательства, за которое законодательством Ставропольского края предусмотрена административная ответственность, привлечение к ответственности за выявленное нарушение осуществляется в соответствии с указанным законодательством. По результатам проверки должностным лицом Управления составляется протокол об административном правонарушении.
Протокол составляется немедленно после выявления административного правонарушения.
 105. Если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела, либо сведений о должностном лице, юридическом лице, индивидуальном предпринимателе, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, протокол составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.
 Протокол об административном правонарушении должен соответствовать требованиям, установленным статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее-КоАП).
 106. Протокол может быть составлен в отсутствие лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, если это лицо было надлежащим образом уведомлено о времени и месте составления протокола, но оно не явилось в назначенный срок и не уведомило о причинах неявки или причины его неявки были признаны неуважительными.
 107. При обнаружении признаков состава административного правонарушения со стороны должностного лица юридического лица к административной ответственности помимо виновного юридического лица привлекается и виновное должностное лицо.
 108. При невозможности составления протокола на месте выявления административного правонарушения, если составление протокола является обязательным, в соответствии со ст.27.2 КоАП осуществляется доставление, то есть принудительное препровождение, должностными лицами органов внутренних дел (полиции) на основании ходатайства Управления о доставлении в служебное помещение органа внутренних дел (полиции) в целях составления должностным лицом Управления протокола об административном правонарушении. 
 109.	Юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, либо его представителю, копии протокола вручаются под роспись либо направляются посредством почтовой связи в течение 3 дней со дня составления указанного протокола.
 110. Протокол вместе с материалами, полученными при проведении проверки, формируется в административное дело, которое в течение 5 рабочих дней с момента составления протокола направляется для рассмотрения в административную комиссию Ипатовского городского округа Ставропольского края.
 111. Проверка исполнения предписания, об устранении ранее выявленного нарушения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, назначается с момента истечения срока, установленного в предписании.
Административные действия в рамках административной процедуры по проведению внеплановой проверки исполнения предписания осуществляются в том же порядке, что и административные действия при проведении внеплановой проверки.
112.	В случае не устранения выявленных нарушений, должностное лицо Управления, непосредственно осуществляющее муниципальный контроль за регулярными перевозками, в установленном порядке, составляет протокол об административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена частью 1 статьи 19.5 КоАП. Протокол вместе с материалами, полученными при проведении проверки, формируется в административное дело, которое направляется для рассмотрения в мировой суд. 
113.	Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, препятствующие законной деятельности Управления по проведению проверок или уклоняющиеся от таких проверок, а также совершающие указанные действия (бездействия), повлекшие невозможность проведения или завершения проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
114.	В случае установления фактов должностное лицо Управления, непосредственно осуществляющее муниципальный контроль за регулярными перевозками, в установленном порядке составляет протокол об административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена статьей 19.4.1 КоАП. Протокол вместе с материалами, полученными при проведении проверки, формируется в административное дело, которое направляется для рассмотрения в мировой суд.
115. Должностными лицами, ответственными за выполнение данной административной процедуры, являются должностные лица Управления, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль за регулярными перевозками.
116. Критериями принятия решения по данной административной процедуре являются наличие зафиксированных в акте проверки нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностными лицами Управления, проводившими проверку
117.	Результатом выполнения административной процедуры являются составление и подписание должностным лицом Управления предписания, (копии протокола об административном правонарушении, акта проверки) руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю и принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений.
 118. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является вручение или направление предписания.

Организация и проведение мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами

119. Основанием для начала административной процедуры по организации и проведению мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, является наличие программы профилактики нарушений обязательных требований, разрабатываемой Администрацией в соответствии с частью 1 статьи 8.2. Федерального закона № 294-ФЗ (далее - Программа профилактики нарушений).
120. Административными действиями по профилактике нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, являются:
1) размещение и актуализация на официальном сайте перечня нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, требования, установленные муниципальными правовыми актами, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также текстов, соответствующих нормативных правовых актов;
2) информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, проведение разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами;
3) подготовка и распространение комментариев о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, требования, установленные муниципальными правовыми актами, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами;
4) регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления муниципального контроля и размещение на официальном сайте соответствующих обобщений в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;
5) выдача предостережении о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, в соответствии с частями 5 - 7 статьи 8.2 Федерального закона № 294-ФЗ, если иной порядок не установлен Федеральным законом №294-ФЗ;
6) проведение мероприятий по оценке эффективности и результативности профилактических мероприятий с учетом целевых показателей;
7) разработка и утверждение Программы профилактики нарушений на последующие годы.
Сроки исполнения административных действий, указанных в пункте 120 настоящего административного регламента, устанавливаются Программой профилактики нарушений
121. Основанием для административной процедуры выдачи юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, является наличие у  Управления сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации.
Предостережение выдается в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих требований.
Решение о направлении предостережения принимает начальник Управления на основании предложений должностного лица Управления, ответственного за проведение муниципального контроля за регулярными перевозками. Составление и направление предостережения осуществляется не позднее 30 дней со дня получения должностным лицом Управления сведений, указанных в настоящем пункте.
122. В предостережении указываются:
1) наименование Управления;
2) дата и номер предостережения;
3) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;
 4) указание   на   обязательные требования, установленные муниципальными правовыми актами, нормативные правовые акты, включая их структурные единицы, предусматривающие указанные требования;
 5) информация о том, какие действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя приводят или могут привести к нарушению обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами;
 6) предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами;
7) предложение юридическому лицу индивидуальному предпринимателю направить уведомление об исполнении предостережения в Управление;
8) срок (не менее 60 дней со дня направления предостережения) для направления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем уведомления об исполнении предостережения;
9) контактные данные Управления, включая почтовый адрес и адрес электронной почты, а также иные возможные способы подачи возражений, уведомления об исполнении предостережения.
Предостережение не может содержать требования о предоставлении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем сведений и документов.
123. Предостережение направляется в бумажном виде заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным для юридического лица, индивидуального предпринимателя способом, включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, принявшего решение о направлении предостережения, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо размещенному на официальном сайте юридического лица, индивидуального предпринимателя в составе информации, размещение которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
По результатам рассмотрения предостережения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем могут быть поданы возражения в Управление.
124. Управление рассматривает возражения, по итогам рассмотрения направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю в течение 20 рабочих дней со дня получения возражений ответ в порядке, установленном для направления предостережения. Результаты рассмотрения возражений используются Управлением для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и иных целей, не связанных с ограничением прав и свобод юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
При отсутствии возражений юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в указанный в предостережении срок направляет в                          Управление уведомление об исполнении предостережения.
125. Лицами, ответственными за исполнение административного действия по выдаче предостережения, являются:
1) начальник Управления;
2) должностные лица Управления, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль за регулярными перевозками.
 126.	Критериями принятия решения является отсутствие подтвержденных данных о том, что нарушение обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих требований.
127. Результатом выполнения административного действия по выдаче предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, является вручение предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю.
128. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в журнале регистрации исходящих документов Управления.

  IV. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами и муниципальными служащими отдела аппарата, структурного подразделения положений административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, нормативных правовых актов Ипатовского городского округа Ставропольского края, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений

 129. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Управления положений административного регламента осуществляется начальником Управления на постоянной основе, а также путем проведения проверок за исполнением муниципальной функции. 
 130. Управление организует и проводит мониторинг эффективности муниципального контроля за регулярными перевозками, показатели и методика проведения которого утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 05 апреля 2010г. №215 «Об утверждении Правил подготовки докладов об осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности и об эффективности такого контроля (надзора)» (далее-постановление Правительства Российской Федерации №215).  
 131. Ежегодно, до 15 февраля года, следующего за отчетным, по итогам деятельности Управление готовит доклад об осуществлении муниципального контроля за регулярными перевозками, об эффективности такого контроля, в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации № 215, и представляют указанные доклады в уполномоченный Правительством Российской Федерации Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий подготовку ежегодного сводного доклада о состоянии муниципального контроля, в том числе в электронной форме. 
 132. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется начальником Управления.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля

 133. Периодичность проведения проверок полноты и качества осуществления муниципального   контроля за регулярными перевозками носит плановый характер (осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).
 134. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального   контроля за регулярными перевозками принимается главой Ипатовского городского округа Ставропольского края.
 135. Плановые проверки проводятся на основании утвержденных ежегодных планов работы Управления, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений осуществления муниципального   контроля за регулярными перевозками, а также при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц Управления при осуществлении ими функций муниципального   контроля за регулярными перевозками.
 136. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений порядка исполнения муниципального   контроля за регулярными перевозками.

Ответственность должностных лиц отделов аппарата, структурных подразделений администрации городского округа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля

 137. Должностное лицо Управления, ответственное за осуществление муниципального   контроля за регулярными перевозками, несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
 Персональная ответственность должностного лица Управления закрепляется в его должностной инструкции.
138.  Результаты проверок оформляются в виде служебной записки на имя главы Ипатовского городского округа Ставропольского края. В случае выявления нарушений прав заявителей виновные должностные лица подлежат привлечению к дисциплинарной ответственности.
 139. За решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального   контроля за регулярными перевозками, должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за осуществлением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

 140. Контроль за проведением муниципального   контроля за регулярными перевозками со стороны юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления в Администрацию, Управление обращений о наличии в действиях (бездействии) должностного лица, начальника Управления, принимаемых ими решениях нарушений законов, положений настоящего административного регламента, иных муниципальных правовых актов, устанавливающих требования к проведению муниципального контроля за регулярными перевозками.
 141. В рамках контроля соблюдения порядка осуществления муниципального   контроля за регулярными перевозками проводится анализ содержания поступающих обращений, оснований осуществления муниципального   контроля за регулярными перевозками и порядка его проведения, ознакомления с результатами контроля.
 142. Принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) отделов аппарата, структурных подразделений администрации городского округа, исполняющих муниципальную функцию, а также их должностных лиц

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля

 143. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и (или) действий (бездействие) Администрации, Управления, осуществляющего муниципальный   контроль за регулярными перевозками, его должностных лиц, муниципальных служащих.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

 144. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заинтересованным лицом являются действия (бездействие) Управления, осуществляющего муниципальный   контроль за регулярными перевозками, а также его должностных лиц, либо решения, принятые (осуществляемые) в ходе осуществления муниципального   контроля за регулярными перевозками.
145. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в случае:
 1) нарушения   прав   и   законных   интересов   юридических   лиц, индивидуальных предпринимателей;
 2) неправомерных действий или бездействия должностных лиц Управления;
 3) нарушения положений настоящего административного регламента;
 4) некорректное    поведение   или нарушение   служебной   этики должностными лицами Управления;
 5) решения, принятого должностными лицами Управления, в ходе осуществления муниципального контроля за регулярными перевозками.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

  146. Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является письменное обращение гражданина, индивидуального предпринимателя, юридического лица о приостановлении рассмотрения жалобы.
  Решение о приостановлении рассмотрения жалобы принимает должностное лицо, на чье имя поступила жалоба.
  147. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований, о чем не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте.
148. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
 1) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, индивидуального предпринимателя или наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
 2) если в обращении   содержатся   сведения   о   подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем (обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией);
 3) если в обращении обжалуется судебное решение;
 4) если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
 5) если текст письменного обращения не поддается прочтению;
 6) если в письменном    обращении    гражданина, индивидуального предпринимателя, юридического лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
 7) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
 8) если в течение срока, предусмотренного для рассмотрения жалобы, от заинтересованного лица поступило заявление об отзыве поданной жалобы.
149. Если по результатам рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к должностным лицам Управления, допустившим нарушение в ходе осуществления муниципального контроля за регулярными перевозками.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

 150. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заинтересованного лица на действия (бездействие) Управления, должностного лица Управления либо муниципального служащего и принятых (осуществляемых) им решений в ходе исполнения муниципальной функции, поступившая в Администрацию, Управление.
  151. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.
 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта, а также может быть принята при личном приеме. 

Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

 152. Заинтересованное лицо, подавшее жалобу, вправе получать от Управления информацию и документы, необходимые для обоснованного рассмотрения жалобы.
Заинтересованное лицо, подавшее жалобу, вправе отозвать жалобу до момента вынесения решения по ней.

Органы государственной и муниципальной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

 153.	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя:
 1) главы Ипатовского городского округа Ставропольского края - при обжаловании действий (бездействия) начальника Управления, должностных лиц, муниципальных служащих Управления, Администрации.
 2) начальника Управления - при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Управления.
 154.  Жалобы заинтересованных лиц, в которых обжалуются решения и действия (бездействие) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) подготовки ответа.

Сроки рассмотрения жалобы

 155.	Жалобы в порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Управления рассматриваются в течение 30 рабочих дней со дня регистрации, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 02 мая 2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» которыми могут быть предусмотрены иные сроки рассмотрения обращений граждан.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

 156. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
 1) удовлетворить жалобу;
 2) отказать в удовлетворении жалобы.
157.  О принятом решении заинтересованное лицо информируется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме по адресу, указанному в обращении, и (или) по адресу электронной почты, указанному в обращении.
  158. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
 1) наименования органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
 2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решения или действия (бездействие) которого обжалуются;
 3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заинтересованного лица, наименование юридического лица;
 4) основания для принятия решения по жалобе;
 5) принятое по жалобе решение;
 6) сроки устранения выявленных нарушений, в случае если жалоба признана обоснованной; 
 7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
 159. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
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БЛОК-СХЕМА
исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением условий организации регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края»


	формирование и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, внесение изменений в план проведения плановых проверок





	организация и проведение плановой проверки (документарной, выездной)





	организация и проведение внеплановой проверки (документарной, выездной)





	
Оформление результата проверки



	принятие мер по фактам нарушений, выявленных при проведении проверки



организация и проведение мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами

· 
	
	Приложение  1
	






                                                         Приложение  2
к административному регламенту исполнения муниципальной функции
«Осуществление муниципального контроля за соблюдением условий организации регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края»



РАСПОРЯЖЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

«____» __________20__г.	                                                                г. Ипатово
о проведении ___________________________________ проверки
       (плановой/внеплановой, документарной/выездной) юридического лица, индивидуального предпринимателя
 1. Провести проверку в отношении ___________________________________
 __________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)
 2. Место нахождения: ______________________________________________
__________________________________________________________________
(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) используемых ими производственных объектов)
 3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномочен-ного(ых) на проведение проверки)
 4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представите лей экспертных организаций следующих лиц: _____________________________
 __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование  экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об   аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего  свидетельство об аккредитации)
 5. Настоящая проверка проводится в рамках ___________________________
__________________________________________________________________
(наименование вида (видов) муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной государственной информационной системе  "Федеральный   реестр  государственных и муниципальных услуг (функций)")
  
 6. Установить, что: 
 настоящая проверка проводится с целью: ___________________________
 __________________________________________________________________

      При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
        1) в случае проведения плановой проверки:
- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
        - реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
2) в случае проведения внеплановой проверки:
        - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
- реквизиты заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);
- реквизиты   поступивших   в   органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
        - реквизиты мотивированного представления должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
- реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки
в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
- сведения о выявленных в ходе проведения мероприятия по контролю
без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями индикаторах риска нарушения обязательных требований;
3) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
- реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
       задачами настоящей проверки являются: 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
      7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
1) соблюдение обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
2) соответствие сведений, содержащихся в заявлении и документах юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования) обязательным требованиям, а также данным об Указанных юридических лицах и индивидуальных предпринимателях, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей и других федеральных информационных ресурсах;
3) выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;
4) проведение мероприятий:
5) по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в  состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том  числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда;
6) по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; по обеспечению безопасности государства;
7) по ликвидации последствий причинения такого вреда.
     8. Срок проведения проверки: _____________________________________
     К проведению проверки приступить с "___" ________ 20__ года.
     Проверку окончить не позднее "___" ________ 20__ года.
     9. Правовые основания проведения проверки: __________________________
 __________________________________________________________________
(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответсвии с которым осуществляется проверка)
     10.  Обязательные требования и (или) требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке 
 __________________________________________________________________
 __________________________________________________________________
     11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):
      1)   ____________________________________________________________
      2)   ____________________________________________________________
      3)   ____________________________________________________________
     12.  Перечень положений об осуществлении муниципального контроля, административных регламентов по осуществлению муниципального контроля (при их наличии):
 __________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
      13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом,
 индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и
 задач проведения проверки:
 __________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)
                                           (подпись, заверенная печатью)

_______________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность    должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения       (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)  
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Администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
	Г. Ипатово
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)



(время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ
 органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя
	№
	


По адресу/адресам:  
(место проведения проверки)
На основании:  


(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена  		проверка в отношении:
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)



(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)
Дата и время проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	



	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки:  
(рабочих дней/часов)
Акт составлен:  


(наименование органа муниципального контроля)
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)



(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:



(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку:  




(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:  




(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):



(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  





выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):




нарушений не выявлено  



Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  



Подписи лиц, проводивших проверку:  



С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):



(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)
	“
	
	”
	
	20
	
	г.



(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
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Журнал
учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля

(дата начала ведения Журнала)





(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)
индивидуального предпринимателя)





(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства)
индивидуального предпринимателя)



(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства))
Ответственное лицо:  


(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)



(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)
Подпись:  
М.П.
Сведения о проводимых проверках
	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
в отношении плановой проверки:
– со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;
в отношении внеплановой выездной проверки:
– с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
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УПРАВЛЕНИЕ ПО РАБОТЕ С ТЕРРИТОРИЯМИ
 АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ


                               
ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении выявленного нарушения требований законодательства Российской Федерации
	№
	



	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	(место составления)
	
	(дата составления )


В период с ___________ по ____________ специалистом Управления по работе с территориями администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – Управление) ________________________________________ на основании распоряжения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от ____________ № ____ проведена плановая (внеплановая) документарная (выездная) проверка соблюдения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами
	

	(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя, гражданина)


в отношении:
_____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)
Результаты проверки отражены в акте проверки № ___ от _________.

	Существо нарушения
	Нарушены требования
	Срок исполнения

	
	
	






Руководствуясь __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать муниципальный нормативный правовой акт Ипатовского городского округа Ставропольского края)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

	

	наименование организации, Ф.И.О. ее руководителя, должностного лица, индивидуального предпринимателя, гражданина



устранить указанное нарушение в установленном законодательством Российской Федерации порядке в срок до __________________, а именно: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(указать меры, которые необходимо принять в целях устранения нарушения, либо ожидаемый результат ) 

Для решения вопроса о продлении срока устранения нарушения обязательных требований лицо, которому выдано предписание, вправе представить начальнику Управления: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская,49:
· ходатайство о продлении срока устранения нарушения;
· документы, справки и иные материалы, подтверждающие принятие необходимых мер для устранения нарушения.
В соответствии с частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях за невыполнение в установленный срок законного предписания должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль, об устранении нарушений законодательства Российской Федерации установлена административная ответственность.
Должность, ФИО, подпись лица, выдавшего предписание ______________________________
		
С предписанием ознакомлен(а), копию предписания получил(а):

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица)
«___»______20___г.								___________
 										      (подпись)
Предписание направлено заказным письмом с уведомлением о вручении почтового отправления:

«___»______20___г.____________
  					
Пометка об отказе ознакомления с предписанием:  
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
Приложение 6
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УПРАВЛЕНИЕ ПО РАБОТЕ С ТЕРРИТОРИЯМИ 
АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
                                         тел./факс/e-mail
---------------------------------------------------------------------------
  (почтовый адрес органа)  (номер телефона, факса, адрес электронной почты)

________________________                           "__" ___________ 20__ г.
(место составления акта)                                                                               (дата составления акта)
                                                                          "___" часов "___" минут
                                                                                                                          (время составления акта)

АКТ
о невозможности проведения проверки юридического лица,
индивидуального предпринимателя
№_____
По адресу/адресам: __________________________________________________________________
(место проведения проверки)
На основании: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
           (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
было назначено проведение ___________________________ проверки в отношении:________________________________________________________
                                                                            (плановой/внеплановой, документарной/выездной)
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество; число,   месяц, год рождения; место рождения, место жительства, ИНН, реквизиты        свидетельства о государственной регистрации, иные сведения)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(для юридического лица - организационно-правовая форма, наименование,  местонахождение, ОГРН, ИНН,  наименование должности руководителя, фамилия,     имя, отчество руководителя, банковские реквизиты юридического лица, юридический адрес и иные сведения)
Дата и время фактического проведения проверки:
с    "__" ________ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. _____
по "__" ________ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. _____.
(в случае, если проведение проверки было начато)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
         (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо/лица, проводившее проверку и лицо/лица, участвовавшие в поверке:
1.________________________________________________________________-2._________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного  лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов  свидетельства об аттестации/аккредитации и наименование органа по аттестации/аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали (в случае присутствия):
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального  предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки)
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):
(заполняется  при  проведении  выездной  проверки  в случае присутствия при проведении   проверки   уполномоченных  представителей  юридического  лица, уполномоченного представителя)
___________________________           _________         "__" ________ 20__      (фамилия, инициалы)                                                                       (подпись)                                  (дата)
                                                                                 "__" часов "__" минут
__________________________________________________________________
сведения о документах (реквизиты), удостоверяющих полномочия законного представителя юридического лица/защитника физического или юридического лица

__________________________________________________________________
Причины невозможности проведения проверки:
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
(отсутствие индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного  должностного лица юридического лица; фактическое неосуществление деятельности юридическим лицом, идивидуальным  предпринимателем; иные действия (бездействия) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшие невозможность проведения проверки)
					1
