Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, подлежащих представлению  заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

24. При обращении за получением: 
24.1. «Подуслуги» «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории без торгов» заявителем представляются лично или через представителя, или в форме электронных документов с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», Регионального портала следующие документы:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) (по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту) в одном экземпляре;
2) Документ, удостоверяющий личность (предоставляется только один из документов):
паспорт гражданина Российской Федерации;  
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма № 2П); 
удостоверение личности (военный билет) военнослужащего Российской Федерации;  
паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;
удостоверение беженца;  
свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу; 
вид на жительство в Российской Федерации;  
свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;  
разрешение на временное проживание;
3) Документы, подтверждающие право:
подтверждение в письменной форме согласия собственника, или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (за исключением случаев, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, а также если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме) (предоставляется в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции будет использоваться имущество, не принадлежащее заявителю);
протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации (представляется в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме);
фотоэскиз территориального размещения рекламной конструкции;
проект рекламной конструкции с указанием технических параметров;
топографическая карта в масштабе 1:500 при оборудовании рекламной конструкции на фундаментном основании (предоставляется при оборудовании рекламной конструкции на фундаментном основании);
правоустанавливающий документ на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (предоставляется в случае если право на них не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости);
4) Документ, подтверждающий полномочия представителя:
доверенность (представляется при обращении представителя заявителя юридического лица (за исключением лиц, обладающих правом действовать без доверенности));
документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени заявителя: решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность (представляется при обращении лица, обладающего правом действовать от имени  заявителя без доверенности);
свидетельство о рождении (представляется при обращении родителей несовершеннолетних детей);
акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна (представляется при обращении опекуна заявителя);
акт органа опеки и попечительства о назначении попечителя (представляется при обращении попечителя заявителя).
24.2. «Подуслуги» «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории на торгах» заявителем представляются лично или через представителя, или в форме электронных документов с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», Регионального портала следующие документы:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги: 
Заявка  должна содержать следующие документы: 
Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица:
решение о назначении или об избрании физического лица на должность или приказ о назначении физического лица на должность (в случае, если заявка подается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности);
доверенность (в случае, если заявка подается представителем заявителя);
документ, подтверждающий полномочия лица на подписание доверенности (в случае, если доверенность представителя заявителя подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя).
Предложения по критериям оценки заявок на участие в конкурсе.
Учредительные документы:
устав (представляется заявителями – юридическими лицами (за исключением хозяйственных товариществ));
учредительный договор (представляется заявителями – юридическими лицами хозяйственными товариществами).
Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).
Сведения о рекламной конструкции: тип и  вид рекламной конструкции, технические    характеристики    рекламной конструкции, характеристики материалов, используемых при изготовлении и установке  рекламной конструкции, площадь информационного поля рекламной конструкции, место размещения рекламной конструкции,  в  том числе географические координаты места размещения рекламной конструкции, а также архитектурно-художественные параметры рекламной конструкции.
Документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки на участие в конкурсе. 
2) Документ, удостоверяющий личность (предоставляется только один из документов) (представляется заявителями – физическими лицами):
паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма № 2П);
удостоверение личности (военный билет) военнослужащего Российской Федерации;
паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;
удостоверение беженца;
свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу;
вид на жительство в Российской Федерации;
свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации.
3) Решение об одобрении или о совершении крупной сделки (в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой).
4) Заявление об отсутствии решения о ликвидации - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
5) Опись документов, представленных в составе заявки.
6) Документ, удостоверяющий личность (предоставляется только один из документов):
паспорт гражданина Российской Федерации (предоставляется гражданами Российской Федерации);
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма № 2П) (предоставляется в случае утраты или переоформления паспорта гражданина Российской Федерации);
удостоверение личности (военный билет) военнослужащего Российской Федерации (может быть представлено для удостоверения личности военнослужащего Российской Федерации);
паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина (предоставляется для удостоверения личности иностранного гражданина);
удостоверение беженца (предоставляется для удостоверения личности лиц (не граждан Российской Федерации), признанных беженцами);
свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (предоставляется для удостоверения личности лиц, ходатайствующих о признании беженцем на территории Российской Федерации);
вид на жительство в Российской Федерации (предоставляется для удостоверения личности лиц без гражданства, если они постоянно проживают на территории Российской Федерации);
свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации (предоставляется для удостоверения личности лица, получившего временное убежище на территории Российской Федерации);
разрешение на временное проживание (предоставляется для удостоверения личности лиц без гражданства, временно проживающих на территории Российской Федерации и не имеющих документа, удостоверяющего личность).
7) Документ, подтверждающий полномочия представителя:
доверенность (представляется при обращении представителя заявителя юридического лица (за исключением лиц, обладающих правом действовать без доверенности);
документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени заявителя: решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность (представляется при обращении лица, обладающего правом действовать от имени  заявителя без доверенности).
24.3. «Подуслуги» «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории» заявителем представляются лично или через представителя, или в форме электронных документов с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», Регионального портала следующие документы:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту) в одном экземпляре;  
2) Документ, удостоверяющий личность (предоставляется только один из документов):
паспорт гражданина Российской Федерации (предоставляется гражданами Российской Федерации);
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма № 2П) (предоставляется в случае утраты или переоформления паспорта гражданина Российской Федерации);
удостоверение личности (военный билет) военнослужащего Российской Федерации (может быть представлено для удостоверения личности военнослужащего Российской Федерации);
паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина (предоставляется для удостоверения личности иностранного гражданина);
удостоверение беженца (предоставляется для удостоверения личности лиц (не граждан Российской Федерации), признанных беженцами);
свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (предоставляется для удостоверения личности лиц, ходатайствующих о признании беженцем на территории Российской Федерации);
вид на жительство в Российской Федерации (предоставляется для удостоверения личности лиц без гражданства, если они постоянно проживают на территории Российской Федерации);
свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации (предоставляется для удостоверения личности лица, получившего временное убежище на территории Российской Федерации);
разрешение на временное проживание (предоставляется для удостоверения личности лиц без гражданства, временно проживающих на территории Российской Федерации и не имеющих документа, удостоверяющего личность).
3) Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции (предоставляется в случае обращения собственника или иного законного владельца недвижимого имущества).
25. Заявитель вправе предоставить дополнительно копии документов, указанных в пункте 24 настоящего административного регламента. В случае их непредставления, специалисты Отделов, ответственные за прием документов, делают копии с представленных оригиналов документов самостоятельно.
Документы (в том числе и заявление) должны быть написаны на русском языке либо иметь заверенный в порядке, установленном законом, перевод на русский язык.
Документы, представленные заявителем, должны быть напечатаны (написаны) четко и разборчиво, не должны иметь подчисток, приписок, наличия зачеркнутых слов, нерасшифрованных сокращения, исправлений, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Должностные лица Отделов, предоставляющих муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые не содержатся в пункте 24 настоящего административного регламента.
26. Способ получения документов, подаваемых заявителем, в том числе в электронной форме.
26.1. При обращении за получением «подуслуги» «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории без торгов» форму заявления заявитель может получить:
1) непосредственно в отделе архитектуры по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 84;
2) в МФЦ по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Гагарина, 67 А;
3) в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте.
Заявитель имеет право представить документы:
лично в МФЦ;
лично в отдел архитектуры;
путем направления документов на Региональный портал по адресу: www.26gosuslugi.ru.
26.2. При обращении за получением «подуслуги» «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории на торгах» форму заявления заявитель может получить:
1) непосредственно в отделе имущества по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Гагарина, 67 А;
2) в МФЦ по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Гагарина, 67 А;
3) в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте.
Заявитель имеет право представить документы:
лично в МФЦ;
лично в отдел имущества;
путем направления документов на Региональный портал по адресу: www.26gosuslugi.ru.
26.3. При обращении за получением «подуслуги» «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории» форму заявления заявитель может получить:
1) непосредственно в отделе архитектуры по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 84;
2) в МФЦ по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Гагарина, 67 А;
3) в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте.
Заявитель имеет право представить документы:
лично в МФЦ;
лично в отдел архитектуры;
путем направления документов на Региональный портал по адресу: www.26gosuslugi.ru.
27. Заявление и документы, направленные в электронной форме, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63 - ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
На Едином портале или Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.
28. Если на Едином портале заявителю не обеспечивается возможность заполнения электронной формы заявления, то для формирования заявления на Едином портале в порядке, определяемом Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается автоматический переход к заполнению электронной формы указанного заявления на Региональном портале.
29. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
30. При формировании заявления обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы заявления при обращении за муниципальной услугой, предполагающей направление совместного заявления несколькими заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале или Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
7) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное, подписанное заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в администрацию посредством Регионального портала.
31. Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами субъектов Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними актами высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации.
32. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации администрацией заявления и документов, поступивших в электронной форме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в администрацию в электронной форме, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного заявления, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.
В случае подачи заявления в форме электронного документа посредством Регионального портала уведомление о принятом решении в форме электронного документа в течение одного рабочего дня после принятия решения направляется заявителю посредством Регионального портала.


