ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

28 мая 2012 г.                             г. Ипатово                                              № 391
Об утверждении административного регламента исполнения финансовым управлением администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края муниципальной функции по осуществлению контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных заказчиков и иных заказчиков Ипатовского муниципального района Ставропольского края


В соответствии с постановлением администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 07 сентября 2011 г. № 822 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных услуг в администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края» (с изменениями, внесенными постановлением администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 26 декабря 2011 г. № 1295), администрация Ипатовского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения финансовым управлением администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края муниципальной функции по осуществлению контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных заказчиков и иных заказчиков Ипатовского муниципального района Ставропольского края.


2. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном  казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» и разместить на официальном сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края Т.А. Фоменко.


4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава администрации

Ипатовского муниципального района

Ставропольского края                                                                        Г.В. Макаров


Проект вносит заместитель главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края

                                                                                                             Т.А. Фоменко

Визируют:

Заместитель главы администрации

Ипатовского муниципального района

Ставропольского края                                                                     Л.В. Кожурина

Начальник отдела правового и

кадрового обеспечения администрации

Ипатовского муниципального района

Ставропольского края                                                                 Э.В. Кондратьева

Проект подготовлен финансовым управлением администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края 

                                                                                                          Л.Г. Домовцова
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от 28 мая 2012 г. № 391
Административный регламент исполнения финансовым 

управлением администрации Ипатовского муниципального района 

Ставропольского края муниципальной функции по осуществлению 

контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных заказчиков и иных заказчиков Ипатовского муниципального района Ставропольского края

I. Общие положения.


1. Наименование муниципальной функции - осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных заказчиков и иных заказчиков Ипатовского муниципального района Ставропольского края.


2. Финансовое управление администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее – финансовое управление) исполняет муниципальную функцию по осуществлению контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных заказчиков и иных заказчиков (далее – нужд заказчиков) Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее - муниципальная функция) путем проведения в порядке и случаях, предусмотренных статьей 17 Федерального закона от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон N 94-ФЗ):


- плановых и внеплановых проверок соблюдения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных заказчиков и иных заказчиков Ипатовского муниципального района Ставропольского края.


Проведение плановых и внеплановых проверок осуществляется главным и ведущим специалистами отдела бухгалтерского учета, отчетности и контроля (далее – специалист финансового управления).


3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009);


- Гражданским кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", 05.12.1994, N 32, ст. 3301);


- Бюджетным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", 03.08.1998, N 31, ст. 3823);


- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях ("Собрание законодательства Российской Федерации", 07.01.2002, N 1 (ч. 1), ст. 1);


- Федеральным законом от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 25.07.2005, N 30 (ч. 1), ст. 3105);


- Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434);


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 30.05.2011, N 22, ст. 3169);


- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 28 января 2011 г. N 30 "Об утверждении Порядка проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков" ("Российская газета", N 78, 13.04.2011);


- решением Совета Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 25 февраля 2009 г. №7 «Об утверждении положения о финансовом управлении администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края»;


- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Ипатовского муниципального района Ставропольского края регламентирующими правоотношения в сфере проведения ревизий (проверок), принятия по их результатам мер;


настоящим Регламентом.


4. Предметом муниципального контроля является соблюдение муниципальными заказчиками и иными заказчиками (далее – заказчиками), уполномоченным органом или специализированной организацией, конкурсной, аукционной или котировочной комиссией (далее - Субъект проверки) при размещении заказов для нужд заказчиков требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края и Ипатовского муниципального района Ставропольского края о размещении заказов путем проведения плановых и внеплановых проверок. При этом в случае, если Субъектом проверки является заказчик и (или) уполномоченный орган, проверке подлежит также соблюдение требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов теми Субъектами проверки, которые осуществляли функции по размещению проверяемых заказов для указанного заказчика и (или) уполномоченного органа.


5. Специалисты финансового управления, в соответствии с возложенными на них полномочиями и при предъявлении ими служебных удостоверений и приказа финансового управления о проведении проверки имеют следующие права:


- на беспрепятственный доступ на относящиеся к предмету проверки территорию, в помещение, здание Субъекта проверки (за исключением жилища Субъекта проверки - физического лица) при предъявлении ими служебных удостоверений и приказа о проведении проверки;


- на беспрепятственное осуществление осмотра относящихся к предмету проверки территорий, зданий и помещений, занимаемых Субъектом проверки (за исключением жилища Субъекта проверки - физического лица), предметов, документов и информации (сведений), содержащихся на любых ее носителях (в необходимых случаях при осуществлении осмотра производятся фото- и киносъемка, видеозапись, копирование документов);


- истребовать необходимые для проведения проверки документы и сведения, включая служебную переписку в электронном виде, необходимые финансовому управлению в соответствии с возложенными на него полномочиями;


- получать необходимые для проведения проверки объяснения в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по предмету проверки;


- в случае, если для осуществления проверки специалисту финансового управления требуются специальные знания, запрашивать мнение специалистов и (или) экспертов.


Специалисты финансового управления при проведении плановых и внеплановых проверок обязаны:


- осуществлять проверки с соблюдением требований законодательства о размещении заказов в строгом соответствии с установленными периодом и сроками;


- использовать полученные при проведении проверок данные только для выполнения должностных функций;


- не разглашать информацию, составляющую, служебную, иную охраняемую законом тайну, полученную в ходе проведения плановых и внеплановых проверок.


6. Субъект проверки, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, имеет право:


- присутствовать при проведении проверки, представлять пояснения по фактам установленных признаков нарушения законодательства о размещении заказов;


- представлять в финансовое управление в течение 10 рабочих дней со дня получения копии акта проверки письменные возражения по фактам, изложенным в акте проверки;


- направлять начальнику финансового управления, выдавшему предписание об устранении нарушений законодательства о размещении заказов, мотивированное ходатайство о продлении срока исполнения предписания, установленного таким предписанием;


- обжаловать действия (бездействия) должностных лиц в досудебном порядке, предусмотренном в разделе V настоящего Регламента;


- обжаловать решения, предписания финансового управления в судебном порядке в течение срока, предусмотренного законодательством Российской Федерации.


Субъект проверки, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, обязан:


- обеспечивать беспрепятственный доступ на территорию, в помещение, здание Субъекта проверки (за исключением жилища Субъекта проверки 
- физического лица), относящиеся к предмету проверки, при предъявлении должностными лицами служебных удостоверений и приказа финансового управления о проведении проверки;


- обеспечивать беспрепятственное осуществление осмотра относящихся к предмету проверки территорий, зданий и помещений, занимаемых Субъектом проверки (за исключением жилища Субъекта проверки - физического лица), предметов, документов и информации (сведений), содержащихся на любых ее носителях (в необходимых случаях при осуществлении осмотра не препятствовать проведению фото- и киносъемки, видеозаписи, копированию документов);


- представлять для проведения проверки оригиналы и (или) копии документов и сведений, включая служебную переписку в электронном виде;


- представлять письменные объяснения с обоснованием причин невозможности предоставления истребуемых документов;


- давать необходимые для проведения проверки объяснения в письменной форме, форме электронного документа и (или) устной форме по предмету проверки;


- обеспечивать необходимые условия для работы финансового управления, в том числе предоставлять помещение для работы, оргтехнику, средства связи (за исключением мобильной связи) и иные необходимые для проведения проверки средства и оборудование, указанные в уведомлении о проведении проверки.


7. Результатом исполнения муниципальной функции является установление и фиксация фактов соблюдения (несоблюдения) Субъектом проверки законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Ипатовского муниципального района Ставропольского края заказчиков, выдача предписаний в случаях, установленных действующим законодательством.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции.


8. Информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется при помощи:


- стенда в финансовом управлении администрации района;


- официального сайта администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.


Местонахождение финансового управления: Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленина 116.


Почтовый адрес: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленина 116.


Контактный телефон: 8(86542) 5-66-01.


График работы: рабочие дни - с 08.00 до 17.00, обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье.


Электронный адрес: finipat@yandex.ru.


Официальный сайт администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края: www.ipatovo.org.


Информирование о порядке исполнения предоставления муниципальной функции осуществляется должностными лицами, уполномоченными на проведение проверок:


по телефону;


путем направления письменного ответа на запрос заявителя по почте;


путем направления в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи ответа на запрос заявителя;


при личном приеме заявителя в финансовом управлении;


путем размещения на официальном сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет.


На информационных стендах в доступных для ознакомления местах и 
Интернет-сайтах размещается следующая информация:


настоящий Административный регламент с приложениями или извлечения из него, включая:


график приема;


порядок информирования о ходе исполнения муниципальной функции;


порядок получения результата исполнения муниципальной функции в финансовом управлении;


порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;


сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение муниципальной функции.


9. Муниципальная функция осуществляется на безвозмездной основе.


10. Срок проведения ревизии (проверки), численный и персональный состав ревизионной группы устанавливаются исходя из темы, объема предстоящих контрольных действий, особенностей деятельности проверяемой организации и других обстоятельств. Срок проведения ревизии (проверки), т.е. дата начала и дата окончания ревизии (проверки), не может превышать 45 рабочих дней.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий) требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме


Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции.


11. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры: 


1) принятие решения о проведении проверки и подготовка к проверке; 


2) проведение плановой и внеплановой проверок; 


3) подготовка акта по результатам проведенной проверки, ознакомление с актом проверки должностных лиц Субъекта проверки.


Последовательность административных действий при исполнении муниципальной функции в виде блок-схемы приводится в приложении к настоящему Административному регламенту.


12. Плановые и внеплановые проверки проводятся финансовым управлением в целях предупреждения и выявления нарушений законодательства Российской Федерации о размещении заказов и иных нормативных правовых актов Субъектом проверки.


13. Оснований для приостановления исполнения муниципальной функции законодательством Российской Федерации в сфере размещения заказов не предусмотрено.


14. Критерии принятия решений:


- наличие нарушений законодательства о размещении заказов;


- наличие в действиях должностных лиц Субъекта проверки признаков административного правонарушения;


- наличие в действиях должностных лиц Субъекта проверки признаков состава преступления.


Принятие решения о проведении проверки и подготовка к проверке


15. Основанием для начала административной процедуры, принятия решения о проведении проверки и подготовке к проверке, являются: 


утвержденный начальником финансового управления на соответствующий календарный период план контрольной работы со сроками проведения проверки соответствующего Субъекта проверки;


наличие оснований для проведения внеплановой проверки, предусмотренных пунктом 14 раздела III настоящего Регламента.


16. Должностным лицом, ответственными за принятие решений о проведении плановых и внеплановых проверок и их подготовку, являются: начальник финансового управления, заместитель начальника финансового управления (в случае отсутствия начальника финансового управления). 


17. Начальник финансового управления при принятии решения о проведении проверки и подготовке к проверке: 


определяет проверяемый период, который не должен превышать трех календарных лет, предшествующих дню начала проведения плановой и внеплановой проверок; 


в соответствии с проверяемым периодом, количеством и структурой размещенных заказов, составом проверяющей группы определяется срок проведения плановой и внеплановой проверок; 


определяется состав проверяющей группы, подписывает приказ и программу проверки.


18. Специалист финансового управления: 


готовит проект приказа на проведение проверки; 


составляет программу проверки; 


готовит при необходимости запросы в органы местного самоуправления, иные организации для получения соответствующей информации в отношении Субъекта проверки.;


Срок исполнения вышеуказанных административных процедур не может превышать один день до начала проведения проверки.


19. В приказе на проведение проверки указываются: 


наименование органа, проводящего проверку; 


фамилия, имя, отчество и полное наименование должности лица, уполномоченного на проведение проверки; 


наименование Субъекта проверки, в отношении которого проводится проверка; 


правовые основания проведения проверки; 


место проведения проверки; 


предмет проверки; 


срок (дата начала и окончания) проведения проверки; 


период деятельности Субъекта проверки; 


вид проверки. 


При проведении проверки несколькими проверяющими в приказе также указывается, кто из них является руководителем проверяющей группы. 


20. Программа проверки включает тему, период, который должна охватить проверка, перечень основных объектов и вопросов, подлежащих проверке.


21. Основанием для непосредственной подготовки к проверке является подписание приказа на проведение проверки и программа проверки. 


22. Результатом административной процедуры является приказ финансового управления на проведение плановой и внеплановой проверки.


23. Подписанные приказ и программы проверки регистрируются в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству. 


24. Специалист финансового управления на основе имеющихся в финансовом управлении и дополнительно полученных документов (информации), касающихся Субъекта проверки: 


изучает нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность Субъекта проверки; 


уточняет вопросы, подлежащие проверке; 


изучает акты, предписания по результатам предыдущих проверок Субъекта проверки, уведомления о выполнении предложений и предписаний; 


изучает письма, жалобы и заявления по вопросам размещения заказов, имеющим отношение к Субъекту проверки; 


анализирует информацию о размещении заказов, размещенную Субъектом проверки на официальном сайте; 


изучает заключенные Субъектом проверки муниципальные контракты, гражданско-правовые договоры, внесенные в соответствующие реестры контрактов; 


определяет объем выборки документов (информации), необходимых для проведения проверки.


Критерии принятия решений:


- наличие нарушений законодательства о размещении заказов;


- наличие в действиях должностных лиц Субъекта проверки признаков административного правонарушения;


- наличие в действиях должностных лиц Субъекта проверки признаков состава преступления.


Результатом административной процедуры, а также фиксацией выполнения административной процедуры является приказ о назначении проверки.


Проведение плановой и внеплановой проверок


25. Основанием для начала административного действия, связанного с проведением плановой или внеплановой проверок, является приказ на проведение проверки, подписанный начальником финансового управления. 


26. Ответственным должностным лицом за проведение проверки является специалист финансового управления. 


27. Срок проведения проверки не может превышать 45 рабочих дней. С учетом сложности проверки, количества и объема проверяемой информации срок проверки может быть продлен, но не более чем на 30 рабочих дней. 


28. Плановые и внеплановые проверки проводятся по месту нахождения Субъекта проверки либо в случае необходимости по месту нахождения финансового управления. В последнем случае руководитель Субъекта проверки обязан представить в финансовое управление все истребованные документы. 


29. Специалист финансового управления во время проведения проверки: 


обязан: 


сообщить начальнику финансового управления о личной заинтересованности при исполнении обязанностей по проведению проверки, которая может привести к конфликту интересов; 


осуществлять проверку в строгом соответствии с периодом и сроками, указанными в поручении; 


определять задания по проверке, координировать и контролировать работу членов проверяющей группы; 


обращаться к руководителю Субъекта проверки с требованием о представлении объяснений по фактам нарушения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов; 


обеспечить сохранение информации, составляющей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, связанной с деятельностью Субъекта проверки; 


периодически или по мере необходимости докладывать начальнику финансового управления о ходе проведения проверки, выявленных фактах нарушений, обстоятельствах, требующих немедленного реагирования, в том числе о случаях непредставления руководителем Субъекта проверки истребованных документов, пояснений и объяснений; 


оформлять акт проверки на основании отчетов членов проверяющей группы о выполнении заданий по проверке, контролировать наличие документов, пояснений и объяснений, приложенных к акту проверки; 


30. специалист финансового управления во время проведения проверки имеет право: 


требовать от должностных лиц Субъекта проверки в устной и письменной форме представления документов по процедурам размещения заказов и получать их в день запроса; 


запрашивать и получать копии документов и после надлежащего их оформления приобщать к материалам проверки (копии документов на бумажных носителях должны быть сшиты, пронумерованы, подписаны уполномоченным лицом и скреплены печатью); 


получать устные или письменные пояснения от любого должностного лица Субъекта проверки, принимавшего участие в организации и (или) размещении заказов; 


вносить, выносить и пользоваться собственными организационно-техническими средствами, в том числе компьютерами, телефонами. 


31. Специалисты, участвующие в проведении проверки, исходя из программы проверки, определяют необходимость и возможность применения тех или иных контрольных действий, приемов и способов получения информации, аналитических процедур, объема выборки данных из проверяемой совокупности, обеспечивающего надежную возможность сбора требуемых сведений и доказательств. 


32. Руководитель проверяемой организации обязан создавать надлежащие условия для проведения проверки специалистами - предоставить необходимое помещение, оргтехнику, услуги связи, канцелярские принадлежности, обеспечить машинописными работами, транспортом. 


В случае отказа работниками проверяемой организации представить необходимые документы либо возникновения иных препятствий, не позволяющих должным образом провести проверку, руководитель проверяющей группы ставит в известность начальника финансового управления. 


33. В процессе проверки могут быть изучены: 


локальные правовые акты и иные документы, изданные Субъекта проверки в целях организации и размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для заказчиков нужд; 


правомерность выбора способа размещения муниципального заказа; 


своевременность размещения на официальном сайте информации о размещении муниципального заказа; 


соответствие требованиям законодательства Российской Федерации и иным нормативным правовым актам Российской Федерации извещений о проведении конкурсов, открытых аукционов, запросов котировок цен, а также конкурсной и аукционной документации; 


порядок определения начальной (максимальной) цены;


обоснование начальной (максимально) цены;


муниципальный контракт, гражданско – правовой договор; 


соблюдение сроков внесения изменений в конкурсную документацию, документацию об открытом аукционе в электронной форме; 


соблюдение порядка предоставления и разъяснения положений конкурсной, аукционной документаций; 


соблюдение порядка подачи заявок на участие в торгах и запросе котировок, а также их содержание; 


соблюдение порядка вскрытия конвертов на участие в конкурсе, рассмотрения, на участие в конкурсе, определение победителя конкурса оценки и сопоставления заявок; 


соблюдение порядка рассмотрения первых и вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме; 


соблюдение порядка рассмотрения, оценки и сопоставление котировочных заявок, а также определения победителя в проведении запроса котировок; 


обоснованность размещения заказов у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика); 


процедура заключения и исполнения муниципальных контрактов, гражданск – правовых договоров; 


ведение реестра закупок.


34. В случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) Субъектом проверки обязанностей по содействию в проведении проверки (оказание противодействия проверке) руководитель проверяющей группы (главный специалист финансового управления) составляет соответствующий акт и докладывает об этом начальнику финансового управления. 


В качестве факта противодействия проведению проверки могут быть признаны: 


непринятие мер по обеспечению беспрепятственного доступа лиц, уполномоченных на проведение проверки, в здания и другие служебные помещения Субъекта проверки (при выездной проверке); 


непредставление документов (информации) или их копий по запросу специалиста, проводящего проверку, в установленные сроки и в полном объеме. 


35. Акт по факту неисполнения обязанностей по содействию проведения проверки составляется в двух экземплярах и подписывается специалистом финансового управления. Второй экземпляр акта вручается (направляется) уполномоченному должностному лицу Субъекта проверки. В случае вручения в первом экземпляре акта производится запись с указанием даты вручения, должности, фамилии, имени, отчества и подписи уполномоченного лица Субъекта проверки. 


36. Если руководитель Субъекта проверки (иное уполномоченное им лицо) отказался от получения акта о противодействии проведению проверки или от подписи, удостоверяющей данный факт, руководитель проверяющей группы (главный специалист финансового управления), проводивший проверку, на всех экземплярах акта о противодействии проведению проверки делает соответствующую отметку об отказе указанного лица совершить определенное действие. 


Акт о противодействии проведению проверки приобщается к материалам проверки. 


37. Результатом административной процедуры является завершение исследования и изучения всех полученных материалов, документов и пояснений, составлением акта проверки, а в случае отсутствия нарушений Субъектом проверки - справки проверки.
Подготовка акта по результатам проведенной проверки, ознакомление с актом проверки должностных лиц Субъекта проверки.

38. Основанием для начала административного действия, связанного с составлением акта проверки, а в случае отсутствия нарушений Субъектом проверки - справки проверки, является завершение исследования и изучения всех полученных материалов, документов и пояснений. 


39. Акт проверки оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах. 


40. Акт проверки состоит из вводной, основной и заключительной частей. 


Вводная часть акта проверки должна содержать следующие сведения: 


наименование темы проверки; 


дату и место составления акта проверки; 


номер и дату распоряжения о проведении проверки; 


наименование органа, проводившего проверку; 


фамилию, имя, отчество специалиста финансового управления и членов проверяющей группы; 


основание назначения проверки, в том числе указание на плановый характер либо проведение по требованию или поручению соответствующего органа; 


проверяемый период и сроки проведения проверки; 


полное наименование и реквизиты Субъекта проверки, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 


ведомственную принадлежность и наименование вышестоящего органа Субъекта проверки; 


сведения об учредителях Субъекта проверки; 


основные цели и виды деятельности Субъекта проверки; 


имеющиеся у Субъекта проверки лицензии на осуществление отдельных видов деятельности; 


перечень и реквизиты лицевых счетов, открытых в органах федерального казначейства; 


лицо, имеющее в проверяемый период право первой подписи в Субъекте проверки, и лицо, являющееся главным бухгалтером (бухгалтером) Субъекта проверки. 


Вводная часть акта проверки может содержать и иную необходимую информацию, относящуюся к предмету проверки. 


Основная часть акта проверки должна содержать описание проведенной работы, информацию о проверенных процедурах размещения заказов, заключенных контрактах, гражданско – правовых договоров, и выявленных нарушениях по каждому вопросу программы проверки. 


Заключительная часть акта проверки должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, а также сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки Субъекта проверки, подпись руководителя (иного уполномоченного им лица) или отметку об отказе от подписания. 


41. При составлении акта проверки специалисты должны соблюдать принципы объективности и обоснованности, четкости, лаконичности, доступности и системности изложения информации. 


Результаты проверки излагаются в акте на основе проверенных данных и фактов, подтвержденных имеющимися в проверяемых и других организациях документами, результатами произведенных встречных проверок и процедур фактического контроля, других контрольных действий, заключений специалистов и экспертов, объяснений должностных и материально ответственных лиц. 


Описание фактов нарушений, выявленных в ходе проверки, должно содержать следующую обязательную информацию: какие законодательные, другие нормативные правовые акты или их отдельные положения нарушены, кем, за какой период, когда и в чем выразились нарушения, последствия этих нарушений. 


В акте проверки не допускается включение различного рода выводов, предположений и фактов, не подтвержденных документами или результатами проверок, сведений из материалов правоохранительных органов и ссылок на показания, данные следственным органам. 


В акте проверки не должна даваться правовая и морально-этическая оценка действиям должностных лиц проверяемой организации, квалифицироваться их поступки, намерения и цели. 


Объем акта проверки не ограничивается, но проверяющие должны стремиться к разумной краткости изложения при обязательном отражении в нем ясных и полных ответов на все вопросы программы проверки. 


42. В тех случаях, когда выявленные нарушения могут быть скрыты или по ним необходимо принять срочные меры к их устранению или привлечению должностных лиц к ответственности, в ходе проверки составляется отдельный (промежуточный) акт, и от этих лиц запрашиваются необходимые письменные объяснения. 


Промежуточный акт подписывается специалистом проверяющей группы, ответственным за проверку конкретного вопроса программы проверки, и соответствующими должностными лицами Субъекта проверки. 


Факты, изложенные в промежуточном акте, включаются в акт проверки. 


43. Акт проверки подписывается руководителем проверяющей группы (специалистом финансового управления), а при необходимости и членами проверяющей группы, - с одной стороны, и руководителем Субъекта проверки, главным бухгалтером (бухгалтером) и должностным лицом, ответственным за размещение заказов, - с другой стороны. 


Один экземпляр оформленного акта проверки, подписанного руководителем проверяющей группы, вручается руководителю субъекта проверки или лицу, им уполномоченному, под роспись в получении с указанием даты получения. 


По просьбе руководителя Субъекта проверки и (или) должностного лица, ответственного за организацию размещения заказа, по согласованию с руководителем проверяющей группы (главным специалистом финансового управления) может быть установлен срок до пяти рабочих дней, отведенный для ознакомления с актом проверки и его подписания. 


При наличии возражений или замечаний по акту подписывающие его должностные лица Субъекта проверки делают об этом оговорку перед своей подписью и одновременно представляют руководителю проверяющей группы (главному специалисту финансового управления) письменные возражения или замечания, которые приобщаются к материалам проверки и являются их неотъемлемой частью. 


В срок до десяти рабочих дней со дня получения возражений или замечаний руководитель проверяющей группы (главный специалист финансового управления) обязан проверить обоснованность изложенных возражений или замечаний, дать по ним письменные заключения, направить после утверждения начальника финансового управления заключение Субъекту проверки и приобщить копию заключения к материалам проверки. 


В целях формирования аргументированного заключения в установленном порядке за подписью начальника финансового управления может быть направлен запрос для соответствующего разъяснения возникших вопросов в органы и учреждения, в компетенцию которых входит решение данных вопросов. 


Письменные заключения вручаются руководителем проверяющей группы (специалистом финансового управления) в порядке, установленном для вручения акта проверки. 


Справки по результатам контрольных действий, проведенных без выезда к месту нахождения и (или) ведения деятельности Субъектом проверки, подписываются специалистом, проводившим проверку. 


44. В случае отказа должностных лиц Субъекта проверки подписать или получить акт проверки руководитель проверяющей группы (главный специалист финансового управления) в конце акта производит запись об их ознакомлении с актом проверки и отказе от его подписания либо получения. 


В этом случае акт проверки может быть направлен Субъекту проверки по почте заказным письмом с уведомлением о вручении. При этом к экземпляру акта, остающемуся на хранении в финансовом управлении, прилагаются документы, подтверждающие факт отправления акта. 


45. По окончании проверки формируются материалы проверки, которые состоят из акта проверки и надлежаще оформленных приложений к нему, на которые имеются ссылки в акте проверки (документы, копии документов, сводные справки, графики, расчеты, выписки, планы, объяснения должностных и материально ответственных лиц). 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции.


46. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента, а также принятием ими решений.


Текущий контроль осуществляется начальником финансового управления путём проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами финансового управления, ответственными за предоставление административных действий, положений Административного регламента.


Текущий контроль осуществляется постоянно.


47. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции.


Внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции проводятся в случае поступления жалоб на полноту и качество исполнения муниципальной функции. 


48. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции.


Ответственность за исполнение муниципальной функции возлагается на начальника финансового управления администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края. 


Специалисты финансового управления, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействия), принимаемые ими в ходе исполнения муниципальной функции.


Персональная ответственность специалистов финансового управления закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.


49. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за исполнением муниципальной функции в форме замечаний к качеству исполнения муниципальной функции, а также предложений по улучшению качества исполнения муниципальной функции.


Предложения и замечания предоставляются непосредственно  в финансовое управление либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на Интернет-сайт www.ipatovo.org администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц или муниципальных служащих.


50. Информация для заявителей о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование  действий (бездействия) и  решений принятых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной услуги


Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица финансового управления, а также принимаемых им решений при предоставлении муниципальной  функции в досудебном и судебном порядке.


51.  Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной функции;

2) нарушение срока предоставления муниципальной функции;

3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края,   правовыми актами Администрации для предоставления муниципальной функции;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами Администрации для предоставления муниципальной функции, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами Администрации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации нормативными правовыми актами  Ставропольского края, правовыми актами Администрации;

7) отказ финансового управления, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица финансового управления, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в финансовое управление. Жалобы на решения, принятые начальником финансового управления, подаются в администрацию Ипатовского муниципального района Ставропольского края. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Письменное обращение, жалоба (претензия) должно содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) финансового управления, должностного лица или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) финансового управления, должностного лица финансового управления либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

52. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы  либо приостановления ее рассмотрения.


Если в  жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.


При получении жалобы, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица финансового управления, а также членов семьи должностного лица, финансовое управление вправе оставить  жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.


Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на  жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


Если в  жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо финансового управления вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.


Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.


Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.


53. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.


Основанием для начала административных процедур досудебного (внесудебного) обжалования является  регистрация жалобы в финансовом управлении. 


54. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования обращения, в том случае если финансовое управление располагает данной информацией и документами.

55. Органы государственной власти, местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке


Заявители в досудебном (внесудебном) порядке могут обратиться с жалобой:


в финансовое управление;


в администрацию Ипатовского муниципального района Ставропольского края;


в органы государственной власти;


в иные органы в установленном законом порядке.


56. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в финансовое управление, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа финансового управления   или должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока такого исправления - в течение 5 рабочих дней.

57. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы финансовое управление, предоставляющее муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ставропольского края, правовыми актами Администрации,  а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы. 


Приложение 
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БЛОК-СХЕМА

описания последовательности действий при исполнении

муниципальной функции «Осуществление контроля в сфере размещения 

заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для 

муниципальных нужд органов местного самоуправления Ипатовского 

муниципального района Ставропольского края»
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